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Anvandarguide
Pyramid Business Studio
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CRM/Séljstod
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Valkommen till affarssystemet
Pyramid Business Studio

Pyramid Business Studio, ibland férkortat Pyramid eller PBS, ér ett komplett
affirssystem, som innehaller allt fran kundtjinst 6ver Internet till handel och
redovisning. Det dr konstruerat for att passa manga olika branschers behov
och 6nskemal. Fristdende moduler ssmmanfogas till ett system och blir lika
anvindbart for sma eller vixande foretag som for stora. Vilka Pyramids

befintliga moduler 4r kan du se pd www.unikum.se
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Pyramid erbjuder ett nytt sitt att arbeta, med bland annat Info-
studio. Ditt arbete blir bade effektivare och roligare tack vare
mojligheterna att anpassa skrivbord/rutiner, att skapa genvigar
samt att kunna vilja hur just Du vill soka fram den information
som beror ditt arbetsomrade.

Sa har anvander du Pyramids Anvéandarguide
Anvindarguiden du héller i din hand ger anvindbar information
for dig som nyborjare, likvil f6r dig som van Pyramidanvindare.
Den kan anvindas bade till Pyramid Business Studio och Pyramid
Business Express.

Syftet dr att ge dig en guide till Pyramid ddr du snabbt kan
bekanta dig med Pyramids terminologi. Den ska hjilpa dig att
snabbt komma igdng med att mandvrera runt i Pyramid och att
ge dig en uppfattning om Pyramids struktur. Hir far du ocksa tips
om finesser och instdllningar for exempelvis Pyramids skrivbord,
utskriftsrutin och infostudior. Utifrdn denna information kan du
utforma delar av Pyramid efter dina egna rutiner och behov.

Bokens kapitel kan ldsas i ordningsfoljd, eller utifran enskilda
kapitel beroende p4 vilken information du soker. Innehallsforteck-
ning samt ett index ger dig mojlighet att soka efter specifik infor-
mation. Anvindarguiden kompletteras av Pyramids hjélpsystem.

For stod i form av diskussioner och utbildning, vid driftsittning
av Pyramid Business Studio, hanvisas du till din dterforsljare.
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Hjalpsystem och leveransdokument

Hislp

Till Pyramid finns ett hjilpsystem, dven kallat F1-hjalp. Hjalpsys-
temet dr inriktat pd att ge en kortfattad beskrivning av respektive
moduls tillhérande knappar, dess flikar med filt, kryssrutor,
listboxar samt listkontroller.

Direkt fran Pyramids skrivbord far du en oversikt 6ver moduler
och rutinval i Pyramid genom kortkommando F1, hjilpikonen
eller via Fragetecknet (?) och alternativet Pyramid Hjélp i menyn.
Menyvalet Hjilp har kortkommando Alt + H. Mer om kortkom-
mando hittar du i kapitlet ’Kortkommandon i Pyramid”.

Hjélpikonen
Fragetecknet dvs. ?

Hjélp i menyn

Fran Pyramids rutiner ar hjdlptexten tillginglig via ovannimnda
alternativ, undantaget Fragetecknet (?).

Hjalpsystemets huvudoversikt

Hjilpsystemet innehaller en huvudoversikt tillginglig via
kortkommando F1, eller ? frdn Pyramids huvudmeny. Knappen
Hjilpavsnitt/Help Topics i 6vre raden pa hjdlpbilden ger tillgdng
till fliken Innehdll dér en innehallsforteckning 6ver hela hjélpsys-
temet visas (visas 1 oversta bilden pa nista sida). Hjédlpsystemet
bifogas med alla hjilpfiler som finns tillgingliga oavsett vilka
moduler du har installerat.
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-~ Pyramid Hjalp

File Edit Eookmark Options Help

Help Topics | Pt | e« | x| Seesho |
WD trnehll | @, s | b Sk | Pyramid HJALP
= ([ Pyramid HIALP

P HIALP

Hialp till Pyrarnid

+- 8 Pyramid INFo
+ Q Centraler
+- 4 Infostudio - Sekrutiner PBS Adrninistration
+ - Pyramid ACCESS LINK/ODEC-koppling Inloganing

+- 4 Pyramid BETALEORT
-4 Pyramid CRM/SELISTOD
-4 Pyramid E-LINE

- Pyramid FAKTURAARKTY
- Pyramid FAKTURERING
+- @ Pyramid FLERLAGER Kontakta UMIKUM
-4 Pyramid GIRO

+- @ Pyramid GRUNDREGISTER
=@ Pyramid IMPORT BOKFORING
=@ Pyramid IMPORTRUTINER
- Pyramid INVENTARIER.

4
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Anpassa skrivhordet

Konkommando | Pyramid Business Studio

Varje Pyramidmodul har underliggande kapitel med bland annat referens-
dokument och rutinbeskrivningar. Infostudio och centraler har samlats i
generella mappar, men innehaller information om flera olika moduler.

Kortfattad kommentar fér respektive modul finns att ldsa under Pyramid
Hjalp/Hjélp till Pyramid.

~# Pyramid FAKTURERING

File Edit EBookmark Options Help

Help Topics | | Rt [ s« | 2 | Seesbo |
(0 Irmehal | &, indes | @4 Sk | 210 Fakturaunderlag
=-{[Q Pyramid FAKTURERING ~
2] Fakhurering dversiky | denina rutin registreras och ndras =]
= ([ Fakturaunderlag fakturar, -

210 Fakturaunderlag Utz krift av fakturor hanterqs irutin 211

@ 211 Fakkurering Fakiurering, hantering av Acontofakiuror,
@ 212 Direktregistrera Fakbura Direktfakturering och Kontraktsfakturor
[£] 213 sconto-fakturering sker i egna rutiner.

[£] 214 kortrakr .
+ 4 Betalningar och péminnelser Underlag fran projekt- eller
+ 4 Likvidiet och kundreskontra ordersystemen kan hehandlas eller
+ @ Fakturalistor registreras. ;
Befintliga fakturaunderlag blir atkomliga
fiir dndring genom att klicka pé knappen
Andra underlag
Kreditering av tidigare fakiurerade order
kan utfiiras fir en order i taget. Hela
underlaget krediteras, for varje fakliurarad
skapas en minustransaktion. Funktionen
startas genom att klicka p& knappen

Notera att da Hjalpsystemet éppnas fran respektive modul visas enbart den
aktuella modulens egen huvuddéversikt.

10
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Bocker/dokument
s rremaractid Varje modul har sin egen hjilpfil, symboliserad av en bokikon.
: ] gen hjalpnl, sy
-@ Fdnand  Bockerna i sin tur har underliggande bocker eller underliggande
EZH #= dokument, vilket anges med ett plustecken bredvid respektive
Eiii?’!ﬁ bok. Klicka pa 6nskad moduls plustecken for att se underliggande
2] 214 kond

P dokument. Exempel pa sddana dokument dr rutiner for modulen
+| etalningar . .. .
=@ uidetoch| 0ch referensdokument. Det finns en 6versikt for varje modul som
+ @ Falturalisto .. . .

underlittar sokningen.

Att mandévrera runt i hjalpsystemet

| @, indes| Index
P4 fliken index dr det mojligt att soka efter alla rutiner och index-
ord i Pyramid. Indexord hénvisar till de avsnitt i hjélpfilerna som
beskriver ordet/orden.

| #4 sa| Sok
En egen sokdatabas som omfattar hela hjilpsystemet kan skapas

pé fliken Sok. S6kning kan sedan goras pa valfritt begrepp. Rutiner
som innehaller sokordet visas.

Skriv ut

Hjilpen kan skrivas ut per avsnitt, dvs. for ett dokument i taget.

Foregdende - nista << (bakat) - >> (framat)
Nir du bldddrar mellan olika hjilpavsnitt anvinds knappen Fore-
gdende alternativt << (bakdt) eller >> (framdt) knapparna i den
Ovre menyn.

Pyramid HJALP Lénkar

vasuenma 1 Djdlpen finns hinvisningar, i form av gronmarkerade linkar,

pessommsneion— INellan olika avsnitt eller grundmoduler/tillvalsmoduler. Dessa
S lankar anvinds ndr du vill ldsa vidare om andra ber6rda avsnitt
och sedan enkelt ga tillbaka till den hjalptext du utgick frén.

Anpassa skrivhordet

1
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Leveransdokument
Pyramidboxen; kartongen med din Pyramidleverans, innehéller en
foljesedel med leveransuppgifter samt en cd-skiva. Leveransupp-
gifterna beskriver den information som finns i certifikatet. Certifi-
katet dr den programfil som innehéller information om foretaget,
sdsom organisationsnummer, foretagsnamn och antal anvandare
samt antal licenser for bolaget. Om flera bolag finns visas motsva-
rande information for alla bolagen. Dessutom anges vilka moduler
och eventuella anpassningar som finns i den levererade versionen.
Vid installation av Pyramid startas en installationsmeny inne-
héllande viktiga dokument sasom versionsdokument och tekniska
installationshandbocker med fakta kring installation, uppldgg av
skrivare mm. Lis dessa dokument fore installation. Forutom PDF-
filerna finns dven certifikatuppgifter och information gillande
supportsystemet tillgangligt via installationsmenyn.

12

Anvandarguide Pyramid Business Studio |

Innan du borjar

For att Pyramid ska bli korrekt installerad bor du alltid lasa igenom bifogat
leveransmaterial, dvs PDF-filerna i installationsmenyn samt eventuella 16sa
leveransblad, innan du startar. Aven vid uppgradering frén en Pyramidversion
till en annan bor leveransmaterialet ldsas igenom noggrant. Da nyinstallation
gjorts kan egenskaper och andra instéllningar behova goras utefter just

ditt foretags behov. Kontakta Din dterforséljare om Du behover hjilp med

installation och uppstart.

Starta Pyramid Business Studio

For att borja arbeta 1 Pyramid krivs att instéllningar gjorts enligt
anvisningarna i Installationshandboken, vilken medféljer i instal-
lationsmenyn vid leverans av Pyramid.

Vid inloggning viljs det foretag som ska startas. Inloggningsbil-
den visar valbara alternativ, styrda av de licenser ditt foretag har.
Licenserna finns i certifikatfilen i den levererade versionen och
visas under fliken Certifikat i Pyramids inloggningsdialog.

<4 Vilkommen till Pyramid Business Studio |ZHE|E|

Inloganing |.Egenskaper | Cetifikat |

Fiaretag: UNIKUM datasystem ab v

Arbetsplats: 101 - Min datar v
Signatur: 101
Lozer:

Ange arbetsplats, inloggningssignatur och I6senord. Viélj Logga in for att
starta Pyramid.

Har du flera bolag med snarlika namn kan du anvinda funktionen
”Alias”. Via PBS Administration kan systemadministratoren ligga
ett Alias for varje databibliotek. Detta Alias visas sedan som fore-
tagsnamn 1 inloggningsdialogen samt i Pyramids rubrikrad.

13
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Sakerhetskopiering rekommenderas

Nir du borjat anvanda Pyramid rekommenderas att en sikerhets-

kopia av foretagets databibliotek och/eller rapportbibliotek skapas.

Nir detta sker, maste du/systemadministratéren vara ensam i

systemet.

e Ta for vana att ALLTID sdkerhetskopiera foretagets data med
regelbundna intervaller.

e Kontrollera ALLTID att sikerhetskopieringen fungerar pa
avsett sitt. Enklast sker detta genom att regelbundet aterldsa
en sikerhetskopia pd en fristdende dator.

Mojlighet finns ocksd att sikerhetskopiera under drift. For mer
information om detta, kontakta Unikums Tekniksupport.

Anvandarguide Pyramid Business Studio |
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Pyramids skrivbord

Pyramid dr uppbyggt frén ett administrativt skrivbord, dir genvigar bade till

Pyramidrutiner och andra program kan liggas ut som ikoner. P4 skrivbordet

fungerar béde hantering av flera fonster och ”drag-och-sldpp-teknik”. Varje

anvindare kan anpassa sitt skrivbord efter personlig smak.

[ 3 il
Kalender  Fundcantiad  Ulikick  Alvbsber

Bilden visar exempel pa olika ikoner samt valméjligheterna Rada upp ikoner,
Skapa och Temaguiden.

Skapa

Rada upp ikoner

Hégerklicka pa ledig del av skrivbordet fér att ordna ikoner pa
skrivbordet, for att skapa och hantera genvégar eller 6ppna
Temaguiden. Lds mer om Temaguiden i kapitel "Anpassa

Temaguiden

skrivbordet”

Funktionen Rada upp ikoner, dr samma funktion som finns i
datorns operativsystem och instéllningar av styrvirden, sisom
ikonstorlek och ikonmellanrum, sker i datorns kontrollpanel eller
motsvarande.

15
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Mangvrering pé skrivbordet sker genom val av ndgon av ikonerna
i huvudmenyn alternativt kortkommando Alt + understruken
bokstav, for att aktivera rullgardiner for respektive meny, modul,
central o.s.v.

g&rkiv Verktyg 7

By s 9O 4

Meny Projekt Lew.resk  OfLf1  Redowisn  MPS Silistéd  Grundreg  System Cent|
; 210 Fakturaunderlag
Adress [ Rutin: 211 Fakturering

212 Direktreg. faktura
213 Agonto-fakturering
214 Konkrakk

220 Inbetalning

221 Rantefakiurera
222 PAminnelser
235 Autogiro post
236 Autogiro bank
237 Autg-inbetalning

251 Likviditetsprognos

Z70 Kundreskontra
293 ghrev

Kassa »
Utfyrring 8 =
Tillagg 3

I rullgardinen kan Alt + understruken bokstavisiffra, piltangenter eller
musklick anvédndas fér att vélja en specifik rutin.

Pyramid kan koras frin tangentbordet eller med kombination
tangentbord och mushantering, med ndgra undantag.

Mer om kortkommandon i Pyramid finns att lisa i kapitlet
”Kortkommandon i Pyramid”. Motsvarande information hittar du
aven 1 huvudoversikten i F1-Hjalp.

16
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Skrivbordet och dess funktioner

Pyramids skrivbord innehéller en menyrad, en verktygslist och ett adress/

rutinfilt.

Arkiv

Menyraden

%ﬂrkiv Verkbvg 7

P& menyraden i Pyramid finns rullgardinsmenyer under Arkiv,
Verktyg och ?. Fran dessa hanteras programinstillningar, overgri-
pande programfunktioner och Pyramids hjilpfunktioner.

Arkiv
P& Arkivmenyn finns bl.a. val fér programinstillningar:

Standardskrivare visar en dialog dér en forvald listskrivare for den
aktuella datorn kan anges.

Byt losenord detta val 6ppnar en dialog, dir det dr mojligt att
snabbt byta det egna losenordet till Pyramid.

17
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Werkbyg

Egna anpassningar, med detta menyval dr det mojligt att aktivera
respektive inaktivera egna anpassningar av Pyramid. Anpassningar
gors via Pyramids verktygspalett eller tillvalsmodulen Anvandar-
studio. Lds mer om verktygspaletten i kapitlet "Att arbeta med
Infostudio” Mer avancerade anpassningar kan goras av en certifie-
rad aterforsiljare genom tillvalsmodulen Konsultstudio.

Verktyg
Ger tillgang till valet Teamguiden:

Temaguiden oppnar Pyramid Temaguiden for instillning av
skrivbordets och programdialogernas utseende. Lis mer om
Temaguiden i kapitlet ”Anpassa skrivbordet”.

? (fragetecknet)
Hir finns hjilpsystem, Onlinehjilp, samt information om instal-
lerad Pyramidversion tillgéngligt:

Pyramid hjilp, liksom kortkommando F1, ger tillging till Pyra-
mids hjilpsystem.

Onlinehjilp, 4r en lidnk till en specifik del av Unikums hemsida.
Sidan innehéaller dokument samlade frin A-O med artiklar, tips
och arbetsgingsbeskrivningar for Pyramids olika grund- och
tillvalsmoduler. Onlinehjilpen 6ppnas via din Internetbrowser i
ett nytt fonster.

Fragor och svar oppnar hjilpsystemets avsnitt med de vanligaste
fragorna och svaren som stills till och besvaras av supportavdel-
ningen.

Texthantering beskriver den texthanteringsfunktion som finns i
Pyramid.

Blankettinformation 6ppnar en oversikt av de olika blankettfor-
mat som finns i Pyramid. Har beskrivs dven innehdllet i ett antal
av Pyramids register.

18
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Pyramid info innehaéller teknisk information om databashanterare
samt beskrivning av och atgirder for de felkoder som kan fore-
komma i Pyramid.

Om Pyramid
Hir visas vilken version samt det servicepack som senast instal-
lerats.

Andra menyval

Pyramids rutiner har ibland ytterligare val i menyerna dn de tre
som beskrivits ovan. Exempel pd sidana menyval dr "Visa” och
“Fonster”. Eftersom de flesta av dessa menyvals funktioner ar
sjdlvinstruerande beskrivs de inte i denna guide. Ovriga beskrivs
kortfattat under avsnittet “Innehdll och funktionalitet i Pyramids
rutiner”.

Verktygslisten

Nedanfor menyraden finns en verktygslist med ikoner. Totalt sett
har Pyramid ikoner for sju grundmoduler, tvé registervardsmoduler;
Grundregister och System, samten for centraler och en for infostudio.

Mery

Projekt

AANYD ey T D S E
Fakt

Levresk  OfLJT  Redovisn  MPS Silistéd | Grundreg  Swstem Centraler  Studio

Meny

Varje ikon representerar en grundmodul eller ndgon annan programfunk-

tion.
) D o ) @ 4

=g System Cenl
Systemh

lkonerna &r normalt nedtonade, men nér pekaren placeras pa en ikon,
markeras den och samtidigt visas en textruta med ikonens namn.

Meny

Ikonen Meny 6ppnar en meny, dér alla installerade moduler ar till-
gingliga. Menyn kan ocksd aktiveras med kortkommandot Ctrl+F5
frén skrivbordet och fran alla rutiner.

19
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Tips!

Centraler

Med rutin menas underliggande val som kan goras fran
exempelvis rullgardinsmenyn under en moduls ikon. Exempelvis
kan den underliggande rutinen 8020 Utskriftscentral viljas fram
i menyn Centraler. En rutin 4r alltsd en unik sifferkombination
samt namnfortydligande for den dialog som valts. Nér en dialog
ar oppen syns dialogrubriken med rutinnumret lingst upp i dialo-
gens vinsterhorn.

lag
Direktreq. faktura

Registrera lev faktura
Kontera lev. faktura
Inkipspétor lev.takiura
Avestam lewv fakiura

806 Leverantorsfakturacentral

& 440 00

For att starta en rutin kan dess nummer anges i filtet ”Ange
menyval”, i Menyns 6vre del. I filtet kan dven rutinens namn eller
delar av detta skrivas. Tryck dérefter enter och samtliga rutiner dar
texten ingar visas.

Modulikonerna Projekt, Fakturering, mfl

B 3uarpd e IO

Meny Projekt Fakt  Lev.resk QJLfI  Redovisn  MPS Saljstéd | Grundreg  System

Respektive modul har en egen ikon i verktygslisten. Ikonen mojlig-
gor aktivering av den tillhorande rullgardinsmenyn.

Beroende pé vilka moduler som finns installerade kan standardru-
tiner och rutiner for tillvalsmoduler viljas fran rullgardinsmenyn.

Centraler

Via denna ikon kan ndgon av Pyramids centraler viljas ur den
rullgardin som fills ner. Antalet centraler varierar beroende pa
vilka moduler som finns installerade. P4 ett snabbt och bekvimt
sitt kan du fa fram viktig information om ett specifikt utvalt objekt
via centralerna. Lds mer om centralerna i avsnittet ”Att arbeta i
centraler”.

20
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=

nE
sdo  Kraftfullt sok och analysverktyg dar det ar mojligt att soka efter

Studio leder till sokfunktionerna Infostudio. Infostudio ir ett

uppgifter i Pyramids olika register. Beroende pd vilka moduler
som dr installerade, kan antalet sokdialoger variera.

Adress/Rutin

Alla funktioner och rutiner i Pyramid dr &tkomliga via filtet
Adress/Rutin. Aven filer pd den lokala hirddisken, pd nitverket
samt Internetadresser kan 6ppnas/startas harifran.

fdress | Rutin: |@| w |

Klicka pa pilen i adressfiltets hogerkant och de senast startade
rutinerna visas. Giller sdvil rutiner startade via adressfiltet som

rutiner startade via rullgardinsmenyer eller genvig pa skrivbor-
det.

g} Kir @Start %I_I:’Oppna @anument

Bredvid Adress/Rutin-filtet finns ytterligare ikoner, vilka ger
tillgang till f6ljande funktioner:

Kor Anvindsforattstartaenrutinsomangettsiadressfiltet.
Samma funktion som Enter.

Start Koppling till Internetprogram.
Oppna Koppling till Utforskaren.

Dokument Lista dver senast anvinda dokument.
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Rutiner/dialoger i Pyramid

Varje rutin i Pyramid har ett unikt rutinnummer. Med hjilp av detta kan

rutinen startas fran filtet adress/rutin, menyn eller verktygslisten. Nar rutinen

Oppnats visas en dialogrubrik 6verst till vinster i dialogen.

¥ 210 Fakturaunderlag

Dialogrubrik med aktuellt rutinnummer.

Anvandarguide Pyramid Business Studio |

Pyramids moduler har olika rutinnummer och modulernas rutin-
nummer sirskiljs genom att de har specifika intervall. Exempelvis
har Projektmodulen rutinnummer inom intervallet 100-199, Fak-
turering inom 200-299, Pyramids Grundregister inom intervallet
700-799, osv.

En dialog ér ett fonster som anvinds for att forse Pyramid med
information. Dialogen innehéller knappar och inmatningsfilt osv
sd kallade dialogobjekt, som anvindaren kan anvinda for att utfora
ett visst kommando eller en viss atgird.

<& 210 Fakturaunderlag 685 100 GVP Service AB

Arkiv Bedigera Visa Fonster Higlp
e e
FEL EOAy 60860
(B totundeten ] (B Endra undedzg | (B Krediera ]
Ordemr Kundstatus: Fakt | 3543.00 TB: 138947
Undedagsbun | Fadr |
Ra.. | Artkekod Bendmning Antal  Rabatt % Belopp Ack.r.. e Spara underlag
0o Transformator s 1 208800
o am Abetsstol 1 1242.00 B Mak. underlag
- - A Dagbok
L Shiy faktura
0
Attkalrad | Tegtiad 8 Dtk
atkekod |30 ey ( 1 5etat i 2Radegn | =
(—sBabve [ Fokauctot B wiie )
amak [1|Enk Kategori [2Eilagertar v Obiekt | | o
Rabatz [ | Kalkphyp: | MEget mate v | Aud el
Kostnad:  [120.00 Momskodt (12500 v | Ackrad | v/
Belopp: 219.00 Inkl: | 273.75 Salda Deb bart
Restroterst || Disp. | | TB%  [452 ]
[H spwarad ] [ Ngrad | [BF Makuleraraal] 3 stana
[z} andia @O O

Ett exempel pa en dialog i Pyramid &r Rutin 210 Fakturaunderlag.

Tips!

Varje rutin har en egen verktygslist innehallande ikoner anpassade
for rutinen. De val som finns som ikoner finns ocksa tillgingliga
under menyraden.

En rutin kan startas pa flera satt

¢ Adress/Rutin

Adress | Rutin: |@| v

Via Adress/Rutinfiltet, dir det i listboxen dven dr mojligt att soka
fram tidigare anvidnda rutiner.

e Meny i verktygslisten

En meny med en 6versikt over alla installerade moduler 6ppnas.
Menyn aktiveras med kortkommandot Ctrl+F5 fran skrivbordet
och fran alla rutiner.

¢ Ange menyval fran Menydialogen
En undermeny eller rutin 6ppnas via filtet ”Ange menyval” dverst
i dialogen.

Via filtet ”Ange menyval” dr det mojligt att soka fram rutiner eller
funktioner. Om du t ex inte hittar rutinnumret for Kundreskontra,
kan du soka fram rutinen genom att skriva Kund i ”’Ange menyval”
och filla ner rullningslisten. Alla rutiner som innehéller ordet
Kund visas d4.
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¢ Rullgardinsmenyer via ikoner

@@t}@ Eo% Tl N M e

|
Lev.resk QLI Redowisn  MPS Sélistéd | Grundreg  Swstem Centraler  Studio
210 Fakkuraunderlag

211 Fakkurering

212 Direktreq. Faktura
213 Aconto-Fakkurering
214 Kontrakk

=1

220 Inbetalning

221 Réntefakkurera
222 péminnelser

235 Aukogiro post
236 Autogiro bank
237 Auto-inbetalning

Bl S N

25

Likviditetspragnos

270 Kundreskantra
293 ebrev

=1

Fran varje ikon i verktygslisten 6ppnas en rullgardinsmeny for de
grundmoduler och tillvalsmoduler som finns installerade.

® Genvagar

Genyag kil rukin
Extern gerivag
Genwvag bl rapport
MappjPalett

Active Deskkop objekt
Lank

For att forenkla f6r anvindaren kan alla rutiner dven goras
tillgidngliga via genvigar pd skrivbordet. Lis mer om detta i
avsnittet ”Anpassa skrivbordet”

24
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Innehall och funktionalitet i Pyramids rutiner

Rutinerna har gemensamma drag i form av menyrad, verktygslist, inmatningsfalt

och knappar. Ofta finns dven en eller flera flikar samt listkontroller.

Tips!

Exempel:

& 210 Fakturaunderlag 685 100 GVP Service AB

tkiv Redigera Visa Fonster Higlp
gL TPy e00eee 0
i N\
|E Wil undeig | [ Ao underlag | (B rediera ]
Ordem Kundstatus Fact [3543.00 TE: [1389.47
Underlagshuvud | Rader
Ra..  Artikelkad Benamning Antal Rabatt % EBelopp Ack.r kel Spara underlag
0 101 Transfomator s 1 2088.00
20 401 Arbetsstol 1 1242.00
a4 21300
h Skiiy faktua
4
Artikelrad | Testad
——
futikelkad: [ 300 4y D [ 1Setatt ( 2 FRadean ]
S e 3Beidkna 4 Fakiurarabalt [ Ny aidiiet
Nomapis. 21300 st ko [z ] 0
a [T B Kategort [2E{lagerfér v | Obiskt | [ )
Rabatz [ | Kakpbypr | WEgetmate v | dvd: | el
Kostnad: | 120,00 Momekod: (12500 v | Ackract | v|
B zaw | sk
Y — bo: | e
EETERIEIT| @ Makulera 1ad) S
(2] ik QOO |

Varje rutin eller program har sin egen dialog och flera dialoger/rutiner
kan vara 6ppna samtidigt. Till mdnga rutiner finns ofta en eller flera
underdialoger.

For att finna sakinformation, exempelvis om en order, finns moj-
lighet att arbeta med Pyramids olika infostudior eller centraler.
Markera i infostudion den order du vill titta ndrmare pd och ga
vidare till Order/Projektcentralen dir all detaljinfomation finns
tillganglig. Sting centralen for att vilja nista order. Information
om en order ger i sin tur mojlighet att soka vidare information i
andra centraler eller studior, sdsom Artikel- eller Kundcentralen.

Fraga: 1 kundregistret saknar en del kunder gatuadress for beso-
kare. Hur kan detta kompletteras i efterhand?

Svar: Sok, via infostudio 8112, efter kunder dir filtet gatuadress dr
tomt. Markera en kund och anvind knappen registervard for att
komplettera med gatuadressen.
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- Arkiv

bl

Bedigera

Rutinernas menyrader

De flesta rutiner i Pyramid har funktionerna Arkiv, Redigera
och Hjilp i dialogens menyrad. Bilden nedan exemplifierar en
menyrad.

;grkiv Bedigera “iza Fonster Hjalp

Hir nedan beskrivs de gemensamma funktionerna for Arkiv- och
Redigera-menyn. Menyvalet Hjilp motsvaras av ? pd Pyramids
skrivbord. Mer att lisa om ? (fragetecknet) finns i anvandarguidens
inledning.

Arkiv-menyn
P& Arkiv-menyn finns foljande generella val:

Skrivbordet  visar de objekt som finns pé skrivbordet i Pyramid
Business Studio. Skrivbordet kan dven visas med hjalp av ikonen i

verktygsraden.

Lagg genvig ... ligger en genvig till den aktuella rutinen pa Pyra-
mids skrivbord.

Redigera-menyn

Hiftstift Tidsbesparande funktion vid nyregistrering av flertalet
liknande poster. Hiftstiftet innebir att aktuell post kan anvindas
som mall.

Angra Angrar senast utforda redigering.

Klipp ut Klipper ut markerad text och placerar i Windows klipp-
bord. Originalet forsvinner. Kortkommando Ctrl+X.

Kopiera Kopierar markerad text till Windows klippbord. Kort-
kommando Ctrl+C.

Klistra in Klistrar in ett urklipp frin Windows klippbord. Kort-
kommando Ctrl+V.
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Overgripande beskrivning av
funktionalitet i rutiner

Instillningar for och arbetet i rutinerna beror pé respektive rutins funktionalitet.

En 6vergripande beskrivning av de olika funktionaliteter du kan stota pd i

Pyramid finns hir samlad i alfabetisk ordning.

A

Adress/Rutin

Alla funktioner och rutiner i Pyramid dr atkomliga via filtet
Adress/Rutin. Aven filer p4 den lokala hirddisken, pa nitverket
samt Internetadresser kan 6ppnas/startas hirifran.

Alltid éverst

Vissa dialoger, framfor allt underdialoger till ndgon huvudrutin, 4r
alltid i fokus nidr de aktiverats. Under tiden de dr aktiva ar det inte
mojligt att starta andra program eller funktioner i Pyramid. Forst
mdste underdialogen avslutas.

kv Redigera Visa Fidnster Hialp
= =
NEERE Py 60008 C
[ tottundetag | [ Bnchaungerag | (2 Kredtera ]
e Kt Fat i
Underlagshuvud | Rader |
Ra.. Aikekod Bendmning Antal Rabatt % Belopp Ack.... bl Spara underlag
FIT Transfomator s 1 208800
0 401 Acbetsstol 1 1242.00
& Skrivarval E % Skiix faktura
7
= Skiivare EJ| (& i pani s
Autikehiad | Testrad | v € Butkund
Artkelkod: | 300 ey G 2Radean
B = F [ Ny aklivitet
enaming [Reli ] o ] [ abw | =
Normalpris: | 213.00 042 o)
N I Kategai |21 egerion | Dbjekt | | 2
Rabarz [ | Kakglyp: |M-Eget mate v | svd: | | 2
Kostnadt [ 120.00 Momskod: [1:2500 v | Ack rad: | v
Belopp: 213.00 Ikt [273.75 Saldo Deb bat
Restncterst || Don I |T8%  [a52 ]
I Spmared | [ Nged | @ Makudera 1ad) XEE
(2] inda @O

Ett typexempel pa en sadan dialog kan vara en kontrollfraga, eller en
utskriftsbestallning, vilket visas i bilden ovan.

N
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Automatisk sokning

Instillningar kan goras for att f automatisk sokning vid onskad
tidpunkt eller dd den aktuella fliken aktiveras i Infostudios.
Funktionen kan exempelvis anvindas for att kontinuerligt kon-
trollera nyinkomna order. Funktionen ir tillginglig i Pyramids
Infostudior.

Bild
Bilder kan infogas i dialoger samt utskrifter. Bildformatet ska vara
bmp, jpg, gif, pcx eller pen.

Central

Fran Pyramids centraler kan du snabbt och enkelt f4 fram viktig
information om ett specifikt utvalt objekt. Vad ett objekt &r varie-
rar med respektive central. I kundcentralen ar objektet en kund, i
artikelcentralen en artikel osv. Onskad rutin kan 6ppnas med hjilp
av knapparna i centralerna.

Datafalt

Foretagskod: | |

Varje datafilt har ett unikt datanummer. Nir ett datafélt anvinds
innebdr det att databunden information fran det register datafiltet
tillhor visas eller lagras, ex. kundkod, kundnamn.

Datumfalt

Cratunm; w | | w

Ett filt dar datum anges eller visas. Oftast visar Pyramid dagens
datum eller det sist anvinda datumet som forvalt virde. Det finns
mojlighet att soka i datorns inbyggda kalender. Nir inget datum
visas, tryck PilUpp, PilNed, PageUp eller PageDown for att direkt
himta dagens datum.
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e

Delad listkontroll

[Order ______ llOrderrader &

Fiietag Oide.. Dalum | Typ  Ertoide A/ [[ Bendming Budg, ant Lev. a.. Budg, bel
020306 Kot —|[|Feis 100 100 21800.00
030773 Ky | 28 Box 10 0 1377.00

[ Kassa Medar 100 100 10000.00

GVP Sewvice B 393 030205 Kund Arbetstid 3

Kontantkund 404 Kassa

GV Sevice B 403 030206 Kund

Kortantkund 410 030206 Kassa

Kontantkund 411 Kassa

Kontantkund 418 030207 Kassa

GVP Sevice AB 423 030207 Kund

Oust Tycklufl. 424 030207 Orde

Ramsesochs. 426 030207  Orde v

Ramsesochs. 423 030207 Orde T e

Ramsesochs. 430 030207 Oide [>|

Vissa rutiner, till exempel centraler, har delade listkontroller. Oftast
finns huvudinformationen till vinster, och rad eller annan tillho-
rande information till hoger.

Storleken pa de bada listkontrollerna kan oftast justeras med hjilp
av en Splitter.

(T.v.) Justering gérs med hjélp av Muspekaren. Nar muspekaren star rakt
6ver skiljelinjen dndras muspekarens utseende och funktion.
Dialogobjekt

Exempelvis en knapp eller ett inmatningsflt.

Dialogrubrik

Dialogrubrik ér det rutinnummer/dialognamn som visas i dialo-
gens Gvre vanstra horn.

< 210 Fakturaunderlag,

Extraruta
[ 1.5etart ][ 2HRadegn
[ 3Berdkna ] 4 Fakturarabatt
Setartikel: 200 ,Q

I vissa rutiner finns det mojlighet att registrera uppgifter eller ange
egenskaper i extrarutor. Tangent F9 anvinds for att gd vidare fran
ett registreringsfilt, exempelvis vid registrering av en orderrad, till
en extraruta. I bilden ovan visas filten for Setartikel.
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Flik

T-'l;-.rtil_ael [ erlgt .E.risk;éiky;l ( .L.ég.ér.a-r;i:i:ir:s.pri.se.r- ﬂt.léhd:sl:.uer.'ié-l.'nn.inga.r
A titikelkod || | ©

#2 Benimning | |)~.j

I en dialog dir ménga uppgifter, virden eller egenskaper ska
anges/visas, har dialogbilden delats upp i olika flikar. For att byta
flik, klicka med muspekaren pé 6nskad flik, eller anvind kortkom-
mando Alt+understruken bokstav i fliknamnet. Tangenterna
Ctrl+Tabb kan ocksd anviandas for att bliddra mellan flikarna.
Under varje flik kan 6nskade virden visas eller anges i olika typer
av falt. Val markeras med kryssrutor eller radioknappar. Se lingre
fram i detta avsnitt géillande kryssrutor och radioknappar.

Fokus

En knapp, en flik eller en dialog dr i fokus nir den aktiv och extra
markerad i forhéllande till 6vriga kontroller. Knappen idr i fokus
nir den har en streckad ram runt bendmningen. Fliken ir i fokus
ndr alla filt pd fliken 4r synliga. Dialogen i fokus dr vanligen den
dialog som ligger lingst fram pd skrivbordet, alltsd den dialog
vars dialogrubrik dr markerad med firg. Inaktiv dialog visas med
gritonad dialogrubrik.

Forhandsgranska
Fore utskrift finns det mojlighet att forhandsgranska blanketten.
Vilj ikonen i verktygslisten eller kortkommando F4.

Forstoringsglas
Forstoringsglaset dr en sokfunktion som éven blir tillginglig via
kortkommando F8.
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Gruppbox
Faontrakt
Prajektyp: | C-Kontrakt w |
Faktureringzinterall:
Fakturera i farskatt
Standard art kod: l:l J's]

En ruta med rubrik som grupperar dialogobjekt i dialogen kallas
for gruppbox.

Hjalp
?; Fragetecknet, menyval Hjilp eller kortkommando F1 ger tillging
till Pyramids hjalpsystem F1-hjilp.

Haftstift

I verktygslisten finns en ikon, Hiftstiftet, vilken &r en tidsbespa-
rande funktion vid nyregistrering av flertalet liknande poster.
Hiftstiftet innebdr att aktuell post kan anvindas som mall.

Ikon
En ikon &r en bild som representerar en genvig till en rutin/studio/

| central/lista/skrivbordsmapp eller annan Pyramidfunktion.

T.v. Exempel pé ikon f6ér genvég till Pyramidrutin

Infobild (Kundkort)

En del av en dialog som visar information. Fonstret under fliken
Kundinfo pd bilden kallas Kundkort och finns i Kundcentralen. I
Kontaktcentralen finns ett kontaktkort med motsvarande infor-
mation om kontakter. (Se bild pé foljande sida.)
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&

< B010 Kundeantral 100 GYP Service AB

ki Bedgern Via Forses Hiflp
» | = -
PR EZ 00O ¥ R e<ga
Fiintagskod | [ 40 Feielag | BVP Senvce AR £ U v
Fundinin | Qider | Dffgiies | Beetrakt | Reghoria | Low adinsaer | Konjoktes | Aklhteter] Statistik
Féretagsuppgifter Farsiljningsvillker
GVP Service AB Orglm S5E6TT-2900 Prislista P2 Transporisitn P
Pastgirons  77ERES SRIE Projekityp O Levwillkor |
Box 33 Bankgirons 1439099 Saml.faktura (1 Betwilikor 3
Fxpavgil [ Paminneke  ©
444 30 Gétabarg Hurultyp G Mamsakod Rrantefakt .
Sprikkod
Hundstalus Q8 Drafsmlsrta
Teleton 031 -716555 Heferens Gustav Palm
Telefax  001-777666
Fakt, kund 116 440 711
L post Mg 58 Sljare 1] 5.440.00
Hemsida  www g s Destrika W =
4l i
[ Huedsr  |[ Huotter ][ Fenundetsn |[ Budoet  J[ Mekund [ Postetker |[SE Amecknna |
Hgh puriek! Myt koetraki Fliga piis SHE [ Endua kurd [ Arpeckrioas |
a Soalerrey Fovslagehod

Genom hégerklick kan infobilder anpassas. | manga infobilder kan “Anpassa
Infobild” véljas i den évre hégra delen av infobilden. Infobilder anpassas
med hjélp av rapportgeneratorn.

Infostudio

I Pyramid Business Studio finns avancerade informations- och
sokrutiner samlade under menyn Studio fran Pyramids Skrivbord.
Infostudio dr ett kraftfullt s6k och analysverktyg dér det dr mojligt
att soka efter uppgifter i Pyramids olika register. Lis mer under
avsnittet om “Pyramid Infostudio”.

Inmatningsfalt

Faretagskad: | |

Ett falt dar text eller siffror matas in for bearbetning eller lagring.

Index
Sorteringsordning i register.

Inspektera text

Knappen ger tillgang till den text som registrerats pa exempelvis en
order/kund/artikel. Lis mer om Pyramids texthantering i F1-hjilp
under Referens for Pyramid System.
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Knapp

’H Spara rad ] E My rad M i

Knappar finns i dialoger och &r klickbara. Om en knapp éar till-
ginglig eller inte beror pd knappens funktion. Alla knappar ir inte
tillgéngliga i alla ldgen. En knapp ér tydligt markerad da den ir i
fokus, vilket exemplifieras med knappen Ny rad i bilden ovan.

Kopplade register
Sk Order som matchar fdliande kriterier
53 Ordernr |st6ne dnellerikamed W |
Al Projekt... .‘md &6 |
; Fﬁlet-f Kopplade register  » gsk
= | | saliare...
= ANs¥s T3 hort e
~. L Ansvarig...
; | Betalningswillkor ... Endast aktiva order
Sortering Yy Leveransvilker... get. [}} Sok i textregister ][5. Inzt
| Transportsatt.,,
Orderrr Fiaretagzkaod Projektdatum' Projektnamn Ert ardernr Buda

Pyramids olika register kan ha gemensamma filt. Ett kopplat regis-
ter innebdr att det finns en koppling fran det register som tillhor
den infostudio sokningen utgatt frdn, till nagot annat register.

Exempelvis innehaller orderregistret kundnummer (fore-
tagskod), det innebir att sokning fran orderregistret kan ske med
kriterier relaterade till kundregistret. Kopplade register anvinds i
dialoger dir kriterier himtas fram.

Kryssruta
Fakturera i fargkatt |

En markerad kryssruta avgor om egenskapen dr aktiv eller inte. I
bilden ovan anges att fakturering ska ske i forskott.
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o Listbox/Kombobox
E-post: | wun(Egvp. e | =
Hemzida: | A, QY P, 38 | E
Kundtyp:
Kundstatus:
A-kund

Org.rir. Detaliist
Referens: Fastighetzagare

. Fastighet
Sprakkod: 0

En listbox ger mojlighet att filla ner en lista, for att dérifrén vilja
mellan flera virden. En del av listboxarna kan starta en register-
vérdsrutin genom ett klick pd rubrikraden. Registervard innebar
att en rutin, ddr nya varden kan registreras, oppnas. I exemplet
ovan ger registervarden mojlighet att registrera nya foretagstyper.

OBS! Meddelandet ”Kan ej spara post”, visas vid all registervird, nir
knappen Spara valts utan att obligatoriska uppgifter angetts.
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Listkontroll

Faretag Referens Postadiess %| (G Regvard
3 ] 444 30 [3 oI

10 Dslo teknik A5 Perdvar 1133 Oiso 3

102 SBA 4D Henik 41104 Giteborg

103 Orust Trycklft 48 Berti 44080 Els

104 Sfinen AB Sune Stm 111 55 Sandared

105 Famses och sdner AB Faul Ramses 868 93 Pyramiden

108 Niléns AB s Kaita 898 77 Strand

107 Deilige smirebicd 2233 Kopenhawn

108 Dy Golf Chib John Green Deny

109 Estorl and subs José Juliano 1234 Estorl v

110 it ach Ditt AB 311 26 Berga 0

m Stafan Srickare 48 Staffan Knas 123 44 Hiiden E @ semw

|ﬂ 20 poster funna, [Inga fled)

Sortering: Foretagskod

Listkontrollen visar upp ett antal dataposter, i bilden ovan visas
kunder. For att bldddra i en listkontroll anvinds rullningslisten
eller, ndr en post i listkontrollen markerats, tangenterna PilUpp/
PilNed

/ =l E 2| Listkontroller har alltid en verktygsknapp, som vid

|4 | \’_? klick 6ppnar en verktygspalett i nedre hogra hornet.

iw ® & Fran paletten kan bland annat listkontrollens utseende

fnoet vl anpassas, falt kan raderas eller liggas till beroende pé
vilken information som 6nskas i listkontrollen.
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&

A~
| Fidretagskod Q-I-I-ﬁ'dretag w  Feferans

Ovan: Justering av kolumnernas bredd gbrs med hjalp av Muspe-
karen. N&r muspekaren stér rakt éver skiljelinjen &ndras muspeka-
rens utseende och funktion.

Nedan: Listkontrollens innehall kan sorteras genom klick pa kolumnrub-
rikerna i listkontrollen

7N\

Ueferens

For sortering pé ytterligare ett begrepp i listkontrollen, hall ner
Ctrl-tangenten och klicka péd den andra kolumnrubriken.
Enstaka poster, i listkontrollen, kan raderas. Vilj att markera

| Firetagskod  HMFiretag

posten och tryck Delete.

Paletten innehaller 4ven andra valmojligheter. Las mer om dessa i
avsnittet om ”Verktygspaletten”

Listpil

Listpilen till hoger i listboxen ger atkomst till urvalet samt eventu-
ell registervardsfunktion i listboxen.

Jmf Listbox.

V4
Sortering |Fakturanr ( v|>isa |1DD vItréffaritaget.
N
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Aktuellt varde | A

- 1k $5IGH
Idag FTODAEY 050217 W

Igar $YESTERDAY 050216
Imorgon $TOMORROW 0a0218

Den farsta i aktuell manad $CURR_MOMTH_FIRST 0&0201
Den sista i aktuell ménad $CURR_MOMNTH_LAST 050228
Den forsta i foregdende ménad  $PREV_MONTH_FIRST a0

Den sigta i faregiende manad $PREY_MONTH_LAST 050131

Den forsta i nasta ménad $MEXT_MOMTH_FIRST 050301

Den sista i nasta manad FMNEXT_MONTH_LAST 050331

Farsta dagen i & $CURR_YEAR_FIRST 0501

Sista dageni & $CURR_YEAR_LAST 051231

Fiorsta dagen fareadende & $PREY_YEAR_FIRST 0401m

Sigta dagen faregiende &r $PREY_YEAR_LAST 04123

Firsta dagen nasta ar FNEXT_YEAR_FIRST 060101 w

Sigta dagen nasta & FMEXT_YEAR_LAST 0E1231 T

Aktuel minad $CURR_MONTH 0502 [
[ ox ][ s |

Ett makro kan anvindas for att underldtta sokningen. Makrot
ersitter flera kriterier samt sokvarden som normalt alltid onskas
anges vid sokning. Sokvirdena dr dynamiska, ex dagens datum,
innevarande vecka osv.

Notera att makron anvinds p4 olika sitt i utskriftscentralen och
Pyramids olika infostudior. Lis mer om Makro under avsnitten om
”Pyramids Utskriftscentral” respektive ”Pyramid Infostudio”

Menyrad

Eﬂrkiv Verkbyag 7

Pyramids menyrad innehaller standardval, sésom Arkiv, Verktyg, ?,
Hjilp osv. Menyn har olika val beroende pd om det &r frén Pyra-
mids skrivbord och fran Pyramids olika dialoger.

PBS Administration

@, PBS Administration
Arkiv Foretag Servicepack Hidlp

Faeegatechng

l_,_Ni,_as Firetag Inloggade Typ Org.r Databibliotet
|1 TEST - Foretag 1 Test PYDATA
|2 TEST - PBS 339 1 Test FYSBEPD

Administrationsverktyget for Pyramid. Las mer om PBS Adminis-
tration i installationshandboken.
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Eskt  Lev.resk
110 Brojekt

[

120 Rapportering
121 Avském projekt
122 Projektrevidering
123 Projektdaghok

130 Siutavrdkning

180 Linsarter
182 Verksamhetskoder

Tidst&mplng »

Pyramidversion

Pyramid  3.39A Servicepack -

Dataversion 3,384
Runtime 1.0036.01.072
Pyramichibiitek  C:APyramid
Datahibliotek FrDaTa
Rapportbibliotek  FYRAPP
Licensierad il Mungrinan AB
Licensdatum 050330
Man anvandare 13
[ Pyramid support. | [ Delsystem.. | [ Stang |

Uppgiften om vilken Pyramidversion som ér installerad, visas i
dialogen Om Pyramid. Dialogen himtas fram via menyn ?/Om
Pyramid pd huvudmenyn, eller via menyn Hjilp/Om Pyramid
fran nagon rutindialog.

Radioknapp
Logglista
Skiiv alla artiklar @®
Skriv enbart fel (9]
Ingen lista O

Radioknappar aterfinns vanligtvis i en gruppbox. Radioknappar
ger mojlighet att vélja ett av flera alternativ. Endast ett alternativ
kan markeras, eftersom de olika alternativen utesluter varandra.

Register

Ett register r en databasfil. Ett exempel dr kundregistret. Pyramid
arbetar huvudsakligen med tvd typer av register i databasen, index-
register och tabeller.

Rullgardinsmeny

Rullgardinsmeny visar de rutiner eller funktioner som finns att
vilja mellan. Verktygslistens ikoner har rullgardinsmeny f6r Pyra-
mids olika moduler.
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Rullningslist

Rullningslisten ger mdjlighet att bliddra upp och ner bland
informationen i listkontrollen. Tangenterna PilUpp/PilNed och
PageUp/PageDown samt muspekaren kan anvidndas som alternativ.

Rutin/Rutinnummer

4% 210 Fakturaunderlag

Varje rutin i Pyramid har ett unikt rutinnummer. Med hjilp
av detta kan rutinen startas frin exempelvis adress/rutin-filtet.
Rutinnummer visas overst till vinster i en dialog. De olika rutin-
numren finns att vilja under Pyramids menyer.

Servicepack

Servicepack innehéller uppdateringar for Pyramidversioner. Vilket
servicepack som finns installerat, visas i dialogen Om Pyramid.
Fran menyn ?/Om Pyramid pd huvudmenyn, menyn Hjilp/Om
Pyramid frdn ndgon rutindialog. Nya servicepack kan himtas via
PBS Admininstration.

Skrivbord

UL dataspaten

Skrivbordet dr det som visas pd skirmen nir du har loggat in Pyra-
mid. Pa skrivbordet kan du lagga till genvédgar till de rutiner och
funktioner som du anvinder mest. Skrivbordet dr personligt.
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bd

Sortering

|.t’-‘n.utc| Vl\n‘isa |TUU V|tléiffaritaget.|

I bland annat Infostudion anvidnds Sortering. Vid exempelvis sok-
ning av fakturor kan omvind sortering vara fordelaktig, eftersom
Pyramid dé soker bland de senast skapade fakturorna forst.

Spara sorterad tabell

Vissa mindre tabeller sorteras inte per automatik i bokstavs/
sifferordning. Denna knapp ger mojlighet att spara tabellen i den
sorteringsordning som valts. Exempel pa rutin ddr knappen finns
tillganglig i verktygslisten dr 781 Projekttyper.

Splitter
En Splitter gor det mojligt att justera storleken pé en delad list-
kontroll.

Statusrad
|O F2 Hama keniala v 000 |

Informationslist nederst i dialogen. Statusraden visar inmatnings-
information sasom tillgingliga funktionstangenter, tips och annan
extra information som underlittar for anvindaren. I vissa dialoger
finns statuslampor som visar om nyregistrering/dndring eller
radering péagér, med firgerna gron/gul/rod.

Sokbara falt

42 Bendmning | |p

Filt i en dialog ddr sokning kan ske mot nagot av Pyramids olika
register. Ett sokbart falt 4r markerat med ett forstoringsglas.

Sokvarde

Det virde som sokning ska ske for. Anvinds exempelvis i en Info-
studio eller vid sokning via forstoringsglaset eller kortkommando
F8.
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Temaguide

Tomaguiden ]

Sk | Disloger

Pyrannid Business Studio

Vi o ki sem underling.
() Ingen el et g [
metabed pg 3
Y ptunk 5 vy Vina Cenbers o
1andavieg -- —
shonegay st gy shorepel g [ shivbonting._]
shudol pg shadod ipg Hhumby b I_:l gty
(Epenakacesi panwisg ..
Al
[ visa mirbiden

I temaguiden anpassas skrivbordets utseende; dvs firg, typsnitt
m.m. Lis mer i avsnittet om ”Temaguiden”.

Tradkontroll

Jamfor med den hierarkiska strukturen i Windows Utforskare.
Exempel pé tradkontroll finns i rutin 8020 Utskriftscentralen. Ett
annat exempel finns i rutin 841 Skrivare.

E| 173 Awdelningsliztor Py

EI {E’I Fakturaliztar =
3 Efterkalkyl
-[E Ekonamisk prognos

[ Fakturaunderlag

=3 Kalkylzarmmandrag

B Kalkylsammandrag =

|:1 K.alkylzammandrag 2

----- |:1 K.alkylzammandrag L1

& [E Projektista

-[F Proviaktura

~[2 Rapporterat/projekt

. {EI Fakturaomersikter

- ®-77 Inkipslistar

F-55 Intrastatlistor b
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(U] Underdialog

-} 210 Fakturaundarlag,

drkie Bedoes Vina Edruter Hisb
_ij_,uf‘ﬂy@@'@@@e‘@a
& 720 Kunder
Undodsgagr | B | 847 Bedoen Remles Yoa Hido
»C00290P2a
Frchod 700 Ky’m?"‘\"'!l' Barkbgrtn | Gl | Lrvmarmadbess | Authlor
Yand 2 Testogieg (224 =
# Fonglog 2
Sehname: Fopt I
Gatusdss: Hemixda -
e Eundyp: et
Undodvess: it
Poitadess =
S 3 vt o
= Spabcknd: -t
Telefon
S Dt
4 - =
) 3 it ookt =P _]
! I — _eee |

En dialog som 6ppnas fran en huvud- eller programdialog. Vid
registrering av fakturaunderlag i rutin 210 6ppnas underdialogen
exempelvis dd en kund ska nyregistreras direkt fran rutinen.

0 Verktygsknapp

E

Verktygsknappen ger tillgdng till Pyramids verktygspalett. Se
beskrivning av verktygspaletten.

Verktygslist

Verktygslisten visar olika ikoner pd Pyramids skrivbord jamfort
med i Pyramids olika rutiner. Lds mer i avsnitten om ”Pyramids
skrivbord” samt ”Rutiner/dialoger i Pyramid”

Oaw@awe e ddeh

Meny. Prajekt Fakt  Lev.resk QT Redovisn  MPS Salistéd | Grundreg  Swstem Centraler  Studio

Verktygslist pa skrivbordet

HFEER L Qo 66006 € <20

Verktygslist i underdialog. Notera att dessa kan féréandras beroende pa
funktionalitet och innehall i underdialogen.
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Verktygspalett
El:”]_ﬂw Verktygspaletten blir tillginglig via verktygsknappen i listkon-
ST \.? trollernas nedre hogra horn. Via verktygspaletten blir en rad
A | ) funktioner tillgingliga sdsom, utskrift, dverforing till Word/Excel,
anpassning av listkontrollen, Utskicksrutinen i Pyramid, mm. Lis
mer i avsnittet ”Verktygspaletten”.

Inget val

@ Andra storlek

Det ir latt att dndra storlek pd Pyramiddialogerna, t.ex. for att
fa battre overskadlighet vid sokning och listbestdllning, eller vid
arbete med rapportgeneratorn. Lagg muspekaren ver nagon kant
eller ett horn pé dialogen. Nir pekaren byter utseende till en dub-
belpil kan dialogen forstoras eller forminskas till onskat format.
De instillningar som gors for en arbetsplats pa detta sitt, sparas i
Pyramid f6r varje dialog.
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Anpassa skrivbordet

I Pyramid Business Studio styr anviandaren sjilv ver utseendet pa det egna
skrivbordet. Det gors med hjilp av ”Temaguiden” samt ”Skapa”, dér ikoner for
genvigar, mappar, active desktop objekt och linkar kan skapas. For alla ikoner

kan anviandaren ddrefter gora individuella instédllningar med hjilp av temaguiden.

For att bringa ordning bland ikonerna finns funktionen ”"Rada
upp ikoner”. Tkonerna fordelas i rader i ett osynligt rutnit. Oavsett
vilka instillningar som gjorts for skrivbordet, finns mojligheten
att aterstilla dem till Pyramids standardinstéllning. Det gors med
knappen Aterstill under fliken Skrivbord. Kontrollfrdga visas innan
aterstillning gors. Notera att knappen Aterstill under fliken Dialo-
ger aterstiller instillningarna direkt, ingen kontrollfraga visas.

kv Yerityg 1
E @A guegd D Q & [
My Powlt Bt Levsd QAN Bedewn  MPS Sead  Gundeg Sriten  Cartle  Sudo
@
S Murgronan
g, - vi bryr 0ss om din hiilsa!
©
Frogest
@
Fakmuraunderdog
=) Egen Genvégar till
i bakgrundsbild ldnkar, samlade
FM_;"‘“M i mapp. Visning
Genvég till rutin | |som palett
/)
Oaer P A
Genvdg till - - 3|
rapport | Active Desktop Objekt| S
v Extern ldnk (annat pro- | —>
app gram eller dokument
Bilden visar ett exempel pa hur ett arl i Windows) kan se ut.
Temaguiden

I temaguiden anpassas skrivbordets bakgrundsfirg och hir kan du
vilja skrivbordets bakgrundsbild. For att anpassa generellt utseende
och egenskaper for alla dialoger anvinds instillningarna under
fliken dialog. Temaguiden anviands ocksé for att gora instéllningar
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for genvigar, mappar, linkar mm. Hogerklicka péd skrivbordet och
vilj Temaguiden fran menyn, eller anvind Arkiv/Temaguiden.

Temaguiden &'

Shirvbond | Dusoges

[Pyramid Business Studio

WS &n bid 1om underdion

© Irgen metdkhips  metsomin Bjidda
metaed ipg metyel g
Wobsisitne  sendhip sendnieg Yaa |Conmucs %
andre sandhed i randuelio
thondgy pg stoneed pg stornyelipg [ Stavoorastieg |
ihadc] Bg el £ ke & [ ———
Egeniksoet geriviy
T |
] Wiain grerabaeten
o[ bl J[ven ]

Den bild som ska anvdndas som bakgrundsbild pa skrivbordet, placeras i mappen
.\Pyramid\DESK. Notera att bilder dven kan hdmtas frén andra placeringar
i natverket. Det &r dock latt att férlora sadana bilder vid eventuella ominstal-
lationer, eftersom de inte féljer med vid backup.

Sharvboed | Diniogen
A
Pl gystee
Kol FdZ  Fod = |
Vaidel Vandeld Viaded L
Vardel Vade2 Vaded Ll
Vindel Viide? Vided B3 | Ledeaz
Lischecd 1
ae 1
Lz
R 5,265, 25
Toma
Busewss St 3
P i
Shimmdel Dekgrdd  Tecken  [Jdkiviia
T — | .| -
Co ) am )
Tips! Via fliken Dialoger, vilj Inmatningsfilt under Skdrmdel och ange

onskad bakgrunds- och/eller teckenfirg. Markera egenskapen
Aktivt falt. Med markerad egenskap tydliggors alltid vilket inmat-
ningsfilt markoren stér i vid arbete i Pyramids rutiner.
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Skapa genvag till rutin, genvag till rapport,
mapp, lank m m

Varje anvandare kan lagga upp egna ikoner for mappar, genvigar,
listor eller externa program och webbldnkar pd Pyramids skrivbord
for att underlitta det dagliga arbetet. Genvigarna liggs upp genom
ett hogerklick pd Pyramids skrivbord och valet ”Skapa”.

Rads upp kaner
b 4 Gerwag il rutin
Temaguiden Extern genvig

Genvag till rapport
MappfPalstt
Active Deskbop objskt

L&nk

For att ytterligare forenkla hanteringen ér det dessutom valbart om
genvigarna ska vara giltiga for flera anvindare samtidigt.

Om egenskaper for en befintlig genvig/mapp/link ska férindras
hogerklickar du pa den aktuella ikonen och viljer Egenskaper i
menyn. Hir bestdims om fordndringarna ska sparas for en enstaka
anvindare, for en grupp eller alla anvindare.

I Egenskaper
Spaa for S
Ok
G davvandas: |1 Ko |
Cinge: Tio 3 avtot

0 Alls srvbrdere

[ 5paia fot sba foeerng databibbotek]

Vid flerféretagslicens finns ocksd méjlighet att vélja om den sparade
mappenlikonen mm ska gélla alla féretag.

Allménna instillningar, exempelvis bakgrundsfirg, for genvigarna anges
i Temaguiden. Som ikon kan 6nskad bild anvindas under forutsittning
att filen har lamplig storlek. Filformaten .bmp eller .ico och ir placerad i
sokvigen ..\pyramid\ICONS. Notera att annan mapp anvands f6r Pyra-
mids bakgrundsbilder. Lds mer under avsnittet om "Temaguiden”

Skapa genvag till rutin

Genvigar till alla rutiner inom Pyramid kan ldggas ut som ikoner
pa Pyramids skrivbord. Anvindare som alltid arbetar med samma
rutiner kan enkelt nd dessa utan att behova gé via Pyramids verk-
tygslist eller adress/rutin.
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<Pl Egenskaper,

Rutirvaal|

e &=

Futin MNamn

>

E13 Kalender =
E14  Inloggade

E15  Progpekt

E16  Resurstversikt
E19  Postetiketter
TR

Fusis
Namn pd gervdg | Akliviteter

c®

v

Varje anvédndare kan sjélv vélja ikon till och namn pa respektive genvég.
Om samma genvdg anvands av manga anvandare visas samma namn och
samma ikon hos alla anvédndare.

Skapa extern genvag

Den externa genvigen ger mojlighet att nd andra filer eller program
fran Pyramids skrivbord. Instdllningarna hér styrs av samma regler
som ndr en genvig skapas pd Windows skrivbord.

Kommandorad 7|
Startai:

K i MNormalt fonsher ~
Mamn pd genvag

i

Sokvagen till onskad fil eller 6nskat program anges. Vid behov
finns mojlighet att bladdra for att soka fram ratt fil eller program.
Behover programmet anvinda andra filer for att fungera, eller om
den aktuella filen, t.ex. ett kalkylblad finns pa annan plats, anges
sokvigen till den aktuella mappen.

Om filen/programmet ska visas som normalt fonster, som maxi-
merat (dvs som helskdrmsbild) eller som minimerat till en knapp i
Windows aktivitetsfalt anges det har.
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Notera att knappen liggs i Windows aktivitetsfalt! Genvig till
externa program kan dven skapas genom att dra en programikon
fran Utforskaren till Pyramids skrivbord.

Notera ocksa att den externa genvigen har egenskaper i tva
nivaer; dels for anvindningen, som stills in via knappen Egenska-
per, dvs i samma egenskapsdialog som for andra skrivbordsobjekt
och dels for linkningen till program eller fil utanfor Pyramid.

Skapa genvaég till rapport
For anvindare som kontinuerligt skriver ut information genom en
och samma lista fran Pyramid finns mojlighet att gora genvigar till
rapporter i rutin 8020 Utskriftscentralen.

I listkontrollen visas tillgingliga rapporters formatkoder och
bendmningar.

< Skapa genvig

Rapportyal|
-
Format Hamn ~

SARAF Budget+Fireq &r

SaBU2 Budgetlista 2
SABULL  Budgetlista LL

ABU Budgetlista/avd “i}
AmR s ¢
Fomat: SABU

Hamn pa genvag: M‘

=

Ange ett namn pa genvédgen, férvalt varde dvs rapportbendmningen
féreslas.
Mall viljs for att egna urval ska hamtas fram till den specifika rap-
portgenvagen.

Rapportmallen standard viljs om inget annat anges. Egna mallar
kan skapas frén den 6ppna listan.
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Tips!

Tips!

T Budgellista
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Onskade urval gérs, exempelvis Fran periodiTill period och budget.

Direfter viljs ikonen Spara mall och mallen blir da tillganglig for
val for genviagen. Nir listan sedan oppnas via genvigen visas de
forinstillningar som gjorts i mallen.

Nir rapporter ska redigeras anvinds rutin 840 Rapportgeneratorn.
Las mer om rapportgeneratorn i F1-hjdlp.

Skapa mapp/palett

Hir kan genvagar och ldnkar samlas pd samma sitt som i Windows
mapphantering. Hogerklicka och vilj Oppna for att se mappens
innehall.

Genom att anpassa mappens utseende via hogerklick och valet
”Visa” och dérefter valet ”Lista” kan innehallet i mappen goras mer
lattillgingligt via listform, en sa kallad palett. Detta underldttar om
du exempelvis skriver ut méanga olika listor varje dag eller jobbar i
mdnga olika rutiner. (Se bild p4 foljande sida.)
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me

¥ Annas mapp b__(| - an...[®
= Arkiv  Visa @ @ -® @
Oppna 3 Aktiviteter
i Aktiviteter
Skapa 3 .
EE - e Aktiviteter
Ta bort Stora ikoner Annas mapp =
Byt namn S ikoner @ @ Lkskick
| oy EJ 8 5
Egenskaper LI"td Utskick @ Abktiviteter
Akkivibeter

Via Visa finns flera valméjligheter fér att géra palettens innehall, dvs de
rutiner och rapporter som anvénds dagligen och som samlats i en mapp,
mer lattillgdngliga.

Skapa Active desktop
Med hjilp av detta val kan en del av skrivbordet fungera och se ut
som en miniatyr av en Webbldsare. Det dr dd mojligt att prenume-
rera pd kanaler och linkar, att 6ppna objekt med bara ett musklick
och att ldgga till aktivt innehall.

I listkontrollen visas objekt och i adressfiltet anges s6kvagen till
Internetobjekt eller liknande.

Skapa lank

Anvindare som behover ha koppling till information pd Internet
kan dra nytta av funktionen Skapa link. Hir finns mojlighet att
skapa lankar direkt till Internetadresser fran Pyramidskrivbordet.
Linken startar den webbldsare som finns pd aktuell dator och
hiamtar den valda sidan.
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Att arbeta i centraler

Fran Pyramids centraler viljer du att se 6nskad information med hjalp av ett

klick pd ndgon av flikarna. Direfter viljs 6nskad rutin med hjélp av knapparna.

Snabbt och enkelt kan du fa fram viktig information om ett speci-
fikt utvalt objekt via centralerna.
Vad ett objekt r varierar med respektive central. I kundcentra-
len &r objektet en kund, i artikelcentralen en artikel osv.
Fordjupad information visas for ett objekt i taget med mojlighet
att bliddra mellan objekten med F11/F12 fran sokfilten. I exem-
plet nedan representeras sokfilten av Foretagskod och Foretag.

<& B010 Kundeentral 100 GVP Service AB

ki Hedgma Yea Finder Hiso
o L [ o M T
YR Z GCOo00A ¥ @ ega
Feretagiknd {0 7 Feeetag | GUP Servicr 48 el Ureal -
Fursiplo | Quder | Olletles | Kokl | Heghortsa | Lev. adesset | Fonlshlen | Abvieie] Slalith]
T Anpansa infabiid -
(S e
-5
Féretagsuppgifter Farsiljningsvillkor
GVP Service AB Qg S5GETT-0053 Pristista P2 Transporsan P
Postgiron 776559076 Projekttyp O Lewwillker L
Her 33 Haikgirons 143505 SamLiaklura (] Hotwillkor 3
Expoavgil [ Phminnelse B
444 30 Gétaborg Kusrultyp (] Momskod Rantefakt w
Sprikkod
Wuidstatis 0K Ui spmibsiin
Telofon 031 -716555 Referens Gustay Palm
Telelon  [H1-777BES Kieditgrins
Fakl. haind Resk debet 105,240.70
E post Exuggvp g8 Saljare Bl Resk. kiedit 544000
Hemmida  yoww v S0 Distrikt v -|
. S _ﬂ
[ Byoder  J[ Mpoifet || Foktundedsg [ Budow | Mylued | Brteiken  |[3E deaechring |
T | T2 | ™Y~ | -7 | ™1™~
a - - - bulmluh}'udw.ml

Fliken Kundinfo, dvs kundkortet, innehaller information om den sékta
kunden. Motsvarande i kontaktcentralen benamns kontaktkort. Kund- och
kontaktkortet &r infobilder som kan anpassas efter eget behov. Detta gors
via Anpassa Infobild alternativt med hégerklick pa infobilden.

Sokfiltet "Urval” ger mojlighet att hamta fram ett urval som tidi-
gare gjorts via en Infostudio, i det hir fallet Kundstudion. Nir ett
urval himtats fram anvinds F11/F12 pd motsvarande sitt for att
bldddra fram ett specifikt objekt i urvalet.
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Hanteringen med Urval ger mojlighet att folja upp hindelser.
Om exempelvis utskick via modulen CRM/Siljstod gjorts till ett
urval kunder kan respektive foretags kontakter och/eller aktiviteter
kontrolleras.

Direktvalen, dvs. knapparna i den nedre delen av dialogen, ir
anpassade for respektive flik i respektive central. Dessa direktval
ar genvigar till andra rutiner diar material kring det valda objektet
kan bearbetas.

Anvandningsomrdden for
kund- och artikelcentral

Hir ges ett axplock av de manga mojligheter som 6ppnas upp via
Pyramids centraler:

Prisuppgift

Sdljare kan anvinda sig av kundcentralen for att snabbt registrera
en order eller kontrollera ett pris pa en vara. En kund kan ha
olika prisavtal/rabatter. Darfor ar det viktigt som siljare att ha
all information l4tttillginglig ndr kunden ringer och ber om
prisuppgift. Niar kunden bestdimt sig kan en order eller en offert
direkt registreras.

Leveransbesked

D4 en kund hor av sig med frigor kring en leverans eller en faktura
som inte stimmer, finns mojlighet att gora en uppfoljning genom
att himta fram kunden i kundcentralen och direfter vilja den flik
som innehaller 6nskad information.

Inkop

En inkopare kan anvinda artikelcentralen, dér det finns mojlig-
het att kontrollera saldo, nuvarande bestéllningar samt gjorda
inleveranser. Artiklars priser kan uppdateras och berdkning av
kommande inkopsantal kan goras.
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Dessa centraler finns
i Pyramid Business Studio

8010 Kundcentral

Kundcentralen ger mojlighet att hantera kundrelaterad informa-
tion t. ex. gillande order, reskontra, statistik med mera, samt att
nyregistrera order, projekt och fakturaunderlag.

8011 Artikelcentral
Artikelcentralen hanterar uppgifter om en artikel, t. ex. order,
inkop, in- och utleveranser, prisuppgifter, statistik med mera.

8012 Leverantérscentral

Leverantdrscentralen gor information tillgianglig om t. ex. ink6ps-
order, leverantorsreskontra, statistik med mera. Det gir ocksd att
nyregistrera inkdp, leverantorsfakturor och budget.

8013 Order/Projektcentral

Med Order/Projektcentralen dr det mojligt att hantera information
om foretagets alla order och projekt. Olika typer av order, faktura-
underlag och kontrakt kan nyregistreras och dndras. Utleveranser
kan genomforas och fakturor kan skrivas ut.

8014 Personalcentral

Personalcentralen visar 6versiktligt uppgifter om foretagets per-
sonal, t. ex. personuppgifter, budget, forsiljningsdata, tidsstatistik,
order, prisuppgifter, statistik med mera.

8015 Kontaktcentral

Kontaktcentralen ar tillginglig om grundmodul CRM/Siljstod
finns installerad. I kontaktcentralen finns alla uppgifter om kon-
taktpersonen samt alla aktiviteter, egna och andras, tillgéingliga.
Nya aktiviteter kan registreras, utforda aktiviteter kan avslutas
eller delegeras. E-post kan skickas, brev och dokument kan skrivas
i Word eller Excel.

52

Anvandarguide Pyramid Business Studio |

8016 Leverantérsfakturacentral

I Leverantorsfakturacentralen finns mojlighet att ankomstre-
gistrera, kontera, order-/inkopspéfora, tilliggskontera, attestera,
avstimma och/eller makulera leverantorsfakturor. Leverantorsfak-
turans konteringar kan kontrolleras. Betalningsuppdragsinforma-
tion och gjorda betalningstransaktioner visas.

8020 Utskriftscentral
Utskriftscentralen innehéller alla listor i Pyramid, samlade for ltt
atkomst och utskrift. De olika typerna av listor ér placerade i varsin
mapp, dir olika varianter, t. ex. med anpassat innehall, snabbt kan
overblickas.

Notera att Pyramids blanketter, exempelvis fakturor och folje-
sedlar, samt Pyramids journaler inte &r tillgdngliga i denna rutin.

8030 SMS

SMS-centralen ger mojlighet att sinda SMS frén Pyramid. SMS-
centralen r tillgdnglig om avtal slutits med Unikum datasystem
ab. Lds mer i avsnittet om SMS.

8050 Produktcentral, 8051 Tillverkningscentral
och 8052 Resurscentral

Produkt-, Tillverknings- och Resurscentralen &r tillgingliga om
grundmodul Materialplanering och tillvalsmodul MPS finns
installerade.

Produkt-, Tillverknings- och Resurscentralen ger goda mojlig-
heter att arbeta effektivt med dessa moduler. Lds mer i F1-hjilp om
dessa tre olika centraler.

8090 Inventariecentral
Inventariecentralen ir tillganglig om tillvalsmodul Inventarie finns
installerad.

Inventariespecifika rutiner sisom t. ex. dndra, omplacera och
radering hanteras hir liksom extra avskrivning och avyttring.
Notera att det dr mojligt att registrera inventarier dven utanfor
Inventariecentralen.
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Pyramid Infostudio

Att arbeta med Pyramids Infostudio

I Pyramid finns avancerade informations- och sokrutiner samlade
under menyn Studio. Beroende pd vilka moduler som installerats,
kan antalet sokdialoger variera.

Infostudio &r ett kraftfullt s6k och analysverktyg. I Infostudior
arbetar du med egendefinierade sokformulidr, dir avancerade
sokvillkor kan anges och direfter sparas ner pa olika flikar i res-
pektive studio. Varje flik fungerar som en dynamisk mapp dér alla
objekt, exempelvis order, artiklar eller kunder, automatiskt visas
upp om de uppfyller givna sokvillkor. Resultatet av varje sokning
presenteras i Infostudiodialogens listkontroll, dir dven vidare
redigering av resultatet kan ske.

Verktygspaletten som finns i anslutning till listkontrollen, via
verktygsknappen, ger mojlighet att anpassa listkontrollen. Kolum-
ner kan laggas till, raderas eller sorteras i stigande eller fallande
ordning.

Sokresultatet, exempelvis en ménads orderregistrering, kan
overforas till Microsoft Excel for bearbetning och analys. Ett annat
sokresultat med kunder/kontakter kan sparas som ett urval och
anvindas senare exempelvis vid utskick via verktygspalettkopp-
lingen till modul CRM/Siljstod.

Har finns Pyramids Infostudior

En infostudio, kan startas fran ikonen Studio i verktygslisten, fran
adressfiltet eller via ikonen Meny/Infostudio i verktygslisten. En
Infostudio kan liggas ut som en genvig pa skrivbordet, exempelvis
genom valet Arkiv/ligg genvig pa skrivbordet. Lis mer om genvi-
gar i avsnittet “Anpassa skrivbordet”.
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<) 8112 Kundstudio DExR

Arkiv Pedigers Wisa Verktya Fonster Hidlp

FERHD B KL ¥9 €0 O ¢ @

Standard|

Sik Kunder som matchiar foliands kiiterier
71 Feretagskod bitjar med v/ [ |
T Foretag biiriar med v [ |

S Postadress biifar med v | |
2

[[] Aven leverantirer

Sortering |futo v isa 100w |uifarivaget,  [of Sokitewegiver | [€ Inediningar |

Foretagskod | Foretag Feferens Postadiess

G| | B e
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Inom varje register kan de férinstéllda sékkriterierna férdndras, sorteras
om eller kompletteras med flera rader. Egna flikar eller sékmallar kan
byggas upp fér alla register och sparas fér en eller flera anvédndare fér
kommande s6kningar.

Fran de flesta rutiner i Pyramid kan sokning ske med Sokikonen,
dvs bilden av ett forstoringsglas, som finns bredvid inmatnings-
falten. S6kning fran dessa filt kan ocksé startas med tangent F8.
Funktionen kopplas automatiskt till rdtt register och oppnar
Infostudion.

Om sokdialogen 6ppnas pé detta sitt kan 6nskad post bland de
funna posterna markeras och flyttas direkt till registervirdsdialo-
gen.

Med hjilp av registervard kan den sokta postens virden dndras
och sparas i aktuellt register. Sokurval kan sparas for vidare
granskning och bearbetning i lamplig central.

Sa har gors urval for sokning

I en infostudio anges de kriterier, villkor och s6kvirden som ska
gilla for sokningen. Alla angivna kriterier méaste vara uppfyllda for
att en sokning ska ge triff.
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Tips!

De sokkriterier som vid leverans av Pyramid dr forinstillda for
varje register visas pa fliken Standard. Dessa vdrden, liksom virden
pé nya flikar, kan anpassas till olika sitt att soka och ger darmed
stora mojligheter att styra resultatet av en sokning. De villkor och
begriansningar som stills upp for sokning pé ett visst nyckelbe-
grepp kan dndras, utokas eller goras snivare. Lds mer om att spara
urval och att spara flikar under rubriken ”Generella funktioner fér
sokrutiner” ldngre fram i detta avsnitt.

Sok kunder som matchar foljande krikerier
51 Foretagskod |b6riar med v|

S6ékningen byggs framst upp av kriterier, villkor och s6kvérde.

Samma kriterier kan hamtas fram flera ganger for att gora uteslut-
ningar med hjilp av villkor "Mindre 4n” och ”Storre dn”.

Sokvirdet dr det virde som sokningen ska ske for. I exemplet
ovan har sokvirdet ”Unikum” fyllts i.

Sok Funder som matchar foliande kriterier

5 i sminy. | R A v| |
Faretaq. .. i

3 Faretag Kopplade reqister  » Bankadress... ) |

] | Kundtyp.., i
5 Postadr Ta hart ¥R
: Séljare...

Ansvarig...
Fakkurakund. ..

: : Projekttvp...
Soisne ID‘ i Betalningsvillkor, kund. ..
Kunder Leveranswillkor, kund. ..

Transpartsatt, kund...
Leveransvillkor, lev. ..
Transporksat, lev. ..

Betalningsvillkar, lev...

TS

Faretagskod Fidretag

Kriterier hdmtas fran Pyramids register. Olika infostudios har tillgang till
olika register och dérmed specifika val av kriterier. Det &r méjligt att anvénda
kriterier fran register som &r kopplade till det aktuella registret.

Villkor kan sittas for specifika kriterier i en Infostudio. Exempel pa
villkor dr ”Borjar med”, ”Innehaller”, ”Tom J/N”, m.fl.
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Tips!

Tips!

Jokertecken, s& kallade ”wildcards”, dr ett speciellt tecken som
anvinds vid s6kning for att motsvara ett godtyckligt annat tecken,
en del av ett ord, eller en godtycklig foljd av tecken. Exempel dr *
och ? vid listning av filnamn.

Exempel pa hur * kan anvindas:

Ssékning Resultat
1*A 1A
IXXA
IXXXXXA

* i ovanstdende kombination hamtar fram alla resultat som borjar
pa 1 och slutar pd A oavsett antal tecken emellan.

Exempel pa hur ? kan anvindas:

sokning Resultat
1?7A 1XA
1?777A IXXXA

? i ovanstdende kombination hdamtar fram resultat som borjar pa
1 och slutar pa A med samma antal tecken emellan som angetts
med ?.

For att soka fram flera alternativ samtidigt anges fler olika sokvir-
den separerade med kommatecken.
Exempel:

A,B,1,9

Uteslutning

For vissa register dr det mojligt att gora en enkel uteslutning av
traffar pa en sokning. I artikelregistret kan s6kning ske pa endast
aktiva artiklar, i orderregistret pd endast aktiva order osv.

Sokvarden med hjalp av Makro

Ett makro anvinds for att underlatta sokningen pa sokvarden som
t.ex. dagens datum, innevarande vecka osv. Makrot ersitter flera
kriteriers sokvarden som i vissa fall normalt alltid 6nskas anges vid
sokning. Makro kan viljas fram via menyvalet Verktyg/Makro.
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&) Sk Makro

Idag $T0DAY oso27 M
[ $YESTERDAY 050216

Imorgon $TOMORROW 050218

Den forsta | aktuell ménad $CURR_MONTH_FIRST 0502m

Den sista i sktuell manad JCURR_MONTH_LAST 050228

Den forsts i fireghende ménad  $PREV_MONTH_FIRST 0501m

Den sista i faregiends manad $PREV_MONTH_LAST 05013

Den foista i nasta manad FMEXT_MONTH_FIRST 0503m

Den sista i ndsta manad FMEXT_MONTH_LAST 05033

Fuirsta dagen i & $CURR_YEAR_FIRST 050m

Sista dagen i & $CURR_YEAR_LAST 05123

Fiirsta dagen faregdende & $FREV_YEAR_FIRST 0401

Sista dagen foregiende & $FREV_YEAR_LAST 041231

Fuarsta dagen nasta & SMEXT_TEAR_FIRST 0s01M v
Sista dagen nasta & SMEXT_TEAR_LAST og12n O
Aktuell manad JCURR_MONTH 0502 >

Viélj fram 6nskat makro och spara fliken. Lds mer om att spara flikar under
avsnittet “Generella funktioner fér sékrutinerna”.

Notera att det finns sirskilda makro for samlad utskrift i rutin 8020
Utskriftscentralen. Lis mer om dessa i avsnittet om ”Utskriftscentralen”.

Sok i textregistret
Det dr mojligt att soka i programmets textregister efter textkom-
mentarer som dr kopplade till poster i det aktiva registret.

Klicka pa knappen Sok i textregister for att starta sokning. Sok-
ningen kommer endast att ske i textregistret och paverkas inte av
kod, bendamning eller andra uppgifter i sjilva registerposten.

Sortering av sokta poster och val av antal
traffar

Nir sokningen ér klar presenteras de poster som uppfyller kriteri-
erna i listkontrollen.

Sartering |.-'1'«ut|:| V|"-.-"isa |'||:||:| V!tréffaritaget.

Sokningen gors med den sortering som valts i listboxen Sortering.
Valet Auto innebdr att Pyramid viljer den sortering som snabbast
hittar posterna enligt angivna kriterier. Viljs annan sortering kan
sokningen ta betydligt lingre tid. Det rekommenderas att lata
sorteringen vara instilld pd Auto, och darefter sortera i efterhand.
Sortering gors enkelt genom ett klick pé 6nskad rubrik i listkon-
trollen. Det index som anvénts visas i statusraden tillsammans med
uppgift om antalet genomsokta poster och antalet triffar.
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Tips!

Efterfoljande poster visas med knappen Sok nista eller kortkom-
mando F8. Saknas ytterligare poster skuggas denna knapp och
statusraden nedtill i programdialogen visar:”X poster funna. (Inga
fler)” dar X dr lika med antalet poster.

Notera att alternativen for sortering varierar beroende pa vilket
register sokning sker och vilka urvalskriterier som anvinds. For
att den valda sorteringen ska bli standardvirde for kommande
sokningar kan instdllningarna sparas.

Sortering "Omvand Ordernr” dr fordelaktig f6r anvindare som
registrerar ett stort antal ordernummer varje dag. Med denna
sortering visas alltid de senast lagda ordernumren 6verst. Notera
att detta forutsitter att enbart en nummerserie anviands.

Sortera listkontroll

Listkontrollen i respektive sokrutin kan sorteras pd valfri kolumn
och kolumner kan laggas till eller raderas via Verktygspaletten/
Anpassa listkontroll.

Klicka pé kolumnens rubrik for att sortera kolumnen.

| Figretagskod Faretag *  Referens |
Nér en kolumn &r sorterad for stigande eller fallande visas en pil i kolumnens
hégra del. Fér att sortera pa ett andra begrepp, hall ctrl-tangenten nertryckt
och klicka pa nédsta kolumnen.

Hur en sddan sortering fungerar visas i exemplet pa f6ljande sida.
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Exempel:
En sokning ger foljande resultat i listkontrollen:

Foretagskod ordernr
K1 P2001
K1 A3001
KO A3002

Foretagskoden K1 har tvd order; P2001 och A3001 och kundkod
KO har en order; A3002.

Genom att vilja klick pa kolumn Foretagskod visas sortering efter
kundkod, dvs. KO och direfter bada posterna for kundkod K1.

KO A3002
K1 P2001
K1 A3001

Genom att vilja ctrl + klick pé kolumn Ordernr sorteras informa-
tionen ytterligare:

KO A3002
K1 A3001
K1 P2001
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Generella funktioner for sokrutiner

For att underlitta arbetet i Pyramids sokrutiner finns valet att
spara de egna instdllningarna i nya flikar. Alternativet ”Spara
urval” ger dig dessutom mojlighet att spara ett urval for senare
bearbetningstillfillen.

Spara flikar

+  Det dr mojligt att bygga upp sokmallar och spara som flikar.

+  Sokkriterier och instéllningar av kolumner i listkontrollen
sparas per flik.

+ Anvind "Spara flik” for att spara installningar for aktuell flik.
Anvand Arkiv/”Spara flik som” for att kopiera den aktuella
fliken och spara den med ett nytt namn.

Via knappen Egenskaper gar det att ange om fliken ska sparas
enbart for din egen anvindarsignatur eller for en grupp av anvén-
dare.

Om behdorighetsmodulen anvinds kan en anvindares mojlighet
att spara for grupp begrinsas via rutin 874/funktionsbehorigheter/
Allmint.

Inloggad som systemadministrator kan en flik sparas for annan
anvindare eller for alla anvandare.

Spara urval

Fran en sokning dr det mojligt att gora ett urval av de visade pos-
terna. Urvalet kan sparas for att anvindas vid flera tillfillen, exem-
pelvis i centralerna dir materialet kan bearbetas. Det dr mojligt att
begrinsa urvalet ytterligare vid senare tillfille.

For att gora ett urval pa ett antal poster, gor forst en sokning
enligt 6nskade kriterier. Kontrollera sokresultatet och ta bort ytter-
ligare poster vid behov. Enstaka poster raderas genom val av delete
sedan de markerats i listkontrollen. Nir listan dr kontrollerad, vilj
Arkiv/Spara urval, eller motsvarande ikon i verktygsraden.
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Verktygspaletten

Verktygspaletten dr Pyramids multiverktyg. Paletten ar tillganglig via

verktygsknappen, langst ned till hoger i rullningslisten, pd alla listkontroller som

forekommer inom Pyramid.

el

S 25

Inget val

TIPS!

VEE

El

Paletten finns tillgidnglig i alla s6kdialoger, Infostudior, dar
den underldttar utskrift av sokresultat, 6verflyttning av data

‘:F till andra filformat som t. ex. Excel, Word eller textfiler samt

analys av data.

Klicka pd verktygsknappen for att 6ppna verktygspaletten,
dvs det lilla sidofonstret med olika valmojligheter. Statusfal-
tet nedtill pa paletten beskriver den funktion som pekaren
svivar over. Klicka pd en genvig for att starta funktionen.

Alla operationer som utfors via verktygspaletten, sker mot
innehallet i den aktuella listkontrollen. Méjligheterna att
redigera eller behandla innehallet i en listkontroll kan skilja
sig at i olika rutiner.

Foljande funktioner finns i paletten:

Skriv ut

Valet Skriv ut startar en dialog dir det dr mojligt att vélja olika
alternativ for utskriften. Innehéllet i listkontrollen skrivs ut efter
den sortering och kolumnordning som valts.

Grafik/Gruppera

Visar grafik baserat pd sokresultatet. Visa grafik anvinds med
fordel for analys av data. Olika diagramtyper och grupperingar/
sammanstéllningar kan viljas. Instdllningar sker i en underdialog,
dar forutsattningar for den grafiska presentationen anges.

Verktyget ar speciellt anvindbart for att exempelvis ta fram en
10-i-topplista over forsiljning. Materialet kan da grupperas och
summeras enligt exemplet pé foljande sida.
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Exempel:

I rutin 8130 Orderstudio, sok fram foretag och vilj att via verktyget
sortera pa foretagskod samt markera kryssrutan Gruppera. I filtet
Data-1 viljs sortering pd Belopp.

<1 8130 Orderstudio®

sl veckent Daxl: | Dudget beiopn Melopn) w0
Trdsgromend Do * | yma

Tk | Flades
Pk B bk, & A [Lsptmna gai]
1 T B GaGA
104 1685
o sewin 58
106 WO 154
0 WEI% 0
0 000 013 1500000
m mE om

1000000

[
500000
o - -
108 100 102 101
104 106 103
ol —
(| @iwis Ol Ogesl B ]

Lal

Resultatet for respektive foretagskod kan sedan beskddas under
fliken Rader. Via verktygspalettens funktion Visa Summor pé/av

kan radernas totalbelopp visas i statuslisten.

Arksltachat Daxl: | Dudget beiopn Melopn) w0
Vbt Dats2 - 'J Vo
b | e
Fimtagkod ppciatain geath
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o
B ®iels Ok O kel [HT
= |
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Visa summor

Genom att klicka pa ikonen Visa summor, visas en summa fran
sokresultatet i botten pd listkontrollen. Klicka pd ikonen en géng
till for att ta bort summavisningen. Summering gors pd hoger-
stillda falt.

Infoga markering

Denna funktion, som bara ér tillganglig i infostudior, ger mojlighet
att lagga in en markeringsruta pé varje rad i listkontrollen. Andra
palettfunktioner i listkontrollen kan sedan anvinda dessa marke-
ringar, t.ex for utskrift av endast markerade rader. Funktionen pa
markeringarna styrs i en underdialog.

Anpassa listkontroll

Med valet Anpassa listkontroll dr det mojligt att ligga till eller ta
bort, samt flytta kolumner f6r att anpassa visningen i listkontrollen
pa den aktuella dialogen. I underdialogen under rubriken Datafilt,
viljs ur vilket register eller vilken tabell datafélt ska hamtas. Som
forvalt virde visas grundregistret for den aktuella dialogen, men
kopplade register kan viljas via listboxen.

Markera onskat datafilt och flytta detta till listkontrollen under
rubriken Layout med hjilp av knappen Infoga, eller med ett dub-
belklick pé filtet. Under Layout bestims ordningen mellan kolum-
ner, genom att datafilten flyttas upp eller ner. Notera att vissa falt
ar tvingande och inte kan raderas. Sddana filt kan dock minskas
och bli helt osynliga genom justering av kolumnbredden.
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Anpassa listkontroll E|

Dalafilt: Eapin

| 20Faretag v
Beteckning Data | Léngd | Register & Beteckning Data Formatering

Foelagskod 2001 10Tkn  Forelag[2 Foelagskod #2000 =
Organisationsnr. 2005 12Tkn  Foretag[Z Fietan 12021
Firetag 2021 0Tkn  Faretag [2 Referens #2124
Soknamn W22 40Tk Forstag [ Postachess 2033

Gatuadress 027 M0Tkn  Foretag [ [Ny berdkning)  [Utipek) [ Tabe |
Gatpostadress 2023 40Tkn  Foretag [2

Uldehingsadiess 2030 40Tkn  Firetag [
Postachess 033 40Tk Forstag [

Ediaadiess 203 40Tkn  Fietag[Z

Land W ETkn  Fostag [

Landked 037 2Tkn  Faetag[Z

Sprékkod W3/ 2Tkn  Fostag[Z

Teleion 04 KTk Foetag[Z

Telsfon 2 W42 KTk Foretag [2¥ —

< | @ by b I T | | [CSpararad ]

[‘ange berakning ex: (#1033 + H1045)* 2 + H1038 Hidle

Mojlighet finns att ldgga in berdkningar via Anpassa listkontroll.
For mer info tryck Ny berdkning och sedan Hjilp.

Formatera
Detta val anvinds for att formatera visning av siffervarden och text
i listkontrollen. Datumfilt paverkas inte.

Formateringsalternativ. g‘
Tal
................................ : 0K
At b ——
@ e e el byt
Anwdind decimaler

Wisa

[ Skt testen i et o plats
finns i intiliggande celler

Utan markering visas ingen tusentalsavgrinsare. Skilj detta fran att
skriva ut med tusentalsavgrdnsare, se F1-hjilp om verktygspalet-
tens funktion ”Skriv ut”. Utan markering av Farglagg negativa tal
visas alla talvirden i samma firg. Egenskapen Anviand decimaler
styr om beloppsfalt visas med eller utan decimaler.

So6k i Innehall

Sok efter text eller siffervirden inom det resultat som visas i
listkontrollen. Instillningar f6r enkel eller avancerad s6kning kan
goras.
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Kommentarsfalt

I vissa listkontroller kan denna ikon anvindas for att infoga ett
kommentarsfilt till en registerpost. Filtet infogas som en ny
kolumn i listkontrollen. Det kan vara nddvindigt att anvinda
den horisontella rullningslisten for att se filtet. Kommentaren kan
skrivas ut, exporteras till andra program eller filer och sparas i ett
urval, men den kan inte sparas i ndgot register eller i ndgon tabell.
Nir den aktuella dialogen stings forsvinner kommentaren.

Excel
Hela eller delar av ett sokresultat kan direkt infogas pa ett arbets-
blad i Microsoft Excel.

Klicka pa ikonen for Excel for att spara innehallet i listkontrollen
efter eventuell redigering. Ett nytt arbetsblad i Excel 6ppnas med
rubriker som motsvarar listkontrollens kolumner. Autofilter ar
inlagda for varje rubrik.

Word
Hela eller delar av ett sokresultat kan direkt infogas i ett dokument
i Microsoft Word.

Klicka pé ikonen for Word for att spara innehéllet i listkontrol-
len efter eventuell redigering. Ett nytt dokument i Word 6ppnas
med rubriker som motsvarar listkontrollens kolumner.

Skapa fil
Valet Skapa fil startar en dialog dér det dr mojligt att vélja olika
alternativ for utskriften pa samma sitt som for valet ”Skriv ut”.
Skillnaden dr att i ”Skapa fil” anges ett alternativ for filformat.
Alternativet Text, skapar en ren textfil; filnamn.txt. Hir kan ett
namn pd filen anges. Standardmissigt foreslds dialognamnet och
vald filtyp, t. ex. 8111 artikelstudio.txt.

Val finns att skicka filen via e-post till ndgon mottagare, datorns
e-postprogram startas och en mottagare kan anges.
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Tips!

Utskick

Med detta val skapas forutsittningar for ett utskick baserat pa
innehéllet i listkontrollen. Denna funktion kréver att grundmodu-
len Pyramid CRM/Séljstod finns installerad.

Listkontrollens innehdll genomsoks efter registerreferenser till
foretags- eller kontaktregistret, med mojliga adressposter. Resulta-
tet rensas automatiskt frdn dubbletter och presenteras i en dialog
dér det ar mojligt att godkidnna eller avbryta operationen. Fortsatt
hantering sker i CRM/Séljstéds-modulen.

Valet Utskick ger mojlighet att mingdbearbeta urvalsmaterial,
exempelvis referenser fran Orderstudion. For ett foretag som sljer
varor kan ett sddant urval ge mojlighet att skicka meddelande till
maénga referenser samtidigt. Ett exempel dr om en felaktig vara
levererats och aterlimning 6nskas.

Snabbso6kning
Dialogerna for snabbsokning rutin 9511-9515 hidmtas frdn adress-
faltet eller via Grundregister/Snabbsok i verktygslisten.

Ikonen for Snabbsokning finns i Pyramids centraler. Snabbsok-
ningen dr en enklare sokfunktion 4n den i Pyramids Infostudio
och finns for foljande register: artiklar, kunder, leverantorer, fore-
tag (kunder och leverantérer), och kontakter. For anvindare som
ofta hanterar dessa register, kan det vara fordel att ha en genvig till
denna sokmojlighet tillginglig pa skrivbordet.
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Utskriftscentralen

Alla listor finns samlade for litt &tkomst och utskrift frén rutin 8020

Utskriftscentralen i Pyramid. Listorna 4r placerade i varsin mapp dér olika

varianter, t.ex. listor med anpassat innehall, snabbt kan 6verblickas.

0BS!

<1 BD20 Utskriftscentral E]@

;Arkiv BRedigera Wisa Verktyg Fonster Hjglp

FE LRI TS @
Uik

123 Adtikelistor

53 Avdelningslistor
53 Fakturalistar

23 Fakturadversikter
£ InkBpslistor

53 Intrastatistor

123 Kaollilistor

£ Kombinationslistor
53 Kontolistor

123 Kortoutdrag kund
£ Kundiistor Mallar:
53 Kundreskontralistor
123 Lagerlistor

53 Leverantdrslistar

E.F3 | aviaskonhalistor bt £ sting

Alla rappurtsr[ F;DH_IEI | Listgrupper |

Fdrthandsgranskning

B3 die
i

(2]

Funktioner som Grupp, Mallar, Favoriter, Listgrupper och Utskriftské
férenklar arbetet ytterligare.

Notera att utskrifter av blanketter sker i respektive orderrutin,
alternativt via rutin 731 Blanketter. Fakturor skrivs ut i rutin 211
Fakturering. Utskrift av journaler sker i rutin 730 Journaler.
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Via listboxen Rapport under fliken ”Alla rapporter” dr det mojligt
att soka fram den lista som onskas.

5 & | O %
EXNSRICRE - Rl A7
Allarapporter | Favoiter | Listarupper | Utskritsko |

Artkelbudget SE.

Rapport | CETFEIENE FRAN Sorterings Fr.o.m. sorth =[]
TILL Sorterings T.o.m. sort.be =)
[Ertikelista (LAL )
[ Autikellista 3 (LALIZ ) A T
ketita s Lt 12) IARTIKELKOD BENAMNI | .
ik elista VM (LALIVI) =
EDI: Artlista EANK [LALIED]
Fletl klar [LALIFL] 3 R Ben&mni
= COTT. AN TR N
B Fleilagerartilar FORSALIM

Detta dr fordelaktigt nidr du inte vet i vilken mapp den eftersokta
listan finns, eller vilket namn den har. Skriv exempelvis in ordet
Artikel och klicka pa listpilen sa visas valbara listor innehallande
ordet artikel.

<) Artikelbudget

: Akiv Redigera Verktyg Higlp

RREF R Edea

Kiiterier
Sortering Kategorier
Fidn @ Alla kategarier

Li ki
S

Til [] Lagerftida artilar

Artikekyp: l:l Jol [CIEj lagerfirda artiklar
[ Tider

Kallyltyp: 5 [[] Gwiiga kostnade:

Sprékkad bt Bt status

Walutakod (&) Alla art status
Al akitor O Markerade art. status
[ aktiva
[ Utgdende
[ spanade
Skiivare
[1-Listskrivare ¢ [Instélininger & sa
o

Varje lista 6ppnar en egen dialog med olika kriterier och urval. Vilka dessa
ar beror pa listans anvandningsomrade. Ovan visas listan Artikelbudget.

Grupp

Listboxen Grupp, under fliken Alla rapporter, ar ett filter som gor
det littare for anvindaren att hitta de mappar som beror ett visst
omrdde. Anvindare som exempelvis vill se vilka listor som beror
omrdadet gillande Fakturering viljer grupp Faktura.
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&) B020 Utskriftscentral £ H ~ H
Arkiv Redigera Visa Verkwa Fsnster Hisp Favorlter’ genvagar' IIStgrupper
P8 EeFiiea och utskriftsko
Al eppoe | Fevotor| Ltguppe| Uk T For att ligga till en lista som favorit, genvig eller listgrupp finns
G Efterkalkyl e 5ili ; 5 51
Frappott: | Efterkcalll POEK) ~| [FREN Sorterings Franochm ~|| © mo;hghet att via den oppna rapporten Valja men}"’al Verkt)’g och
[TILL  Sorterings Till och m . . . .
- [ e ddrefter Favoriter, Genvig eller Listgrupp.
=8 Fa"_‘“"s" IARTIKELKOD SPECIFIK, |
pmm . 1 Saldorapport Min egen
B Ordernam | Fra Firetagska
E Kalkplssmmandrag [BUDGETSUMMA: Budget, ne B Fledigera
e DELSUMMA......... ] i TR
2 Rapporterst/projekt kil e Er
e g ::Tluh‘iuvels\klev Malar Lagg genvag pd skrivbordet
# Inkidpslistor - { i e
g phsest _ ity | Laagg till i listgrupp. ..
[+ Kolllistar Makro. -
F.09 K b 5 s
= 2D Bokf &r [T
)
Nér en specifik lista valts visas dess namn i listboxen “Rapport” med dess
formatnamn inom parentes. Ett annat snabbare sitt dr att, via verktygslisten, anvinda respektive
Mall ikon for dessa funktioner.

Via en listas dialog dr det mojligt att skapa en mall f6r den specifika
listan fore utskrift.

MR Léagg till i favoriter

5,:"

| I Det/de urval som angetts, sparas i mallen med hjélp av ikonen “Spara mall” FL#7 Légg genvég pa skrivbordet
i verktygslisten. b
Mallen med dess forifyllda filt sparar tid for dig som anvindare ﬁ Légg till i listgrupp

eftersom samma kriterier inte behover fyllas i varje gdng listan ska
skrivas ut. Favoriter

SELE020 okl acentrel Rapporter som skrivs ut ofta kan ldggas i mappen, Favoriter.

Aikiv Redigera Visa Yerklyg Fonster Hidlp

R g‘j ONE A W - 7 | | &llarapparter | Favoriter | Listgrupper | Utskriftski |

Alla rapporter | Favorter | Listqrupper | Utskiftsk

Rapport | Saldorapport (34L1) - Hiriio Fapport: | v|

r Beteckmng ...
S : 5 0 Favorter
(@ Kentoplan ud : B Fakturaunderlag
i % .Sa:zﬁ:'gss:snemnmg " [A Projektista
B Saldorapport
B sddnstz Favoriter ar en personlig flik i utskriftcentralens dialog.
i

B roard ] 22 o

23 Kundistor Mallar:

% o F_ﬁ‘m“ Genvagar

Leweranttirslistor .

B : = B s Frekvent anvdnda rapporter kan ocksa placeras ut pa skrivbordet
)

som genvigar, dvs ikoner. Lds mer om genvigar i avsnittet " Anpassa

Nar listan skrivs ut i rutin 8020 kan den 6ppnas med den egna mallen skrivbordet”.

markerad i listkontrollen Mallar. Genvdgar som ldggs med koppling till
mallen éppnas direkt med ratt mall vald.
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Skriv grupp

Listgrupper
Alla rapporter kan samlas i listgrupper under fliken Listgrupper.

| Alla rapporter | Favoriter | Listgrupper | Utskriftsk

Rapport: | vl

= [ Listgrupper
=8

& Saldorapport

B Ekonomisk prognos
=S

Listgrupperna kan vara anpassade fér anvandare, anvandningsomraden
eller vara listor som &r avsedda for utskrift med periodiska intervall, t.ex.
vecko- eller manadsvis.

Alla listor i en listgrupp kan skrivas ut samtidigt, med hjélp av knappen
Skriv grupp

Utskriftsko

Utskriftsko kan anvindas for senarelagd utskrift, exempelvis om
urval gjorts, men skrivaren inte dr redo, eller tid for utskrift for
tillfallet inte finns. Utskriftskderna édr personliga vilket innebir att
ingen annan anvindare kan skriva ut just Din egen utskriftsko.

| &la rapporter | Favoriter | Listgrupper | Utskriftsko

Rapport: | vl

= 3 Utskriftskis
5 Arikelista 050412 11.20

Via knappen Lédgg i K6 sparas listan med gjorda urvalskriterier till ett
senare tillfille.

Knappen Skriv ut ké anvands ndr utskrift ska géras. Allt som finns i urvalskén
skrivs ut.

Om utskriften inte blev bra, kan utskriftskén aterstallas med hjélp av knappen
Aterstall k6. Denna knapp kan anvandas flera ganger tills utskriftsresultatet
blivit det 6nskade.
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Makro

Makro kan viljas for att underlitta sokning genom att det ersitter
flera kriterier samt sokviarden som normalt alltid 6nskas anges
vid utskrift. Dialogen med olika valbara makro ir tillginglig via
Verktyg/Makro eller ikonen i listdialogen. I inmatningsfilten kan
makro sdsom datum, signatur, period osv anvdndas.

< Makro

“Makia | Samlad utskit |
] [ o |

Inloggningszignatur

Dagens datum Aoyt

Farsta i aktuell manad

Sista i aktuell manad
Aktuell period

Makro kan sparas ner i en mall f6r den specifika listan. Exempelvis
kan makro anvindas f6r Saldorapporten. Makro kan anvindas for
att ange Aktuell period i filten Fran/Till. Mallen d6ps sedan med
onskat namn. I bilden nedan kallas mallen Saldorapport aktuell
ménad.

M allar:

saldorapport aktuel manad

b’ £ sténg

Listan kan sedan oppnas med den sparade mallens instéllningar
genom att mallen markeras i listkontrollen Mallar, i rutin 8020.

Att ett makro anvinds i ett filt tydliggors genom att faltet marke-
rats med annan firg.
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Fliken Samlad utskrift
Redovisningslistor anvdnds ofta dterkommande varje manad med
samma kriterier, t.ex period eller datum.

) Makro (=13

[ Makro |_ﬁeﬁlﬁﬁm|

MEmeiy] [ ok ]

Fran kanto —
-_v_r_l,l

Till konta

Frén ohjekt

Till obijekt

Frén fwdelning
Till &wdelning
Frén period

Till period

Bedigera makro |

Makrofunktionen under fliken Samlad utskrift gor det mojligt
att sortera flera listor i en listgrupp med samma sokvirde, for att
endast behova ange virdet pé en av listorna i gruppen vid utskrift.
Ett klick pa knappen Skriv grupp visar dialogen Samlad utskrift
dér virdet anges for alla listor samtidigt.

) Samlad utsknift

Fran ohjekt: | [ Ok ]

Frén period: [—]
Avbrgt

Till period:

Redigering av listor via rapportgeneratorn
Redigering av alla rapportformat, sdvil listor som blanketter, sker i
rutin 840 Rapportgeneratorn.

Via utskriftscentralens knapp “Redigera” 6ppnas den markerade rapporten

for redigering i rapportgeneratorn. Lds mer om redigering via rapportge-
neratorn i F1-hjélp.
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Design Studio

Design studion ger majlighet att ytterligare anpassa Pyramids dialoger

efter det egna foretagets arbetssitt. Sidorna som avser Design Studio (dvs

Anviandarstudion och Konsultstudion) i denna Anvindarguide ska ses som en

allmén orientering.

OBS!

Anvéndarstudio

Med Pyramids Anviandarstudio dr det enkelt att dndra design pa
Pyramids dialoger. Det dr mojligt att visa, dolja eller flytta befint-
liga filt i dialogerna. Egna filt och index kan ldggas till i befintliga
register och dessa filt kan sedan anviandas i Pyramids dialoger, sok-
bilder, infostudior och rapportgenerator. Egna index kan anviandas
i sokbilder och infostudior. Tabb-ordningen, dvs vilken ordning
falten genomldpes, kan enkelt dndras.

Restriktioner

Vid storre dialogfériandringar i Pyramids standardrutiner kan de
egna anpassningarna orsaka konflikt gentemot Pyramids stan-
dardfunktioner. De behover dd modifieras for att passa den nya
dialogen i standard, t.ex. om standardrutiner har ett nytt filt pa
samma plats som den egna anpassningen.

Om filt flyttas mellan flikar i programmet kan dialogens funktion
dventyras.

Tabb-ordningen kan styras inom varje ”platta” men inte mellan
olika flikar och omrédden i dialogen.
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Konsultstudio runtime

Konsultstudio runtime ger mojlighet att kora anpassningspro-
gramkod som skapats av certifierad konsult (AF) eller Unikum
datasystem ab.

Export/import av anpassningar

Anpassningar kan exporteras och importeras. Om t.ex. en certifie-
rad konsult har gjort en anpassning kan denna exporteras ut fran
hans/hennes Pyramid och importeras in i kundens. P4 samma
sitt kan anvdndarstudioanpassningar exporteras och importeras
mellan olika Pyramider, mellan olika datakataloger, mellan olika
anvindargrupper och mellan olika anvindare.

Restriktioner
Anpassningar kan inte slds samman. Vid import skrivs eventuella
tidigare gjorda anpassningar over.

Kontakta en certifierad konsult (AF) eller Unikum datasystem ab
for mer information gillande anpassningar via Konsultstudion.
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CRM/Séljstod

Pyramid CRM/Siljst6d dr ett informationssystem och verksamhetsstod

for hela foretaget. Det dr lika anvandbart for personal inom ekonomi och
administration som fér lagerpersonal och personal inom marknadsféring och
forsiljning. Sidorna som avser CRM i denna Anvindarguide ska ses som en

allmin orientering om CRM systemet.

Pyramld CRM har tre huvudfunktioner:
Aktiviteter med Meddelanden, Kalender, Gruppbokningar,
och Att gora lista.

+  Utskicksrutin

+  Prospekthantering

Aktiviteter med Meddelanden, Kalender,
Gruppbokningar och Att gora lista

Aktiviteter

Aktiviteter kan formedlas till enskild person eller en grupp av
personer i form av ett internt meddelande, ett e-postmeddelande
eller ett SMS.

Aktiviteter kan, via begreppet Mappar, grupperas. Till exempel
kan aktiviteter som avser klagomadl pd en vara liggas i mappen
Reklamation. Genom att ange bade kund och aktuell artikel som
referens kan reklamationer pé ett enkelt sitt sparas och f6ljas upp
bade pa kund- och artikelniva. Ett annat exempel pd mapp ir Avtal.
I aktiviteten liggs kund alternativt leverantor som referens, samt
en sokvig till avtalsdokumentet. Dokumentet idr tillgingligt for
Oppning fran aktiviteten. Innehéllet i mappen Avtal ger en god
overblick over foretagets samtliga avtal.

Att arbeta utifrdn rutinen som visar Kalendern och Att gora
listan ger en mycket god 6verblick over aktiviteter i form av bokade
moten och uppgifter som ska utforas. Alla kalenderbokningar i
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Pyramid kan synkroniseras med kalendern i mobiltelefonen. Aven
bokningar som gors i mobiltelefonen kan &verforas till Pyramid.
Kommunikation sker och information utbyts via Aktiviteter. En
aktivitet kan vara en egen notering, ett meddelande fran kollega,
ett e-postmeddelande, en paminnelse att ringa ett samtal mm. En
aktivitet kan forses med referenser som gor att den blir tillganglig
vid arbete med t.ex. en viss kund, artikel eller ett projekt.

Kalenderbokningar
Bokningar kan goras i egen eller kollegors/medarbetares kalen-
drar.

Gruppbokningar, dir deltagarna dr egen personal och/eller
personal hos kunder/leverantrer kan goras. Meddelande om
en bokning skickas till motesdeltagarna och varje deltagare kan
avboja eller acceptera bokningen.

Att gora lista

Att gora listan visar vilka aktiviteter som ska utforas per dag. Det
kan vara samtal att ringa for att folja upp en offert eller forberedel-
ser for en missa.

Utskicksrutin

Utskick via e-post eller utskrift av brev/adressetiketter gors i
Utskicksrutinen.

Mottagare av utskicket kan vara anstillda hos kunder eller leve-
rantorer, egna medarbetare eller andra kontakter som till exempel
presumtiva kunder. Urval kan goras pé intressekod (mailingkod),
adress, siljare, senaste orderdatum med mera. Det dr alltsd mojligt
att rikta ett utskick till en specifik avgrinsad grupp av mottagare.
Exempel pa utskick ar produktinformation om en ny produkt.

Till utskick som gors via e-post kan filer bifogas. Utskicket kan
dven generera aktiviteter avseende uppf6ljning, exempelvis att en
sdljare ska ringa upp mottagaren efter ett visst antal dagar.
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Prospekthantering

Prospektrutinen hanterar offerter skrivna i Pyramid eller i nagot
annat system. Virdet av utestdende offerter kan presenteras gra-
fiskt till exempel per siljare eller per forvintat avslutsdatum.
Uppfoljning kan goras over vilka offerter som lett respektive inte
lett till avslut.

Mobile Office
Genom tillvalsmodulen Mobile Office blir de delar av. CRM/
Siljstod som avser Kalender och Att gora lista tillgangligt for
arbete pd distans. Arbete kan ske antingen online via Internet eller
offline.

Vid kérning offline tankas datorn med aktuella data. Vid dteran-
slutning till nitverket sker synkronisering av foriandringar.

CRM Connect

Rutiner som beskrivs under Kalender och Att gora lista finns till-
gingliga i Microsoft Outlook via CRM Connect. Hir finns mojlig-
het att titta pd egen eller andras kalendrar, registrera aktiviteter och
arbeta utifrdn Att gora listan. Har finns ”Sok kontakter” genom
vilken sokning efter mailadress kan goras i Pyramids register i
stallet for fran adressboken i Microsoft Outlook. Detta innebir
att samtliga anvidndare kan ha en gemensam adressbok dar allt
underhdll av e-postadresser sker.
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SMS

TIPS!

Skicka SMS till dina kollegor eller dina affirspartners via Pyramid.
Rutin 8030 SMS finns tillginglig via menyvalet Centraler. For att
SMS-rutinen ska aktiveras krévs att ett avtal undertecknats. Avtalet
far du tillgang till genom att skicka ett SMS till valfri mottagare via
rutinen 8030.

<) 8030 SMS EX

fukiv Redigera Visa Fonster Hislp

FE L e o

SMS|

Mobilnuramer.

[ B

[[] Skapa aktivitet
Meddelande: [ Evittens via epost Q’ Redigera avslutningsfras

¥ Skicka SMS

/Bme Karléndw ennerberg

3 Awbimt

1O Aterstzonds antal tacken: 135

Hér anger du telefonnummer och skriver in meddelandet. Méjlighet finns
att skapa en standardsignatur for dina SMS, via Redigera avslutningsfras.

Rutin 8030 finns oavsett vilka moduler du har. Fler funktioner till-
kommer om CRM/Siljstod finns installerad.

Om CRM anvinds finns SMS-tjansten ocksa tillganglig via Arkiv/
samt ikonen "Ny aktivitet/ny e-post/SMS i Pyramids rutiner.

Med CRM kan Pyramid automatiskt himta aktuellt telefonnummer till
ditt SMS. Nir filtet Telefon 2, rutin 720 Kunder, innehéller ett nummer
himtas detta ndr kunden valts och SMS 6ppnats via Kundcentralen.
Meddelande kan sindas till kund, leverantor, kontakt eller personal.

Olika satt att styra SMS-hanteringen i Pyramid:
I CRMs Kalender, rutin 613, styrs SMS-hanteringen under Arkiv/
Egenskaper fran flikarna Kalender och Pdminnelser.
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Rutin 613, fliken Kalender...

I gruppboxen PTC-tjinst viljer du om du vill f& SMS med inne-
héllet i din CRM-kalender. Dagens kalender sinds som SMS pé
morgonen och morgondagens kalender sinds pé kvillen.

PTC+janst - Skicka kalender via StS

[ Dagens kalender
[] Margandagens kalender

Instillningar for ndr SMS-utskicken ska ske gors via PTC-tjinsten.
PTC stér for Pyramid Traffic Control (Trafiktjanst).

och fliken Paminnelser

Egenskaperna i gruppboxen Pdminnelsetjanst styr om pdminnelser
fran Pyramids CRM é#ven ska skickas via SMS/mejl.

P&minnelsetianst

Pémirin via SMS/mejl
Skicka GMS il 0701123 4567 |
Skicka mej il | |

5and paminnelse
@ 0m & inloggad i Pyramid
() Om paminnelze | Pyramid inte kyvitterats inom 5 minuter

O Alid

Behandla Mya mejl frén personal/kontakter
Kalenderpaminnelzer teddela via SMS om &) inloggad i Pyramid
Mistesfarfrdaningar Kludera meddelanderubril
Meddelanden [ Inkiudera inledning av meddelandstext

Egenskaperna i gruppboxen Nya mejl fran kontakter/Personal ger
dig SMS nir ett mejl, frdn en kind adress i Pyramid, anlint till din
inkorg. Okinda adresser filtreras bort.

SMS hantering via Pyramids Infostudior

Summering av sokresultat frdn ndgon av Pyramids Infostudior
kan du fa i ett SMS genom att via knappen Instillningar i studion
markera egenskapen Skicka summeringar pa denna flik till nedan-
stdende adresser, under fliken PTC-tjénst. Exempel pa anvindbar
information som du kan fd i ett sms dr summering av dagens
kassaforsiljning. Det dr dven maojligt att fa ett mejl, med den totala
sammanstillningen, i exempelvis ett Excelark.
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Kortkommandon i Pyramid

Funktionstangenter och kortkommandon i Pyramid 4r ofta giltiga oavsett vilken

rutin som kors. Vanliga och dterkommande arbetsuppgifter i Pyramid kan i de

flesta fall skotas fran tangentbordet med datorns funktionstangenter.

Tips!

F1

F2

F3

F4

F5

F6

F7

F8

F9

F11

F12

Via modulen Anvindarstudio kan du sjilv styra Funktionstangen-
terna for vissa rutiner.

Funktionstangenter
Visar Pyramids hjélpsystem.
Genom att trycka pd tangent F2 nir markoren star i ett filt vid

registrering av Projekt/Order/Inkop/Kassaforsiljning, visas en
meny, dir olika informationsdialoger kan viljas.

Vilken innebord knappen har visas i statusraden da knappen ar
aktiv.

Forhandsgranska. Andra funktioner samt vilken innebérd knap-
pen har, visas i statusraden.

Anvind tangent F5 for att vixla mellan filten i dialogen och dialo-
gens listkontroll.

Ger automatisk bearbetning av en hantering i vissa rutiner; t. ex.
automatisk behandling av alla rader i en inkpsorder.

Oppnar Pyramids texthanteringsfunktion.
Startar sokfunktion.

Anvinds for att hoppa mellan ett registreringsfilt och en extra-
ruta.

Anvinds for att bliddra bakit. I exempelvis rutin 710 och 720
anvinds nyckeln for att vilja bliddringsordning. | @ indes |

Anvinds for att bliddra framét. I exempelvis rutin 710 och 720
anviands nyckeln for att vilja bliddringsordning. | e |
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skift+F1l

skift+F12

Alt+bokstav

Ctrl1+F5

Ctr1+F6

ctri+skift
+F6

Ctrl+F7

Cctrl+Tabb

ctri+skift
+Tabb

ctrl+C

ctrl+x

ctril+v

ctrl+z

ATt+F4

Esc

Tangentkombinationen anvands for att bladdra till férsta posten i
ett register.

Bladdrar till sista posten i ett register.

Tangentbordskommandon
Val av rutin/flik/knapp/meny

Kombinationen Alt+bokstav, motsvarar ett musklick pd en flik,
knapp eller menyrad, ddr motsvarande bokstav ar understruken.

Oppna/Bladdra
Oppnar Pyramids meny.

Vixlar mellan 6ppna dialoger i Pyramid.

Motsvarande Ctrl+F6, men i omvind ordning.
Startar tillvalsmodul Anviandarstudio.

Anvinds for att bliddra framat mellan dialogens flikar.

Bliaddrar bakédt genom dialogens flikar.

Kopiera/Klipp ut/Klistra in/Angra
Kopierar markerad text till Windows klippbord.

Klipper ut markerad text och placerar i Windows klippbord.
Originalet forsvinner!

Klistrar in ett urklipp frdn Windows klippbord.

Angrar senast utforda redigering

Avsluta rutin
Stanger aktuell dialog.

Escape tangenten stinger aktuell dialog.
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Backsteg

Delete

Insert/datum

Insert x 2

Pil va/HO

Pil Ned/Upp

PageDown

Pageup

Home

End

Enter

skift+Enter

Tabb

skift+Tabb

Mellanslag

Radera/Aterstall

Raderar tecken till vinster om markoren, eller den markerade
texten.

Raderar tecken till hoger om markoren, eller den markerade
texten.

Nir markoren stdr i ett datumfilt, raderas innehallet.

For att radera ett virde och &terstilla standardvirdet, dvs dagens
datum, ndr markoren star i ett datumfilt, tryck Insert tva gdnger.

Markorforflyttning

Vinster- och hogerpil anvinds for att férflytta markéren inom
inmatningsfiltet.

PilUpp och PilNed i datumfilt dndrar virdet till nistf6ljande;
tidigare eller senare datum.

I datumfilt dér inget datum visas, tryck PilUpp, PilNed, PageUp
eller PageDown for att hamta dagens datum.

Bldddrar en sida framdt i taget. I datumfilt en ménad framat i
taget.

Bldddrar en sida bakat i taget. I datumfilt en ménad bakat i taget.
Flyttar markoren till vansterposition i ett falt, eller till forsta raden
i en listkontroll.

Flyttar markoren till hogerposition i ett filt, eller till sista raden i
en listkontroll.

Flyttar fokus till nésta félt/knapp. Enter kan ocksa anvindas for att
trycka pd knapp med fokus. I listkontrollen anvinds enter for att
vilja raden.

Flyttar fokus till féregdende falt/knapp.
Flyttar fokus till nista filt/knapp.
Flyttar fokus till foregdende filt/knapp.

Tangenten kan anvindas for att markera eller avmarkera valet i
kryssrutor och kan dven anvindas for att trycka pd en markerad
knapp.
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Index °
Genvégar 24
Grafik/Gruppera 62
Symboler Gruppbox 31, 37
?, fragetecknet 18 Gruppera 62
A H
Administration 13, 36 Haftstift 26, 31
Adress/Rutin 17, 21-23, 27 Hjilpsystem 9, 31
Aktiviteter, CRM/Siljstod 77
Anpassa 18, 32, 34, 40, 43, 50, 54, 64 |
Anpassningar 18 Ikon 19-24, 31, 45,55
Arkiv 17, 26, 36 Index 11,32
Automatisk sokning 28 Infobild 31-32, 50
Infoga markering 64
B Infostudio 10,21, 32, 50, 54, 62
Bild 28 Inmatningsfilt 22,29, 32, 44,73, 84
C Inspektera text 32
Central 20,25, 28, 50, 68 Installationsmeny 12,13
Certifikat 12 )
CRM/Sdljstod 77 Jokertecken 57
CRM Connect 79
K
D Kalenderbokning, CRM/Siljstod 78
Datafilt 28, 64 Knapp 9, 25, 29, 33, 82, 83
Datumfilt 28, 84 Kombobox, Listbox 34
Dialog 22 Kommentarsfilt 66
Dialogobjekt 22,29 Konsultstudio 75
Dialogrubrik 20, 22,29 Kopplade register 33, 64
E Kortkommandon 80
Excel, koppling till 66 Kriterier 56
Extraruta 29, 82 Kryssruta 33
’ Kundkort 31
F L

F1-Hjalp 9,31

Flik 30

Fokus 27, 30, 84
Forhandsgranska 30, 82
Formatera 65

Leveransdokument 9
Listbox, Kombobox 34
Listgrupp 72

Listkontroll 9, 25, 34, 39, 42

Forstoringsglas 30, 39, 55 delad 29
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Fragor och svar 18 o
Listpil 35

Funktionstangenter 82
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M Sokbara filt 39
Makro 36,57 Sokvirde 39, 55-57,73
vid utskrift 73 Sok i Innehdll 65
Mall 26, 55,61, 68, 70,73 Sortering 35, 39, 58
Markorforflyttning 84 Spara 61
Menyrad 17, 25, 26, 36, 83 flik 61
Mobile Office 79 mall 48
sorterad tabell 39
0 urval 61
Onlinehjélp 18 splitter 29,39
P Statusrad 39, 58, 82
PBS Administration 13, 36 Summor 64
PTC-tjianst 81
Pyr am%dve.r sion 13,18, 37, 38 Tangentbordskommandon 83
Pyramid hjilp 18 Temaguiden 15, 18, 40, 43
H Tradkontroll 40
Radioknapp 30, 37
Rapportgeneratorn 74 Underdialog 25,27, 41, 62
Register 33,37, 64,75 Uteslutning 56-57
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Registervird 19, 34 Utskriftscentral 68
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Servicepack 19, 38
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Active desktop 49 Word, koppling till 66
extern genvdg 46
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