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Det innovativa granssnittet i Pyramid Business Studio ¢ppnar
affirssystemet for foretagets alla anstillda.

Studio betyder arbetsrum eller ateljé och associerar till ett fritt,
kreativt arbetssitt, vilket dr precis vad vdra Centraler och Studior
erbjuder dig! I smidiga s6k- och informationsrutiner ligger du
fritt upp egna vyer 6ver den information du vill arbeta med. Fran
Pyramids Centraler surfar du enkelt till onskade rutiner eller viljer
intressant information med ett klick pd ndgon av flikarna.

Ditt arbete blir bade effektivare och roligare tack vare mojlighe-
terna att anpassa skrivbord/rutiner och skapa favoriter och skriv-
bordsvyer med genvigar och tickers.

Sa har anvander du Pyramids Anvandarguide
Anvindarguiden du héller i din hand ger anvindbar information
for dig som nyborjare, likvil f6r dig som van Pyramidanvandare.
Den kan anvindas bade till Pyramid Business Studio och Pyramid
Business Express.

Syftet dr att ge dig en guide till Pyramid, ddr du snabbt kan
bekanta dig med Pyramids terminologi. Den ska hjilpa dig att
snabbt komma igdng med att manévrera runt i Pyramid och att
ge dig en uppfattning om Pyramids struktur. Hdr far du ocksa tips
om finesser och instdllningar for exempelvis Pyramids skrivbord,
utskriftsrutin och studior. Utifran denna information kan du
utforma delar av Pyramid efter dina egna rutiner och behov.

Bokens kapitel kan ldsas i ordningsfoljd, eller utifran enskilda
kapitel beroende p4 vilken information du soker. Innehallsforteck-
ning samt ett index ger dig mojlighet att soka efter specifik infor-
mation. Anvindarguiden kompletteras av Pyramids hjélpsystem.

For stod i form av diskussioner och utbildning, vid driftsittning
av Pyramid Business Studio, hanvisas du till din dterforsljare.
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Hjalpsystem och leveransdokument

Hialp

Till Pyramid finns ett hjalpsystem, kallat F1-hjilp. Hjilpsystemet
ger en beskrivning av respektive moduls tillhérande knappar, dess
flikar med filt, kryssrutor, listboxar samt listkontroller.

Direkt fran Pyramids skrivbord far du en oversikt 6ver moduler
och rutinval i Pyramid via kortkommando F1, hjilpikonen eller
fragetecknet (?) med valet Pyramid Hjalp.

Hjélpikonen

Fragetecknet dvs. ?

Hjélp i menyn har kortkommando Alt+H. Lds mer om kortkommando i
kapitlet “Kortkommandon i Pyramid”.

Fran Pyramids rutiner ar hjalptexten tillginglig via ovannimnda
alternativ, med undantag f6r Fragetecknet (?) som endast finns pa
Pyramids skrivbord.
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Hitta avsnitt

\ &) Pyramid - Hjilp

Navigeringsscroll

Navigering

N

Hjalpsystemets huvudoversikt

Hjilpsystemet innehdller en huvudoversikt over alla modulers
F1-hjalp. Alla modulers hjilpfiler finns tillgingliga oavsett vilka
moduler du har installerat.

Med navigeringens scrollist kan du bldddra upp/ned for att finna
den moduls hjilpfil som du soker. Du hittar ocksa relevanta linkar
till Unikums hemsida, samt lankar till mer generella dokument,
giltiga for mer @n en modul.

Bokmarke tillhérande pdf-filen Hjélpfil (pdf)

Bedigera Visa Funster Hidlp

0= MY g eefz= | & /-

/

~
eRYRAMID S
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[¥] Fes administration

[E] Arbetsplatsinstallation
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v 4% LinkiODBC-keppling
v Benorighet
v Betalkort
Betakort EMV [ wortkommanda

[ Pyramids skrivbord

v E-faktura kung
v E-faktura leverantor

v v

Varje Pyramidmodul har kapitel med bland annat referensavsnitt och
rutinbeskrivningar, se bokmérkesfliken alternativt innehallsférteckningen
i respektive pdf. Infostudior och centraler har samlats i generella pdf-filer,
men innehaller information om flera olika moduler. Ett klick i navigeringen
hédmtar fram énskad pdf. Kortfattad kommentar fér respektive modul finns
att lasa i Valkommen till F1-hjélp som du nér via “Sa anvédnder du F1-hjélp”
6verst i navigeringen.

Systemkrav
For att oppna hjalpfilerna, (pdf-fil), krdavs minst version 7.0 av
Adobe Reader samt Internet Explorer version 7.

Senaste Adobe Reader-versionen finns for gratis nedladdning pé
www.adobe.se. Kontrollera att det inte finns flera Reader-versioner
installerade pa din dator.
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Att manévrera runt i hjalpsystemet

Anvind navigeringsscrollen i navigeringen for att bladdra. Fliken
“Index” visar Pyramids moduler samt lankar till ovrig information.
Bocken vid modulnamnen visar att modulen ar installerad.

Fliken ”Hitta avsnitt” ar Pyramids komplement till Adobe Read-
ers sokfunktion. Med sokfunktionen under “Hitta avsnitt” soker
du i alla Pyramids F1-hjilpfiler samtidigt.

I hjalp-filerna giller standard pdf-hantering. Vi ndmner négra
av de funktioner som du med fordel anviander for att utnyttja Pyra-
mids F1-hjilp pa bésta sitt. For 6vrigt hidnvisas till Adobe Readers
hjilpsystem.

Bokmaérken

Bokmirken dr en del av Adobes funktioner. I vara hjilpfiler anvinds
de till att hjdlpa dig hitta lankar till rubrikerna for rutin- och refe-
rensavsnitt oavsett var i dokumentet du befinner dig. Du kan mini-
mera bokmarkesmenyn for att fa mer utrymme for hjélpfilen.

Skriv ut
Hjilpen kan skrivas ut for respektive pdf.
Anvindbart nir du inte vill/kan ldsa manualen via din dator.

Sok
Via Adobes egen Sok-funktion kan du hitta alla férekomster av ett
ord i ett dokument.

Hitta avsnitt

Med Pyramids sokfunktion under fliken Hitta
avsnitt, kan du soka efter ordet i F1-hjilps samtliga
pdf-filer.

Modulnamn och antal tréffar dér ordet férekom-
mer presenteras nar sokning skett.Forsta gangen
sokningen utfors i Pyramids hjalpsystem tar det
langre tid eftersom ett s6k-index skapas. Sokindexet
sparas och uppdateras automatiskt dd nya versioner
av Pyramids hjilpsystem installeras.

<) Pyramid - Hjlp
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S6k i alla installerade hjélpfiler

1. Med Hitta avsnitt i F1-hjélps navigering, sker
s6kning i Pyramids hjélpfiler fér installerade
moduler. S6kresultatet presenteras med modul-

namn och "Traff pa xxx sidor.”

Overst visas sékresultaten fér registervard

Grundregister och System. Hér finns F1-hjélp

fér exempelvis Standardkonton, Moms, Rap-
portgenerator, Skrivare, rutiner fér kontroll och
underhall, rutiner fér kund, leverantoér, artiklar,

blankettset, journaler och naturligtvis rutin 791

Egenskaper Pyramid. Dérefter presenteras, i

bokstavsordning, sékresultaten fran alla évriga
Pyramidmoduler.

2.Pyramid anvénder sig helt av Adobe Readers sékhantering. Darfér
visas sékresultaten i Adobe Readers flik fér Sékresultat. Genom att halla
muspekaren 6ver ett resultat visas sidnummer i PDF-filen.

3. Nér du klickat pa en tréff i Adobe Readers flik fér sékresultat markeras
ordet i PDF-filen.

4. Om ordet som séktes dven finns med bland bokmérken fér pdf-filen visas
en annan ikon. Vid klick hdr éppnas Adobe Readers flik fér bokmérken.

5. Om du klickat pa ett s6kresultat och hamnat pa Adobe Readers bokmérkes-
flik, klicka pa kikaren fér att komma tillbaka till fliken med sékresultatet.

Sok i en specifik hjalpfil
6. Adobe Reader har en egen s6kfunktion f6ér sékning i det aktuella doku-
mentet. Denna anvénds nér du vill séka enbart i den aktuella PDF-filen.

Foregdende - nasta (bakat - framat)

Y nr

Nir du bladdrar mellan olika sidor i pdf-filen anvinds pilarna. Du
kan ocksd vilja att skriva in ett onskat sidnummer i filtet dér sida
1 av 35 anges i bildexemplet ovan.

Lankar
I hjdlpen finns hanvisningar, i form av blamarkerade ldnkar, mellan
olika kapitel, hjilpfiler eller till externa linkar.

MEDGIVANDESTATUS

Om ett medgivande har registrerats pd kunden syns det vilken status medgivandet har. Det gdr till
exempel att se om det ir registrerat, godkint eller avvisat. Tillvalsmodulen OCR/Autogiro kravs for att
faltet ska vara tillgingligt.

Linkarna anviands nir du vill lisa vidare om andra berdrda avsnitt
och sedan enkelt ga tillbaka till den hjalptext du utgick fran.
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Leveransdokument

Pyramidboxen med din Pyramidleverans, innehéller en f6ljesedel
med leveransuppgifter samt en cd-skiva. Leveransuppgifterna
beskriver den information som finns i certifikatet. Certifikatet dr
den programfil som innehéller information om foretaget, sisom
organisationsnummer, foretagsnamn och antal anvindare samt
antal licenser for bolaget. Om flera bolag finns visas motsvarande
information for alla bolagen. Dessutom anges vilka moduler och
eventuella anpassningar som finns i den levererade versionen.

Installationsmenyn

Vid installation av Pyramid startas en installationsmeny innehal-
lande viktiga dokument sdsom versionsdokument och tekniska
installationshandbdcker med fakta kring installation, upplidgg av
skrivare mm. Lis dessa dokument fore installation. Férutom pdf-
filerna finns dven certifikatuppgifter och information gillande
supportsystemet tillgangligt via installationsmenyn.

) Installationsmeny for Pyramid 3.408

OSPYRAMID Leverans il

Installation av Pyramid Business Studio

Viktigt vid uppgradering . N
Vid uppgradering av en befintlin Pyramid maste vissa Stoarder utfaras manuellt, Las
anvisningarna under menyval “Viktigt vid uppgradering”.

Viktigt vid installation
vid ppg q vi att du laser igenem bifegade filer under
“Innan du installerar” samt "Leveransdekument”.

Leveransdokument
! aar for respektive sion finns i de senaste versisnsbladen,
under menyval "Leveransdokument”.

- Handbacker
Handbécker
iy quiden same detali Scker for ngra av vira tillvalsmoduler finns har.

- Supportinformation

Kontrollera

Hamta Adobe Reader Detaljerade uppgifter gallande er Pyramidlicens finns | Certifikatuppgifterna under menyval
“Leveransuppgifter”.

Har finns ocksa ett nyttigt tips

Supportinformation
Ger dig information om supportsystemet och hur du fir snabbare hjslp.
Harifrén kan du ecksd anmala dig till vr mailinglista fer att f3 Pyramid Info.

» > For att 5ppna de bifogade pdf-filerna kravs att du har Adobe Reader installerad. vi
l_'j L gg rekommenderar att du uppgraderar din Acrobat Reader regelbundet.
e ! ,i e Till vanster finns méiliahet for dia att hamta ner den senaste versionen. =

Avsluta

Via www.unikum.selinstallationsmeny hittar du alltid senaste upplagan av
Pyramids installationshandbdcker och versionsblad.

13
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Innan du borjar

For att Pyramid ska bli korrekt installerad bor du alltid ldsa igenom bifogat

leveransmaterial, dvs. pdf-filerna i installationsmenyn samt eventuella l6sa

leveransblad, innan du startar. Aven vid uppgradering frén en Pyramidversion

till en annan bor leveransmaterialet ldsas igenom noggrant. D4 nyinstallation

gjorts kan egenskaper och andra instéllningar behova goras utefter just

ditt foretags behov. Kontakta din dterférsiljare om du behover hjilp med

installation och uppstart.

Starta Pyramid Business Studio

For att borja arbeta i Pyramid krivs att instdllningar gjorts enligt
anvisningarna i Installationshandboken, vilken medféljer i instal-
lationsmenyn vid leverans av Pyramid.

Vid inloggning viljs det foretag som ska startas. Inloggnings-
bilden visar valbara alternativ, styrda av de licenser ditt foretag har.
Licenserna finns i certifikatfilen i den levererade versionen och
visas 1 PBS administration.

SPYRAMID

BUSINESS STUDIO

Faretag: Murgrdnan AB w
Arbetzplats: A4 £
bt

Ange arbetsplats, inloggningssignatur och lésenord. Vélj “Logga in” for
att starta Pyramid.

Har du flera bolag med snarlika namn kan du anvinda funktionen
”Alias”. Via PBS Administration kan systemadministratren ligga
ett Alias for varje databibliotek. Detta Alias visas sedan som fore-
tagsnamn i inloggningsdialogen samt i Pyramids rubrikrad.

14
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Sakerhetskopiering rekommenderas
Nir du borjat anvinda Pyramid rekommenderas att en sidkerhets-
kopia av foretagets databibliotek och rapportbibliotek skapas. Nar
detta sker, maste du/systemadministratéren vara ensam i syste-
met.

Via PBS Administration kan du spirra inloggningar for alla
foretag under Arkiv/Spirra.

e Ta for vana att ALLTID sikerhetskopiera foretagets data med
regelbundna intervaller.

e Kontrollera ALLTID att sikerhetskopieringen fungerar pd
avsett sitt. Enklast sker detta genom att regelbundet aterlisa
en sikerhetskopia pd en fristiende dator.

Mojlighet finns ocksd att sikerhetskopiera under drift. For mer
information om detta, kontakta Unikums Tekniksupport.

Uppdateringar - Servicepack

Din Pyramid kan uppdateras med hjilp av servicepack. Hur du
hidmtar och ldser in ett servicepack beskrivs i installationshandboken
tillgidnglig pd Pyramid CD:n samt pd www.unikum.se/servicepack.

P& www.unikum.se/servicepack finns servicepack tillgingliga
for nedladdning.

I versionsbladet finns ett appendix innehallande nyheterna i res-
pektive servicepack. Senast uppdaterat versionsblad finns att laddas
ner via www.unikum.se/installationsmeny eller www.unikum.se,
For Kund/Artiklar A-O.

15



| Anvandarguide 3.40B Pyramid Business Studio

Pyramids skrivbord

I Pyramid Business Studio medfoljer tvd alternativa skrivbord - skrivbord med

vyer eller skrivbord utan vyer dvs. med enbart genvigar. Skrivbordet 6ppnas

automatiskt med alternativet skrivbordsvyer. Till vinster visas d& Favoriter

och Skrivbordsvyer. Varje anvindare styr sjilv 6ver utseendet pa det egna

skrivbordet med hjilp av ”Temaguiden” samt ”Skapa”. Ikoner for genvigar,

mappar, active desktop objekt, linkar och ticker kan skapas och varje anvindare

kan darefter gora individuella installningar pa dessa med hjilp av temaguiden.

orsnanAB  Pyramid Business Studio  2010-11-19 1046 AA BEX
verkiyg 2

HEAWawdHhe 90 o

WPS  Safstid | Grundreg System | Centraler Studo

T3ker Yy =iOmens 2 Dolument:

Bilden visar exempel pa olika ikoner samt valméjligheterna Rada upp ikoner,
Skapa och Temaguiden. Lds om Temaguiden i “Anpassa skrivbordet”.

Via Temaguiden kan du med hjilp av kryssrutan ”Anvind vyer”
byta mellan skrivbord med eller utan vyer. Markerad kryssruta
innebdr att skrivbord med vyer anvinds.

Pa ett skrivbord utan vyer samlas bade genvigar och tickers pa
samma skrivbord. Har du ménga tickers och genvigar rekom-
menderar vi att du anvinder skrivbord med vyer for att enklare
strukturera upp dessa.

16
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Skrivbordsvyer

Nir skrivbordsvyer anvinds kan du klicka pd vyn Genvigar
hogerklicka for att skapa ikoner f6r genvigar, mappar, active desk-
top objekt, lankar och ticker. Klicka pa rubriken Skrivbordsvyer for
att skapa nya skrivbordsvyer dar du kan placera tickers tillhorande
olika omrdden. Lds mer om tickers i F1-hjilp for Studior.

Favoriter
Hir kan genvigar till de rutiner som anvinds mest frekvent i
Pyramid skapas. Via rubriken Favoriter 6ppnas dialogen dir nya
favoriter kan lidggas till och fordldrade kan raderas. Skapa 6vriga
genviagar via skrivbordsvyn Genvigar. Favoriter visas oavsett vilken
skrivbordsvy du star pa.

Manovrering pd skrivbordet sker genom val av ndgon av ikonerna
i huvudmenyn alternativt kortkommando Alt + understruken
bokstav, for att aktivera rullgardiner for respektive meny, modul,
central osv.

id Business Studio  2010-11-19 1046, AA

W5 sslstod  Grundreg System | Centrder Studio

) Der Ay s Derms [Byootumee

Favoriter

I rullgardinen kan Alt + understruken bokstavisiffra, piltangenter eller
musklick anvédndas fér att vélja en specifik rutin.

Pyramid kan koras frén tangentbordet eller med kombination
tangentbord och mushantering, med ndgra undantag. Lds mer i
kapitlet "Kortkommandon i Pyramid”. Motsvarande information
hittar du dven i huvudéversikten i F1-Hjalp.

17
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Skrivbordet och dess funktioner

Pyramids skrivbord innehéller en menyrad, ett adress/rutinfilt, en verktygslist

och skrivbordsvyer och favoriter.

Bk

Genvégar

& Adress/rutinfélt
Budgnista Vg LIkt Verktygslist

. OPYRAMIL

= = LIDIC)

P —

p——|
Skrivbordsvyer

Menyraden

Eﬂrkjv Verkkyg ?

P4 menyraden i Pyramid finns rullgardinsmenyer under Arkiv,
Verktyg och ?. Fran dessa hanteras programinstillningar, 6vergri-
pande programfunktioner och Pyramids hjalpfunktioner.

Arkiv

P& Arkivmenyn finns bland annat val for programinstéllningar:
Bytarbetsplats... dir bade aktuell arbetsplats och standard arbets-
plats for din signatur kan bytas.

Byt losenord... 6ppnar en dialog med mojlighet att snabbt byta
det egna losenordet till Pyramid.

Egna anpassningar... gor det mojligt att aktivera respektive inak-
tivera egna anpassningar av Pyramid. Anpassningar gors via Pyra-
mids verktygspalett eller tillvalsmodulen Anviandarstudio (Design
Studio). Mer avancerade anpassningar gors av certifierade dterfor-
sdljare genom tillvalsmodulen Konsultstudio (Design Studio).
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Werkbyg

Verktyg

Ger tillgang till valet Teamguiden:

Temaguiden...6ppnar Pyramid Temaguiden for instillning av
skrivbordets och programdialogernas utseende. Hér styrs bland
annat om skrivbordsvyer ska anvandas. Lis mer om Temaguiden i
kapitlet ”Anpassa skrivbordet”.

? (fragetecknet)

Hir finns hjilpsystem, Onlinehjilp, samt information om instal-
lerad Pyramidversion tillgingligt:

Pyramid hjalp... ger liksom kortkommando F1, ger tillgdng till
Pyramids hjalpsystem.

Artiklar A-O... ir en link till en sida pa unikum.se som innehéller
dokument samlade frén A-O med artiklar, tips och arbetsgingsbe-
skrivningar for Pyramids olika grund- och tillvalsmoduler. Sidan
Oppnas via din Internetbrowser i ett nytt fonster.

FAQ... dr en ldnk till en sida pd unikum.se som innehaller de
vanligaste fragorna och svaren som stills till och besvaras av sup-
portavdelningen.

Installationsmeny... dr en lidnk till en sida pa unikum.se som
innehaller senast uppdaterade installationshandbécker, versions-
blad och annan viktig installationsinformation.

Texthantering... oppnar en oversikt av de olika texthanterings-
funktioner som finns i Pyramid.

Blankettinformation... 6ppnar en 6versikt av de olika blankett-
format som finns i Pyramid. Har beskrivs dven innehéllet i ett antal
av Pyramids register.

Systeminformation... dppnar en oversikt gver systemfelsbeskriv-
ningar samt sé kallade LU-nummer, dvs. en registerférteckning for
Pyramid.

Om Pyramid ...visar teknisk information om databashanterare,
vilken Pyramidversion samt servicepack som senast installerats.
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Meny

Andra menyval

Pyramids rutiner har ibland ytterligare val i menyerna 4n de tre
som beskrivits ovan. Exempel pd sidana menyval dr ”Visa” och
“Fonster”. Eftersom de flesta av dessa menyvals funktioner ir
sjilvinstruerande beskrivs de inte i denna guide. Ovriga beskrivs
kortfattat under avsnittet “Innehdll och funktionalitet i Pyramids
rutiner”.

Verktygslisten

Nedanfor menyraden finns en verktygslist med ikoner. Totalt sett
har Pyramid ikoner for sju grundmoduler, tvd registervairdsmodu-
ler; Grundregister och System, samt en for Centraler, en for Studior
och en Menyikon.

B adaryd ey 9 O & [

E Meny | Projkt  Fakt  Levresk OJJI  Redovisn MPS  Salistod | Grundreq System | Centraler  Studio

Varje ikon representerar en grundmodul eller ndgon annan program-
funktion.

TIIIEIE

req  aystem Cen req  System Cent

lkonerna &r normalt nedtonade, men nér pekaren placeras pa en ikon,
markeras den och samtidigt visas en textruta med ikonens namn.

Meny

Ikonen Meny 6ppnar en meny, dér alla installerade moduler ér till-
gingliga. Menyn kan ocksa aktiveras med kortkommandot Ctrl+F5
frén skrivbordet och frdn alla rutiner.

Med ”Rutin” menas underliggande val som kan goras frin
exempelvis rullgardinsmenyn under en moduls ikon. Exempelvis
kan den underliggande rutinen 8020 Utskriftscentral viljas fram
i menyn Centraler. En rutin ér alltsd en unik sifferkombination
med namnfortydligande for den dialog som valts. Nir en dialog
ar oppen syns dialogrubriken med rutinnumret lingst upp i dialo-
gens vinsterhorn, se Rutiner/dialoger i Pyramid”.
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Tips!

=

Centraler

Studia

turs
510 Registens lovfakura
32 Kontera lev. fakiua
314 Inkispspafon lev.faktura
35 Avstam lev.fakiua
8016 Leverantirstakturacentral v

For att starta en rutin kan dess nummer anges i filtet ”Ange
menyval”, i Menyns 6vre del. I filtet kan dven rutinens namn eller
delar av detta skrivas. Tryck dérefter enter och samtliga rutiner dir
texten ingar visas.

Modulikonerna Projekt, Fakturering, med flera

B aqaayyd e IO S B

Meny. Projekt Eakt  Lew.resk QL1 Redovisn  MPS Salistéd | Grundreg  System Centraler  Studio

Respektive modul har en egen ikon i verktygslisten. Ikonen mojlig-
gor aktivering av den tillhérande rullgardinsmenyn.

Beroende pé vilka moduler som finns installerade kan standardru-
tiner och rutiner for tillvalsmoduler viljas fran rullgardinsmenyn.

Centraler

Via denna ikon kan ndgon av Pyramids centraler viljas ur den rull-
gardin som fills ner. Antalet centraler varierar beroende pa vilka
moduler som finns installerade. Snabbt och bekvimt kan du fa
fram viktig information om ett specifikt utvalt objekt via centra-
lerna. Lds mer om centralerna i avsnittet "Att arbeta i centraler”.

Studio leder till sokfunktionerna Infostudio. Infostudio &r ett
kraftfullt sok och analysverktyg dar det ar mojligt att soka efter
uppgifter i Pyramids olika register. Beroende pa vilka moduler som
ar installerade, kan antalet sokdialoger variera. Lds mer i avsnittet
”Pyramid Infostudio”.
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Adress/Rutin

Alla funktioner och rutiner i Pyramid &r atkomliga via filtet
Adress/Rutin. Aven filer p& den lokala harddisken, i nitverket samt
Internetadresser kan 6ppnas/startas harifran.

Adress [ Rutin: |@ hd |

Klicka pa pilen i adressfiltets hogerkant och de senast startade
rutinerna visas. Géller savil rutiner startade via adressfiltet som
rutiner startade via rullgardinsmenyer eller genvig pa skrivbordet.

Kdr %Start al;ljéppna @Dokument

Bredvid Adress/Rutin-filtet finns ytterligare ikoner, vilka ger till-
ging till foljande funktioner:

Kor Anvindsforattstartaen rutin som angettsiadressfiltet.
Samma funktion som Enter.

Start Koppling till Internetprogram.
Oppna Koppling till Utforskaren.

Dokument Lista over senast anvinda dokument.
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Rutiner/dialoger i Pyramid

Varje rutin i Pyramid har ett unikt rutinnummer. Med hjilp av detta kan

rutinen startas fran filtet Adress/Rutin, menyn eller verktygslisten. Nar rutinen

Oppnats visas en dialogrubrik 6verst till vanster i dialogen.

210 Fakturaunderlag

Dialogrubrik med aktuellt rutinnummer.

Pyramids moduler har olika rutinnummer och modulernas rutin-
nummer sdrskiljs genom att de har specifika intervall. Exempelvis
har Projektmodulen rutinnummer inom intervallet 100-199, Fak-
turering inom 200-299, Pyramids Grundregister inom intervallet
700-799, osv.

En dialog ér ett fonster som anvinds for att forse Pyramid med
information. Dialogen innehaller knappar och inmatningsfilt osv
sd kallade dialogobjekt, som du kan anvinda for att utfora ett visst
kommando eller en viss atgird.

< 210 Fakturaunderlag 763 108 Niléns AB

: Aukiv Redigera Visa Fonster Hidlp

FEBRE Ao 200 CECEEE
[(® tnundeian | [Ef Andiaundelog | (2 Kredteraorder |
Ordemr (763 [Kundstatus Fakt: T8

Underlagshyvud | Rader |

Ra. Akelkod Benamring Artal Rabatt % Belopp Ackr I Spara underlag
10 101 Trarstormator sy 1 2269 68
[ Mak. underlag
4 Daghok
7 & Skiiy faktura
Atkehad | Teghad z
€ Byt kund
Arkelkod: 100 ¢ v o) [LLlSetan J(_2Padegn ][ 3Berskna |4 Fakaarsbat -
Beriimning: | Benerater X721 5.0rderkonto | BYalutaklausu | Z.Intrastat [ Byt projekttyp
Nomalpris: | 23240.00 Dehiterbart
[ Jem Kateoort |1-Lagerfada v | Vi 1ans. pa faktura
Rabatz || Kalkyltyp: |[M-Eget mate v
Kostnad: | 96.00 Momskod: [1-25.00 |+ | Lager [H-Huvudiager |
Belopp: 2324000 Inkk | 239050.00 Ackorad v
Restoterst || Salde 8|
Disp.: 18 |1 393
[Hsowaran | [ hpied | (BF dokuierarza] (B8 Koopslen | FEE|
o Anda @O@

Ett exempel pa en dialog i Pyramid &r rutin 210 Fakturaunderlag.

N
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Tips!

Varje rutin har en egen verktygslist innehéllande ikoner anpassade
for rutinen. De val som finns som ikoner finns ocks4 tillgingliga
under menyraden.

En rutin kan startas pa flera satt

o Adress/Rutin

Adress | Rutin: |@ hd |

Via Adress/Rutinfiltet, dir det i listboxen dven dr mojligt att soka
fram tidigare anvinda rutiner.

¢ Meny i verktygslisten

En meny med en 6versikt dver alla installerade moduler 6ppnas.
Menyn aktiveras med kortkommandot Ctrl+F5 fran skrivbordet
och fran alla rutiner.

¢ Ange menyval fran Menydialogen
En undermeny eller rutin 6ppnas via filtet ”Ange menyval” 6verst
i dialogen.

a f
310 Registiera lev.fakiura
312 Kontera e faktua
314 Inkidpsp3fen lev.fakiura
315 Avstam lev faktura
8016 Leverantinsiktwacental v

Via filtet ”Ange menyval” dr det mojligt att soka fram rutiner eller
funktioner. Om du t ex inte hittar rutinnumret for Kundreskontra,
kan du soka fram rutinen genom att skriva Kund i ”Ange meny-
val” och filla ner rullningslisten. Alla rutiner som innehéller ordet
Kund visas da.
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Genvag kill rutin
Extern genvag
Gervaq ill rappart
Mapp/Palett

Active Deskbap objekk
Lank

Ticker

¢ Rullgardinsmenyer via ikoner

1 ¥ =

AWy P Fugd T I

Lev.resk QLI Redavisn  MPS Salistdd | Grundreg  Systi
210 Eskturaunderlag
211 Fakturering
212 Direktreq. Faktura
213 Aconto-fakkurering
214 Kantrakk
215 Fakuraattest

220 Inbetalning
221 Réntefakburering
227 péminnelser

Registrera Lev.fakl.central
251 Likviditetsprognos verifikat

Fran varje ikon i Pyramids verktygslist 6ppnas en rullgardinsmeny
for de grundmoduler och tillvalsmoduler som finns installerade.
Strukturen i dessa tydliggor vilka rutiner/moduler i Pyramid som
hor samman.

e Genvagar
For att forenkla for anvindaren kan alla rutiner dven goras till-
gingliga via genvdgar pa skrivbordet i skrivbordsvyn Genvigar
eller under Favoriter. Lds mer om detta i avsnittet ”Anpassa
skrivbordet”
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Innehall och funktionalitet i Pyramids rutiner

Rutinerna har gemensamma drag i form av menyrad, verktygslist, inmatningsfalt

och knappar. Ofta finns dven en eller flera flikar samt listkontroller.

Tips!

Exempel:

<) 210 Fakturaunderlag 763 106 Niléns AB

Arkiv Redgeia Visa Fonster Hidlp

ERE Pyl 800G EEE

[@ Nyt underlag ] [g Angha underlag ] [B Kreditera order ]

Oidern (763 |Kundstatus Fakt 255095 TB: (2431765

Underlagshuyud | Rader |

Ra.. Aikekod Benémning Antal Flabatt % Belopp ok I Spara underisg
10 101 Transformtor v 1 226956
[ Mak. underlag
A Dagbok
Skiiy Fakh
&
= é: =
Autikebad | Tegtiad —
& Bytkund
stkekod 100 |<3 ;0 |[(Lseat J(ZRedegn J[ ZBerakna Ja
Bendmring | Generator X021 5 Orderkonto | BValutaklausu 7 Intrastat &4 Byt projektiyp
Normalpris: | 23240,00
[ JErh [SSuck ¥ | Kawegori |[1-Lagerfteda v ¥is@ ians: péfakiua [ Hy akliviet
Rebaz || Kalkylyp: |M-Eget mate +
Kostnad: [ 96.00 Momskod: [1-25.00 | Lager [HHuvudiager + |
Belopp: 23240.00 Inkk | 23050.00 Ack rad: v
Restncterat || Sado g
Disp 18 |18 [EX |
[ spwared | [Frursd ] (B Makoiera rad] [ Komopsler | (R
a inda @O O

Varje rutin eller program har sin egen dialog och flera dialoger/rutiner
kan vara 6ppna samtidigt. Till manga rutiner finns ofta en eller flera
underdialoger.

For att finna sakinformation, exempelvis om en order, finns mojlig-
het att arbeta med Pyramids olika studior eller centraler. Markera
i infostudion den order du vill titta ndrmare pa och g vidare till
Order/Projektcentralen ddr all detaljinfomation finns tillgidnglig.
Sting centralen for att vilja nista order. Information om en order
ger i sin tur mojlighet att soka vidare information i andra centraler
eller studior, sdsom Artikel- eller Kundcentralen.

Fraga: I kundregistret saknar en del kunder gatuadress for beso-
kare. Hur kan detta kompletteras i efterhand?

Svar: Sok, via infostudio 8112, efter kunder dir faltet gatuadress ar
tomt. Markera en kund och anvind knappen registervard for att
komplettera med gatuadressen.
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Rutinernas menyrader
De flesta rutiner i Pyramid har funktionerna Arkiv, Redigera och

Hjilp i dialogens menyrad. Bilden nedan exemplifierar en meny-
rad.

| Arkiv  Hedigera Viza Fonster Hjalp

Hir nedan beskrivs de gemensamma funktionerna for Arkiv- och
Redigera-menyn. Menyvalet Hjdlp motsvaras av ? pd Pyramids
skrivbord. Mer att ldsa om ? (fragetecknet) finns i anvandarguidens
inledning.

Arkiv-menyn

P& Arkiv-menyn finns foljande generella val:

Ny aktivitet/e-post/SMS samt Nytt meddelande ... ger via CRM/
Saljstod mojlighet att skapa aktivitet, sinda e-post/SMS eller med-
delande.

Skrivbord... visar de objekt som finns pa skrivbordet i Pyramid
Business Studio. Skrivbordet kan dven visas med hjilp av ikonen i

verktygsraden.

Lagg genvig ... ligger en genvig till den aktuella rutinen pa Pyra-
mids skrivbord.

Design Studio... ger tillgdng till funktioner i Design Studio.

Redigera-menyn

Hiftstift... anvidnds framforallt i registervirdsrutiner. Tidsbe-
sparande funktion vid nyregistrering av flertalet liknande poster.
Hiftstiftet innebar att aktuell post kan anvindas som mall.

Angra ... Angrar senast utforda redigering.

Klipp ut ... Klipper ut markerad text och placerar i Windows
klippbord. Originalet forsvinner. Kortkommando Ctrl+X.
Kopiera... Kopierar markerad text till Windows klippbord. Kort-
kommando Ctrl+C.

Klistrain ... Klistrar in ett urklipp frdn Windows klippbord. Kort-
kommando Ctrl+V.
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Overgripande beskrivning av
funktionalitet i rutiner

Instéllningar for och arbetet i rutinerna beror pd respektive rutins funktionalitet.

En 6vergripande beskrivning av de olika funktionaliteter du kan stota pé i

Pyramid finns hdr samlad i alfabetisk ordning.

(A

Adress/Rutin

Alla funktioner och rutiner i Pyramid &r atkomliga via filtet
Adress/Rutin. Aven filer pd den lokala hdrddisken, pa nitverket
samt Internetadresser kan 6ppnas/startas harifrdn.

Alltid éverst

Vissa dialoger, framfor allt underdialoger till ndgon huvudrutin, dr
alltid i fokus nir de aktiverats. Under tiden de dr aktiva 4r det inte
mojligt att starta andra program eller funktioner i Pyramid. Forst
madste underdialogen avslutas.

&) 210 Fakturaunderlag 763 106 Niléns AB
kv Bedigera Visa Ednster Higlp

YL L Pl 008 E

[ wytundenag | [E ngraundeitag | (B Krediteraorer |

wud | Fiader |

Ra.. Aikelkod Bengmning 0 Antal Rabatt % Belopp  Ack. [k Spara underla
1010 Transtomator v 1 2269.56

.4 Dagbok.

&) Skrivarval (=15
.

S Skiiy faktura

Artikelrad | Testrad
Atikeked: | 100 4 5 rakna | 4 Fakiurarabatl
2 Jram =

Benamning: | Generator ¥Z-1 astat

& Botkund

[ Byt projektiyp

g

Nomalris: | 23240.00
Enn [5Syck v | Ketegort [1-Logerrda) | Yisabans. pafakiua T

Rabat % Kalkphyp: |MEgel mate +

Kostnad: | 36,00 Momskod: (12500 | Lager [HHuvdlager v ]

Belopp: | 23240.00 Inkl: (2905000 Ackrad v

Restnoterat || Salde: [8

Dip: |18 6 993

[ Spmarad ] (B Nyrad | (B Hokuerarod] (5 Kantopalett | .

o #nda OO0

Ett typexempel pa en sdadan dialog kan vara en kontrollfraga, eller en
utskriftsbestéllning, vilket visas i bilden ovan.
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&

Anpassningar i dialoger

<+ 720 Kunder, **

Pyramid kan anpassas pd olika sitt, med verktygspalettens Anpassa
listkontroller eller tillvalsmodulerna i Design Studio. Vilket sitt
som anvinds visas i dialogrubriken:

* Anpassning i listkontroll

_* Anpassning i dialogdesign

_**  Anpassning i programkod

o Anpassning i listkontroll och i dialogdesign
%%

Anpassning i listkontroll och i programkod

Anteckningar / F7-text

En Anteckning / F7-text kan registreras pd exempelvis en kund eller
en order. Anteckningen kan vara en hjilpreda vid forsiljning eller
som “Kom-ihdg” vid leverans. Ikonens utseende ar olika beroende
pd om en text finns registrerad eller inte. Se F7-text.

Bild
Bilder kan infogas i dialoger, listkontroller samt utskrifter. Bild-
formatet ska vara bmp, jpg, gif, pcx eller pen.

Central

Fran Pyramids centraler kan du snabbt och enkelt fi fram viktig
information om ett specifikt utvalt objekt. Vad ett objekt &r varie-
rar med respektive central. I kundcentralen &r objektet en kund, i
artikelcentralen en artikel osv. Onskad rutin kan 6ppnas med hjilp
av knapparna i centralerna.

Datafalt

Varje datafilt har ett unikt datanummer. Nir ett datafilt anvinds
innebir det att databunden information fran det register datafiltet
tillhor visas eller lagras, ex. kundkod, kundnamn.
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T

| >

e

Datumfalt

Draturn: | v || “ ||

Ett falt dir datum anges eller visas. Oftast visar Pyramid dagens
datum eller det sist anvinda datumet som forvalt virde. Det finns
mojlighet att soka i datorns inbyggda kalender. Nar inget datum
visas, tryck PilUpp, PilNed, PageUp eller PageDown for att direkt
hamta dagens datum.

Delad listkontroll
[Order |

Foietag Orde..| Datum  Typ | Ertode Benrning Budg ant Lev.s.. Budg. bel
Niléns AB 762 100324 Fakiwa Transtarmator v 1
763 100324 Fakiua Generator K121 1

4% Ak

Vissa rutiner, till exempel centraler, har delade listkontroller. Oftast
finns huvudinformationen till vinster, och rad eller annan tillho-
rande information till hoger.

Storleken pd de béada listkontrollerna kan oftast justeras med
hjilp av en Splitter.

(T.v.) Justering gérs med hjélp av Muspekaren. Ndr muspekaren star rakt
over skiljelinjen dndras muspekarens utseende och funktion.

Dialogobjekt
Exempelvis en knapp eller ett inmatningsfalt.

Dialogrubrik

Dialogrubrik dr det rutinnummer/dialognamn som visas i dialo-

< 210 Fakturaunderlag

gens Ovre vinstra horn.
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Esc

Tangenten anvinds for att sting dialoger inne i Pyramid. For att
stinga hela Pyramid anvinds sting-knappen i 6vre hogra hornet,
Alt+F4 eller Arkiv/Avsluta.

Flik

Altil_<e|| Dvrigt | Priskalkyl | Leverantdrspriser | Utlandsbenamningar
P Attkekod | | P

‘;’ Benamning | |:D

I en dialog ddr ménga uppgifter, virden eller egenskaper ska
anges/visas, har dialogbilden delats upp i olika flikar. For att byta
flik, klicka med muspekaren pa onskad flik, eller anvind kort-
kommando Alt+understruken bokstav i fliknamnet. Tangenterna
Ctrl+Tabb kan ocksd anvdndas for att bliddra mellan flikarna.
Under varje flik kan onskade virden visas eller anges i olika typer
av falt. Val markeras med kryssrutor eller radioknappar. Se lingre
fram i detta avsnitt gillande kryssrutor och radioknappar.

Fokus

En knapp, en flik eller en dialog 4r i fokus nir den &r aktiv och
extra markerad i forhédllande till 6vriga kontroller. Knappen ér i
fokus nir den har en streckad ram runt bendmningen. Fliken &r i
fokus nir alla falt pa fliken ar synliga. Dialogen i fokus ér vanligen
den dialog som ligger lingst fram pé skrivbordet, alltsa den dialog
vars dialogrubrik dr markerad med firg. Inaktiv dialog visas med
gritonad dialogrubrik.

Forhandsgranska
Fore utskrift finns det mojlighet att forhandsgranska blanketten.
Vilj ikonen i verktygslisten eller kortkommando F4.

Forstoringsglas
Forstoringsglaset dr en sokfunktion som &ven blir tillginglig via
kortkommando F8.
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©

F7-text / Anteckningar
Anvind F7-text/Anteckningar for att gora noteringar pa exempel-
vis en kund eller en order. Anteckningen kan vara en hjélpreda vid

forsaljning eller som “Kom-ihdg” vid leverans. Ikonens utseende
andras ndr en text finns registrerad. Se Anteckningar.

Grafik/gruppera

P& verktygspaletten finns funktionen Grafik/gruppera. Den visar
grupperingar och grafik som baserats pa sokresultatet fran den list-
kontroll varifrdn Grafik/gruppera valts. Grafik/gruppera anvinds
for informationsutvinning och vidare analys av data. Resultatet
kan publiceras pa skrivbordet som tickers eller larm, alternativt pa
webben for tillginglighet i Mobile Office Web Edition.

Gruppbox
Kaonitrakt
Faktureringsintervalk:
Fakturera i frskatt

Standard art kod:

L I»

En ruta med rubrik som grupperar dialogobjekt i dialogen kallas
for gruppbox.

Hjalp
?; Fragetecknet, menyval Hjilp eller kortkommando F1 ger tillgdng
till Pyramids hjalpsystem F1-hjalp.

Haftstift

I verktygslisten finns en ikon, Hiftstiftet, vilken &r en tidsbespa-
rande funktion vid nyregistrering av flertalet liknande poster.
Hiftstiftet innebdr att aktuell post kan anvindas som mall.

Ikon
En ikon dr en bild som representerar en genvig till en rutin/studio/
central/lista/skrivbordsmapp eller annan Pyramidfunktion.

T.v. Exempel pa ikon fér genvdg till Pyramidrutin
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[t

Studio

Infobild (Kundkort)

En del av en dialog som visar information. Fonstret under fliken
Kundinfo pd bilden kallas Kundkort och finns i Kundcentralen. I
Kontaktcentralen finns ett kontaktkort med motsvarande infor-
mation om kontakter.

< B010 Kundcentral 100 GYP Service AB

dakiy Bodigers Vs Eorvter Hip
FEIR M COOI ¥ R ege

Firetagskod | 0] D Foretag | GVP Service AB ) Urval ~l| €3
FE >~

Kundinfo | Order | Offerter | Kontrakt | Reskontra | Lev.adiesser | Kontskter | Aktiviteter | Statistik

Anpassa Infobild

Foretagsuppgifter Férsiljningsvillkor

GVP Service AB Org.nr 556677-0980 Prislista P2 Transportsatt
Postgironr 7766559876 Projekttyp 0 Lev.villker
Box 33 Bankgironr  1435-099 Saml.faktura ] Betwillkor

Exp.avgift [ Péaminnelse

444 30 Goteborg Kundtyp G Meomskod Rantefakt
Sprikkod

Kundstatus QK

RRwr o

Telefon 031 716555 Referens  Gustav Palm
Telefax 031777668 Kreditgrins
Fakt. kund Resk. debet 106 940.70
Epost  xo@gvpse Saljare BJ Resk. kredit 5 440,00
Hemsida  ww ovp.se Distrikt W i
\ P f
[ Mvoder ][ Mpoffet  J[ Foktundeog |[ Budget  |[ Mykund  |[ Postetketr ][5 Arteckning |
Myt projekt Nyt kortrakt Fraga piis SMS Aindra kund
(=] Sortering: Foratagskod

Genom hégerklick kan infobilder anpassas. | manga infobilder kan “Anpassa
Infobild” véljas i den évre hégra delen av infobilden. Infobilder anpassas
med hjélp av rapportgeneratorn.

Infostudio

I Pyramid Business Studio finns avancerade informations- och
sokrutiner samlade under menyn Studio frdn Pyramids Skrivbord.
Infostudio &r ett kraftfullt s6k- och analysverktyg dar det ar mojligt
att soka efter uppgifter i Pyramids olika register. Lds mer under
avsnittet om "Pyramid Infostudio”

Inmatningsfalt

Ett falt ddr text eller siffror matas in fér bearbetning eller lagring.
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Index
Sorteringsordning i register.

Inspektera text

Knappen ger tillgang till den text som registrerats pa exempelvis en
order/kund/artikel. Lis mer om Pyramids texthantering i F1-hjilp
under ?/Texthantering via Pyramids skrivbord.

Knapp

[H Spara rad ] u My rad M

Knappar finns i dialoger och &r klickbara. Om en knapp ér till-
ginglig eller inte beror pd knappens funktion. Alla knappar ér inte
tillgidngliga i alla ligen. En knapp dr markerad da den ar i fokus,
vilket exemplifieras med knappen Ny rad i bilden ovan.

Kopplade register

Sik Order som matchar fdljande kriterier

; Ordernr |stnne an eller lika med ‘

; Projekt... ned W ‘

3 8 Kopplade register » Firetagskod. ..

3 ANs¥ T3 bort saare...
Ansvarig...

B . Betalningsvilkor. .. Endast aktiva order

Sortering | Leveransvilkor... get. [@ Sk i tewtregister ][s Inst.
Transporksatt, ..

Ordernr Fiaretagskod Praojektdatumn’ Prajektnamn Ert ardernr Eudg:

Pyramids olika register kan ha gemensamma filt. Ett kopplat regis-
ter innebdr att det finns en koppling frén det register som tillhor
den infostudio sokningen utgatt frén, till ndgot annat register.

Exempelvis innehaller orderregistret kundnummer (fore-
tagskod), det innebir att sokning fran orderregistret kan ske med
kriterier relaterade till kundregistret. Kopplade register anvinds 1
dialoger dir kriterier hamtas fram.
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Kryssruta

Fakturera i forskott |

En markerad kryssruta avgor om egenskapen dr aktiv eller inte. I
bilden ovan anges att fakturering ska ske i forskott.

Listbox/Kombobox

E-post: | wn@gvp. se | =
Hernsida: |www.gvp.se | B

Kundtyp:
Fundstatus:

Org.nr:

Fastighetzdgare

. Fastighet
Sprakkod: G Gro

Referens:

En listbox ger mojlighet att filla ner en lista, for att darifrén vilja
mellan flera virden. En del av listboxarna kan starta en register-
vardsrutin genom ett klick péd rubrikraden. Registervard innebar
att en rutin, ddr nya virden kan registreras, 6ppnas. I exemplet
ovan ger registervirden mojlighet att registrera nya foretagstyper.

Meddelandet ”Kan ej spara post”, visas vid all registervard, nir
knappen Spara valts utan att obligatoriska uppgifter angetts.

Listkontroll
Kunder
B_ Forelagskod | Fistag Postachess Referens Kommenta & || (G Fegeard
E & 444 30 Giotebo Guistay Paim = El —

10012 Eilmek. AB [ My kund
101 Dslo teknik AS 1133 Olso Petdvar
102 SBA AR 411 04 Giteberg Herrik
103 Drust Tryckluft AR 440 80 Eliss Betl
104 Sfinven AB 111 65 Sandared Sune Sirgm &

@ 105 Ramses och sdner AR 888 33 Pyramiden Flaul Ramses

@ 106 Niéns AB 888 77 Strand Kai Kaio Aktivteler
107 Delige smirebriid 2233 Kepenhavn
108 Deny Golf Club Derny John Green
109 Estorl and sub 1234 Estori José Juliana
10 Mitt ach DIt AB 311 26 Beiga B _sam ]

O 21 poster funna, (Inga flef) Sortering Foretagskod

Listkontrollen visar upp ett antal dataposter, i bilden ovan visas
kunder. For att bldddra i en listkontroll anvinds rullningslisten
eller, nir en post i listkontrollen markerats, tangenterna PilUpp/
PilNed.

w
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E Listkontroller har alltid en verktygsknapp, som vid
2|l £ | Kklick 6ppnar en verktygspalett i nedre hogra hornet.
NAESIE \_5' Fran paletten kan bland annat listkontrollens utse-
i ¥ €| ende anpassas, filt och statusbilder kan raderas eller

Inget wal

ldggas till beroende pé vilken information som 6nskas
i listkontrollen. Kolumner kan firgformateras for att
framhiva informationen i kolumnen.
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N\
| Faoretagzkod Q—I‘fﬁjretag ¥ Referens
Ovan: Justering av kolumnernas bredd gérs med hjdlp av Muspekaren.
N&r muspekaren star rakt éver skiljelinjen dndras muspekarens utseende
och funktion.

Sortera E|
Sortera efter

(%) Stigande

(O Fallande

Sedan efter

(%) Stigande:
O Fallande

Listkontrollen sorteras genom ett hégerklick och valet “Sortera”. Urvalsmoj-
ligheterna ér olika fér olika listkontroller | vart exempel sorteras listkontrollen
i férsta hand per féretagsnamn och i andra per referens.

Nedan: Listkontrollens innehall kan ocksa sorteras genom klick pa kolumnrub-
rikerna i listkontrollen. Fér sortering pa ytterligare ett begrepp i listkontrollen,
hall ner Ctrl-tangenten och klicka pa den andra kolumnrubriken.

7\

| Firetagskod  HPFiretag

Ueferens

Enstaka poster, i listkontrollen, kan raderas. Vilj att markera posten
och tryck Delete.

Paletten innehaller dven andra valmojligheter. Las mer om dessa i
avsnittet om ”Verktygspaletten”
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Listpil
Listpilen till hoger i listboxen ger dtkomst till urvalet samt eventu-
ell registervardsfunktion i listboxen. Jmf Listbox.

7
Sortering |Fakturanr ( v |)isa | 100 | traffar i taget.
AN
Makro
Visa | Alls makron v
Beskivning Makio Aluelt vérde / Exempel ~
Nista veckas sindag $NERT_WEEK_SUN 100404 1
Fiir en vecka sedan $ONE_WEEK_EEFORE_TODAY 100318
Om en vecka $ONE_WEEK_AFTER_TODAY 100401
Fiir enminad sedan $ONE_MONTH_BEFORE_TODAY 100223
Om en ménad $ONE_MONTH_AFTER_TODAY 100424
Fiir ett & sedan $ONE_YEAR_BEFORE_TODAY 090325
Akctuel vecka (Ar Vecka) $CURR_WEEK 1012
Firegiende vecka $PREV_WEEK 1011
Nista vecka $MERT WEEK 1013
Idag [ Vecks Dag) $WEEK_DAY_TODAY 10124
Idag [ Vecka Dag) /- dagar $WEEK_DAY_TODAY_ADDIoffsel] $WEEK_DAY_TODAY_ADD[+7)= 10134
Kommatecken . & .
Asterisk ™ 3
Fidastacken ? # ?
Nummertecken # o ]
Uttryck/Berskning $EXPRESSION srpression] $EXPRESSION((H1033 + H1045) 2 + #1098) =
Diatum +/- dagar $DATE_ADDIdateoffse) $DATE_ADDIH3N14:30)
Idlag +- dagar $TODAY_ADD(offsst) $TODAY_ADD(-30) = 100223
Idag +- ménader SMONTH_ADDImariths] $MONTH_ADDI5) = 030925

Den firsta i denna manad +/- ménader  $MONTH_FIRST_ADD(morths)
Den sistai derna ménad +- ménader  $MONTH_LAST_ADD(manths)

$MONTH_FIRST_ADD(-3) = 031201

SMONTH_LAST_ADD(-3) = 091231 A

O

$WEEK_ADDweeks) $WEEK_ADD[E] = 100211
CuEEK FIBET ANM(ussks) GWEEY FIBST ARNLA - 10N301 E3
oo |

Ett makro kan anvindas for att underldtta sokningen. Makrot
ersitter flera kriterier samt sokvirden som normalt alltid 6nskas
anges vid sokning. Sokvirdena dr dynamiska, ex dagens datum,
innevarande vecka osv. Du kan ocksd anvidnda “wildcards” och
berdkningar.

Notera att makron anvinds pa olika sitt i utskriftscentralen och
Pyramids Studior. Lis mer om Makro under avsnitten om “Pyra-
mids Utskriftscentral” respektive ”Pyramid Infostudio”.

Menyrad

;Erkjv Verkbyg 7

Pyramids menyrad innehaller standardval, sdsom Arkiv, Verktyg, ?,
Hjilp osv. Menyn har olika val beroende pd om det ar frn Pyra-
mids skrivbord och fran Pyramids olika dialoger.
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Open Office

Pyramid stodjer férutom Microsoft Office dven Open Office.org.
Tilliggen som aktiveras i arbetsplatsinstallationen skapar en kop-
pling mellan Pyramid och verktygen som skapar dokument/kalkyl-
blad. Las mer i F1-hjilp.

PBS Administration

&; pBS Administration

Arkiv  Foretag Servicepack Hidlp
Foretagsfarteckning |
Pragramversion: | 3408
flas Farctag Inioggade. Tve, g Databbliotek, | Vetsior
Pydats Budais Exlig - FYDATE 34
Murgronan AB Murgicnan 4B 1 Extia 556223-4798 MURGRONA 3.40.
L
)
L2)

Administrationsverktyget for Pyramid. Lis mer om PBS Adminis-
tration i installationshandboken pa www.unikum.se, Fér Kund.

Pyramidversion

4)0m Pyramid

SPYRAMID

BUSINESS STUDIO

Instaltion | Abetsplats | Delsystem | Skiivare |

Pyramid 340B Servicepack 05G

Dataversion 3408056

Runiime 1003852029

Databas Btiieve 10.00N; 10.00 3
Pyranidbibliotek 13408

Databbliotek.  d\3406AMURGRONA

Rapportbiblistek.  c43406APYRAPP
Licensierad il ~DEMO™FES
Licensdatum 080701

Max anvindsre 99

[(viamd suppor. | [ Katdloger.. | [ sea ]

Uppgift om vilken Pyramidversion inklusive vilket servicepack
som installerats, visas i ’Om Pyramid”. Dialogen himtas fram via
menyn ?/Om Pyramid pa huvudmenyn, eller via menyn Hjdlp/Om
Pyramid fran ndgon rutindialog.
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210 Eaktursunderla
211 Fakturering

212 Direkireg. faktura
213 Agorko-Fakturering
214 Kortrakt

215 Fakhurattest

220 Inbetaining
221 Réntefakturering
222 Biminnelser

251 Ukyiditetsprognos

Ay

Leviresk QLT B

=

| €

Radioknapp

Lagglista

Skiriv alla artiklar ®
Skiiv enbart fel O
o

Ingen lista

Radioknappar aterfinns vanligtvis i en gruppbox. Radioknappar
ger mojlighet att vélja ett av flera alternativ. Endast ett alternativ
kan markeras, eftersom de olika alternativen utesluter varandra.

Register

Ett register dr en databasfil. Ett exempel dr kundregistret. Pyramid
arbetar huvudsakligen med tvd typer av register i databasen, index-
register och tabeller.

Rullgardinsmeny

Rullgardinsmeny visar de rutiner eller funktioner som finns att
vilja mellan. Verktygslistens ikoner har rullgardinsmeny for Pyra-
mids olika moduler. Strukturen visar vilka rutiner/moduler som
hor samman.

Rullningslist

Rullningslisten ger mojlighet att bliddra upp och ner bland
informationen i listkontrollen. Tangenterna PilUpp/PilNed och
PageUp/PageDown samt muspekaren kan anviandas som alternativ.

Rutin/Rutinnummer

&% 210 Fakturaunderlag

Varje rutin i Pyramid har ett unikt rutinnummer. Med hjilp av
detta kan rutinen startas frin exempelvis Adress/Rutin-filtet. Rut-
innummer visas overst till vanster i en dialog. De olika rutinnum-
ren finns att vilja under Pyramids menyer.

39



| Anvandarguide 3.40B Pyramid Business Studio

Servicepack

Servicepack innehaller uppdateringar for Pyramidversioner. Vilket
servicepack som finns installerat, visas i dialogen Om Pyramid
(fran menyn ?/Om Pyramid pa huvudmenyn, menyn Hjilp/Om
Pyramid frdn ndgon rutindialog). Nya servicepack kan hamtas via
PBS Administration. Information om servicepack finns ocksd pa
www.unikum.se/servicepack.

Sidoinformation

1.Setart 2.Radegn 3.Berzkna {4 Fakturarabat|
5. Orderkonto | EValutaklausu  Z.intrastat
Saiv £
-
Lager. H-Huvwdiager «

I vissa rutiner finns det mojlighet att registrera uppgifter eller ange
egenskaper i flikarna i sidoinformationen. Tangent F9 anvinds for
att ga vidare frdn ett registreringsfilt, exempelvis vid registrering
av en orderrad, till sidoinformationen. I bilden ovan visas filten pa
sidoinformationen for Setartikel.

Skrivbord

21
e v 1

Eaaawd dhet 9O
ey frooeht  Eokt  (evresh QR fedoven  BPS SWnieg  gndeg Sren sy Sudo
o (@

Favoriter

Skrivbordet 4r det som visas pa skirmen nir du har loggat in i
Pyramid. Pa skrivbordet kan du ldgga till skrivbordsvyer och favo-
riter med genvégar till de rutiner och funktioner som du anvinder
mest. Skrivbordet r personligt.
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Sortering

||Autc- V| Yizga |a||a v|tréffaritaget.|

I bland annat infostudior anvinds Sortering. Vid exempelvis sok-
ning av fakturor kan omvind sortering vara fordelaktig, eftersom
Pyramid da soker bland de senast skapade fakturorna forst. Lis
mer om sortering i avsnittet om Studior.

Spara sorterad tabell

Vissa mindre tabeller sorteras inte per automatik i bokstavs/sif-
ferordning. Denna ikon ger mdojlighet att spara tabellen i den
sorteringsordning som valts. Exempel pa rutin ddr ikonen finns
tillganglig i verktygslisten dr 781 Projekttyper.

Spara sokresultatl
I Pyramids studior kan denna ikon anvindas for att spara s6kresul-

tat. Sokresultatet hamtas automatiskt nista ging du 6ppnar fliken
dér sokresultatet sparades.

Splitter

Splittern gor det mojligt att justera storleken pa en delad listkon-
troll.

Sprak

I inloggningsdialogen kan onskat sprak anges pa fliken Egenska-
per. Hdr anges det sprak Pyramid ska koras pd. Som standard finns
svenska och engelska.

Om tvd sprik anvinds, finns det mojlighet att ange ett forsta-
hands-, respektive ett andrahandssprak, 1 falt 1 och filt 2. Limnas
falten blanka anvinds svenska som sprék.

Med hjilp av Design Studio - Sprékstudion kan oversittningar
redigeras och oversittning till andra sprak skapas.
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Statusrad

|9 F3 Hiimta kontakt

My

©ee

Informationslist nederst i dialogen. Statusraden visar inmatnings-
information sdsom tillgéingliga funktionstangenter, tips och annan
extra information som underlittar for anvindaren. I vissa dialoger
finns statuslampor som visar om nyregistrering/andring eller rade-

ring pagar, med firgerna gron/gul/rod.

Sokbara falt

é@ Benamning |

X

Falt i en dialog dér sokning kan ske mot ndgot av Pyramids olika

register. Ett sokbart falt 4r markerat med ett forstoringsglas.

Sokvarde

Det virde som sokning ska ske for. Anvinds exempelvis i en info-
studio eller vid s6kning via forstoringsglaset eller kortkommando

F8.

Temaguide

Temaguiden

| Skivbord | Disloger|

=

Vil en bild som underligg.

Pyramid Business Studio

S lngen
metalary ipa
murgronan_bkagiund ipg
pybakips W pybak256 bup
sandam.ipg sandary.ipg
sandyelipg stoneaiyipg
stoneyeljpg studiol.jpg

a
% pybak bmp Skiivhordsfarg.

metalginpg Bladdra.

metalyelipg

sandblujpg Verktygslistfarg
sandred.jpg
stonered pg Egenskaper genvaa

Anwnd vyer

Aterstill

[1visa minibider

I temaguiden anpassas skrivbordets utseende; dvs. bakgrundsbild,
farg, typsnitt, om vyer ska anvandas m.m. Lds mer i avsnittet om

”Temaguiden”.
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Tradkontroll
Jamfor med den hierarkiska strukturen i Windows Utforskare.
Exempel pé tridkontroll finns i rutin 8020 Utskriftscentral.

173 Awdelningzlistor A

2 Efterkalkyl
B Ekonomizk prognos
B Fakturaunderlag
=13 Kalkylzammandrag
B Falkylzammandrag B
B Kalkylzammandrag 2
B Kalkylsammandrag L1
(& Projektista
B Proviakiura
B Rapporterat/projekt
173 Fakburadverzikher
173 Inkispzlistor
L) |nbeastatlishar b’

Tradkontroll finns dven i rutin 841 Skrivare.

Underdialog

—
ol 51l -S| s —T—"
B )| s cRO040F & &
Kared | Foruokpenn | Gelobws | Fusctogmgpipress | (g | Lov odes | Al
gl | o] | 5 P |20 ;
& Figay b & Coie
Fundiod (234 e [ 1

g
i

Hemenda D || Kool

|| |

6 £3 Hamta iz —Mé_s — :'
e 660

En dialog som 6ppnas frén en huvud- eller programdialog. Vid
registrering av fakturaunderlag i rutin 210 6ppnas underdialogen
exempelvis dd en kund ska nyregistreras direkt fran rutinen.
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Inget val

Uteslutning

I bland annat Pyramids s6kdialoger och listkontroller finns moj-
lighet att gora uteslutningar i sokresultatet. Kryssrutor med olika
val finns tillgidngliga.

I vissa dialoger kan det finnas fler valmojligheter och da visas en
symbol. Pilen 6ppnar en dialog med fler alternativ.

||:|.i’-‘iven kund-prospekt = |

Verktygsknapp
Verktygsknappen ger tillgdng till Pyramids verktygspalett. Se
beskrivning av verktygspaletten.

Verktygslist

Verktygslisten visar olika ikoner pd Pyramids skrivbord jaimfort
med i Pyramids olika rutiner. Lds mer i avsnitten om “Pyramids
skrivbord” samt "Rutiner/dialoger i Pyramid”.

B a3 A 2wWpee e 7 D S

Meny Projekt Fakt  Lev.resk QM Redovisn  MPS Silistéd  Grundreg  System Centraler

Verktygslist pa skrivbordet.

FEER L OOy 200G E Q0

Verktygslist i underdialog. Notera att dessa kan variera beroende péa
funktionalitet och innehall i underdialogen.

Verktygspalett

Verktygspaletten blir tillgéinglig via verktygsknappen i listkontrol-
lernas nedre hogra horn. Via verktygspaletten blir en rad funktio-
ner tillgangliga sasom, utskrift, overforing till ordbehandling och
kalkylblad, anpassning av listkontrollen, utskicksrutinen i Pyramid,
mm. Lds mer i avsnittet ”Verktygspaletten”
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Andra storlek

Det ar latt att dndra storlek pa Pyramiddialogerna, t.ex. for att
fa bittre overskadlighet vid s6kning och listbestillning, eller vid
arbete med rapportgeneratorn. Ligg muspekaren dver nagon kant
eller ett horn pd dialogen. Nér pekaren byter utseende till en dub-
belpil kan dialogen forstoras eller forminskas till onskat format.
De instillningar som gors for en arbetsplats pd detta sitt, sparas i
Pyramid for varje dialog.

N 000 N
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Anpassa skrivbordet

I Pyramid Business Studio styr du sjilv over utseendet pa det egna skrivbordet.
Du kan ldgga till Favoriter och Skrivbordsvyer till vinster och anvinda dig av
funktionerna i Temaguiden” samt ”Skapa”, dir ikoner f6r genvigar, mappar,
active desktop objekt, lankar och ticker kan skapas. For alla ikoner kan du gora

individuella instdllningar med hjilp av temaguiden.

Via Temaguiden styr du om Favoriter och skrivbordsvyer ska
anvindas.

For att bringa ordning bland ikonerna pa skrivbordsvyn Genvi-
gar finns funktionen "Rada upp ikoner”. Ikonerna fordelas i rader i
ett osynligt rutnit. Oavsett vilka instdllningar som gjorts for skriv-
bordet finns mojlighet att aterstélla till Pyramids standardinstall-
ning, med knappen Aterstill under fliken Skrivbord. Kontrollfraga
visas innan &terstillning gors. Notera att knappen Aterstill under
fliken Dialoger &terstiller instillningarna direkt, ingen kontroll-
friga visas.

Genvéagar Genvag till rutin
och rapport.

2
SRS Egen bakgrundsbild

Genvaég till ldnk
R
Mo Extern l&nk (annat program

Klocka & bokningar eller dokument i Windows)

Bilden visar ett exempel pa hur ett anpassat Pyramidskrivbord kan se ut.
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Temaguiden

I temaguiden anpassas skrivbordets bakgrundsfirg och hir kan
du vilja skrivbordets bakgrundsbild. Temaguiden innehaller ocksa
egenskapen for skrivbordsvyer.

Forattanpassa generellt utseende och egenskaper for alla dialoger
anvinds instdllningarna under fliken dialog. Temaguiden anvinds
ocksa for att gora instéllningar for genvigar, mappar, linkar, ticker
mm. Hogerklicka pa skrivbordet och vilj Temaguiden fran menyn,
eller anvind Arkiv/Temaguiden.

Temaguiden 3]
Skiivbord | Disloger |
Pyramid Business Studio
Vil en bid som underlzgg
© ingen metalaning Bladda
metalg.pg metahed jpg metabelipg
murgronan_bkagrund jpg B pybak.bmp Skrivbordstarg.
pybakips W pbak2S6bmp  sandblujpg Verkigdttang
sandam.ng sandoryig sandred ipg
sandyelipg stonegryipa stonered jog Egenskaper genvég.
stoneyel pg studio jpg studioZ pg Visa
Anvand vyer
Aterstal...
[ ¥isa minibider

Den bild som ska anvandas som bakgrundsbild pa skrivbordet, placeras i mappen
.\Pyramid\DESK. Notera att bilder dven kan hdmtas frdn andra placeringar
i natverket. Det ar dock latt att férlora sddana bilder vid eventuella ominstal-
lationer, eftersom de inte féljer med vid backup.
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Tips!

Temaguiden =
Skiivbord | Dialager |
F B X

255,255,265

| Business Studia | (sparasom ) (Bt )| oot

P Sl
Skémdel: Bakgund  Tecken [T ktivi falt

‘ vl

Via fliken Dialoger, vilj Inmatningsfilt under Skdrmdel och ange
onskad bakgrunds- och/eller teckenfirg. Markera egenskapen
Aktivt filt. Med markerad egenskap tydliggors alltid vilket inmat-
ningsfalt markoren star i vid arbete i Pyramids rutiner.

Skapa genvag till rutin, genvag till rapport,
mapp, lank, ticker m.m.

Du kan skapa egna ikoner f6r mappar, genvigar, listor eller externa
program och webbldnkar pd Pyramids skrivbord for att underlitta
det dagliga arbetet. Skapa genvigar pa skrivbordsvyn Genvigar
och Tickers pa nya, egna, skrivbordsvyer. Under Favoriter visas
alltid genvigar till de rutiner du valt som favoriter, oavsett vilken
skrivbordsvy du stér pa.

Hogerklicka pd Pyramids skrivbord och vilj ”Skapa”.

Rada upp ikaner

Skapa 3

Mina ticker Genwag til utin
Extern genvig
Genwag til rapport
MappiPalett

Active Deskiop objekt
Lark

Temaguiden

Ticker

For att ytterligare forenkla hanteringen &r det dessutom valbart om
genvigarna ska vara giltiga for flera anvindare samtidigt.
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Om egenskaper for en befintlig genvig/mapp/link ska fordndras
hogerklickar du pa den aktuella ikonen och viljer Egenskaper i
menyn. Hir bestims om foérindringarna ska sparas for en enstaka
anvindare, for en grupp eller alla anvindare.

<& Egenskapen,

Spara fir

@ Anvindaie: | ID1
OGuw: [

O Alla anvindare

[ 5pata fit ala foretag (databibliotek)

Vid flerféretagslicens finns ocksa mdjlighet att vélja om den sparade
mappen/ikonen mm ska gélla alla féretag.

Allménna instillningar, exempelvis bakgrundsfirg, for genvigarna anges
i Temaguiden. Som ikon kan 6nskad bild anvindas under forutsittning
att filen har lamplig storlek. Filformaten .bmp eller .ico och ér placerad i
sokvigen ..\pyramid\ICONS. Notera att annan mapp anvands for Pyra-
mids bakgrundsbilder. Lds mer under avsnittet om “Temaguiden”

Skapa genvag till rutin

Genvigar till alla rutiner inom Pyramid kan ldggas ut som ikoner
pd Pyramids skrivbord péd skrivbordsvyn Genvigar eller under
Favoriter. Anvdndare som alltid arbetar med samma rutiner kan
enkelt nd dessa utan att behova ga via Pyramids verktygslist eller
Adress/Rutin.

<] Epenskaper

Rt al|

B (mi

Rutin' Marin

>

E13 Ralender =
E14  Inloggade

E15  Prospekt

E16  Resursiversikt
E18  Postetiketter

Fiuttin: -51 2

Varje anvédndare kan sjélv vélja ikon till och namn pa respektive genvég.

Om samma genvég anvénds av manga anvéndare visas samma ikon hos
alla anvédndare.

zl€

9]
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Skapa extern genvag

Den externa genvigen ger mojlighet att nd andra filer eller program
fran Pyramids skrivbord. Instéillningarna hir styrs av samma regler
som ndr en genvag skapas pd Windows skrivbord.

Kornmandorad: Elzddra.

Starta i

K i MNomalt fonster v

MNamn pa genvag:

(] 5 )i ]

Sokvagen till 6nskad fil eller 6nskat program anges. Vid behov
finns mojlighet att bldddra for att soka fram ritt fil eller program.
Behover programmet anvinda andra filer for att fungera, eller om
den aktuella filen, t.ex. ett kalkylblad finns pa annan plats, anges
sokvigen till den aktuella mappen.

Om filen/programmet ska visas som normalt fonster, som maxi-
merat (dvs. som helskdrmsbild) eller som minimerat till en knapp i
Windows aktivitetsfilt anges det har.

Notera att knappen liggs i Windows aktivitetsfilt! Genvig till
externa program kan dven skapas genom att dra en programikon
fran Utforskaren till Pyramids skrivbord.

Notera ocksa att den externa genvigen har egenskaper i tva
nivaer; dels for anviandningen, som stills in via knappen Egenska-
per, dvs. i samma egenskapsdialog som for andra skrivbordsobjekt
och dels for linkningen till program eller fil utanfor Pyramid.

Skapa genvag till rapport
For anvindare som kontinuerligt skriver ut information genom en
och samma lista frdn Pyramid finns mojlighet att gora genvigar
till rapporter i rutin 8020 Utskriftscentral pa skrivbordsvyn Gen-
vagar.

I listkontrollen visas tillgingliga rapporters formatkoder och
bendmningar.
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< Skapa genvig

Rappartval|
pR
=Y

Farmat Hamn
SARAF  Budget+Forea Ar

|

Eudéell\sta 2
SABULL  Budgetlista LL

AMEU  Budgsllista/avd =
SOBNE Rl
Narmn p& genvag

T

Ange ett namn pa genvégen, férvalt virde dvs. rapportbendmningen
féreslas.
Mall viljs for att egna urval ska hamtas fram till den specifika rap-
portgenvagen.

Rapportmallen standard viljs om inget annat anges. Egna mallar
kan skapas genom att instdllningar och urval gors i dialogen for den
aktuella listan och sparas genom ett klick pa ikonen Spara mall.

)Budgetlista BEE]

Akiv Rediera Veikyg Hid

2 7 =

BRFREIBESS

was [ v @ )
Sartering: Konto o~ -
Frén period: TJANTO v [ Nollkonten i rapport

Till petot TJENTD v O internkanton

o
Budet II Teckenbyte resultat
Skiivare
&3 sting

ko)

Onskade urval gérs, exempelvis Frén period/Till period och budget.

Vilj ikonen Spara mall for att namnge mallen. Mallen blir da till-
ginglig som val i faltet Mall i egenskaperna f6r genvigen. Nir listan
sedan 6ppnas via genvigen visas de forinstillningar som gjorts i
mallen.

Nir rapporter ska redigeras anvands rutin 840 Rapportgenerator.
Lids mer om rapportgeneratorn i F1-hjalp.
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Skapa mapp/palett

Hir kan genvagar och linkar samlas pd samma sdtt som i Windows
mapphantering. Hogerklicka och vilj Oppna for att se mappens
innehall.

Genom att anpassa mappens utseende via hogerklick och valet ”Visa”
och direfter valet "Lista” kan innehéllet i mappen goras mer littill-
gingligt via listform, en sd kallad palett. Detta underlittar vid exem-
pelvis utskrift av médnga listor varje dag eller arbete i manga rutiner.

z
E]

@ Annas mapp E|

. arkiv - Visa
An Cppna

™ Skapa 3 @
Ta bort Skora ikoner
Byt namn Smd ikoner

Es

Alktiviketer

Aktiviteter

Annas mapp 3]
@ Utskick
B Aktiviteter

Aktiviteter

Via Visa finns valmdéjligheter f6r att géra palettens innehall, dvs. dagligen
anvénda rutiner och rapporter samlade i en mapp, mer lattillgdngliga.

o

Egenskaper Utskick

Skapa Active desktop
Med hjilp av detta val kan en del av skrivbordet fungera och se ut
som en miniatyr av en Webblasare. Det dr dd mojligt att prenume-
rera pa kanaler och lankar, att 6ppna objekt med bara ett musklick
och att ldgga till aktivt innehall.

I listkontrollen visas objekt och i adressfiltet anges sokvigen till
Internetobjekt eller liknande.

Skapa lank

Anvindare som behover ha koppling till information péd Internet
kan dra nytta av funktionen Skapa link. Hir finns mojlighet att
skapa lankar direkt till Internetadresser fran Pyramidskrivbordet.
Linken startar den webbldsare som finns pé aktuell dator och
hidmtar den valda sidan.

Skapa ticker

Dina tickers kan du vilja att dela ut till kollegor via tickerns instill-
ningar. Genom att vilja Skapa/Ticker 6ppnas en dialog som visar
vilka utdelade tickers som anvindaren kan spara pa sitt skrivbord.
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Att arbeta i centraler

Fradn Pyramids centraler viljer du att se 6nskad information med hjilp av ett klick

pé nagon av flikarna. Med hjilp av knapparna viljs direfter onskad funktion.

Snabbt och enkelt kan du fa fram viktig information om ett speci-
fikt utvalt objekt via centralerna.
Vad ett objekt ar varierar med respektive central. I kundcentra-
len 4r objektet en kund, i artikelcentralen en artikel osv.
Fordjupad information visas for ett objekt i taget med mojlighet
att bliddra mellan objekten med F11/F12 fran sokfilten. I exem-
plet nedan representeras sokfilten av Foretagskod och Foretag.

<& BO10 Kundcentral 100 GYP Service AB

Arkiv Redigera Yisa Fonster Hidlp
FEeR Z GO0 ¥ A eea

Fretagskod | 0 Foelag [BVP Service 48 | £ Una | k: ]

Kundinfo | Order | Offerter | Kontiskt | Reskontia || Lev.adiesser | Kontakter | Akiiviteter] Staistik|

Anpassa Infobild

Féretagsuppgifter Férsiljningsvillkor
GVP Service AB Org.nr 556677-9983 Prislista P2 Transportsatt P
Postgironr 7766559876 Projekttyp Q  Lewv.villkor L
Box 33 Bankgironr  1439-098 Saml.faktura (] Betvillkor 3
Exp.avgift ~ [] Paminnelse
444 30 Géteborg Kundtyp G Momskod Rantefakt
Sprakkod
Kundstatus  OK Drbjsmalsrta
Telefon 031 716555 Referens  Gustav Palm
Telefax 031777666 Kreditgrins
Fakt. kund Resk. debet 106,240.70
Epost  wo@qwpse Saljare BJ Resk. kredit 5,440.00
Hemsida  uwnw ovp.se Distrikt W =
, . ;IJ
[ Myorder ][ Myofier | Faktundesg ][ Budger  J[ Nykund ][ Postetket |[N3 Anteckning |
[ Nottpoiekt ][ Ntkorwakt | [ Fidgapie | SMS ][ Bndakund |
[:] Sortering: Foretagskod

Fliken Kundinfo, dvs. kundkortet, innehaller information om den sékta
kunden. Motsvarande i kontaktcentralen benamns kontaktkort. Kund- och
kontaktkortet ar infobilder som kan anpassas efter eget behov. Detta gérs
via Anpassa Infobild alternativt med hégerklick pa infobilden.

Centralernas infobilder kan anpassas efter eget behov, med filt eller
bilder. Dialogen som 6ppnas vid anpassning dr densamma som 1i
rutin 840 Rapportgenerator, men hir 4r infobilderna férvalda. Las
mer i F1-hjilp om rutin 840 Rapportgenerator.
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Direktvalen, knapparna i den nedre delen av dialogen, dr anpas-
sade for respektive flik i respektive central. Dessa direktval dr gen-
végar till andra rutiner ddr material kring det valda objektet kan
bearbetas.

Sokfiltet ”Urval” ger mojlighet att himta fram ett urval som
tidigare gjorts via en infostudio, i vart exempel Kundstudion. Nar
ett urval hamtats fram anvinds F11/F12 p& motsvarande sitt for
att bliddra fram ett specifikt objekt i urvalet.

Hanteringen med Urval ger mojlighet att folja upp handelser. Om
exempelvis utskick via modulen CRM/Séljstod gjorts till ett urval
kunder, kan respektive foretags kontakter och/eller aktiviteter kon-
trolleras.

Anvandningsomraden for
kund- och artikelcentral

Hir ges ett axplock av de ménga mojligheter som 6ppnas upp via
Pyramids centraler:

Prisuppgift

Siljare kan anvinda sig av kundcentralen for att snabbt registrera
en order eller kontrollera ett pris pa en vara. En kund kan ha olika
prisavtal/rabatter. Darfor dr det viktigt som siljare att ha all infor-
mation littillginglig ndr kunden ringer och ber om prisuppgift.
Nir kunden bestdmt sig kan en order eller en offert direkt regist-
reras.

Artikelsok

For att underlitta sokning pé artikel kan centralens infobild anpas-
sas att visa en bild pd artikeln. Bilderna maste vara kopplade till
respektive artikel i artikelregistret. Bilderna gor det enklare for
personal som exempelvis arbetar vid en kassaterminal att kidnna
igen varan snabbt och presentera korrekt artikel och korrekt pris
till kunden.
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Leveransbesked

D4 en kund hor av sig med frigor kring en leverans eller en faktura
som inte stimmer, finns ett enkelt sitt att gora en uppfoljning.
Genom att du hdmtar fram kunden i kundcentralen och dérefter
viljer den flik som innehéller 6nskad information, far du dessutom
ofta mojlighet att soka dig vidare i andra centraler.

Inkop

En inkopare kan anvdnda artikelcentralen, dér det finns mojlighet
att kontrollera saldo, nuvarande bestillningar samt gjorda inle-
veranser. Artiklars priser kan uppdateras och berdkning av kom-
mande inkopsantal kan goras.

Dessa centraler finns
i Pyramid Business Studio

8010 Kundcentral

Kundcentralen ger mojlighet att hantera kundrelaterad informa-
tion t.ex. gillande order, reskontra, statistik med mera, samt att
nyregistrera order, projekt och fakturaunderlag.

8011 Artikelcentral
Artikelcentralen hanterar uppgifter om en artikel, t.ex. order,
inkop, in- och utleveranser, prisuppgifter, statistik med mera.

8012 Leverantorscentral

Leverantorscentralen gor information tillginglig om t.ex. ink6ps-
order, leverantorsreskontra, statistik med mera. Det gir ocksd att
nyregistrera inkop, leverantdrsfakturor och budget.

8013 Order/Projektcentral

Med Order/Projektcentralen dr det mojligt att hantera information
om foretagets alla order och projekt. Olika typer av order, faktura-
underlag och kontrakt kan nyregistreras och dndras. Utleveranser
kan genomforas och fakturor kan skrivas ut.
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8014 Personalcentral

Personalcentralen visar 6versiktligt uppgifter om foretagets per-
sonal, t.ex. personuppgifter, budget, forsiljningsdata, tidsstatistik,
order, prisuppgifter, statistik med mera.

8015 Kontaktcentral

Kontaktcentralen ir tillganglig om grundmodul CRM/Siljstod
finns installerad. I kontaktcentralen finns alla uppgifter om kon-
taktpersonen samt alla aktiviteter, egna och andras, tillgingliga.
Nya aktiviteter kan registreras, utforda aktiviteter kan avslutas eller
delegeras. E-post kan skickas, brev och dokument kan skrivas i
Word/Excel eller Calc/Writer.

8016 Leverantérsfakturacentral

I Leverantorsfakturacentralen finns mojlighet att ankomstre-
gistrera, kontera, order-/inkopspéfora, tilliggskontera, attestera,
avstimma och/eller makulera leverantérsfakturor. Leverantorsfak-
turans konteringar kan kontrolleras. Betalningsuppdragsinforma-
tion och gjorda betalningstransaktioner visas.

8017 Projektgruppscentral
I Projektgruppscentralen fir du en 6verblick 6ver hela projektgrup-
per och mojlighet att zooma in pd huvud- eller undergruppsniva.

8018 Inkopscentral

Med Inkopscentralen dr det mojligt att i samma dialog visa och
hantera information om foretagets alla inkop. Inkopsorder kan
nyregistreras och dndras. Inleveranser kan genomféras och utskrift
av inkopsorder kan ske fran denna central.

8019 Kundprospektcentral

Kund-prospektcentralen ir tillginglig om grundmodul CRM/S4lj-
stod finns installerad. Kund-prospektcentralen ger mojlighet att i
samma dialog finna och hantera kundrelaterad information om
t.ex. offerter, prospekt, kontakter och aktiviteter samt att nyregist-
rera kund-prospekt och offert.
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8020 Utskriftscentral
Utskriftscentralen innehéller alla listor i Pyramid, samlade for litt
atkomst och utskrift. De olika typerna av listor ér placerade i varsin
mapp, ddr olika varianter, t.ex. med anpassat innehall, snabbt kan
overblickas.
Notera att Pyramids blanketter, exempelvis fakturor och folje-
sedlar, samt Pyramids journaler inte ar tillgingliga i rutin 8020
Utskriftscentral.

Lis om bland annat listgrupper, favoriter och utskriftskoer i
avsnittet "Utskriftscentralen”

8021 Etikettcentral
Standardetiketterna artikel-, kund-, leverantors-, personaletikett
samt orderrads- och utleveransetiketter ar tillgangliga for utskrift
fran Etikettcentralen.

En ny ikon i rutinernas verktygslist ger mojlighet att fran de
olika rutinerna skapa utskriftsjobb som sedan skrivs ut vid ett och
samma tillfdlle i denna central.

8030 SMS
SMS-centralen ger mojlighet att sinda sms frdn Pyramid nar avtal
slutits med Unikum datasystem ab. Lds mer i avsnittet om SMS.

8040 EDI-central
Centralen ér tillginglig om tillvalsmodulen E-faktura Kund finns
installerad. Dialogen visar meddelandetyper och meddelanden.

8050 Produktcentral, 8051 Tillverkningscentral
och 8052 Resurscentral

Produkt-, Tillverknings- och Resurscentralerna ér tillgingliga
om grundmodul Materialplanering och tillvalsmodul MPS finns
installerade.

Produkt-, Tillverknings- och Resurscentralerna ger goda mojlig-
heter att arbeta effektivt med dessa moduler. Lds mer i F1-hjilp om
dessa tre olika centraler.
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8061 Butikscentral

Centralen 4r tillganglig om tillvalsmodulen Kedjemodulen finns
installerad. 1T Butikscentralen samlas relevant information och
funktioner under en och samma rutin. Frdn Butikscentralen kan
du bland annat skéta underhdll av butiksunik information samt
exportera data.

8070 Serienummercentral

Serienummercentralen ér tillginglig om tillvalsmodul Serienum-
mer/Serviceorder finns installerad. Centralen anvinds for att
snabbt och oversiktligt finna och hantera uppgifter om ett serie-
nummer, t.ex. serviceorder, servicekontrakt och hyresbokningar
med mera, samt for att dndra uppgifter for befintliga eller regist-
rera nya serienummer.

8090 Inventariecentral
Inventariecentralen ar tillganglig om tillvalsmodul Inventarie finns
installerad.

Inventariespecifika rutiner sdsom t.ex. dndra, omplacera och
radering hanteras hir liksom extra avskrivning och avyttring.
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Pyramid Infostudio

Att arbeta med Pyramids Infostudio

I Pyramid finns avancerade informations- och sokrutiner samlade
under menyn Studio. Beroende pa vilka moduler som installerats,
kan antalet sokdialoger variera.

Infostudio ar ett kraftfullt sok- och analysverktyg. I infostudior
arbetar du med egendefinierade s6kformulir, dir avancerade sok-
villkor kan anges och direfter sparas ner pé olika flikar i respektive
studio. Varje flik fungerar som en dynamisk mapp dir alla objekt,
exempelvis order, artiklar eller kunder, automatiskt visas upp om
de uppfyller givna sokvillkor. Resultatet av varje sokning presente-
ras i infostudiodialogens listkontroll, ddr d4ven vidare redigering av
resultatet kan ske.

Verktygspaletten som finns i anslutning till listkontrollen, via
verktygsknappen, ger mojlighet att anpassa listkontrollen. Kolum-
ner kan ldggas till, raderas eller sorteras i stigande eller fallande
ordning.

Sokresultatet, exempelvis en méanads orderregistrering, kan dver-
foras till Microsoft Excel eller Open Office Calc for bearbetning
och analys. Analys kan ocksa ske med hjilp av verktygspalettens
funktion Grafik/gruppera, dir resultatet kan visas i “tickers” pd
Pyramids skrivbord.

Sokresultat kan ocksa sparas som ett urval och anvindas senare
exempelvis med kunder/kontakter f6r utskick via verktygspalett-
kopplingen till modul CRM/Séljstod.

Har finns Pyramids Studior

En infostudio kan startas fran ikonen Studio i verktygslisten, frin
adressfiltet eller via ikonen Meny/Infostudio i verktygslisten. En
infostudio kan laggas ut som en genvig pd skrivbordet, exempelvis
genom valet Arkiv/ligg genvig pé skrivbordet. Las mer om genvi-
gar i avsnittet ”Anpassa skrivbordet”.
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<) 8112 Kundstudio
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Inom varje register kan de férinstéllda s6kkriterierna féréndras, sorteras
om eller kompletteras med flera rader. Egna flikar eller sékmallar kan
byggas upp for alla register och sparas fér en eller flera anvandare fér
kommande sékningar. Flikar/sékmallar kan exporteras/importeras samt
sdndas via e-post.

Frén de flesta rutiner i Pyramid kan s6kning ske med Sékikonen,
dvs. bilden av ett forstoringsglas, som finns bredvid inmatnings-
falten. Sokning fran dessa falt kan ocksa startas med tangent F8.
Funktionen kopplas automatiskt till rdtt register och 6ppnar Info-
studion.

Om sokdialogen 6ppnas péd detta sitt kan onskad post bland
de funna posterna markeras och flyttas direkt till registervérds-
dialogen. Med hjilp av registervdrd kan den sokta postens virden
andras och sparas i aktuellt register. Sokurval kan sparas for vidare
granskning och bearbetning i lamplig central.
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Sa har gor du urval for sdkning

I en infostudio anges de kriterier, villkor och s6kvirden som ska
gilla for sokningen. Alla angivna kriterier maste vara uppfyllda for
att en sokning ska ge traff.

De sokkriterier som vid leverans av Pyramid ar forinstillda for
varje register visas pa fliken Standard. Dessa virden, liksom virden
pé nya flikar, kan anpassas for olika sitt att soka och ger dirmed
stora mojligheter att styra resultatet av en sokning. De villkor och
begriansningar som stills upp for sokning pé ett visst nyckelbe-
grepp kan dndras, utokas eller goras snidvare. Las mer om att spara
urval och att spara flikar under rubriken ”Generella funktioner for
sokrutiner” lingre fram i detta avsnitt.

Sk Kunder zom matchar fdliande kiiterier

3 Foretagskod ‘bi:iriar med v‘ |

S6kningen byggs frémst upp av kriterier, villkor och sékvérde.

Villkor kan sittas for specifika kriterier i en infostudio. Exempel pé
villkor dr ”"Borjar med”, Innehéller”, ”Tom J/N”, Fran-Till, m.fl.

Samma kriterier kan hdmtas fram flera ganger for att gora uteslut-
ningar med hjilp av villkor "Mindre 4n” och ”Storre dn”. Villkoret
Fran-Till har motsvarande funktion, men gors med endast ett
kriterie.

Sokvidrdet ar det virde som sokningen ska ske for. I exemplet ovan
har sokvirdet ”Unikum” fyllts i.
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Sok Funder zom matchar fliande kiiterier

=k : | —
2 Firetag Bankadress...
i Kundeyp...
5 Postads Ta bort un "
ﬁ Séljare. ..
o Ansvarig. ..
Fakturakund. ..

. . Projekktyvp. ..
SarEhE L Betalningsvillkor, kund...
Kunder Leveransvillkar, kund...

Transportsatt, kund...

Faretagskad Figretag

Leveransvillkar, lev...
Transportsétt, lev...
EBetalningsvillkar, lew...

Kriterier hamtas fran Pyramids register. Olika infostudior har tillgang till
olika register och ddrmed specifika val av kriterier. Det &r méjligt att anvéanda
kriterier fran register som &r kopplade till det aktuella registret.

Jokertecken, sd kallade “wildcards”, dr specialtecken som anvinds
vid sokning for att motsvara ett godtyckligt annat tecken, en del av
ett ord, eller en godtycklig f6ljd av tecken. Exempel dr * och ? vid
listning av filnamn.

Exempel pa hur * kan anvindas:

sokning Resultat
1*A 1A
IXXA
IXXXXXA

* 1 ovanstdende kombination hdmtar fram alla resultat som borjar
pa 1 och slutar péd A oavsett antal tecken emellan.

Exempel pa hur ? kan anvindas:

sokning Resultat
1?7A 1XA
1?777A IXXXA

? i ovanstdende kombination hiamtar fram resultat som borjar pa
1 och slutar pd A med samma antal tecken emellan som angetts
med ?.

For att soka fram flera alternativ samtidigt anges fler olika sokvir-
den separerade med kommatecken.
Exempel:

A,B,1,9
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Uteslutning

For vissa register dr det mojligt att gora en enkel uteslutning av
traffar pad en sokning. I artikelregistret kan sokning ske pa "Endast
aktiva artiklar”, i orderregistret pd Endast aktiva order” osv. Mar-
kerad kryssruta aktiverar uteslutningen.

[ Aven kund-prospekt =

Finns fler alternativ visas en symbol med en pil. En dialog med
alternativ 6ppnas via denna pil.

Sokvarden med hjalp av Makro
Makro kan viljas fram via ikonen for Makro eller menyvalet Verk-
tyg/Makro.

Ett makro anvinds for att underlitta sokningen pé sokvirden
som t.ex. dagens datum, innevarande vecka, datum +/- dagar och
Idag +/- dagar m.fl. Makrot ersitter flera kriteriers sokvirden som
du i vissa fall normalt alltid 6nskar ange vid sokning.

Det finns makro for sokning pé specialtecken, sk. wildcards och
mer avancerad sokning genom makron baserade pa berdkningar
eller jamforelser av information frén olika datanummer. I F1-hjilp
finns mer att lisa om makro.

&) Sk Makro

Beskiivring Hakio Akiuell vérde / Exempel -~
Niista veckas sindag SNEXT_WEEK_SUN 100404 7
Fiir en vecka sedan $ONE_WEEK_BEFORE_TODAY 10038

Omenvecka SONE_WEEK_AFTER_TODAY 100401

Fiir en manad sedan SONE_MONTH_BEFORE_TODAY 100223

0m en ménad SONE_MONTH_AFTER_TODAY 100424

Fiir ett & sedan SONE_YEAR_BEFORE_TODAY 030325

Altuell vecka B Yecka) SCURR_WEEK. 1012

Firepgende vecka $PREV_WEEK, 1011

Nasta vecka SNEXT_WEEK 1013

Idag (& Vecka Dag] SWEEK_DAY_TODAY 0124

Idag (&r Vecka Dag) +/- dagar SWEEK_DAY_TODAY_ADD(offset) SWEEK_DAY_TODAY_ADD(+7) = 10134

Kommatecken . 5. .

Asterisk * ¢

Frégetecken ? $7 ?

Nummertecken 4 4

Uttipck /Berdkning E E: ON[[#1039 + #1045) * 2 + #1098) C
Datum +/- dager $SDATE_ADD(dateoffset] SDATE_ADD(H3114:30)

Idag +/- dagar STODAY_ADD{olfset) $TODAY_ADD(-30) - 100223

Idag +/ ménader $MONTH_ADD (months) $MONTH_ADD(6) = 030525

Denfiistai denna ménad /- manader  $MONTH_FIRST_ADDimorths) SMONTH_FIRST_ADDI3) = 031201

Densista i denna minad +/- manader  $MONTH_LAST_ADDjmonths) SMONTH_LAST_ADDI) = 091231 o
Iddag +/- veckor $WEEK_ADD (weeks) SWEEK_ADD[6] = 100211 ‘a’
[ e S e EWECE EIRET ANDsast o1 cusEce ReT Annea - 1nnam

f 0k 8¢ aubryt

Viélj fram 6nskat makro och spara fliken. Lds mer om att spara flikar under
avsnittet “Generella funktioner fér s6krutinerna”.
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Overst i dialogen ”Stk Makro” finns en listbox for gruppering av makron.
Listkontrollen kan sorteras genom klick pa kolumnrubriken eller ett
hogerklick. Las mer i f6ljande avsnitt om sortering av listkontroller. Nér
du markerar ett makro i listkontrollen visas information i statusraden.
Notera att det finns sirskilda makro for samlad utskrift i rutin 8020
Utskriftscentral. Lis mer om dessa i avsnittet om ”Utskriftscentralen”.

Sok i textregistret
Det dr mojligt att soka i programmets textregister efter textkom-
mentarer som dr kopplade till poster i det aktiva registret.

Klicka pa knappen ”Sok i textregister” ovanfor listkontrollen for
att starta sokning.

Automatisk sokning

Instillningar kan goras for att f automatisk s6kning. Funktionen
kan exempelvis anvindas for att kontinuerligt kontrollera nyin-
komna order.

Sortering av sokta poster och val av antal
traffar

Nir sokningen 4r klar presenteras de poster som uppfyller kriteri-
erna i listkontrollen.

VlVisa |'|UU V|tréffaritaget.

Sortering | Auto

Sokningen gors med den sortering som valts i listboxen Sortering.
Valet Auto innebdr att Pyramid viljer den sortering som snabbast
hittar posterna enligt angivna kriterier. Viljs annan sortering kan
sokningen ta lingre tid. Du rekommenderas att ldta sorteringen
vara instilld pd Auto, och direfter sortera i efterhand. Sortering
gors enkelt genom ett klick pd 6nskad rubrik 1 listkontrollen. Det
index som anvints visas i statusraden tillsammans med uppgift om
antalet genomsokta poster och antalet triffar.

Efterfoljande poster visas med knappen Sok nista eller kort-
kommando F8. Saknas ytterligare poster skuggas denna knapp och
statusraden nedtill i programdialogen visar: X poster funna. (Inga
fler)” dér X 4r lika med antalet poster.
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Notera att alternativen for sortering varierar beroende pa i vilket
register sokning sker och vilka urvalskriterier som anviands. For att
den valda sorteringen ska bli standardvirde for kommande sok-
ningar kan instdllningarna sparas.

Sortering "Omvand Ordernr” dr fordelaktig f6r anvindare som
registrerar ett stort antal ordernummer varje dag. Med denna sor-
tering visas alltid de senast lagda ordernumren 6verst. Notera att
detta forutsdtter att enbart en nummerserie anvinds.

Sortera listkontroll

Listkontrollen i respektive sokrutin kan sorteras pd valfri kolumn
och kolumner kan laggas till eller raderas via Verktygspaletten/
Anpassa listkontroll.

£

Sortera

Sorkera efter

(&) stigands

(O Fallands

Sedan efter

() Stigands
O Fallands

Du kan sortera listkontrollen genom ett hégerklick och valet “Sortera”.
Urvalsméjligheterna i dialogen ér olika fér olika listkontroller. | vart exempel
sker sortering i férsta hand per féretagsnamn och i andra per referens.

Alternativt kan du sortera listkontrollen genom att klicka pé
kolumnens rubrik.

| Fidretagskod Firetag ¥ Referens |

Nér en kolumn &r sorterad for stigande eller fallande visas en pil i kolumnens
hégra del. Fér att sortera pa ett andra begrepp, hall ctrl-tangenten nertryckt
och klicka pa nésta kolumn.
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Exempel pa en sortering visas hir nedan.
En sokning ger foljande resultat i listkontrollen:

Foretagskod ordernr
K1 P2001
K1 A3001
KO A3002

Foretagskoden K1 har tvd order; P2001 och A3001 och kundkod
KO har en order; A3002.

Genom att vilja klick pa kolumn Foretagskod visas sortering efter
kundkod, dvs. KO och direfter bada posterna for kundkod K1.

KO A3002
K1 P2001
K1 A3001

Genom att vilja ctrl + klick pé kolumn Ordernr sorteras informa-
tionen ytterligare:

KO A3002
K1 A3001
K1 P2001
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Generella funktioner for sékrutiner

For att underlitta arbetet i Pyramids sokrutiner finns valet att
spara de egna instillningarna i nya flikar. Alternativet ”Spara urval”
ger dig dessutom mojlighet att spara ett urval f6r senare bearbet-
ningstillfillen.

Skapa flikar

+  Det ar mojligt att skapa nya sokmallar och spara som flikar.
Du kan skapa en ny tom flik och vilja nya kriterier eller vilja
att importera en flik.

Spara flikar

+  Sokkriterier och instdllningar av kolumner i listkontrollen
sparas per flik.

+  Arkiv/”Spara flik” eller ikonen anvinds for att spara install-
ningar for aktuell flik per anvindare/grupp eller som studio-
mall. En befintlig flik kan kopieras och sparas med nytt namn.

+  Flikar kan exporteras/importeras.

+  Dukan sinda en mall via e-post, exempelvis vid kontakt med
Unikum support. Las mer i F1-hjilp.

Om behérighetsmodulen anvinds kan en anvindares mojlighet att

spara for grupp begrinsas via rutin 874 Behorigheter, fliken funk-

tioner, mappen Allméant.

Spara urval

Fran en sokning dr det mojligt att gora ett urval av de visade pos-
terna. Urvalet kan sparas for att anvindas vid flera tillfillen, exem-
pelvis i centralerna didr materialet kan bearbetas. Det dr mojligt att
begrinsa urvalet ytterligare vid senare tillfille.

For att gora ett urval pa ett antal poster, gor forst en sokning
enligt onskade kriterier. Kontrollera sokresultatet och ta bort ytter-
ligare poster vid behov. Enstaka poster raderas genom val av delete
sedan de markerats i listkontrollen.

Nir listan dr kontrollerad, vilj Arkiv/Spara urval, eller motsva-
rande ikon i verktygsraden.
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For att framhiva resultatet i en viss kolumn kan kolumnen forma-
teras med olika bakgrunds- eller textfdrger, eller kompletteras med
statusbilder. Det gors via Verktygspalettens Anpassa listkontroll,
knappen Formatering respektive Ny statusbild.

Spara sokresultat

I Pyramids studior kan denna ikon anvindas for att spara sokresul-
tat. Sokresultatet himtas automatiskt nista gang du 6ppnar fliken
dér sokresultatet sparades.

Ticker
Med hjilp av Verktygspalettens funktion Grafik/gruppera kan du
spara dina instdllningar f6r sok-/analysresultat som en ticker pa
dina skrivbordsvyer. Lds mer om detta i avsnittet om Verktygspa-
letten.

Installningar

Via knappen Instillningar kan du styra s6kningen for respektive
flik. Du kan ange om du vill att sokning ska starta direkt nar fliken
viljs, eller om du vill att sokning ska ske regelbundet med autom-
tik. Om nagot forindrats sedan foregéende sokning kan du vilja
att fa ett meddelande.

Schemalaggning

Har styr du hur resultatet av sokningen ska levereras. Informatio-
nen kan skickas som Text, Excel/Calc, HTML, Grafik och du viljer
om du vill ha med raderna eller enbart grafik/gruppering. Du kan
vilja att skicka information till kollegor via e-post eller sms om
SMS-avtal finns. Lis om PTC i F1-hjilp for System.
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Verktygspaletten

Verktygspaletten ar Pyramids multiverktyg. Paletten &r tillgianglig via

verktygsknappen, langst ned till hoger i rullningslisten, pé alla listkontroller

som forekommer inom Pyramid. Hér fér du en kortfattad beskrivning om

funktionerna. I F1-Hjilp beskrivs de mer utforligt.

>

g2kt 5

Inget wal

s =

[}

L

m Paletten 4r tillganglig i alla sokdialoger, Studior. Den under-

littar utskrift av sokresultat, 6verflyttning av data till andra

‘:? filformat som Microsoft Excel/Word, Open Office Calc/Writer
@ ﬁ &1 || eller textfiler, PDE, HTML, XML samt analys av data.

Klicka pé verktygsknappen for att 6ppna paletten. Status-
faltet nedtill pa paletten beskriver den funktion som pekaren
svivar over. Klicka pd en genvig for att starta funktionen.

Alla operationer som utfors via verktygspaletten, sker mot
innehéllet i den aktuella listkontrollen. Mojligheterna att
redigera eller behandla innehallet i en listkontroll kan skilja
sig dt i olika rutiner.

Foljande funktioner finns i paletten:

Skriv ut

Valet Skriv ut startar en dialog ddr det d4r mojligt att vilja olika
alternativ for utskriften. Innehdllet i listkontrollen skrivs ut efter
den sortering och kolumnordning som valts. Instdllningarna som
gors for rubriker, sortering, gruppering och skrivare sparas.

Grafik/Gruppera

Visar grafik baserat pd sokresultatet och kan anvindas for analys
av data. Olika grupperingar/sammanstillningar och diagramtyper
kan viljas. Instillningar sker i en underdialog, dér forutsittningar
for grupperingen och den grafiska presentationen anges.

Grafik/gruppera kan dven dppnas via ikonen i verktygsraden.
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TIPS! Verktyget Grafik/gruppera dr speciellt anvindbart for att exempel-
vis ta fram en 10-i-topplista over forsiljning. Exempel pa hur du
soker fram “bistsiljare” kan du ldsa i F1-hjilp for Studior.

Du kan kombinera valfri data och tidsperiod via Grafik/gruppera.
Sok exempelvis fram foretag i rutin 8130 Orderstudio och sortera
grupperingen pa foretagskod och kvartal. Markera kryssrutan
Gruppera och sortera Data-1 pd Belopp. Klicka pd Visa.
Dt 306t belecp [Belegp| M LH SD.._J
Hyckat | oot v ek i =
pos sl B [l _
Vil tdpesiod Datad A
Periad [kvatsl | Protdnm v [ Tideawl (Cmamina | = Ee ]
i —
bt e 22 s Tio-i-Topp Tup10 Ds 1
Tt s b som- ABE WL
B e — e ]
150000
B ||| [T
50000
e R
- i o comie 2™ o oo s |
GEeY
Resultatet fér respektive féretagskod i bilden ovan tydliggérs vidare under
fliken Rader. Via verktygspalettens funktion Visa Summor pa/av kan radernas
totalbelopp visas i statuslisten.
: = ]
tokt Fototcs __ beniten | L, [RRSES T s [pbin ) Gt
[Pl Gngpea  Antaltackan - Das ) () Felande
e S S| S
e an
O = Fariiod Foriis ke Bt g 1| [ Y ]
Oug o Mam T ] F-1 e g Tegp10 Data}.
womm: oams 2 = " fidss S e v
[t Eom o
— 8 R
) w3
e
Férutom att kombinera valfri data med tidsperiod eller frekvens kan sortering
ske pa jamférbara perioder, t.ex kvartal 1 4r 2008, 2009 och 2010.
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W+ Fiter

O tnalysera

LCentral

Knappen Egenskaper ger tillging till en miangd olika urvalsmojlig-
heter och instillningar f6r dina grafer. Olika varianter av diagram
kan anvdndas och i diagrammen kan linje for meddelvirde, median
eller trend lidggas till.

Ett alternativ till knappen “Topp 10 data 1” dr filten i grupp-
boxen ”Visa enligt vald sortering” i egenskapsdialogen. Dir kan du
vilja antal rader som ska visas. Det ger dig en automatisk presenta-
tion av valt antal rader varje géng fliken 6ppnas.

Knappen Filter kan anvindas for sortering pé ytterligare kriterier
med ytterligare undernivagruppering. Filter anvinds nir du inte
vill dndra pé din fliks standardutseende men utoka sokkriterierna
vid enstaka tillfallen.

Knappen Analysera ger mojlighet att gora en fordjupad analys,
exempelvis for material som kan analyseras vidare per vecka, per
dag och per tidpunkt pa dagen. Analyserna kan sparas i vyer som
sedan kan viljas fram vid behov.

Via fliken Rader kan du 6ppna berérda Centraler genom ett klick
pd knappen Central och sedan étervinda till din analys igen.
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Du kan spara instillningarna i en gruppering och darefter skapa en

”Ticker” som du placerar pd Pyramids skrivbord.

En ticker ger dig méjlighet att bevaka
affdarshdndelser i realtid, exempelvis
orderstatus direkt i din mobiltelefon.
Tickern kréver att en PTC-tjdnst ar instal-
lerad och aktiverad. Lds mer om detta i
avsnittet PTC-tjénst.

Instalninger | iseende | Lam | Dela ut | Exporers
Matartyp:

Skala

S o]
Ener

Budget

I Instéliningarna styr du var tickern ska
- placeras, vilket utseende tickern ska ha,
om det ska finnas larm, samt om tickern
ska delas ut till kollegor eller kanske

&
(] exporteras.
Tio-i-Topp StortProjekt
2010-04-07 09.03
300000 Co 7
e ] 77N
4 1
150000
B
. (| ‘
edooors | o | o0 canpes | : g

0100407 09,03 ey

For vart bildexempel till vanster, “Tio-i-Topp”, har vi valt typen "Graf” fér
att se staplar. Arbetar du med stora I6pande projekt dér intdkterna kommer
6ver lang tid kan det, som i bildexemplet till héger, vara mer intressant med
en matare fér att snabbt se budget/utfall.

Visa summor pa/av

Genom att klicka pa ikonen Visa summor pd/av, visas en summa fran
sokresultatet pd sista raden i listkontrollen. Klicka pd ikonen igen for
att ta bort summavisningen. Summering gors pa hogerstillda falt.

Infoga markering

Denna funktion, som bara r tillganglig i studior, ger mojlighet att
ligga en markeringsruta péd rader i listkontrollen. Andra palett-
funktioner i listkontrollen kan sedan anvidnda dessa markeringar,
t.ex for utskrift av endast markerade rader. Funktionen p& marke-
ringarna styrs i en underdialog.
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Anpassa listkontroll

Med valet Anpassa listkontroll dr det mojligt att lagga till eller ta
bort, samt flytta kolumner for att anpassa visningen i listkontrollen
pé den aktuella dialogen. I underdialogen under rubriken Datafilt,
viljs ur vilket register eller vilken tabell datafilt ska hamtas. Som
forvalt viarde visas grundregistret for den aktuella dialogen, men
kopplade register kan viljas via listboxen.

Markera onskat datafilt och flytta detta till listkontrollen under
rubriken Layout med hjilp av knappen Infoga, eller med ett dub-
belklick pa faltet. Under Layout bestims ordningen mellan kolum-
ner, genom att datafilten flyttas upp eller ner. Notera att vissa filt
ar tvingande och inte kan raderas. Sddana filt kan dock minskas
och bli helt osynliga genom justering av kolumnbredden.

Anpassa listkontroll rg\
Dataféit Lapoue
30 Projeke v
Beleckning Dala  Lingd | Register  # Beleckning Date Fomateting
Foretagskod 3001 10Tkn  Projekt (30 Ordernr #3003 Nej
Orderne 003 8Tkn  Projekt[30] Foretagskod #3001 Hej
Offertrr 2004 8Tkn  Projekt [30 Projektdatum #3112 Nej
Regstatus W5 1Tkn  Proekt[30 Plojektnemn #3081 Nej
Proieklonpe 3007 8Tkn  Projekt [30) Ertrdern a4 Hej
Ursprung 3009 1Tkn  Proiekt (30 Budget belopp 3211 Nej
Projektiyp 30m 3Tkn Projekt [30) [Ny beigkning)  [Uttipok] Nej
Falduanummer.. 3012 5Tkn  Fiojekt 30]
Saliare W3 4Tkn  Proiekt(30
En ordernt W14 ITkn  Projekt[30
Erreferens 36 40Tkn Pkt [30 Hy statusbild
Abelogupp 3017 8Tkn  Projekt [30]
Kantakinr W3 BTkn  Proiekt(30
Kundyp 21 3Tkn  Proekt[30
Diekleverans 3022 1Tkn  Fiojekt [30]
Adresskod 0% 8Tkn Pkt [30
Leversnsadies.. 3027 40Tkn  Projekt (30
Levetsnsadres.. 3030 40Tk Projekt (30
Levesnsadies.. 3031 40Tkn  Fiopkt (3] {Utryck) | Cpazred ]
Aterstal il gundhomat,
[ Ange berakning = (11039 + 10451~ 2 + #1098 Hisp

Mojlighet finns att ldgga in berdkningar via Anpassa listkontroll.
For mer info tryck Ny berdkning och sedan Hjilp. Du kan ocksé
koppla statusbilder till datan som visas i listkontrollen. Statusbil-
der liser du mer om i F1-hjdlp om Studior. Knappen Formatera
anviands for att pa olika sdtt formatera det filt som markerats i
listkontrollen Layout, exempelvis for att framhava resultatet i en
viss kolumn. Kolumnen kan dd formateras med olika bakgrunds
eller textfarger.
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2,00
4300

hel

Formatera
Detta val anvinds for att formatera visning av siffervarden och text
i listkontrollen. Datumfilt paverkas inte.

Formateringsalternativ. E|
" o]
invand lusentakavaranzare
[ Feigléog pegativatal Avbiyt

Arwand decimaler

Visa

[ Skt testen sin et om plts
finns  intiliggande celler

Markera de kryssrutor vars alternativ ska visas. Skilj visning av
tusentalsavgrinsare fran att skriva ut med tusentalsavgrinsare, se
F1-hjilp om verktygspalettens funktion ”Skriv ut”.

Kryssrutan Firglidgg negativa tal styr om alla talvirden ska visas
i samma farg. Egenskapen Anvind decimaler styr om beloppsfilt
visas med eller utan decimaler.

Sok i innehall
Sok efter text eller siffervirden inom det resultat som visas i listkon-
trollen. Instillningar for enkel eller avancerad sokning kan goras.

Kommentarsfalt

I vissa listkontroller kan denna ikon anvindas for att infoga
ett kommentarsfilt till en registerpost. Filtet infogas som en ny
kolumn. Det kan vara nodvindigt att anvinda den horisontella
rullningslisten for att se faltet. Kommentaren kan skrivas ut, expor-
teras till andra program eller filer och sparas i ett urval, men inte i
nagot register eller i ndgon tabell.

Infoga i kalkylblad
Hela eller delar av ett sokresultat kan direkt infogas pé ett arbets-
blad i Microsoft Excel eller Open Office Calc.

Klicka pé ikonen for att spara innehallet i listkontrollen efter
eventuell redigering. Ett nytt arbetsblad med rubriker som mot-
svarar listkontrollens kolumner 6ppnas. Autofilter dr inlagda for
varje rubrik.
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Infoga i ordbehandling
Hela eller delar av ett s6kresultat kan direkt infogas i ett dokument
i Microsoft Word eller Open Office Writer.

Klicka pé ikonen for att spara innehéllet i listkontrollen efter
eventuell redigering. Ett nytt dokument med rubriker som mot-
svarar listkontrollens kolumner 6ppnas.

Skapa fil
Valet Skapa fil startar en dialog ddr du kan vilja olika alternativ
for utskrift motsvarande valet ”Skriv ut”. Aven hir sparas instill-
ningarna.

Skillnaden ir att i ”Skapa fil” kan du ange ett alternativ for fil-
format. Alternativet Text, skapar en ren textfil; filnamn.txt med
mojlighet att ange ett namn pa filen. Standardmassigt foreslas dia-
lognamnet och vald filtyp, t.ex. 8111 artikelstudio.txt.

Val finns att skicka filen via e-post till ndgon mottagare, datorns
e-postprogram startas och en mottagare kan anges.

Utskick

Med detta val skapas forutsittningar for ett utskick baserat pa
innehallet i listkontrollen. Denna funktion kraver att grundmodu-
len Pyramid CRM/Siljst6d finns installerad.

Listkontrollens innehdll genomsoks efter registerreferenser till
foretags- eller kontaktregistret, med mojliga adressposter. Resulta-
tet rensas automatiskt fran dubbletter och presenteras i en dialog
dér det dr mojligt att godkdnna eller avbryta operationen. Fortsatt
hantering sker i CRM/S4ljstod.

Valet Utskick ger mojlighet att mingdbearbeta urvalsmaterial,
exempelvis referenser fran Orderstudion. For ett foretag som séljer
varor kan ett sddant urval ge mojlighet att skicka meddelande till
mdnga referenser samtidigt. Ett exempel dr om en felaktig vara
levererats och aterlimning 6nskas.
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o

Snabbsdkning

Dialogerna for snabbsokning rutin 9511-9515 hdmtas frdn adress-
faltet eller via Grundregister/Snabbsok i verktygslisten.

Ikonen for Snabbsokning finns i Pyramids centraler och har namn
baserat pd centralen dir den forekommer, t.ex. ’Kund”, ”Lev”, osv.
Snabbsokningen dr en enklare sokfunktion 4n den i Pyramids Stu-
dior och finns for foljande register: artiklar, kunder, leverantorer,
foretag (kunder och leverantorer), och kontakter. For anviandare
som ofta hanterar dessa register, kan det vara fordel att ha en genvig
till denna sokmojlighet tillgénglig pd skrivbordet. Skapa genvig pa
skrivbordet under Favoriter eller pa skrivbordsvyn Genvigar.
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Utskriftscentralen

Alla listor finns samlade for latt &tkomst och utskrift frdn rutin 8020

Utskriftscentral i Pyramid. Listorna ér placerade i varsin mapp dér olika

varianter, t.ex. listor med anpassat innehdll, snabbt kan 6verblickas.

OBS!

<) B020 Utskriftscentral CE&E

;grkw Bedigera “isa Werktyg Fonster Hjslp
R LSS T3 @

Alla laDDUIlEI‘ Favoiiter | Listgrupper | Utskriftsko

Grupp: _Alla rapporter v _

12 Artikelistor

73 Avdelningslistar
123 Faktualistor

123 Fakturadversikter
73 Inkipslistor

153 Intrastatistor

123 Kaolilistor

73 Kombinationslistar
153 Kontolistor

123 Kontoutdrag kund
53 Kundiistor Mallar:

Farhandsgranskning

153 Kundreskantralistor
123 Lagerlistar

73 Leverantirslistar
.9 | evieskontralistor

b a Stang

L&)

Funktioner som Grupp, Mallar, Favoriter, Listgrupper och Utskriftské
foérenklar arbetet ytterligare.

Notera att utskrifter av blanketter sker i respektive orderrutin,
alternativt via rutin 731 Blanketter. Fakturor skrivs ut i rutin 211
Fakturering. Utskrift av journaler sker i rutin 730 Journaler.
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Tips!

Via listboxen Rapport under fliken ”Alla rapporter” dr det mojligt

att soka fram den lista som onskas.
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EﬂJgﬁ G 7:.,5

il @

Alla rapparter | Favoriter | Listarupper | Utskiftska

Avtkelbudget
Fapport: | o 2 FRAN Sorterings Fr.o.m. sort.b +
Artikebudaet [LALI2 TILL Sorterings T.o.m. sort.be
rtikelista (LALI |
irtikelista 3 (LALIT ) A
ttielisi 4 (LALI2 ) IARTIKELKOD BENAMNI i e
stk elista R [LALAM) —
EDIT: Artlista EANE [LALIED)
Fletlagerartilar (LALIFL) \Artiketiod.... Benémmi
’ i IN
[ Fleslagerartilar EBRSELI

Detta dr fordelaktigt nidr du inte vet i vilken mapp den eftersokta
listan finns, eller vilket namn den har. Skriv exempelvis in ordet
Artikel och klicka pa listpilen sa visas valbara listor innehallande

ordet artikel.

B Artikelbudget o 1=1e3]
Arkiv Fedigera Verkiyg Hislp
L o RS
BlRE @S e
Kiiterier -
5 Alla kategorier
e © Ceaik
: O Makmae ke
il ] Lagerfdida artiklar
Atkelyp [JEjlagerfcrda ariklar
[ Tider
Kalkyltyp: v [ Givriga kostnader
Sk ko b Aitstatus
Walutakod v ) Ala art status
Alla valutor 0 O Markerade art status
[ékiva
Endast artiklar med valutaprisar O [ Utgéends
Fodidstatus: || 0 Utlandsbenzmning
Inkidp
Feirsélining
Skrivare
[1-Listskiivare | (nstaliingar
o

Varje lista 6ppnar en egen dialog med olika kriterier och urval. Vilka dessa
ar beror pa listans anvdndningsomrade. Ovan visas listan Artikelbudget.

Grupp

Listboxen Grupp, under fliken Alla rapporter, dr ett filter som gor
det lattare for anvindaren att hitta de mappar som berdr ett visst
omrade. Anvindare som exempelvis vill se vilka listor som beror

omrddet gillande Fakturering véljer grupp Faktura.
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< 8020 Utskriftscentral

Arkiv Redigera Visa Yerkipg Fonster Hidlp
P R EO @

Alla rapporter | Favoriter | Listarupper | Utskriftskid

Enerkaliy
Reppor: [Ehelalyl FOE) v [FRAN Sorterings Franochm +
[#-53 Atikellstor ] [TILL Till och m
% el ORDERNR TYP KUNDKOD ; -
B ARTIKELKOD SPECIFIK. -
B E:fﬂ?:m:ﬁiﬂ"m | |ordemmom  Fre  Foretagsko
1B Kalkphsarmmandrag [BUDGETSUMMA: Budget, ne
[ Projektista _
[ Provaktura ?ELSUMMA............ j ‘
[ Rapportsrat/projekt
{23 Fakhuraversikter Mallar

3 Inkopslistor

(53 Intrastatlstor

53 Kalistor

559 Kok s 53 stang

Naér en specifik lista valts visas dess namn i listboxen “Rapport” med dess
formatnamn inom parentes.

Mall

Via en listas dialog dr det mojligt att skapa en mall f6r den specifika
listan fore utskrift.

(]

| I Det/de urval som angetts, sparas i mallen med hjélp av ikonen “Spara mall”
i verktygslisten.

Mallen med dess forifyllda falt sparar tid for anvandaren, dd samma
kriterier inte behover fyllas i varje gang listan ska skrivas ut.

<) 8020 Utskriftscentral

Arkiv Redigera Visa Yerkiyg Fonster Hislp

@ P e E 1 .
EXN SRR o H < @
Alla rapporter | Favoriter | Listarupper | Utskriftskid

(& Doore ]
T
Rapport: | Saldorapport (SALI) 3 T

[ Ingaende balanser ~
[ Kontoinspektion b | :
{3 Kontoplan . s
[2 Reskentraavstamning —
= I[A Saldorappart _ Redigera
[ Saldorapport
(2 Saldorapport 2
[ Saldorapport L1
[ Upphictdskoder

3 Kontoutdiag kund | 2l

53 Kundistor | Malar

73 Kundreskentralistr Standad

9 Lagetstor

23 Leverantarslistor

R ¥ 9 stang

Nar listan skrivs ut i rutin 8020 kan den 6ppnas med den egna mallen
markerad i listkontrollen Mallar. Genvdgar som ldggs med koppling till
mallen éppnas direkt med ratt mall vald.

| 4

Betachming............

(]
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Favoriter, genvagar, listgrupper Listgrupper
och utskriftsko Alla rapporter kan samlas i listgrupper under fliken Listgrupper.
For att lagga till en lista som favorit, genvig eller listgrupp finns Ale renrorer | Favorte | Comore | Urakairako
mojlighet att via den 6ppna rapporten vilja menyval Verktyg och
ddrefter Favoriter, Genvig eller Listgrupp. | | |
Fapport: v
= [ Listgrupper

= |

2 Saldorapport
- B Ekonomisk prognos

. o m

Listgrupperna kan vara anpassade fér anvdndare, anvandningsomraden

é@H[

Kriterier

Laga till i liskarupp...

Makro...
Bokf & TR Vglalan eller vara listor som &r avsedda for utskrift med periodiska intervall, t.ex.
Selaig Feault vecko- eller manadsvis.
Ett annat snabbare sitt dr att, via verktygslisten, anvianda respektive Alla listor i en listgrupp kan skrivas ut samtidigt, med hjélp av knappen
ikon for dessa funktioner: Skriv grupp
@ L ill i fe i i 0
bf? &qaq till i favoriter Utskriftské
Utskriftsko kan anviandas for senarelagd utskrift, exempelvis om
L Lagg genvag pa skrivbordet urval gjorts, men skrivaren inte dr redo, eller tid f6r utskrift for
tillfillet inte finns. Utskriftskderna dr personliga vilket innebdr att
ﬁ Légg till i listgrupp ingen annan anvéindare kan skriva ut din egen utskriftsko.
Favoriter Alla rapporter | Favariter || Listgrupper |utskriftsk6 |_
Rapporter som skrivs ut ofta kan ldggas i mappen, Favoriter. e
Fapport; | v|
Alla rapporter | Fa\.-'oriLEI| Listgrupper | Utskriftskg T Uik
SEIMTSEO
- 2 Adtikellista 05-0412 11.20
Rapport: | vl
= 23 Favoriter — 1 Via knappen Lédgg i K6 sparas listan med gjorda urvalskriterier till ett
E Fakturaunderlag senare tﬁﬁ‘élle 99 P 9
Prajektista .

Knappen Skriv ut ké anvands nér utskrift ska géras. Allt som finns i urvalskén

Favoriter ar en personlig flik i utskriftcentralens dialog. skrivs ut.
Om utskriften inte blev bra, kan utskriftskon aterstéllas med hjélp av knappen
Genvagar Aterstéll k6. Denna knapp kan anvandas flera ganger tills utskriftsresultatet
blivit det 6nskade.

Frekvent anvinda rapporter kan ocksd placeras ut pd skrivbor-
det som genvigar, dvs. ikoner. Lds mer om genvigar i avsnittet
” Anpassa skrivbordet”.
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Makro - for utskrift

Makro kan viljas for att underlitta sokning genom att det ersitter
flera kriterier samt sokviarden som normalt alltid 6nskas anges vid
utskrift. Notera att dessa makro inte dr desamma som anvénds i
infostudiorna. Dialogen med olika valbara makro &r tillginglig via
Verktyg/Makro eller ikonen i listdialogen. I inmatningsfilten kan
makro sdsom datum, signatur, period osv anvindas.

¥ Makro

Makro | Samlad utskrift

Inlaggningssignatur
Dagens datum
Firsta i aktuell minad
Sista i aktuel manad
Aktuell period

Makro kan sparas ner i en mall for den specifika listan. Exempelvis
kan makro anvindas f6r Saldorapporten. Makro kan anvindas for
att ange Aktuell period i filten Fran/Till. Mallen d6ps sedan med
onskat namn. I bilden nedan kallas mallen Saldorapport aktuell
médnad.

o B ort aktu <EE"

Listan kan sedan 6ppnas med den sparade mallens instéllningar
genom att mallen markeras i listkontrollen Mallar, i rutin 8020.

Att ett makro anvands i ett filt tydliggors genom att faltet marke-
rats med annan firg.
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Fliken Samlad utskrift
Redovisningslistor anvinds ofta dterkommande varje manad med
samma kriterier, t.ex period eller datum.

< Makro |:| |E| [z|

Makra | Samlad utskrift

Ok
Fran kanta
Till keanto
Fran objekt
Till objekt
Fran Awdelning
Till Avdelning
Frén period
Till period

Bedigera makro ]

Makrofunktionen under fliken Samlad utskrift gor det mojligt
att sortera flera listor i en listgrupp med samma sokvirde, for att
endast behova ange virdet pé en av listorna i gruppen vid utskrift.
Ett klick pd knappen Skriv grupp visar dialogen Samlad utskrift
dér virdet anges for alla listor samtidigt.

4 samlad utskrift M=1E3
Frén objekt: | [ Ok ]
Frén periad:

Avbryt
Till period:

Redigering av listor via rapportgeneratorn
Redigering av alla rapportformat, sévil listor som blanketter, sker i
rutin 840 Rapportgenerator.

Via utskriftscentralens knapp “Redigera” 6ppnas den markerade rapporten

for redigering i rapportgeneratorn. Lds mer om redigering via rapportge-
neratorn i F1-hjélp.
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Design Studio

Design studion ger mojlighet att ytterligare anpassa Pyramids dialoger

efter det egna foretagets arbetssitt. Sidorna som avser Design Studio (dvs.

Anvindarstudio, Sprakstudio och Konsultstudio) i denna Anvindarguide ska ses

som en allmin orientering.

OBS!

Anvéndarstudio

Med Pyramids Anvindarstudio dr det enkelt att dndra design pa
Pyramids dialoger. Det dr mojligt att visa, dolja eller flytta befint-
liga filt i dialogerna. Egna falt och index kan ldggas till i befintliga
register och dessa filt kan sedan anvindas i Pyramids dialoger,
sokbilder, studior och rapportgenerator. Egna index kan anvindas
i sokbilder och studior. Tabb-ordningen, dvs. vilken ordning filten
genomlopes, kan enkelt dndras.

Restriktioner

Vid storre dialogférandringar i Pyramids standardrutiner kan de
egna anpassningarna orsaka konflikt gentemot Pyramids stan-
dardfunktioner. De behover dd modifieras for att passa den nya
dialogen i standard, t.ex. om standardrutiner har ett nytt filt pa
samma plats som den egna anpassningen.

Om filt flyttas mellan flikar i programmet kan dialogens funktion
aventyras.

Tabb-ordningen kan styras inom varje ”platta” men inte mellan
olika flikar och omréden i dialogen.

Sprdkstudion
Sprakstudion ér en del av tillvalsmodulen Design Studio. Den ingar
béde i Anvindar- och Konsultstudio.

Sprakstudion anvdnds for att Oversitta ledtexter, dialoger,
menyer, etc. till annat sprak.
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Eftersom spraket har olika nyanser beroende pé vilken bransch
som avses, kan det vara onskvirt att modifiera detta lexikon. For
detta anvinds Spréikstudion.

Det dr dven mojligt att bygga egna lexikon och dversitta PBS till
andra sprék.

Konsultstudio runtime

Konsultstudio runtime ger mojlighet att kora anpassningspro-
gramkod som skapats av certifierad konsult (AF) eller Unikum
datasystem ab.

Export/import av anpassningar

Anpassningar kan exporteras och importeras. Om t.ex. en certi-
fierad konsult har gjort en anpassning kan denna exporteras ut
frdn hans/hennes Pyramid och importeras in i kundens. Pa samma
sitt kan Anvindarstudio-anpassningar exporteras och importeras
mellan olika Pyramider, mellan olika datakataloger, mellan olika
anvindargrupper och mellan olika anvindare.

Restriktioner
Anpassningar kan inte slds samman. Vid import skrivs eventuella
tidigare gjorda anpassningar over.

Kontakta en certifierad konsult (AF) eller Unikum datasystem ab
f6r mer information gillande anpassningar via Konsultstudion.

Anpassningar i dialoger
Om Pyramid anpassats via Design Studio eller via Verktygspalet-
tens Anpassa listkontroll, visas detta i dialogrubriken:

* Anpassning i listkontroll

_* Anpassning i dialogdesign
_**  Anpassning i programkod
b Anpassning i listkontroll och i dialogdesign

% Anpassning i listkontroll och i programkod
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PTC (Pyramid Traffic Controller)

PTC innebir att du har mindre manuell hantering vid inldsning och far battre

kontroll 6ver din kalender och dina aktiviter i Pyramids CRM/Séljstod. PTC-

uppdrag finns dven till flera av Pyramids tillvalsmoduler.

PTC administrerar PTC-uppdrag och kors som en Windowstjdnst.
Ett PTC-uppdrag ér ett program som utfor en viss uppgift och
startas enligt ett schema. Genom larm och meddelanden hjilper
Pyramid dig att hélla dig uppdaterad om olika arbetsmoment.

Det finns tvd typer av PTC-uppdrag:

1. Residenta uppdrag
Startas och stoppas pd utsatta tider av PTC. Skoter sig sjilv (via
egen timer) men overvakas av PTC.
Exempel pd PTC-uppdrag: Automatisk import (filvakt)

2. Icke-residenta uppdrag
Startas pa utsatt tid av PTC. Utfor sin uppgift och avslutar sig
sjalv. Uppdrag som inte ska utforas sa ofta.
Exempel pd PTC-uppdrag: Paminnelsehantering (Bevakning
och pdminnelse av CRM-aktiviteter)

I rutin 850 PTC Monitor administreras uppdragen. Det dr hir du
staller in egenskaper, skapar schema och manuellt startar PTC-
uppdrag.

Nédgra av Pyramids tillvalsmoduler anvinder PTC-uppdrag,
exempelvis CRM/Siljstod, Forsiljningsanalys, Importrutiner med
flera. En forteckning over samtliga uppdrag hittar du i F1-hjilp
for System. Installationsanvisningar finns pd www.unikum.se, For
Kund, Artiklar A-O,

Systemkrav

Larm och meddelanden fran PTC kriver att JMail finns installe-
rad och att SMS-avtal tecknats. SMS i Pyramid beskrivs i ett eget
kapitel.
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CRM/Sljstod

Pyramid CRM/Sdljstod ar ett informationssystem och verksamhetsstod

for hela foretaget. Det dr lika anvdndbart for personal inom ekonomi och
administration som for lagerpersonal och personal inom marknadsforing och
forsaljning. Sidorna som avser CRM i denna Anvindarguide ska ses som en

allmén orientering om CRM-systemet.

Pyramid CRM har fyra huvudfunktioner:

+  Aktiviteter med Meddelanden, Kalender, Gruppbokningar,
och Att gora lista.

+  Resursbokning
Prospekthantering
Utskicksrutin

Aktiviteter med Meddelanden, Kalender,
Gruppbokningar och Att gora lista

Aktiviteter

Aktiviteter kan formedlas till enskild person eller en grupp av per-
soner i form av ett internt meddelande, ett e-postmeddelande eller
ett sms.

Aktiviteter kan, via begreppet Mappar, grupperas. Till exempel
kan aktiviteter som avser klagomdl pa en vara ldggas i mappen
Reklamation. Genom att ange bade kund och aktuell artikel som
referens kan reklamationer pa ett enkelt sitt sparas och foljas upp
bade pa kund- och artikelniva. Ett annat exempel pd mapp &r Avtal.
I aktiviteten ldggs kund alternativt leverantdr som referens, samt
en sokvig till avtalsdokumentet. Dokumentet ir tillgingligt for
Oppning fran aktiviteten. Innehallet i mappen Avtal ger en god
overblick over foretagets samtliga avtal.

Att arbeta utifrdn rutinen som visar Kalendern och Att goéra
listan ger en mycket god 6verblick 6ver aktiviteter i form av bokade
moten och uppgifter som ska utforas.
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Alla kalenderbokningar i Pyramid kan synkroniseras med kalen-
dern i mobiltelefonen. Aven bokningar som gors i mobiltelefonen
kan overforas till Pyramid.

Kommunikation sker och information utbyts via Aktiviteter. En
aktivitet kan vara en egen notering, ett meddelande fran kollega,
ett e-postmeddelande, en paminnelse att ringa ett samtal mm. En
aktivitet kan forses med referenser som gor att den blir tillganglig
vid arbete med t.ex. en viss kund, artikel eller ett projekt.

Kalenderbokningar
Bokningar kan goras i egen eller kollegors/medarbetares kalen-
drar.

Gruppbokningar, dir deltagarna dr egen personal och/eller per-
sonal hos kunder/leverantorer kan géras. Meddelande om en bok-
ning skickas till motesdeltagarna och varje deltagare kan avboja
eller acceptera bokningen.

Att gora lista

Att gora listan visar vilka aktiviteter som ska utforas per dag. Det
kan vara samtal att ringa for att folja upp en offert eller forberedel-
ser for en missa.

CRM Connect

Rutiner som beskrivs under Kalender och Att gora lista finns till-
gingliga i Microsoft Outlook via CRM Connect. Hir finns mojlig-
het att titta pa egen eller andras kalendrar, registrera aktiviteter och
arbeta utifrdn Att gora listan. Har finns ”Sok kontakter” genom
vilken sokning efter mailadress kan goras i Pyramids register i
stillet for fran adressboken i Microsoft Outlook. Detta innebér att
samtliga anvindare kan ha en gemensam adressbok dir allt under-
hall av e-postadresser sker.

Resursbokning

Resursbokning ger dig mojlighet att snabbt och enkelt boka alla
resurser for respektive projekt samtidigt. Rutinens schema ger en
oversikt 6ver kalenderbokningar som skapats for resurserna.
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Prospekthantering

Prospektrutinen hanterar offerter skrivna i Pyramid eller i nagot
annat system. Virdet av utestdende offerter kan presenteras gra-
fiskt till exempel per siljare eller per forvintat avslutsdatum.
Uppfoljning kan goras over vilka offerter som lett respektive inte
lett till avslut.

Importera Kund-prospekt

Kund-prospekt hanterar foretagsposter som inte dr Kund eller
Leverantor. Du kan importera ett helt register eller registrera dina
Kund-prospekt manuellt. Import sker av filer fran Microsoft Excel
eller Open Office Calc. Bearbeta dem vidare i Kund-prospektcen-
tralen.

Importera kontakter

Fyll pé ditt kontaktregister genom import av kontakter. Du kan
importera med hjilp av filer skapade i Microsoft Excel eller Open
Office Calc.

Utskicksrutin

Utskick via e-post eller utskrift av brev/adressetiketter gors i
Utskicksrutinen.

Mottagare av utskicket kan vara anstillda hos kunder eller leve-
rantorer, egna medarbetare eller andra kontakter som till exempel
potentiella kunder. Urval kan goras pd intressekod (mailingkod),
adress, siljare, senaste orderdatum med mera. Det dr alltsd mojligt
att rikta ett utskick till en specifik avgrinsad grupp av mottagare.
Exempel pd utskick dr produktinformation om en ny produkt.

Till utskick som gors via e-post kan filer bifogas. Utskicket kan
dven generera aktiviteter avseende uppfoljning, exempelvis att en
sdljare ska ringa upp mottagaren efter ett visst antal dagar.
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Mobile Office

Pyramid Pyramid Mobile Office - det mobila kontoret - delas in efter

anvindningsomrade pa olika plattformar:

+  Win Edition —-Mobile Office i Windows
«  Web Edition —Mobile Office i webblisaren
*  Phone Edition —-Mobile Office i mobiltelefonen

Win Edition
Med Mobile Office Win Edition i din dator ser dialoger, centraler
och studior likadana ut som hemma i nitverket. Nir du dr upp-
kopplad &ver Internet har du tillgdng till e-post, kalender, kontak-
ter, aktiviteter, dokument och ett ﬂertal centraler och studior.

En Mobile Office-klient [
installeras lokalt pé varje dator

som ska arbeta mot Pyramid.
Arbetet sker antingen Online
via nitverket, Online via Inter-
net eller Offline via en lokal
databas.

Online i lokalt natverk (LAN)
Nir du har tillgéng till det lokala nitverket.

Offline

Lampligt att anvinda vid resor dé inte tillgang till det lokala nit-
verket eller Internetuppkoppling finns. Tillbaka pa kontoret efter
exempelvis en resa sker uppkoppling mot det lokala nitverket,
uppladdning gors och data uppdateras mot Pyramid Business
Studio (PBS).

Online via Internet
Maojlighet finns att via Internet arbeta online - pa kontoret, ute hos
kund eller hemifran.
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Web Edition

Web Edition ger dig mojlighet att koppla upp dig mot affdrssyste-
met fran valfri internetansluten dator. For att kora Web Edition
anger du bara webbadressen till Pyramid i webbldsaren. Det behovs
ingen Mobile Office-klient pa datorn.

I Web Edition finns funk- Fe—
tioner som e-post, kalender,
kontakter och aktiviteter samt

utvalda centraler och studior.
Aven Kreditupplysning (till-
val) finns med, liksom dina
tickers fran skrivbordet.

Phone Edition

Ett smidigt sitt att koppla upp sig mot affdarssystemet dr via mobi-
len med Phone Edition. Phone Edition kors i telefonens webbla-
sare. Med en smartphone och ett vanligt 3G-abonnemang har du
tillgang till utvalda centraler och studior.

Precis som 1 Web Edition
finns funktioner som e-post,
kalender, kontakter, aktivi-

teter samt kreditupplysning
(tillval). Dina tickers fran
skrivbordet f6ljer ocksd med.

Funktionalitet i
mobila plattformar

For att kunna utféra funktioner genom mobila plattformar kréivs
olika moduler. Forutom att du fér tillgdng till dina kalenderbok-
ningar och kontakter och andra CRM-funktioner kan du med
vara andra moduler exempelvis ta kreditupplysningar, attestera
leverantorsfakturor, jobba med orderregistrering och rapportering
eller tidrapportera.
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SMS

Skicka sms till dina kollegor eller dina affirspartners via Pyramid.
Rutin 8030 SMS finns tillginglig via menyvalet Centraler. For att
SMS-rutinen ska aktiveras krévs att ett avtal undertecknats. Avtalet
far du tillgdng till genom att skicka ett sms till valfri mottagare via
rutinen 8030.

<) 8030 SMS

frkiv Redigera Visa Fonster Higlp

g L eoed® o a

<3|

Mobilummer:

—

[[] Skapa aktivitet
Meddelands: [ Kvittens via epost [ Redigera avelutringsfras

4 Skicka SMS

/e Karléntwennerberg

& avbnt

P Aterstdende antal tlecken: 135

Hér anger du telefonnummer och skriver in meddelandet. Méjlighet finns
att skapa en standardsignatur for dina sms, via Grundinstéliningar.

Du kan ange avsidndare pé dina sms. For att anvinda en gemensam
avsidndare kan du skapa en avsidndarsignatur i rutin 890 Foretags-
data. Du kan registrera text eller mobilnummer i filtet.

Som avsindare kan du ocksé registrera nummer per signatur i
rutin 721 Personal.

Finns avsindare registrerat bade i rutin 890 och 721 kan du
vilja alternativ i listboxen Avsandare i rutin 8030 for varje sms som
sinds. Via Grundinstillningar styr du vilket val i listboxen som
standardmissigt ska visas ndr du 6ppnar rutin 8030.

Rutin 8030 finns oavsett vilka moduler du har. Fler funktioner till-
kommer om CRM/Séljst6d finns installerad.
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TIPS!

[

Om CRM anvinds finns SMS-tjiansten ocksa tillgianglig via Arkiv/
samt ikonen "Ny aktivitet/ny e-post/SMS i Pyramids rutiner.

Med CRM kan Pyramid automatiskt himta aktuellt telefonnum-
mer till ditt sms. Nir filtet Telefon 2, rutin 720 Kunder, innehaller ett
nummer himtas detta nir kunden valts och SMS-rutinen dppnats via
Kundcentralen. Meddelande kan sindas till kund, leverantor, kontakt
eller personal.

Olika satt att styra SMS-hantering i Pyramid
I CRMs Kalender, rutin 613, styrs SMS-hanteringen under Arkiv/
Egenskaper fran flikarna Kalender och Paminnelser.

Rutin 613, fliken Kalender...

I gruppboxen PTC-tjanst viljer du om du vill f& sms med innehdl-
let i din CRM-kalender. Dagens kalender sinds som sms pd mor-
gonen och morgondagens kalender sinds pé kvillen.

PTC-tidnst - Skicka kalender via S5

[ Dagens kalender
[ Morgondagens kalender

Om kryssrutan ”Skicka dven om bokningar saknas” dr markerad
skickas ett sms med texten “Inga bokningar” nir bokningar saknas.
Instillningar for vilken tid SMS-utskicken ska ske, gors via PTC-
uppdragen. Lias mer om PTC i F1-hjilp for System.
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...och fliken Paminnelser
Egenskaperna i gruppboxen Pdminnelsetjanst styr om pdminnelser
fran Pyramids CRM é&ven ska skickas via sms/e-post.

Pmirnelzetianst

P&minn via SMS/e-post
Skicka SMS il [0701-123 45 67 |
Skicka e-post till: | |

Sand paminnelze
() Om & inloggad i Pyramid
() Om péminnekse | Pyamid inte kyvitterats inom 5 minuter

O Alkid

Behandla Ny e-post frén personalkontakter
K.alenderpaminnelzer Meddela via SMS om & inloggad i Pyramid
MitesfarfrAgningar Inkludera meddelanderubrik.

Meddelanden [ Inkludera inledning av meddelandetest

Egenskaperna i gruppboxen Ny e-post fran kontakter/Personal ger
dig sms nir ett e-postmeddelande, fran en kind adress i Pyramid,
anldnt till din inkorg. Okédnda adresser filtreras bort. En kdnd adress
finns registrerad i Pyramids kund/kontakt eller personalregister.

SMS-hantering via Pyramids Infostudior
Summering av sokresultat frin ndgon av Pyramids Infostudior kan
du fa i ett sms genom att i studion via knappen Instéllningar, fliken
Schemaldggning, markera egenskapen ”Skicka sokresultat till ned-
anstdende adresser”.

Exempel péd anvindbar information som du kan fa i ett sms ar
summering av dagens kassaforsiljning. Det dr dven mojligt att fa
ett e-post, med den totala sammanstillningen, i exempelvis ett
Kalkylblad.

I nagra av Pyramids Studior, exempelvis rutin 8160 Kontakt-
studion, kan du sinda sms till en hel grupp.
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Kortkommandon i Pyramid

Funktionstangenter och kortkommandon i Pyramid ar ofta giltiga oavsett vilken

rutin som kors. Vanliga och dterkommande arbetsuppgifter i Pyramid kan i de

flesta fall skotas fran tangentbordet med datorns funktionstangenter.

Tips!

F1

F2

F3

F4

F5

F6

F7

F8

F9

F11

F12

Via modulen Anvindarstudio kan du sjélv styra Funktionstangen-
terna for vissa rutiner.

Funktionstangenter
Visar Pyramids hjélpsystem.
Genom att trycka pa tangent F2 nar markoren stér i ett falt, exem-

pelvis vid registrering av Projekt/Order/Inkop/Kassaforsiljning,
visas en meny dér olika informationsdialoger kan viljas.

Vilken innebord knappen har visas i statusraden dd knappen ir
aktiv. Exempel pd funktion som nds med F3 ir Berikna artikelpris
irutin 710 Artiklar fran féltet Lev.art.kod.

Forhandsgranska. Andra funktioner samt vilken innebord knap-
pen har, visas i statusraden.

Anvind tangent F5 for att vaxla mellan falten i dialogen och dialo-
gens listkontroll.

Ger automatisk bearbetning av en hantering i vissa rutiner; t.ex.
automatisk behandling av alla rader i en inkopsorder.

Oppnar Pyramids texthanteringsfunktion.
Startar sokfunktion.

Anvinds for att hoppa mellan ett registreringsfalt och en sidoin-
formation.

Anvinds for att bladdra bakdt. I exempelvis rutin 710 och 720
anvinds nyckeln for att vélja bladdringsordning. |8 indes |

Anvinds for att bliddra framdt. I exempelvis rutin 710 och 720
anvinds nyckeln for att vilja bladdringsordning. |8 Indes|
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Skift+F11

Skift+F12

Alt+bokstav

Ctr1+F5

Ctrl+F6

ctrl+skift
+F6

Ctrl+F7

ctrl+Tabb

ctrl+skift
+Tabb

ctrl+skift
+F9

ctrl+c

ctrl+x

ctri+v

ctrl+z

ATt+F4

Esc

Tangentkombinationen anvinds for att bladdra till f6rsta posten i
ett register.

Bladdrar till sista posten i ett register.

Tangentbordskommandon
Val av rutin/flik/knapp/meny

Kombinationen Alt+bokstav, motsvarar ett musklick pa en flik,
knapp eller menyrad, dir motsvarande bokstav dr understruken.

Oppna/Bladdra
Oppnar Pyramids meny.
Vixlar mellan 6ppna dialoger i Pyramid.

Motsvarande Ctrl+F6, men i omvind ordning.
Startar tillvalsmodul Anviandarstudio.

Anvinds for att bliddra framat mellan dialogens flikar.
Blidddrar bakdt genom dialogens flikar.

Oppnar dialogen Runtime trace. Rutin for loggning av systemfel
som bland annat anvinds vid kontakt med Unikum support.

Kopiera/Klipp ut/Klistra in/Angra
Kopierar markerad text till Windows klippbord.

Klipper ut markerad text och placerar i Windows klippbord. Ori-
ginalet forsvinner!

Klistrar in ett urklipp fran Windows klippbord.

Angrar senast utférda redigering

Avsluta rutin
Stanger aktuell dialog.

Escape tangenten stinger aktuell dialog, men inte hela Pyramid.
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Backsteg

Delete

Insert/datum

Insert x 2

Pil va/Ho

Pil Ned/upp

PageDown

PageUp

Home

End

Enter

skift+Enter

Tabb

skift+Tabb

Mellanslag

Radera/Aterstall

Raderar tecken till vinster om markoren, eller den markerade
texten.

Raderar tecken till hoger om markoren, eller den markerade
texten.

Niar markoren stdr i ett datumfilt, raderas innehallet.

For att radera ett virde och aterstilla standardvirdet, dvs. dagens
datum, nir markoren star i ett datumfilt, tryck Insert tva ganger.

Markorforflyttning

Vinster- och hogerpil anvinds for att forflytta markoren inom
inmatningsfiltet.

PilUpp och PilNed i datumfalt dndrar vardet till nastfoljande; tidigare
eller senare datum. I datumfilt dér inget datum visas, tryck PilUpp,
PilNed, PageUp eller PageDown for att hamta dagens datum.

Bldddrar en sida framat i taget. I datumfilt en ménad framat i
taget.

Bldddrar en sida bakat i taget. I datumfilt en médnad bakat i taget.

Flyttar markoren till vinsterposition i ett filt, eller till forsta raden
i en listkontroll.

Flyttar markoren till hogerposition i ett filt, eller till sista raden i
en listkontroll.

Flyttar fokus till nasta filt/knapp. Enter kan ocksa anvindas for att
trycka pd knapp med fokus. I listkontrollen anvinds enter for att
vilja raden.

Flyttar fokus till féregdende falt/knapp.
Flyttar fokus till nésta falt/knapp.
Flyttar fokus till foregéende filt/knapp.

Tangenten kan anvindas for att markera eller avmarkera valet i
kryssrutor och kan dven anvindas for att trycka pd en markerad
knapp.
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Jokertecken/ Wildcards

Jokertecken, s kallade "wildcards”, dr specialtecken som anvinds
vid sokning for att motsvara ett godtyckligt annat tecken, en del av
ett ord, eller en godtycklig f6ljd av tecken.

Motsvarar noll eller flera tecken, vilka som helst, mellan de angivna
tecknen.
Exempelvis 1*A motsvarar 1A, 1xxA, 1xxxxxA osv.

Motsvarar exakt ett tecken, vilket som helst.
Exempelvis 1?A motsvarar 1xA och 122?A motsvarar 1xxxA.

Pyramids egna snabbfunktioner

Variabel text. Laggs tecknet ”$” in i en textstrdng eller i ett egen-
skapsfilt, stannar markoren i positionen for ifyllnad. Funktionen
kan anvindas pd manga sitt, ex. for ifyllnad av text, datum, virde-
uppgifter, projektnamn filnamn mm.

- Aktivera en Set-artikel vid orderregistrering genom att ange inle-
dande (.) framfor artikelkoden.

- Vid registrering av orderrad kan punkt sittas sist i filtet artikel-
kod for att skapa en sd kallad Fri artikel.

- For att hamta fardiga texter fran standardtextregistret, ange punkt
(.) och standardtextens nummer, ex .23

- Anvind punkt for att avsluta ett verifikat. Skriv in en punkt (.) i
faltet Konto.

- Utropstecken anvinds for att begrinsa urval av Alfanumeriska
koder i exempelvis rutin 8020 Utskriftscentral. Ange ett utrops-
tecken (!) efter ditt sokviarde:  “Fradn” Al

PTill” A1!
Nir ! skrivs efter det tecken du vill begrinsa s6kningen med skrivs
endast artikelkoder ut for det intervallet , ex A1 till A1. Du sorterar
alltsa bort A10, A11, A100 osv.

- Utropstecknet anvindas dven pd textrader som inte ska skrivas
ut pd externa blanketter. Genom att textraden inleds med utrops-
tecken (!) skrivs den endast i interna listor eller blanketter.
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Index

Symboler
?, fragetecknet 9, 19

Administration 14, 38

Adress/Rutin 18,22-24,28
Aktiviteter, CRM/Siljstod 87
Analysera 71

Automatisk sokning 64

Andra storlek 45

Anpassa 19, 29, 33, 36, 42, 46, 53, 59,
73

Anpassningar 18, 84

Arkiv 18,27,37

Berikning 73
Bild 29

Central 21, 26,29, 53,77
Certifikat 13
CRM/Sdljstod 87

CRM Connect 88

Datafilt 29,73
Datumfilt 30,97
Dialog 23
Dialogobjekt 23, 30
Dialogrubrik 23,30

Excel, koppling till 74

F1-Hjalp 9,31

F7-text / Anteckningar 29, 32
FAQ 19

Favoriter 17, 40, 46, 48, 80
Filter 71

Flik 31,67

Fokus 28,31,97
Forhandsgranska 31,95
Formatera 36, 68,73-74
Forstoringsglas 31, 42, 60
Funktionstangenter 95

Genvigar 16-17, 25, 40, 46-50, 80
Grafik/Gruppera 32, 59, 68-70
Gruppbox 32,39

Hitta avsnitt 11
Hiftstift 27, 32
Hjilpsystem 9, 19, 32

Ikon 20-25, 32, 48, 59-60
Importera kontakter 88

Importera Kund-prospekt 89
Index 11, 34

Infobild 33, 53

Infoga markering 72

Infostudio 10, 21, 33-34, 59, 94
Inmatningsfilt 23, 30, 33, 48, 82,97
Inspektera text 34
Installationsmeny 13-15, 19

Jokertecken 62,98

Kalender 87,91, 93

Kalenderbokning, CRM/Sdljstod 88,91
Knapp 9,23, 26, 30, 34, 95, 96
Kombobox, Listbox 35
Kommentarsfilt 74

Konsultstudio 84

Kontakter, Importera 88

Kopplade register 34,73
Kortkommandon 95

Kriterier 61-62
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Kryssruta 35
Kund-prospekt, Importera 89
Kundkort 33

Leveransdokument 13

Listbox, Kombobox 35

Listgrupp 80

Listkontroll 26, 35, 41, 44, 69, 73
delad 30
sortera 65

Listpil 37

Linkar 12, 16,48

Makro 37,63

vid utskrift 82
Mall 60, 67,79, 82
Markorforflyttning 97
Menyrad 18, 27,37, 96
Mobile Office 90-91

Onlinehjélp 19
Open Office 38,59, 69, 74

PBS Administration 14, 38, 40
PDF 10-11

Phone Edition, Mobile Office 91
PTC 68,72, 86,93
Pyramidversion 14, 19, 38, 40
Pyramid hjilp 19, 31

Radioknapp 31, 39
Rapportgeneratorn 83
Register 34, 39, 63,73, 76, 84
Register, Kopplade 34
Registervéard 35
Resursbokning 88
Rullgardinsmeny 18, 25, 39
Rullningslist 24, 35, 39

Rutin 22-23, 26, 39
Rutinnummer 23, 39

Schemalidggning, PTC 68
Samlad utskrift 83
Servicepack 15,19, 40
Sidoinformation 40, 95
Skapa 48
Active desktop 52
extern genvdg 50
fil 75
genvig till rapport 50
genvig till rutin 49
link 52
mapp/palett 52
ticker 52
Skrivbord 9, 16, 18, 27, 40, 46-52, 80
Skrivut 12, 69
SMS 27,57,92
Snabbsokning 76
Sokbara filt 42
Sokvirde 42,61-63, 83
Sok i Innehdll 74
Sortering 36, 41, 64
Spara 67
flik 67
mall 51
sorterad tabell 41, 68
sokresultat 68
urval 67
Specialtecken, wildcards 62-63, 98-99
Splitter 30,41, 44
Sprék 41
Statusbild 73
Statusrad 42, 64, 95
Studior 59
Summor 72
Systemkrav 10, 86
Sakerhetskopiering 15
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Tangentbordskommandon 96-97
Temaguiden 16, 19, 42, 46

Ticker 46, 48,52, 68,72
Topp-10-lista 72

Tradkontroll 43

Underdialog 26, 28, 43, 69
Uppdatering 15, 40
Urval 61,67
Uteslutning 63
Utskick, via CRM/Séljstod 75, 87, 89
Utskriftscentral 77

samlad utskrift 83

utskriftsko 81

Verktygsknapp 36, 44, 59, 69
Verktygslist 18, 44, 80
Verktygspalett 18, 36, 44, 59, 65, 69

Web Edition, Mobile Office 91
Wildcards 62,98

Win Edition, Mobile Office 90
Word, koppling till 75
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