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Pyramid Infostudio

Infostudiorna r avancerade informations- och sgkrutiner till alla register. De hjilper dig att sammanstilla
eller urskilja information ur din databas. Infostudiorna 6ppnas i ménga fall via F8-Sok frén andra

registreringsrutiner och vald post frén sokningen kan hamtas in i rutinen for vidare bearbetning.

I Infostudior arbetar du med egendefinierade sokformulir, ddr avancerade sokvillkor kan anges och sparas pé

flikar. Flikar och urval kan sparas och anvindas av en eller flera anviandare.

Schemalidggning for uppdatering och utskick av information via e-post i en studio kan stillas in via knappen

Instillningar.

Du hittar Pyramids Infostudior samlade under ikonen Studio samt Meny/Infostudio. Beroende pé vilka

moduler som installerats, kan antalet sokdialoger variera.

Snabbsokning i de stora registren, for extra snabb atkomst finns ocksa tillgangligt. Detta dr framst avsett for

anvindare som ofta arbetar med enklare sokvillkor.

B130 Orderstudio

Arkiv Bedigera Wisa “erklyg Fonster Hjalp
; - 7] = = = P s . -
EF T EEECIOE P E-I- T L Y.
Standard|
Sak Order som matchar fdljande krikerisr
J Ordernr sharre an eller lkamed % | |
; Faretagskod bidrjar med - | |
;-! Fidretag bidrjar med - | |
J Anzvarig birjar med A | | ,'-'J Sok nu
; [+] Endast aktiva order
Sartering |Aut0 v| Wiza |a||a V|tréffaritaget. [@ Sak i textregister ][5 InstAllningar ]
Order
Orderrr Firetagskod Projektdatum’ Projektnamn Ert ordermr Budget belopp ~ 24 Dagbok
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N164 10012 OB0319  Nomalprojekt 307351
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N170 ER&ALE 030209 Marmalprojekt 23567890 30680.00
M174 K1 00217 Marmalprojekt 0.oo -
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N177 GAHD 090305 Fastpris ss00000  Ed| B sng
(s Eil: poster funna Sortering: Ordernr

Bilden visar en av Pyramids infostudior, 8130 Orderstudion.
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Menyraden

Flera av funktionerna p& menyradens rullgardinsmenyer finns ocksa som en ikon i verktygsraden.
Menyradens funktioner anvands for att hantera programinstillningar, 6vergripande
programfunktioner och Pyramids hjalpfunktioner.

;grkiv Bedigera Wiza “erktyg Fonster Hjalp

Arkiv

P& Arkiv-menyn finns val for programinstallningar.

Ny aktivitet/e-
post/SMS

Nytt meddelande

Karta

Ny flik

Spara flik

Radera flik

Spara sokresultat
Oppna urval

Spara urval
Skrivbord

Lagg genvag pa
skrivbordet

Design Studio

Avsluta

Redigera

tillganglig om modul CRM/Saljstod finns installerad. | dialogen kan kontakt fran
kontaktregistret valjas for att sénd e-post, sms eller skapa aktivitet.

tillganglig om modul CRM/Séljstéd finns installerad. Oppnar dialog for att sénda internt
meddelande.

Ikonen finns tillganglig i 8010 Kundcentral, 8012 Leverantdrscentral, 8014 Personalcentral
och 8015 Kontaktcentral, samt i studior med order som huvudbegrepp for sékning. Om en
adress finns ifylld pa vald post blir ikonen aktiv och Eniros karta kan 6ppnas. Kartan hamtas i
forsta hand efter besoksadress och i andra hand efter utdelningsadress.

detta kommando skapar en ny flik for egna sokkriterier, den kan ocksa skapas med ikonen Ny
flik i verktygsraden.

anvand detta kommando for att spara aktuell flik, eller anvand ikonen i verktygsraden.
raderar aktuell flik, det kan dven ske med ikonen i verktygsraden.

Klicka pa ikonen for att spara sokresultatet. Nasta gang fliken dppnas visas resultatet.
Oppnar ett sparat urval av registerposter, anvand kommandot eller ikonen i verktygsraden.

med detta kommando sparas ett urval registerposter fran listkontrollen, det kan &ven ske
med ikonen Spara urval i verktygsraden.

visar de objekt som finns pa skrivbordet i Pyramid Business Studio. Skrivbordet kan aven
visas med ikonen Skrivbord i verktygsraden.

lagger en genvag till den aktuella Infostudiorutinen pa skrivbordet. Genvéagen kan ocksa
skapas med ikonen Lagg genvag pa skrivbordet, i verktygsraden.

oppnar tillvalsmodulen Design Studio om den ar installerad.

detta kommando stanger den aktuella Infostudiorutinen. Rutinen kan ocksa avslutas med
Escape-tangenten eller genom att trycka Alt+F4.

Endast “Radera rad” ir speciellt for listkontrollen i Infostudiorna. I ovrigt giller ssmma funktioner
som for alla dialoger i Pyramid Business Studio.

Radera rad

Visa

Inspektera text

Anteckningar

Meny

Central

raderar en rad i listkontrollen; kortkommando Delete. Notera att det endast ar raden i
listkontrollen som raderas, inte posten i registret.

genom att markera en rad i listkontrollen och vélja Inspektera text kan du se eventuell F7-
text som registrerats for raden.

oppnar Texthanteraren for méjlighet att skriva in kommentarer under valfri rubrik, om den
registerpost som ar markerad i listkontrollen. Kortkommando F7 eller ikonen Anteckningar i
verktygsraden.

oppnar den plattmeny dar alla installerade delsystem och tillvalsmoduler ar tillgéngliga. Den
aktiveras dven med snabbkommandot Ctrl+F5 eller ikonen Meny.

i de fall dar registret ar kopplat mot nagon central, kan den dppnas med t.ex. kommandot
Artikelcentral eller motsvarande ikon i verktygsraden.
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Verktyg

Makro

Grafik/Gruppera

Automatisk sokning

Fonster
Skrivbord

Fonster

Hjalp

Hjalp

Artiklar A-O (online)

Skarmdump
Kontakta Unikum

Om Pyramid

Verktygsraden

oppnar Sok Makro for méjlighet att anvanda olika kombinationer for snabbare skning.
Valbara makron ar exempelvis Aktuell manad, Féregaende manad, Foregaende manad for ett
ar sedan, Idag (Ar Vecka Dag), idag for 1 ar sedan (motsvarande de senaste 12 manaderna)
med flera. Lds mer under avsnittet om Makro.

oppnar samma dialog som finns tillganglig via Verktygspaletten. Funktionen é&r till for att
sortera utfallet efter sokning. Lds mer under avsnittet om Grafik/gruppera.

Automatisk sokning ger mojlighet att bestdmma om Pyramid regelbundet ska soka efter
information automatiskt. Har finns méjlighet att ange om nagon typ av meddelande ska
informera om sokresultatet foréandrats sedan foregaende sékning.

detta kommando aktiverar adressféltet pa skrivbordet. Notera att adressfaltet ibland kan
doljas av andra 6ppna dialoger.

har visas vilken eller vilka dialoger som ar dppna. Klicka pa dnskat dialognamn fér att
aktivera en annan dialog an den aktiva.

klicka pa detta kommando for att starta dialoghjalpen till detta avsnitt i Pyramid Business
Studio. Detta kan ske fran valfri position i dialogen eller pa skrivbordet. Hjalpsystemet nas
fran de flesta rutindialogerna i programmet. Kortkommando fér hjélp F1.

oppnar Artiklar A-O p& www.unikum.se. Sidan innehé&ller artiklar med Pyramidtips, manualer
odyl hjalpdokument.

skapar en skdrmdump. Kan anvéndas som hjalpmedel vid kontakt med Unikum Support.
visar dialogruta med kontaktinformation.

detta val ar en 6verskadlig information om programmet och vilka komponenter som finns
installerade.

Direkt under menyraden finns en verktygsrad med ikoner. Varje ikon representerar en
programfunktion. Flera av funktionerna finns ocksd som menyval. De olika studiorna kan skilja sig
ndgot nir det giller ikonerna och menyvalen. Det beror pa att de olika studiorna har olika
anviandningsomraden och ddrmed kréver olika funktioner.

FEOHBED KL o9 @638 O @

NY AKTIVITET/E-POST/SMS

Denna ikon ar tillganglig om CRM/Saljstod finns installerad. Ett klick pa denna ikon 6ppnar en dialog som
ger dig mojlighet att skapa ett meddelande eller en aktivitet i Pyramids CRM eller ett vanligt e-

postmeddelande.



http://www.unikum.se/�
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NYTT MEDDELANDE

g8

Denna ikon ar tillganglig om CRM/Saljstdd finns installerad. Ett klick pa denna ikon éppnar en dialog som
ger dig mojlighet att skapa ett meddelande i Pyramids CRM.

KARTA

L]

Ikonen finns tillganglig i studior med order som huvudbegrepp for sékning, samt i centralerna 8010
Kundcentral, 8012 Leverantérscentral, 8014 Personalcentral och 8015 Kontaktcentral. Om en adress finns
ifylld pa vald post blir ikonen aktiv och Eniros karta kan dppnas. Kartan hamtas i forsta hand efter
besoksadress och i andra hand efter utdelningsadress.

NY FLIK
3

Ikonen Ny flik i verktygsraden skapar en ny flik for egna sokkriterier, motsvarar menyvalet Arkiv/Ny flik.
SPARA FLIK

=S

Anvand ikonen Spara flik eller valet Arkiv/Spara flik for att kopiera den aktuella fliken och spara den med
ett nytt namn innan flikens sokkriterier forandras.

RADERA FLIK
B3

Flikar som inte behdver anvandas langre, kan raderas med ikonen Radera flik i verktygsraden, radering
kan ocksa goras via Arkiv/Radera flik.

SPARA SOKRESULTAT

B

| Pyramids studior kan denna ikon anvéandas for att spara sokresultat. Sokresultatet hamtas automatiskt
nasta gang du 6ppnar fliken dar sokresultatet sparades.

SKRIVBORD

e

n

Skrivbordsikonen visar de objekt som finns pa skrivbordet i Pyramid Business Studio, motsvarar menyvalet
Arkiv/Skrivbord.




Om Pyramid Studior

INSPEKTERA TEXT

&

Med denna ikon dppnas en dialog for inspektion av text som ar kopplad till den markerade raden i
listkontrollen. Texten i dialogen uppdateras vid bladdring mellan olika rader i sokresultatet. Dialogen
behover alltsa inte stangas efter varje registerpost. Textredigering ar inte mojlig har.

ANTECKNINGAR

Oppnar Texthanteraren. Kan ocks& 6ppnas med hjélp av kortkommando F7. Harifrén kan du skriva in
kommentarer om den post som markerats i listkontrollen. Dessa anteckningar sparas i textregistret.

ETIKETTER

| vissa Studior finns en ikon for Etiketter tillganglig. Etiketter bestalls harifran och skrivs ut i rutin 8021.
Las mer om 8021 Etikettcentralen i centraler.pdf.

CREDITSAFE

&

Tillgénglig om tillvalsmodul Féretagsupplysning finns installerad.
CENTRAL

&

For att granska all tillganglig information om den i listkontrollen markerade registerposten, klicka pa
ikonen for relevant central. Bilden visar Kundcentralen som ar tillganglig i vissa studior.

Obs!
Notera att denna méjlighet inte finns i alla Infostudiodialoger.
Las mer i centraler.pdf.
MAKRO

Yy

Makro é&r ett slags sokvarde som kan valjas fram via ikonen for Makro eller menyvalet Verktyg/Makro. Ett
makro anvands for att underlatta sokningen pa sokvarden som t.ex. dagens datum, innevarande vecka,
datum (+/- dagar) osv. Makrot ersatter flera kriteriers sokvarden som i vissa fall normalt alltid nskas
anges vid sokning.
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GRAFIK/GRUPPERA

Kan &ven Gppnas via Verktygspaletten. Visar grafik baserat pa sokresultatet och kan med fordel anvandas

for analys av data. Olika grupperingar/sammanstallningar och diagramtyper kan valjas. Instéllningar sker i
en underdialog, dar forutsattningar fér grupperingen och den grafiska presentationen anges.

AUTOMATISK SOKNING

Installningar per flik kan goras for att fa upprepad s6kning med 6nskat intervall. Funktionen kan
exempelvis anvandas for att kontinuerligt bevaka nyinkomna order. Studion maste vara éppen eller

minimerad.
RING!

3

Tillganglig om tillvalsmodul CTI — telefonikoppling finns installerad.

HJALP F1

&

Klicka pa denna ikon for att starta F1-hjalp. Kortkommando for hjalp F1. Lds mer om hur du anvander F1-
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Sokning — Sa gor dul!

En sokdialog kan aktiveras frdn ikonen Studio i verktygslisten, fran adressfiltet eller med ikonen

Meny/Infostudio.

-

=]
Skudio

lkonen for Studior.

Varje Infostudio kan dven ldggas ut som en genvig pd skrivbordet.

Hir foljer en kort sammanfattning 6ver studiornas begrepp och huvudfunktioner.

Sokning gors inom Pyramids register och sokkriterierna kan valjas fram, bytas ut och kompletteras
med flera rader.

Egna flikar och/eller sékmallar kan byggas upp for alla register och sparas for en eller flera
anvandare fér kommande sékningar.

Flikar och/eller sckmallar kan ocksa exporteras/importeras och sandas vidare via e-post.

Sokikonen, bilden av ett forstoringsglas.
Fran de flesta rutiner i Pyramid Business Studio kan s6kning ske i alla filt som 4r markerade med
Sokikonen, bilden av ett forstoringsglas. Sokning fran dessa filt kan ocksa startas med F8. Vid varje
sokning viljer Pyramid automatiskt ett optimalt sokindex utifran angivna sokkriterier.

I resultatet av sokningen kan du markera onskad rad bland de funna posterna och vilja posten
genom att dubbelklicka pa onskad post eller trycka OK.

Alla angivna kriterier maste vara uppfyllda for att en sokning ska ge traff. Genom att ange andra
kriterier, villkor eller begransningar for sékningen, kan resultatet andras.

Begransningar ar det sokvarde som anges. Du kan exempelvis anvanda s.k. Makro som innehaller de
vanligaste sokvardena for datum.

Du kan valja hur manga traffar som ska presenteras per omgang.

Resultatet av varje sokning presenteras i dialogens listkontroll. Efter en sdkning kan uppgifterna i
listkontrollen sorteras stigande eller fallande efter valfri kolumn.

Listkontrollen kan anpassas genom att kolumner laggs till, raderas eller flyttas om. Det gér du via
verktygspaletten.

Sokresultatet kan sparas som ett urval och hamtas fram senare.
Statushilder som kopplas till listkontrollens rader ger en snabb tolkning av innehallet i listkontrollen.
Summering per kolumn i listkontrollen kan véljas via verktygspaletten.

Mojlighet att se grafik och gruppera information och att 6verfora resultat till kalkylblad eller
ordbehandling.

Om CRM/Saljstod finns installerad kan du gora utskick till kunder/kontakter.

Snabbsokningen dr en enklare sokfunktion 4n Infostudio och ticker de stora registren artiklar, foretag,
kontakter, kunder och leverantdrer. For anvidndare som ofta hanterar dessa register, kan det vara en
fordel att ha en genvig till denna s6kmaojlighet tillganglig pa skrivbordet. Dialogerna fér snabbsékning
hamtas frén adressfiltet eller med ikonen Meny/Snabbsokning.

10
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Huvudfunktioner

Sokrutinernas huvudfunktioner dr snabbt dtkomliga med hjélp av knapparna till hoger i dialogen. Notera att
huvudfunktionerna kan skilja sig nagot mellan olika Infostudiodialoger.

SOK NU
Klicka pa knappen Sok nu for att paborja en sokning i det aktuella registret.

AVBRYT SOK
Denna knapp avbryter pagaende sokning.

REGVARD
Nar sokningen ar genomford kan registervard ske for den post som markeras i listkontrollen. Klicka pa
knappen Regvard for att starta aktuell registervardsrutin.

Notera att denna mojlighet inte finns i alla Infostudiodialoger.

STANG
Knappen stanger Infostudiodialogen. Urval och installningar maste ha sparats under arbetspasset for att
finnas tillgangliga nasta géng dialogen startas.

Ovriga funktioner

Beroende pé vilka moduler som finns installerade far du tillgang till olika funktioner i en del
infostudior.

Exempel pa sddana funktioner ar ”Grupp” och ”Aktivitet” som finns tillgdngliga i majoriteten av
studiorna om modulen CRM/Siljstdd finns installerad.

11
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Tips!

Flikar for olika sokandamal

P4 fliken Standard, som medféljer Pyramid, sker sokning efter forinstillda kriterier riktade mot de
vanligaste filten inom ett register. S6kning kan ske utan att ndgra villkor eller s6kvirden behover
anges.
o Nya flikar kan laggas till, som kopior av en befintlig flik, eller som nya flikar. Installningarna pa varje
flik kan sparas och utgdr en egen sékmall.

e Mojlighet finns att spara flik for en grupp eller for alla anvandare.
Skapa ny flik

Vilj ikonen Ny flik i verktygsraden for att skapa en ny flik for egna sokkriterier. Den kan ocksa skapas
med Arkiv/Ny flik.

Dialogen Ny Flik innehaller mojlighet att skapa en ny tom flik eller baserad pa en mall. Mallar blir
tillgédngliga forst nér en flik sparats som mall, lis mer under ”Spara flik” nedan. Du kan ocksé
importera en flik.

< Ny flik

My fran befintlig k| My frén mall

dard W | standard Skapa flik
Ordemr stime &n eller lika med it
Firetagskod birar med
Fiiretag biirar med | esrEal
Anzvarg birjar med

Endast aktiva order

Ordernr  Faretagskod Projekidatum  Projektr

< >

Sokmonstret for nya flikar byggs, pd samma sitt som pé standardfliken, upp av kriterier, villkor och
sokvirden.

Ett enkelt satt att anpassa sokningen &r att skapa en ny flik genom att spara standardfliken under ett nytt
namn och darefter gora dnskade andringar. Installningsmajligheterna for sortering och visning, samt
ovriga kontroller kommer aven att finnas pa den nya fliken, med de instéllningar som galler for den flik
som den nya fliken ska baseras pa.

Spara flik
2

Anvind ikonen Spara flik eller valet Arkiv/Spara flik for att kopiera den aktuella fliken och spara den
med ett nytt namn innan flikens s6kkriterier fgrandras.

12
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< Spara flik

Marnn: Orderingdng Spara

Kommentar: Spara far anvandare/grupp...

Spara zom studiomall

Skicka til e-postmottagare

Expaortera flik.

Awbryt

1 bilden har namnet “Orderingang ” valts for den nya fliken.

I dialogen ”Spara flik” kan du vilja att spara en flik for anvandare/grupp eller som studiomall. Las mer
under avsnittet ”Gor flikar tillgangliga for flera anvindare i flera foretag” nedan.

Du kan ldgga en kommentar for fliken nar du sparar den, exempelvis som minnesanteckning eller
instruktion for hur fliken ska anvindas.

Gor flikar tillgangliga for flera anvandare i flera foretag

Genom att spara en flik som studiomall och dessutom gora den tillganglig for flera anvandare eller
grupper underlittas det gemensamma arbetet. Andra anviandare far pé sa sitt mojlighet att soka med
samma kriterier, villkor och sokvirden.

SPARA FOR ANVANDARE
Nir du viljer detta alternativ kan du dven spara fliken f6r andra signaturer. Din egen signatur foreslas
automatiskt. Vilj annan signatur i listboxen.

Nir du sparat en flik f6r en annan signatur kommer ett meddelande att visas forsta gingen
signaturen viljer fliken i studion. I meddelandet far signaturen information om vem det 4r som skapat
fliken och vid vilket datum. Anvindaren fir mojlighet att vélja att spara eller radera fliken.

SPARA FOR GRUPP
For att kunna spara for en hel grupp maste signaturen du loggat in som vara mirkt med gruppen i
rutin 871 Anvindare. Listboxen visar vilken grupp du tillhor. Féltet dr inte tillgangligt for dndring.
Fliken sparas for alla som tillhor gruppen.

Om du loggar in som systemadministrator kan du spara dven for andra grupper.

Om tillvalsmodul Behorighet finns installerad kan du behorighetsstyra funktionen att spara for
grupp. Det gors i rutin 874 Behorigheter, fliken Funktioner, mappen Allmént.

SPARA FOR ALLA FORETAG" (DATABIBLIOTEK)

Nir du viljer ”Spara for anvandare/grupp” finns dven mojlighet att markera kryssrutan ”Spara for alla
foretag” (databibliotek). Om du exempelvis fatt fram de sokkriterier du 6nskar nér du testat i ditt
testbolag, kan du fa fliken tillginglig dven i ditt skarpa bolag. Framforallt 4r funktionen anviandbar for
dig som har Flerforetagsavtal och arbetar i flera Pyramider.

EXPORTERA/IMPORTERA/E-POST
En flik kan du exportera/importera i andra Pyramider.

Du kan ocksa skicka dem via e-post, exempelvis vid kontakt med Unikum Support dé alla
installningar 4r viktiga att f med. Du som ar forsiljare kan anvinda funktionen nir du behover dela
med dig av dina installningar till kollegor, som exempelvis en siljare pa resande fot som behover fa
tillgang till en ny flik omgdende.

Radera flik
E |

Flikar som inte behovs langre, kan raderas med ikonen Radera flik i verktygsraden. Radering kan ocksé
goras via Arkiv/Radera flik.
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Spara sokresultat

=

Nir du sokt fram data och vill spara det resultat som sokningen gett kan du vélja att klicka pa ikonen
Spara sokresultat, i verktygslisten. Om du viljer att spara sokresultatet kommer det att laddas nista
gang du oppnar fliken.

Sokkriterier

Forinstillda sokkriterier for varje register finns pa fliken Standard. Dessa virden, liksom virden pd nya
flikar, kan anpassas till olika sétt att soka och ger pa sd sitt stora mojligheter att styra resultatet av en
sokning. De villkor och begridnsningar som stills upp f6r sokning pa ett visst nyckelbegrepp, kan
andras, utokas eller goras snivare.

Kriterier, villkor och sokvirden anges i infostudioflikens 6vre del.

Sk Kunder som matchar foljande kriterier

3 Fuaretagskod hidrjar med ~ | |

/ exemplet ovan, ur 8112 Kundstudion, representeras sékmdnstret av kriteriet “Foretagskod”, villkoret
“Borjar med” och sékvardet “Unikum”.

=N

Kriteriekolumnen har en tom ikon ldngst ner, avsedd for att skapa fler sokmonster. Anvinds flera
sokbegrepp 4n vad som ryms pa Infostudiodialogens flik, kommer dessa att visas i en separat, s.k.
flytande dialog. Dar dr det mojligt att ldgga till ytterligare sokbegrepp.

Kriterier

Kriteriet dr det nyckelfilt i ett register, som s6kningen ska sorteras efter. Sokning pé ett givet kriterie
utfors enligt de villkor och s6kvirden som anges. Exempel pé sokkriterier kan vara Foretagskod,
Artikelkod, Bendmning eller Ordernummer.

Sok Funder som matchar foljande kriterier

J e e " -
3 Faretag Kopplade regisker Bankadress...
] Kundtyp...
; Postade 1. o VP
ﬁ Séljare...
= Ansvarig. ..
Fakturakund. .. e
. ) Projekitvp. .
Sortering | Auto W | Win 1R

Betalningsvillkor, kund. ..
Leveransvillkor, kund...
Transportsatt, kund. ..
Levveransvillkar, lev. ..
Transportsatt, lev. ..
Betalningswillkor, lew. ..

T

Faretagzkod Faretag

Kriteriet visas i den vdnstra kolumnen pa fliken. Ett klick pé ikonen ger mojlighet att vilja fram olika
falt frén relevanta register.

14



Om Pyramid Studior

SKAPA NYA ELLER ANDRA BEFINTLIGA KRITERIER
For att andra eller komplettera begreppet, placera markoren 6ver knappen med det begrepp som ska
andras, eller vid knappen med den tomma ikonen och klicka en ging.

En flytande meny visas, 6verst i denna visas det registernamn som giller for aktuell Infostudiodialog.
I vért exempel "Foretag” Ett klick pa detta val 6ppnar menyn “Vilj datafilt” for ritt register. Vilj ett
nytt nyckelfilt dar och infoga detta eller ersitt befintligt.

&) Vilj datafalt

Marnr D atarr Twp o~
Foretagskod 2007
Organisationsnr numeriskt 2005 12H
Fiaretag 2021 404
Siknami 2022 404
Gatuadress 2027 404
Gatupostadress 2029 404
Utdelningsadress 2030 404
Fostadress 2033 404
Extra adress 2034 404
Land 2036 204
Landkod 2037 24
Sprékkaod 2038 24
Telefon 2041 284
Telefon 2 2042 284
Lan 2043 304
Kammun 2044 304
E-postadress 2045 ana
Tidigare faretagsnamn 2046 408
Hemgida 2047 1284
Aterfarsliare 2048 104
WD 2049 404 (‘:
Godsadiess 2051 134

3

Dialogens kolumner sorteras med ett klick i kolumnrubrikerna. Las mer om datanummer och typ i F1-hjalp
om LU-nummer.

Nir ett nytt kriterie infogas, kommer dven listboxen for villkor i kolumn tva och faltet f6r sokvarde i
kolumn tre, att visas.

KOPPLADE REGISTER

Det dr mojligt att anvanda sokbegrepp fran register som dr kopplade till det aktuella registret. Vilj ett
annat register i menyn under Kopplade register. Dialogen ”Vilj datafilt”, f6r det nya, kopplade
registret visas. Vilj ett nytt sokbegrepp hir och infoga detta eller ersitt befintligt, pd samma sitt som
ndr ett nytt sokbegrepp infogas.

Notera!
Vilka register som ar kopplade i programmets databas kan inte andras.

Villkor

Villkoret bestimmer hur sokningen pa ett givet kriterium ska utforas efter de begransningar, dvs.
sokvirden, som anges i nista filt. Ett villkor ska ge en forutsittning i férhéllande till det kriterium som
valts.

De alternativ som visas i listboxen medger bade positiv och negativ s6kning. Det dr t.ex. mojligt att
soka efter artikelkoder som borjar med A01, likavil som det 4r mojligt att soka pa artikelkoder som
inte borjar med A01. Det dr mojligt att soka ett virde, som ar storre 4n, mindre 4n eller lika med nagot
godtyckligt virde, t.ex. ett datum.

S Transaktionsdatum Fran - Till || 070212-70223

Du kan ocksa vélja att séka pa ett intervall genom villkoret Fran-Till. | sékvérdestféltet anges sedan
intervallen separerade med bindestreck (-). Exemplet ovan ar taget ur rutin 8147 Transaktionsstudion.
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Sokvarde

I flikens hogra kolumn, det tredje filtet pd varje rad, anges det sokvirde som ska gilla for kriteriet och
villkoret. For vissa register kan sokvirde sokas fram med Sokikonen eller F8. Anges inte négot virde,
kommer s6kningen inte att begransas.

EXEMPEL 1

Sokningen sker i Artikelstudion. Sokning ska ske efter artiklar dar artikelkoden borjar med A01.
Artikelkod viljs som kriterie i den forsta kolumnen. I den andra kolumnen viljs villkoret "Borjar med”.
Slutligen anges A01 som Sokvirde i det sista filtet innan s6kningen startas med knappen Sok nu. Alla
artikelkoder som borjar med AO01 visas.

EXEMPEL 2

Sokning ska ske i Kundstudion efter kunder som har kontor inom Lunds tétort, alltsa med
postnummer 22x xx. Postadress viljs som kriterie i den forsta kolumnen. I den andra kolumnen viljs
villkoret ”Borjar med”. Slutligen anges 22 som sokvirde innan sokningen startas med knappen S6k nu.
Alla kunder med 22 som de tva forsta siffrorna kommer att visas.

EXEMPEL 2

For att soka efter reskontra inom ett visst tidsintervall i Kundreskontrastudion, skapa ett nytt kriterie
for Fakturadatum genom att vilja fram datafiltet fran registret. Vilj dérefter t.ex. villkoret ”Stérre dn
eller lika med ”och ange ett datum i sokvirdesfiltet. Starta sokning med knappen S6k nu. Resultatet
kommer att visa reskontraposter fran detta datum och framét i tiden.

Wildcards

I sokvirdesfiltet kan du anvianda dig av sk. wildcards. Jokertecken, sd kallade "wildcards”, ar
specialtecken som anvinds vid s6kning for att motsvara ett godtyckligt annat tecken, en del av ett ord,
eller en godtycklig f6ljd av tecken.

Motsvarar noll eller flera tecken, vilka som helst, mellan de angivna tecknen.
Exempelvis 1*A motsvarar 1A, 1xxA, 1xxxxxA osv. For att exempelvis s6ka fram alla artikelbenamningar
som innehaller ordet “stol” och "réd” anges villkoret “Lika med” och sokvardet Stol*rod*

? Motsvarar exakt ett tecken, vilket som helst.

Exempelvis 1?A motsvarar 1xA och 1???A motsvarar 1xxxA. For att séka fram alla artikelkoder som féljer
en viss kombination anges villkoret “Bdrjar med” och s6kvardet A?B.

Pyramids egna snabbfunktioner

$ Variabel text. Laggs tecknet "$" in i en textstrang eller i ett egenskapsfalt, stannar markéren i positionen
for ifylinad. Funktionen kan anvandas pa manga satt, ex. for ifylinad av text, datum, vardeuppgifter,
projektnamn filnamn mm.
Punkt anvands for att aktivera en Set-artikel vid orderregistrering. Ange inledande (.) framfor artikelkoden.
Vid registrering av orderrad kan punkt sattas sist i faltet artikelkod for att skapa en sa kallad Fri artikel. For

att hamta fardiga texter fran standardtextregistret, ange punkt (.) och standardtextens nummer, ex .23
Anvand punkt for att avsluta ett verifikat. Skriv in en punkt (.) i faltet Konto.

! Utropstecken anvands for att begransa urval av Alfanumeriska koder i exempelvis rutin 8020
Utskriftscentral. Ange ett utrops- tecken (!) efter ditt s6kvarde:
"Fran" A1
"Till" A1!
Nar ! skrivs efter det tecken du vill begransa sokningen med skrivs endast artikelkoder ut for det
intervallet, ex A1 till A1. Du sorterar alltsa bort A10, A11, A100 osv.

Utropstecknet anvandas aven pa textrader som inte ska skrivas ut pa externa blanketter. Genom att
textraden inleds med utropstecken (!) skrivs den endast i interna listor eller blanketter.
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Tips!

Tips!

Sokvarden med hjalp av Makro
Makro kan viljas fram via ikonen for Makro eller menyvalet Verktyg/Makro.

Yy

Ett makro anvinds for att underlitta sokningen pa s6kvirden som t.ex. dagens datum, innevarande
vecka, datum (+/- dagar) osv. Makrot ersitter flera kriteriers sokvarden som i vissa fall normalt alltid
Onskas anges vid sokning. I dialogen S6k Makro visas tillgdngliga makron.

¥ Sk Makro

Visa:  |EENAEE

Beszkrivhing td akro Aktuglt varde
Inloggad signatur FSIGN 101
Idag $TODAY 070109
Igar FrESTERDAY 07 og
Imorgan $TOMORROW g nRN
Dien forsta i aktuell manad FCURR_MONTH_FIRST oFom
Den sista i aktuel manad FCURR_MONTH_LAST 070131
Den forsta i faregaende ménad  $PREV_MOMTH_FIRST 061201
Den sista i faregiends manad FPREYV_MOMNTH_LAST 061231
Den farsta | nasta manad FNEXT_MOMNTH_FIRST orozol
Den sista i nasta manad FMEXT_MONTH_LAST 070228

Dien farsta i aktuell manad fore.  $PREV_YEAR_CURR_MONTH_FIRST 080101
Dien sista i aktuell ménad foreq.  $PREV_YEAR_CURR_MOMTH_LAST 0B0131
Dien farsta i foregdende manad .. $PREV_YEAR_PREV_MONTH_FIRST 051201

“
Sizta dagen i foregdende ménad.. $PREV_YEAR_PREY MOMTH_LAST 051231 FT

Firsta dagen i & $CURR_YEAR_FIRST o7omo EJ

[ ok | [3€ Avb

2

Véij fram nskat makro och spara fliken. Las mer om att spara flikar under avsnittet “Flikar for olika
sékdndamal”.

Overst i dialogen finns en listbox "Visa” fér gruppering av makron. Gruppering finns fér “Makron som

returnerar datum”, "Makron som returnerar manad” och “Makron som returnerar vecka”. " Ovriga
makron” innehaller lite med speciella sékvarden, exempelvis uttryck/berdkning och s.k. wildcards.

Listkontrollen kan sorteras genom ett hdgerklick i kolumnen eller ett klick pa kolumnrubriken. Las mer i
avsnittet “Resultatet presenteras i listkontrollen”.

DATUM (+/- DAGAR)

Makrot Datum (+/- dagar) och Idag (+/- dagar) innebdr att Pyramid soker fram poster for det aktuella
datumet med tilldgg for det antal dagar som angivits.

Ett exempel:

Nir du vill soka fram de kunder som kopt mest de senaste 30 dagarna, viljer du fram makrot
$TODAY_ADD(offset). Istillet for "offset” anges det antal dagar bakét i tiden som sokningen ska galla.
Notera att villkoret méste vara ”Storre dn” for att korrekt resultat ska visas.

Makrot for de senaste 30 dagarna blir dd $TODAY_ADD(-30) eftersom dagar bakét i tiden
presenteras med negativt varde.

FRAN-TILL
Fran — Till 4r anvdndbart da ett absolut varde onskas. Tvd datum anges i sokvardesfiltet separerat med
bindestreck (-).

For att fa fram ett specifikt datumintervall anvinds exempelvis kriteriet fakturadatum, med villkoret
Fran-Till och sokvardet 070101 — 070228.
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SOKNING PA SPECIALTECKEN
Du kan soka fram artiklar eller annat som innehaller specialtecken, ex. (?) (*) eller (,) genom att
anvinda ett makro.

Specialtecknet kommatecken (,) anviands ibland i artikelbendmningar. I artikelstudion kan du
anvinda makrot for kommatecken for att soka fram dessa artiklar.

Avancerad sokning med makro

Du kan anvinda makro for att jamfora information fran olika datanummer och f6r att géra
berdkningar som sorterar urvalet ytterligare.

Obs!
Makro med datanummer och Uttryck/berakning kraver god kunskap om Pyramids register och datafalt.

MAKRO MED DATANUMMER

Makro med datanummer kan exempelvis anvindas om du i Kundreskontrastudion vill hitta alla
reskontraposter som betalats mer dn 10 dagar for sent.

Exempel:

Kriteriet ska vara ”Senaste betdatum”, villkoret ”Stdrre dn” och sokvirdet SDATE_ADD(#4002,10) dar
#4002 = forfallodatum.

Tips!
| Artikelstudion kan du valja kriteriet "Saldo” (#1132), villkoret “Mindre an eller lika med” och ange
sokvardet #1138 (Bestallningspunkt) direkt i faltet.

UTTRYCK/BERAKNING
Makrot Uttryck/berdkning 4r ett mer avancerat sitt att fd fram information, ddr du anger olika datafilt
i en formel.

I faltet sokvirde foljs syntaxen:
$EXPRESSION((#1039 + #1045)*2 + #1098)
Ersatt datafilten (#1039 osv.) i syntaxen med lampliga félt for att skapa din berdkning.
EXEMPEL:
Hitta alla reskontraposter som ar betalda till mer dn halften:

Kriteriet "Restbelopp”, villkoret "Mindre dn”, sokvirde $EXPRESSION(#4051 / 2) dar
#4051=fakturabelopp.

Uteslutning

For de Infostudiodialoger dér overgripande uteslutning 4r mojlig finns en kryssruta ovanfor
listkontrollen som anger vad uteslutningen innebir.

Endast aktiva artiklar

| artikelregistret kan sokning ske pd endast aktiva artiklar, i orderregistret pa endast aktiva order osv.
obs!
Notera att denna mojlighet inte finns i alla Infostudiodialoger.
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Tips!

Sok i textregister

ls# Sik i tewtregister |

Knappen textregister gor det mojligt att soka i Pyramids textregister efter textkommentarer som &r
kopplade till poster i det aktiva registret. Klicka pa knappen Sok i textregister for att ange villkor f6r
text.

8130 Orderstudio 5]
Texttyp: F.ommentar -

Sok Order som har text/anteckning
med nagot av dessa ord:

med alla desza ond

med den exakta frazen:

utan dessa ord:

[[] Sk Order som har nagan test/anteckning

[[] 5tk Order som saknar lest/anteckning

TEXTTYP
Vilj Texttyp i listboxen. S6k i kommentar, instruktions order/projekt, blankett-, crossellingtexter med
flera. Mojlighet finns ocksa att soka i text for sprék i e-line.

Sok xxx som har text/anteckning

MED NAGOT AV DESSA ORD...
For att soka efter registerposter som har en text eller anteckning, bestdende av nagot eller flera givna
ord eller tecken, skriv in dessa i detta filt.

MED ALLA DESSA ORD...
For att soka efter registerposter med en text eller anteckning, som bestér av alla av ett eller flera givna
ord eller tecken, skriv in dessa i detta filt.

MED DEN EXAKTA FRASEN...
For att soka efter registerposter med en text eller anteckning, som bestér av en exakt fras, ord eller
tecken, skriv in dessa i detta filt.

UTAN DESSA ORD ...
For att soka efter registerposter med en text eller anteckning, som inte innehaller givna ord eller tecken,
skriv in dessa i detta falt.

Uteslutning

Det gdr att gora en enkel uteslutning av tréffar pd en sokning. Markera ndgon av nedanstdende
kryssrutor.

SOK XXX SOM HAR NAGON TEXT/ANTECKNING )
Markera rutan ”Sok xxx som har négon text”, for att visa alla poster med anteckningar. Ovriga sokfalt
behover inte markeras. Starta sokningen genom att klicka pa knappen Sok nu i Infostudiodialogen.

SOK XXX SOM SAKNAR TEXT/ANTECKNING )
Markera rutan ”Sok xxx som saknar text”, for att visa alla poster utan anteckningar. Ovriga sokfilt
behover inte markeras. Starta sokningen genom att klicka pé knappen S6k nu i Infostudiodialogen.

&

| verktygslisten pa Infostudiodialogen finns knappen Inspektera text. Den 6ppnar en dialog for inspektion
av text som ar kopplad till den markerade raden i sokresultatet. Texten i dialogen uppdateras vid
bladdring mellan olika rader i sokresultatet. Dialogen behdver alltsa inte stangas efter varje registerpost.
Textredigering ar inte majlig har.
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Tips!

Sortering av sokta poster och val av antal traffar

Nir sokningen dr klar presenteras de poster som uppfyller kriterierna i listkontrollen. Sokningen
presenteras baserat pa den sortering som valts i listboxen Sortering. Antalet poster som ska presenteras
samtidigt bestams i listboxen Visa.

Sortering | Auto w | Wizag  [100 s | traffar i baget,

Sorteringsvalet Auto” innebir att Pyramid viljer den sortering som snabbast hittar posterna enligt
angivna kriterier. Viljs annan sortering kan sokningen ta betydligt lingre tid. Det rekommenderas att
lata sorteringen vara instilld pa Auto. Sortering gors i efterhand genom att klicka pa 6nskad rubrik i
listkontrollen.

Notera att alternativen for sortering varierar beroende pa i vilket register s6kning sker och vilka
urvalskriterier som anvinds. For att den valda sorteringen ska bli standardvirde for kommande
sokningar kan instéllningarna sparas.

Det index som anvints visas i statusraden (se avsnitt nedan) tillsammans med uppgift om antalet
genomsokta poster och antalet triffar.

Efterfoljande poster visas med knappen Sok nista eller kortkommando F8. Saknas ytterligare poster
skuggas denna knapp och statusraden nedtill i programdialogen visar: ”X poster funna. (Inga fler)” dir
X dr lika med antalet poster.

Sortering “Omvand Ordernr” ar fordelaktig for anvdandare som registrerar ett stort antal ordernummer
varje dag. Med denna sortering visas alltid de senast lagda ordernumren dverst. Notera att detta
forutsatter att enbart en ordernummerserie anvéands.

Statusrad

Iﬂ 53 poster funna. (Inga flerl] Sortering: Foretagskaod I

Statusraden nederst i dialogen visar information om resultat av en s6kning. Har visas hur ménga poster
som finns enligt givna sokkriterier, om det antal som visas i sokomgangen, om fler poster finns och
vilket sorteringsbegrepp som anvints for sokningen.

Du fér ocksd information om andra atgirder som vidtas under arbetet i dialogen, t.ex. nir
installningar sparas.

Spara urval

Gor forst en sokning enligt onskade kriterier. Kontrollera sedan sokresultatet och ta vid behov bort
poster med hjilp av Delete-knappen.

Urvalet kan sparas for att anvindas senare. Vilj Arkiv/Spara urval. I den sidodialog som 6ppnas,
ange ett namn for urvalet och klicka Ok. Om Kommentarsfiltet lagts till i listkontrollen kan Spara
urval anvindas for att spara eventuella kommentarer. Lis mer om Kommentarsfiltet lingre fram i
manualen.

OPPNA SPARAT URVAL

Sparade urval frin tidigare sokningar, tas fram med Arkiv/Oppna urval. I den sidodialog som &ppnas,
markera 6nskat urval i listkontrollen, dubbelklicka eller tryck Enter. Sparade urval kan dven 6ppnas i
centraler. Ndr urvalet hamtats fram i centralen anvinds pil-ikonerna i verktygslisten for att bldddra
mellan posterna.
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Resultatet presenteras i listkontrollen

Listkontrollen i respektive sokrutin kan sorteras pa valfri kolumn och kolumner kan liggas till eller
raderas via Verktygspaletten/Anpassa listkontroll. Alla s6kdialoger har verktygspaletten i anslutning till
listkontrollen.

Du kan vilja att anpassa listkontrollen per flik. Andra filt kan liggas till och statusbilder kan kopplas
till falt for att tydliggora exempelvis intervall eller dokumenttyper. Mer om statusbilder laser du i
avsnittet om Verktygspaletten/Anpassa listkontroll. For att anpassningen ska sparas kravs att fliken
sparas ndr listkontrollen anpassats klart.

For att sortera resultatet i listkontrollen finns tvd alternativ.
Alternativ 1. Sortera listkontrollen genom ett hogerklick och valet ”Sortera”.

Sortera §|

Sorkera efter

(¥} Stigande
Féretag b

) Fallande
Sedan efter

() Stigande

) Fallande

| ok | [ abest

Urvalsmdjligheterna i dialogen &r olika for olika listkontroller. | vart exempel sker sortering i forsta hand per
foretagsnamn och i andra per referens.

Alternativ 2. Klicka pd kolumnens rubrik for att sortera kolumnen.
Faoretagskod Faretag w  Referens Poztadress

Naér en kolumn ar sorterad for stigande eller fallande visas en pil i kolumnens hdgra del. For att sortera pa
ett andra begrepp, héll ctrl-tangenten nertryckt och klicka pd nésta kolumn.

Exempel pa en sortering visas nedan.

EXEMPEL:
En sokning ger foljande resultat i listkontrollen:
Foretagskod Ordernr
K1 P2001
K1 A3001
KO A3002

Foretagskoden K1 har tva order; P2001 och A3001 och kundkod KO har en order; A3002.

Genom att vélja klick pé kolumn Foretagskod visas sortering efter kundkod, dvs. KO och dérefter bada

posterna for kundkod K1.
KO A3002
K1 P2001
K1 A3001
Genom att vélja ctrl + klick pd kolumn Ordernr sorteras informationen ytterligare:
KO A3002
K1 A3001
K1 P2001
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Installningar

Hir kan automatisk sokning och schemaldggning viljas.

Fliken Installningar
Installningarna har styr hantering av och automatik for den aktuella fliken i infostudion.

& Personliga instillningar flik

Installningar | Schemalaggning

Starta sokning direkt nar denna flik valjz
Denna flik zka vara forvald vid start v rutinen
Autornatizk zdkning
Starta om sokning var |10 “& mirt
Meddela om sokresultatet Sndrats sedan foregdende sokning:

[ Spela upp lud: soe LD

[ o ][5 At |

STARTA SOKNING DIREKT NAR DENNA FLIK VALJS
Innebir att sokning startas automatiskt nar studions flik viljs fram, dvs. en knapptryckning mindre.

DENNA FLIK SKA VARA FORVALD VID START AV RUTINEN
Styr vilken flik som ska visas ndr rutinen startas. Olika flikar kan sparas for olika anvandare/grupper.

AUTOMATISK SOKNING
Kryssrutorna i denna gruppbox styr hur ofta s6kning ska ske och hur resultaten ska meddelas
anvindaren.
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Obs!

Fliken Schemalaggning

Hir styr du hur resultatet av sokningen ska levereras. Informationen kan skickas som Text, Excel,
HTML, Grafik och du viljer om du vill ha med raderna eller enbart grafik/gruppering. Pa detta sitt kan
du vilja att skicka information till kollegor via e-post eller SMS om SMS-avtal finns.

¥ Personliga installningar flik

Inztallningar | Schemalaggning

ﬂ Schemalagg sokningar att koraz av Pyramid PTC.
Diet krawvs att PTCHjanzten Infostudio &r akbiv,

Skicka sokresultat till nedanstiends adresser
[]5kicka Sven om inga poster upplyller kiiteriema
[ 5kicka sdkresultat bl min iPhone

Schema:  Ware mandan tisdaq onsdan torsdag fredan lordag, sondag

Bifoga rader Teut [zemikolonavgranzad] »

Bifoga Gruppering | Test [tabbavaransad) w | [] Bifoga graf
SMS: StdS-avtal kravs
Skapafit | FILE#e118THT

Wiza alla egna scheman

o (X e )

Denna tjanst kraver att PTC-uppdraget Studio ar aktivt. Lds mer i F1-hjalp System om PTC.

SKICKA SOKRESULTAT TILL NEDANSTAENDE ADRESSER
Markera kryssrutan for att skicka e-post till adresser angivna i filtet E-post nedan.

SKICKA AVEN OM INGA POSTER UPPFYLLER KRITERIERNA
Markera kryssrutan om e-postmeddelande ska sindas dven om inga poster uppfyller kriterierna.

SKICKA SOKRESULTAT TILL MIN IPHONE
Markera kryssrutan for att skicka sokresultatet till din iPhone.

SCHEMA
Hir styrs pa vilka dagar sokresultatet ska sindas med hjalp av PTC-uppdraget.

E-POST
Ange de e-postadresser som ska f& sokresultatet sint till sig via e-post.

AVANCERAT
Klicka pa knappen Avancerat for att ange installningar for avsandare och meddelandetext.

BIFOGA RADER
Markera kryssrutan om rader ska bifogas i meddelandet. I listboxen anges hur raderna ska bifogas.
Alternativ visas i listboxen.

BIFOGA GRUPPERING
Markera kryssrutan om gruppering ska bifogas i meddelandet. I listboxen anges hur grupperingen ska
bifogas. Alternativ visas i listboxen.

BIFOGA GRAF
Markera denna kryssruta om dven grafen ska bifogas.

SMS
Ange mobiltelefonnummer for att kunna sinda meddelandet som SMS.

SMS-AVTAL KRAVS
Klicka pa linken for att lisa mer om och teckna SMS-avtalet som krévs.
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SKAPA FIL
Informationsfilt som visar instéllningar for skapa fil, enligt Instdllningar.

INSTALLNINGAR
Klicka pa knappen Instillningar for att 6ppna dialogen Infostudio Skapa fil. Har anges finlan och filtyp
for de filer som ska skapas av PTC-uppdraget.

VISA ALLA EGNA SCHEMA
Link till dialogen Schema Infostudio som visar alla schemalagda PTC-uppdrag.

Dialogen Infostudio E-post

< Infostudio E-post |;||E| rg|

Awzandare: || |

Amine: | |

heddelande:

Ok || At

ﬂ Larnna blankt for standardaysandare

Dialogen 6ppnas via knappen Avancerat bredvid filtet E-post pé fliken Schemalaggning.
Hir anges Avsiandare, Amne och Meddelandetext f6r de e-postadresser som angivits i faltet E-post.
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Dialogen Infostudio Skapa fil

Dialogen 6ppnas via knappen Instdllningar bredvid filtet Skapa fil pa fliken Schemaldggning.

¥ Infostudio Skapa fil

Skapa fil

? och #8114 kan anvandas i filnamnen. Desza byts ut mot [Sprummer resp dagens datum.
Exempel: file 77 bt file007 s, file002. st etc

: Ange filnamn for de filer som ska skapas av PTC-tansten.
filstt 3114 bat file110210.bxt

Fader
Skapa fil med rader frén Infostudia

Filnamr: | D:Av340BAFILEHE118.TRT

Filformat; | Test [* tt] L

Gruppering
Skapa fil med rader frdn Gruppering

Filnarmi:
Filformat: | Test [*.tat] W

Grafik

Filnarnir:

Filformat: | Bitmap [*. bmp) v
Haijd: Bredd: [pixlar]

o] ®aew ]

Rader

SKAPA FIL MED RADER FRAN INFOSTUDIO
Markera denna kryssruta om fil med rader fran Infostudio ska skapas.

FILNAMN
? och #811# kan anvindas i filnamnen. Dessa buts ut mot Ilopnummer respektive dagens datum.

FILFORMAT
Vilj om filformatet ska vara en textfil, Excel, HTML eller XML. Textfilen kan vara tabb- eller
semikolonseparerad. Vilj alternativ i listboxen.

Gruppering

SKAPA FIL MED RADER FRAN GRUPPERING
Markera denna kryssruta om fil med rader fran gruppering ska skapas.

FILNAMN
? och #811# kan anvindas i filnamnen. Dessa buts ut mot l6pnummer respektive dagens datum.

FILFORMAT
Vilj om filformatet ska vara en textfil, Excel, HTML eller XML. Textfilen kan vara tabb- eller
semikolonseparerad. Vilj alternativ i listboxen.

Grafik

SKAPA FIL MED GRAFIK FRAN GRUPPERING
Markera denna kryssruta om fil med grafik frén gruppering ska skapas.

FILNAMN
? och #811# kan anvindas i filnamnen. Dessa buts ut mot l6pnummer respektive dagens datum.

FILFORMAT
Vilj om filformatet ska vara *.bmp, *.jpeg eller *.emf. Vilj alternativ i listboxen.

HOJD
Ange antal pixlar for hojden pé grafiken.

BREDD
Ange antal pixlar f6r bredden pa grafiken.
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Verktygspaletten

Verktygspaletten dr Pyramidsystemets multiverktyg. Den visas langst ned till hoger i rullningslisten f6r alla

listkontroller som férekommer i Pyramid.

Inget val

Paletten finns tillginglig i alla sokdialoger, Infostudior, diar den underlattar utskrift av sokresultat,
overflyttning av data till andra filformat som t.ex. Excel, Word eller textfiler.

I registervardsrutiner underlittar paletten utskrift av instillda egenskaper for oversyn och kontroll,
overflyttning av data till andra filformat som t.ex. Excel eller Word for utskrifter eller dokumentation. Alla

operationer som utfors via verktygspaletten, sker mot innehéllet i den aktuella listkontrollen.

Klicka pa ikonen for verktygspaletten for att se valmojligheterna. Statusfiltet nedtill pa paletten
beskriver den funktion som pekaren svivar 6ver. Klicka pé en genvig for att starta funktionen.

Foljande funktioner finns i 6vre raden, frn vinster:
Skriv ut Valet Skriv ut startar en dialog dar det & majligt att vélja olika alternativ for utskriften.

Grafik/Gruppera Visar grafik baserat pa sckresultatet, instéllningar sker i en sidodialog. Du kan gruppera
och filtrera innehallet i listkontrollen i flera underliggande nivaer.

Visa summor pa/av Genom att klicka pa ikonen Visa summor pa/av visas en summering pa sista raden i
listkontrollen. Klicka pa ikonen igen for att ta bort visningen.

Infoga markering Denna fljn.ktion ger mfjjlighet att lagga in en markgringsruta pa varje rad iolistkontrollen.
Klicka pa ikonen en gang till for att ta bort markeringsrutan. Funktionen pa
markeringarna styrs i en sidodialog.

Fo6ljande funktioner finns i mittraden, fran vinster:

Anpassa listkontroll Med valet Anpassa listkontroll ar det méjligt att lagga till eller ta bort, sortera om
kolumner och anpassa visningen i listkontrollen pa den aktuella dialogen. Anpassningar
styrs i en sidodialog.

Formatera Detta val anvénds for att formatera visning av talvarden och text i listkontrollen.
Anpassningar styrs i en sidodialog.

Sok i innehall | ett intervall med ett stort antal poster kan du valja att géra en enkel eller Avancerad
sokning for att snabbt hitta ratt post. Ange 6nskade val under fliken Enkel sokning, eller
utvidga sokningen med ytterligare kriterier, villkor och sokvarden via fliken Avancerad
sokning.

Kommentarsfilt | vissa register kan denna ikon anvandas for att infoga ett kommentarsfalt till en rad i
listkontrollen. Faltet infogas som en ny kolumn i listkontrollen, klicka pa ikonen igen for
att ta bort kommentarsfaltet. Det kan vara nddvandigt att anvanda rullningslisten i
botten for att se faltet.
Kommentaren kan skrivas ut, exporteras till andra program eller filer och sparas i ett
urval, men kan annars inte sparas i nagot register eller i nagon tabell. Nér den aktuella
dialogen stangs, forsvinner kommentaren.
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Obs!

Foljande funktioner finns i nedre raden, fran vinster:

Infoga i kalkylblad
Infoga i ordbehandling

Skapa fil
Utskick

Skriv ut

Hela eller delar av ett sokresultat kan direkt infogas pa ett arbetsblad i Microsoft Excel.
Klicka pa ikonen for Excel for att spara innehallet i listkontrollen efter eventuell
redigering. Ett nytt arbetshlad i Excel 6ppnas med rubriker som motsvarar listkontrollens
kolumner. Autofilter ar inlagda for varje rubrik.

Hela eller delar av ett sokresultat kan direkt infogas i ett dokument i Microsoft Word.
Klicka pa ikonen for Word for att spara innehallet i listkontrollen efter eventuell
redigering. Ett nytt dokument i Word 6ppnas med rubriker som motsvarar listkontrollens
kolumner.

Valet Skapa fil startar en dialog dar det ar mojligt att valja olika alternativ for utskriften.

Med detta val skapas forutsattningar for ett utskick baserat pa innehallet i
listkontrollen. Denna funktion kréver att modulen Pyramid CRM (saljstod) ar installerad.
Listkontrollens innehall genomsoks efter registerreferenser till foretags- eller
kontaktregistret, med méjliga adressposter. Resultatet rensas automatiskt fran
dubbletter och presenteras i en sidodialog. | dialogen &r det majligt att godkénna eller
avbryta operationen. Fortsatt hantering sker i CRM-modulen.

Installningar som gdrs, sparas och anvands dven vid kommande utskrifter.

Dialogen Skriv ut 4r indelad i fyra flikar.

Fliken Skrivare

Hir visas namn pa den skrivare som kommer att anvindas f6r utskriften. Som forvalt virde visas
instélld standardskrivare eller den skrivare som anvindes vid foregdende utskrift.

Fliken Rubriker

Skrivare | Rubriker | Sorering | Dvrigt

Artikelkod
Benamning
Huwudlew
Autikeltyp
Saldo
Grundpriz

(X)

Skriv ut

Eterstall..
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P4 denna flik bestams rubriker for utskriftens kolumner. Forvalt viarde ér listkontrollens
kolumnindelning och ordning. Kolumnrubriker kan ordnas om eller tas bort. For att fa ytterligare
kolumner/rubriker, maste detta dndras i listkontrollen. Flytta rubrikerna med knapparna Upp och
Ned.

Fliken Sortering

X

Skriv ut...

Skrivare | Rubriker | Sortering |Dvrigt
Sorteral SorteraZ Skriv ut

ortera pa. | ¢Inget» w artera pa: | <lngets hd
(%) Stigande () Fallande (%) Stigande () Fallande oot

[ ] [ ]

Hir gér det att bestimma sorteringsordning for utskriften. Det dr mojligt att sortera pa tva begrepp, i
stigande eller fallande ordning.

GRUPPERA

Genom att markera rutan Gruppera kan utskriften delas upp i grupper efter det valda
sorteringsbegreppet, antingen med en avgrinsning i antalet tecken eller med avgriansning inom en
tidsperiod. S kan t.ex. en artikellista delas upp efter olika artikeltyper. Sorteringen sker s& att artiklar
med samma artikeltyp ordnas tillsammans pé utskriften.

ANTAL TECKEN

I detta falt 4r det mojligt att ange pa hur manga tecken i ett sokt begrepp urvalet for sorteringen ska
baseras. Anges 1, kommer grupperingen att delas upp efter det férsta tecknet i artikeltypskoden; anges
3, kommer grupperingen att delas upp efter de tre forsta tecknen etc.

TIDSPERIOD

Om begreppet for sorteringen ar ett datum, kan grupperingen ske pa ett tidsintervall, vilj tidsperiod i
listboxen. Sa kan t.ex. en reskontralista sorteras efter fakturadatum; anges Vecka, kommer resultatet att
grupperas veckovis; anges Ménad, grupperas resultatet manadsvis etc.

Fliken Ovrigt

X

Skriv ut...

Skrivare | Rubriker Snrtering| Dwrigt |

i
Farmat; Tusentalsformatering [ m
Markerade rader Skriv endast summor ] Aterstal...

¥ delsummor

Denna flik innehéller mojligheter att bestimma utseende och formateringar for utskriften.

FORMAT
Ange om raderna i utskriften ska vara markerade med firg, eventuellt graton beroende pa skrivare,
eller med ett rutnit. Detta val 4r tillgidngligt om inte gruppering ar bestilld pa foregéende flik.
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RELATION | PROCENT

Markera i denna ruta om resultatet av en grupperad utskrift, dven ska anges som ett procentvirde per
grupp relativt det totala innehallet. Se begreppet gruppera pé foregdende flik. Detta val 4r tillgiangligt
om gruppering dr bestilld pa foregaende flik.

MARKERADE RADER
Urval for utskriften anges genom markering i varje ruta, vilka rader som ska tas med. Alternativen ar
Icke markerade, Markerade och Avslutade rader. Se dven avsnittet Infoga markering.

TUSENTALSFORMATERING
Markera denna ruta for att fa virden frain numeriska kolumner att skrivas med tusentalskomma. Skilj
detta fran att visa resultat i listkontrollen med tusentalsavgransare, se avsnittet Formatera.

SKRIV ENDAST SUMMOR...
Markera i denna ruta, for att utskriften endast ska visa summor och delsummor.

Grafik/gruppera

Visar grupperingar och grafik som baserats pa sokresultatet fran den listkontroll varifran
Grafik/gruppera dppnats.

Grafik/gruppera anvinds med fordel f6r informationsutvinning och vidare analys av data. Resultatet
kan publiceras pé skrivbordet som tickers eller larm, alternativt pa webben for tillganglighet i Mobile
Office Web Edition och Phone Edition.

Grafik/gruppera kan aven dppnas via fkonen i verktygsraden.

Olika grupperingar/sammanstéllningar och diagramtyper kan viljas. Forutsittningar for grupperingen
och den grafiska presentationen anges i dialogen som &ppnas vid val av Grafik/gruppera. Vilka
urvalsmojligheter som finns avgors av de falt som finns i listkontrollen i den infostudio som
Grafik/gruppera 6ppnas fran.

Arbetsgdng i Grafik/gruppera
1. Skapa sokning i studion genom att redigera fram valda kriterier, villkor och sékvarde och spara fliken.
2. Oppna Grafik/gruppera via verktygspaletten. Vlj Nyckel pd x-axeln, samt Data 1-4 pa y-axeln.
3. Justera egenskaperna i dialogen som dppnas via knappen Egenskaper i Grafik/gruppera dialogen.
4

For att skapa en ticker:

Klicka pa Spara i Grafik/gruppera dialogen och darefter pa knappen Ticker for att skapa tickern.
Valj att lagga tickern i ko for uppdatering. Tickern uppdateras med hjélp av PTC. Efter forsta
uppdateringen ska instéllningarna for tickern géras. Klicka pa Meny/Installningar pa tickern.
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Y- och Yeaxeln skapar den grund for berakning
som méjliggor gruppering. | Yeaxeln finns enbart
numeriska falt tillgangliga eftersom dessa val
stalls mot sorteringen i X-axeln \

Klicka pd knappen Visa for att se
Gruppering och grafik baserat pa
valda urval.

<) 8130 Orderstudio

w-axel y-asel Sortering =]
W3l nyckel/guppering
) X Dats-1: | Budget belopp [Belopp] w Nyckel / Data 14
Nyckel: | Firetagskod v | Komhbiners Datas o Daz |Budgetbdops | O'ftidende
§ : () Fillande
Gruppera  Antaltecken: - B
Tidsperiod
Wl tid d Dats-4
. . [] Sortera p& samma period
Period: | Kxwartal w || Projektdatum  + | [ Tidsaxel Liigg il dats i tabel
L
Firetagskod Budget ... v Relx | Grafik | Rader
AREE R o visa
104 - 320034 284704 9
100 - 2004-2 258,650 g Standard Topp-10: Data 1
104 - 232,400 7
104 - 420031 228100 7 2009-12-23 08.58 Tapp-10: Drata 244
105 - 320021 140,000 4
100 - 122m4a 4 Filter
104 - Q200714 121.896 4 1000000
105 - QZ003-1 120,705 4 4r
1o - 11eg2z 4 i Fi
100 - 020031 55.204 2 i Erer
106 - 32003-2 54,500 2 500000
100 - 32006-3 53412 2
100 - Q20082 50,082 2
100 - Qz003-4 43,016 1
10012 - Q20081 34003 1 0 I I I ! ! | ‘
107 - 20034 ARG 1 Lo L L L
103 - 020081 30,370 1 2 2 g g 2 8 2 8 = & o
106 - 20031 27.907 1 ' ' . ' L = . . . . B
102 - 20094 24,220 1 2 £ 2 ol g B
153315355&5 20082 ErI 8 g8 288 R g 8 i
5m- 12086 0 - R =] =
103 - 420082 10,746 0 &% L
3320696 = \ A
~- . A { =
Tabel (Epest ] [Skivut | (Esporea] | [E3 5580
ﬂ 153 poster utvalda

\

Vol )
Listkantrollen visar resultatet Topp-10 data-1 gor att grafiken
| exemnplet ovan syns X-axelns presenteras mer lashbart med
Faretagskod och Yaxeins farre antal staplar

Budget belopp, efter att
Topp-10 data-1 anvants.

Dialogens huvudfunktioner

bl Spara

Tairn instalningar

Bterstal

SPARA
Denna knapp sparar installningarna som gjorts for Grafik/gruppera pa den valda fliken. Installningarna
som sparas ar de alternativ som angivits i dialogens listboxar, falt och kryssrutor.
For att knappen Ticker ska bli tillganglig maste instéllningarna ha sparats. Instéllningarna styr vilken
information som ska visas i Tickern. Las mer om tickern pa kommande sidor.

TOM INSTALLNINGAR
Denna knapp témmer instaliningarna som gjorts for Grafik/gruppera pa den valda fliken. Installningarna
som berérs ar de alternativ som angivits i dialogens listboxar, falt och kryssrutor.
Om nya installningar gors, men inte sparas, hdmtas ater de tidigare sparade instéllningarna nér fliken
Oppnas nasta gang.

ATERSTALL
Knappen anvands for att aterstalla andringar i listkontrollen som visar resultat, samt andringar pa fliken
Grafik.
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El
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Topp-10; Data 1

Topp-10: Data 2-4

Filter

i

-

.,
,* Filter

& Central

TICKER
Klicka pa denna knapp for att 6ppna dialogen med instaliningar for Ticker.
Funktionen anvénds for att spara installningarna i en gruppering och skapa en "Ticker” som placeras pa
Pyramids skrivbord. En ticker ger dig mojlighet att bevaka affarshandelser i realtid, exempelvis orderstatus
direkt i din mobiltelefon. Tickern kraver att en PTC-tjanst ar installerad och aktiverad. | Instéllningarna styr
du var tickern ska placeras, vilket utseende tickern ska ha, om det ska finnas larm, samt om tickern ska
delas ut till kollegor eller kanske exporteras

VISA
Klicka pa knappen Visa for att presentera sokresultatet i listkontroll och graf.

TOPP-10:DATA 1 OCH TOPP-10:DATA 2-4
Resultat vid visning kan begransas med hjalp av knapparna “Topp-10 data-1" och “Topp-10 data-2" som
ocksa sorterar farre grupper.

FILTER
Knappen Filter, under vanster listkontroll, kan anvandas for att sortera pa ytterligare kriterier och du kan
gruppera i ytterligare undernivaer. Filter anvands nar du inte vill andra pa din fliks standardutseende for
att utoka sokkriterierna vid enstaka tillfallen.

CENTRAL
Via fliken Rader kan du 6ppna berérda Centraler genom ett klick pa knappen Central och sedan atervanda
till din analys igen. Beroende pa vilken studio som anvénds dppnas lamplig central. | flera studior far du
mojlighet att vélja bland flera centraler nar du klickar pa knappen.

& Aklivitster

AKTIVITETER
Via rutin 8162 Aktivitetscentralen blir dven knappen Aktiviteter tillganglig bland huvudfunktionerna. Via
markering av en rad i listkontrollerna kan du 6ppna Aktivitetscentralen.

|i]_| Eqenzkaper

O Analyzera

.ﬂ Stang

EGENSKAPER
Knappen Egenskaper ger tillgang till en mangd olika urvalsmajligheter och installningar for dina grafer.
Olika varianter av diagram kan anvandas och i diagrammen kan linje for medelvarde, median eller trend
laggas till. Mer om detta finns att lasa i avsnittet om Egenskaper langre fram i denna F1-hjalp.
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ANALYSERA
Knappen Analysera ger mojlighet att gora en fordjupad analys, exempelvis fér material som kan
analyseras vidare per vecka, per dag och per tidpunkt pa dagen. Analyserna kan sparas i vyer som sedan
kan valjas fram vid behov.

x-axel
I denna gruppbox anges virden for de data som ska presenteras pd x-axeln i grafiken.

VALJ NYCKEL/GRUPPERING

Wl npckel/gruppering

Myckel: | Foretagskod w | Kombinera
Gruppera Antal tecken: v
NYCKEL

Vilj ett databegrepp for x-axeln i listboxen. Detta och alla andra operationer som utfors via
verktygspaletten, baseras alltid pd innehéllet i den aktuella listkontrollen. Om exempelvis faltet
”Distrikt” valts fram i listkontrollen 1 rutin 8112 Kundinfostudion, kommer ”Distrikt” att vara ett
valbart alternativ i denna listkontroll.

KOMBINERA
Via ’Kombinera” 6ppnas dialogen Grafik/Gruppera: avancerat.

¥ Grafik/gruppera: avancerat |Z|@E|
F.ombinera npckelfalt

Muckel 1: mv Antal tecken: w

Myckel 2: w | Antal tecken: w

Myckel 3: “

T[]

Hir finns mojlighet att definiera ett nytt nyckelfilt som en kombination av tva filt i listkontrollen.
Kombinationen kan sedan viljas som nyckel. Definitionen sparas tillsammans med 6vriga
installningar.

Wl npckel/gruppering

Myckel: | Foretagskod w | Kombinera
Gruppera Antal tecken: v
GRUPPERA

Genom att markera kryssrutan Gruppera under listboxen Nyckel kan grafiken delas upp i grupper efter
det valda begreppet, antingen med en avgransning i antalet tecken eller med avgransning inom en
tidsperiod. Sé kan t.ex. visningen av en artikellista delas upp efter olika artikeltyper. Uppdelningen sker
sd att artiklar med samma artikeltyp ordnas tillsammans.

ANTAL TECKEN

I detta filt 4r det mojligt att ange pd hur manga tecken i ett sokt begrepp urvalet for sorteringen ska
baseras. Anges 1, kommer grupperingen att delas upp efter det forsta tecknet i artikeltypskoden; anges
3, kommer grupperingen att delas upp efter de tre forsta tecknen etc.
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Valj tidsperiod

W alj tidsperiod
Period: |Kvartal % || Projekidatum % | [] Tidsaxel

PERIOD
Om begreppet for sorteringen ar ett datum, kan grupperingen ske pa ett tidsintervall, vilj tidsperiod i
listboxen. S& kan t.ex. en reskontralista sorteras efter fakturadatum; anges Vecka, kommer resultatet att
grupperas veckovis; anges Mdnad, grupperas resultatet mdnadsvis etc.

Alternativet Dag visar exempelvis forséljning per dag for mandag- fredag. Viljs alternativet Period
Manad (Ack) visas forsiljning for januari — december. Fordelaktigt vid sdsongsforsiljning.

DATUMFALT
Hir viljer du det datumfilt fran listkontrollen som ska generera perioder i filtet ”Period” ovan.

TIDSAXEL
For att sortera innehdllet i grafen enligt en tidsaxel, markeras denna kryssruta. Normalt visas nyckeln,
som anvants for grupperingen i X-axeln, nedanfor staplarna i grafiken. Tidsperioden visas ovanfor.
Om kryssrutan 4r omarkerad motsvarar varje gruppstapel den valda nyckeln och varje enskild stapel
inom gruppstapeln motsvarar tidsperioden.
Nir kryssrutan dr markerad delas staplarna istillet in i gruppstaplar som motsvarar tidsperioden.
Inom varje gruppstapel motsvaras dé varje enskild stapel av den valda nyckeln.

yeamel

Data-1: | Budget belopp [Belopp] hd
Data-2: v
Drata-3:

D ata-4:

Lagg till data i tabell

DATA-1

Vilj virde for Data-1 pa y-axeln, mojliga val visas i listboxen. Vilka numeriska filt som visas i listboxen
beror pa vilka filt som fanns i listkontrollen varifrdn Grafik/gruppera 6ppnades. Hir finns ocksa olika
berdkningsvirden. Resultatet presenteras i dialogens listkontroll, samt i flikarna Grafik och Rader.

DATA-2
Vilj virde for Data-2 pa y-axeln. Val visas i listboxen. Vilka numeriska falt som visas i listboxen beror
pé vilka filt som fanns i listkontrollen varifrén Grafik/gruppera 6ppnades, samt tidigare data fran
Data-1.

Valet ”Antalsraknaren” dr anvidndbart for att se hur ménga poster som innefattas i sokresultatet i
grafikens listkontroll. En kolumn for Antalsrdknaren visas.

DATA-3

Vilj virde for Data-3 pa y-axeln. Val visas i listboxen. Vilka numeriska falt som visas i listboxen beror
pd vilka filt som fanns i listkontrollen varifran Grafik/gruppera 6ppnades, samt tidigare data fran
Data-1 och Data-2.

DATA-4

Vilj virde for Data-4 pa y-axeln. Val visas i listboxen. Vilka numeriska falt som visas i listboxen beror
pé vilka filt som fanns i listkontrollen varifran Grafik/gruppera 6ppnades , samt tidigare data frén
Data-1, Data-2 och Data-3.
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Lagg till data i tabell

Ldgg till data i tabell

Data Avvvikande etikett

O S

E -

Fo ] ®aen ]

Hir kan ytterligare data som ska visas i tabellen men inte i grafen, ldggas till.

Sartering
Myckel / Data 1-4
Data: | Budget belopp + | O Stigande

() Fallande

Tidsperiod

[ 5ortera pé samma period
Sortering
Nyckel/Data 1-4
DATA
Vilj i listboxen alternativ for sortering.
STIGANDE/FALLANDE

Markera med radioknapparna om datan ska sorteras stigande/fallande.
Tidsperiod

SORTERA PA SAMMA TIDSPERIOD

Markeras denna kryssruta, sorteras kvartal och manad som stricker sig over flera kalenderar
tillsammans. Exempel: Poster fran 2005 och 2006 har valts fram. Om kryssrutan markeras kommer
januari 2005, januari 2006, februari 2005, februari 2006 osv. att visas i nimnd ordning.

Listkontrollen
Foretagskod Budget .. » Rel-2 ~
105 - 1,153,142 &
104 - 02003-4 284,704 9
100 - Q2004-2 258 BE0 g
104 - 232,400 7
104 - Q20031 228100 7
105 - Q20021 140.000 4
100 - 122013 4
104 - 02001-4 121,896 4
105 - 20031 120,705 4
101 - 118622 4
100 - 20031 55,204 2
105 - Q2003-2 54,900 2
100 - Q2006-3 53412 2
100 - Q2008-2 50,088 2
100 - Q2003-4 49.M8 1
10012 - Q20081 34.003 1
101 - 32009-4 486 1
103 - G2008-1 30,970 1
106 - 20031 27.907 1
102 - 02003-4 24.220 1
55555555 - 24.220 1
10012 - Q2008-2 13,632 a
999 - 13.066 a v
103 - Q2008-2 10,746 1] LE
3,320,696

‘8 Summor ] [Q Budget ]
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SUMMOR
Via knappen Summor, under vanster listkontroll, dppnas dialogen Grupperade summor. Dialogen
innehaller samma falt och samma rader som vanster listkontroll i Grafik/gruppera inklusive alla numeriska
falt i den ursprungliga listkontrollen i Infostudion du utgick fran.

< 8130 Orderstudio - Grupperade summor

Fioretagskod Antalr.. Budge... Rel-% e

103 - 20033 1 1]

104 - Q20014 1 12183 4

105 - 20021 1 140000 4

103 - G20021 1 TE0 1]

400201 - 0200.. 1 4700 1]

400201 - 0200.. 2 4700 1]

400202 - 0200.. 2 BA00 1]

101 - G2004-3 1 202 ]

102 - 0200241 3 30870 1

102 - Q200241 2 249 ]

10012 - 02008-2 2 13832 1] -

103 - Q2008-2 1 10,746 1] LI
1533,320.696 ==

BUDGET

Klicka pa knappen Budget, under vanster listkontroll, for att 6ppna dialogen Grafik/gruppera-budget. Las
mer om arbetsgangen for dialogen, i avsnittet “Dialogen Grafik/gruppera-budget” langre fram i denna F1-
hjalp.
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Fliken Grafik

I Grafik/gruppera visas en forhandsgranskning av bestilld grafik. Klicka i fonstret for att starta Pyramid
Grafik och visa resultatet i storre format, och med storre hanteringsmaojligheter.
Vilj ett alternativ for visning via knappen Egenskaper i huvuddialogen..

Grafik. | Bader
Standard
2009-12-23 08.58
1000000
500000

=

F-E00Z0 - 00

o Y

-0

L-E00Z0 - w0k
#6000 - 201 —§
L-E00Z0 - Z200F—}-
P-EE6LD - 801 —
L-Z00Z0 - 00—
£-E002D - #OL—
Z°E00Z0 - 00b—

Z-E00Z0 - LO0Z0or—

E-post ] [ Skriv ut ] [Exportera

[ Totaler ] [ Tabell ]

Dessa knappar uppdaterar informationen pé fliken Grafik. Instllningarna som gors med dessa tva knappar
sparas inte. For att spara instéliningar for grafik, klicka pa knappen Egenskaper och spara installningarna for
grafik, linfer och datapunkter. Lds mer om Egenskaper i avsnitt langre fram i denna F1-hjélp.

TOTALER
Skapar grafik, exempelvis en stapel, med en total for all data.

TABELL
Kryssrutan Tabell anvénds for att visa data fran den grupperade tabellen i grafen.

[ E-post ] [ Sk ut ] [EHDD[tE[a]

Med dessa knappar kan innehaéllet i grafiken pd fliken grafik séndas via e-post, skrivas ut eller exporteras.

E-POST
Knappen E-post under grafen anvands for att bifoga grafen, den grupperade tabellen samt grunddatan

fran fliken. Grafen kan skickas som .jpg eller .emf.

- Bx

i Skicka e-post

[w]GErafik (®) EMF-bild
() JPEG-bild

Grupperade data

[ Grunddata

Markera kryssrutan Grupperade data for att fa med all data fran den grupperade tabellen i
Grafik/gruppera. Markera kryssrutan Grunddata for att fa med all data fran sokresultatet i studion.
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SKRIV UT
Knapp Skriv ut ger utskrift av grafen.

EXPORTERA
I denna dialog kan du ange hur grafen ska exporteras. Vilj bland radioknappar for bildformat eller

text. Vilj om exporten ska resultera i urklipp, fil eller en utskrift, samt hur stort objektet ska bli.

Exporerar Standard E|
Exportera
®EME  OwMF OBMP OJPG (OPNG () Text / Data
E zpartdestination
O Urklipp
(@)
(&) Skrivare
Obiektztorek
() Hela sidan () Millimeter ) Tum () Punkter

Fliken Rader
Klicka pd en rad i vinster listkontroll i Grafik/gruppera for att se underliggande data i listkontrollen till
hoger, under fliken Rader.

Grafik | Rader |
Ordernr Fretagskod Projektdatum' Projektnamn Ett ordernr E
746 104 031104 Kundorder
748 104 031104 Fundorder
782 104 031105 Fundorder
783 104 031105 Fundorder

*
>
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Egenskaper
Nir data sokts fram via studion och nyckel samt datal-4 valts i Grafik/gruppera-dialogen kan
instdllningar goras for hur grafen ska presenteras. Klicka pd knappen Egenskaper i huvuddialogen for
att 6ppna egenskapsdialogen for Grafik. Hir styrs hur grafiken ska visas, dvs. som staplar, linjer, cirklar
eller dylikt, samt med vilka fiargschema, grupper, trendbegrepp, osv. Egenskaperna styr dven eventuell
tickers utseende.

Nir egenskaper valts, klicka pd Spara i Grafik/gruppera-dialogen och klicka darefter pd Ticker for att
skapa en ticker. Las mer om ticker i avsnitt lingre fram i denna F1-hjilp.

Dialogens huvudfunktioner

T ]

VISA
Knappen Visa anvinds som forhandsgranskning for att se hur dndringar i instillningarna paverkar
grafens utseende. Inga dndringar sparas forrdn du klickar pé knappen OK.

oK
Klicka pa ok for att spara gjorda dndringar i egenskapsdialogen.

AVBRYT
Klicka Avbryt for att limna dialogen utan att spara andringarna.

Fliken Grafik

<% 8130 Orderstudio - Egenskaper, |:|@g|
Grafik. | Linjer | Datapunkter
Grafik
Hurvudtitel:
Undertite!
Titelyp: Tid [&34&-rmm-dd hk:mm] + Fil
Egen text;
Grafikbyp: Staplar
Wiza graf/tabell: Graf w

Max warde pd p-axel:

Wiza totaler F
Markera datapunkter pa linjer [

Wiza enligh vald sortering

[]Firsta raderna/grupperna
[ Givriga rader i egen arupp

[ 5ista raderna/grupperna
Tabel

Byt tecken pd beloppdantal F]
Viza decimaler p3 belopp/antal [ ]
Fargzchema

Standard w

T ]

) Om blankt visas fiknamnet som huwvudiite]
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Grafik

Girafik

Hurvudtitel:
Undertitel
Titeltyp: Tid [4&&4-mm-dd hh:mm] + Fil
Egen text:

Grafiktyp: Staplar hd

Yiza graf/tabel: Graf ~

Max vaide pa p-avel:

Yiza totaler F
Markera datapunkter pa linjer [

HUVUDTITEL
Hir anges den titel som ska visas i tickern. Om féltet limnas blankt anvinds fliknamnet som titel.

Undertitel

TITELTYP
I denna listbox finns mojlighet att vilja om undertiteln ska vara datum/tid, filter eller enbart egen text.

EGEN TEXT
Texten i detta filt visas som undertitel pd tickern om alternativet Enbart egen text” valts i listboxen
ovan.

GRAFIKTYP
Vilj om grafiken ska visas med staplar, linjer, cirklar, stackade staplar eller band.

VISA GRAF/TABELL
Mojlighet att vilja om béde graf och tabellvarden ska visas eller bara ett av alternativen.
Dessa egenskaper motsvaras av knappen Tabell under grafen p4 fliken Grafik.

MAXVARDE PA Y-AXEL
Maxvirde anges for typen Mitare.

3D-EFFECT PA CIRKELDIAGRAM
Egenskapen innebir att cirkeldiagram ges intryck av att visas med hojd, bredd och djup.

VISA TOTALER
Moijlighet att fd grafik med totaler pa tickern.
Notera att Totaler under grafiken i Grafik/gruppera och egenskapen hir INTE dr densamma.

MARKERA DATAPUNKTER PA LINJER

Visa enligt vald sortering

Wiza enligt vald zortering
[ Fiirsta radema/gupperna
[ Givriga rader i egen arupp
[ 5ista radema/gupperna

FORSTA ... RADERNA /GRUPPERNA

Om vildigt ménga datapunkter finns med i grafen finns mojlighet att vilja hur ménga rader som ska
visas per grupp. Genom att markera kryssrutan och sedan ange ex 5 i filtet kommer de 5 forsta raderna
att visas och en scrollist lingst ner ger mojlighet att bladdra fram néstfoljande 5 osv.

OVRIGA RADER | EGEN GRUPP
Om sortering valts for Forsta ... raderna/grupperna ovan kan 6vriga rader samlas i en egen grupp
genom att denna kryssruta markeras.

SISTA ... RADERNA /GRUPPERNA

Om vildigt minga datapunkter finns med i grafen finns mojlighet att vilja hur ménga rader som ska
visas per grupp. Genom att markera kryssrutan och sedan ange ex 5 i filtet kommer de 5 sista raderna
att visas och en scrollist langst ner ger mojlighet att bladdra fram nastfoljande 5 osv.
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Tabell

Tabell
Byt tecken pa belopp/antal Fl
Visa decimaler p& beloppfantal [

Dessa kryssrutor berdr redovisningen. Styr exempelvis teckenbyte pd kontering.

BYT TECKEN PA BELOPP/ANTAL
Vinder pa tecken, exempelvis vid bokforing dar forsiljningen kan visas med positiva tecken om sa
Onskas.

VISA DECIMALER PA BELOPP/ANTAL
Markera kryssrutan om alla decimaler ska visas. Om kryssrutan dr avmarkerad trunkeras decimalerna.

Fargschema

Faigschema

Standard ~

Fiargschemat styr bakgrunden i tickern.

ENFARGAD/TONAD
Om du viljer annat firgschema dn ”Standard” kan du fa enfirgad bakgrund med olika skuggliggningar
eller tonad bakgrund med en firg pa bakgrunden och en pé bakgrunden i sjilva grafen/tabellen.
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Fliken Linjer

<% 8130 Orderstudio - Egenskaper,

Grafik || Linjer | Datapunkter

Budgetlinjer

Yiza  Budgetwarde Etikett
10 | | | |
z 0 | || |

Yiza medelvarde [alla datapunkler)

Datal [] Data2 [] Data3 [ Datad [
Yiza median [alla datapunkter]

Datal [] Data2 [] Data3 [ Datad [
iza tataler zom linjer

Dats1 [] Data? [| Data3 [ ] Datad []
Yiza ack-linjer

Dats1 [] Data? [| Data3 [ ] Datad []

Trend Data-1 [glidande medharde for tidsasel)
Yiza F] Antal perioder fior berdkning: I:I

Grupper

Yiza medelvarde/arupp

Yiza delsummas/gupp

Yiza medelvarde fior alla grupper
Yiza ack-linje for grupper

Yiza trendlinje grupper

T
(8]

Ooooad

Budgetlinjer

Budagetlinjer

Yiza  Budgetwaids Etikett
0 | || |
2 0 | |

VISA
Markera denna kryssruta for det budgetvirde som ska fa en budgetlinje. Vilken typ av linje, dvs. om det
ar medelvirde, median, trend eller annat styrs av alternativen ”Visa xxxxx”

BUDGETVARDE
Ange budgetvirde har.

ETIKETT
Hir kan du ange en etikett. Etiketten anvidnds for att namnge budgetlinjen med egen bendmning.

Visa medelvarde (alla datapunkter)

Viza medelvarde [alla datapunkter)
Datad [] Data2 [] Data3d [] Datad []

DATA-1 TILL DATA-4
Visar datan som linje. Markera om linjen ska baseras pd Data-1, Data-2, Data-3, eller Data-4.
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Visa median (alla datapunkter)

Yiza median [alla datapunkter]

Datal [] Data2 [] Daa3d [] Daad [

DATA-1 TILL DATA-4
Visar datan som linje. Markera om linjen ska baseras pd Data-1, Data-2, Data-3, eller Data-4.

Visa totaler som linjer

“Wiza tataler som finjer

Datal [] Dataz [ Data? [0 Daad [

DATA-1 TILL DATA-4
Visar datan som linje. Markera om linjen ska baseras pd Data-1, Data-2, Data-3, eller Data-4.

Visa ack-linjer

Wisa ack-linjer

Data1 [ Data2 [] Data3d [] Datad []

DATA-1 TILL DATA-4
Visar datan som linje. Markera om linjen ska baseras pd Data-1, Data-2, Data-3, eller Data-4.
Innebdr att en ackumulering sker och visar en stigande/fallande linje...

Trend Data-1 (glidande medelvarde for tidaxel)

Trend Data-1 [ghdande medlvarde for tidsaxel)

Wiza F Antal perioder for berskning:

VISA
Markera kryssrutan om en linje med glidande medelvirde ska visas. Detta alternativ anvinds for att
jamna ut virden vid presentation av spretiga virden med mdnga toppar och dalar.

ANTAL PERIODER FOR BERAKNING

Genom att ange perioder for berakning styrs hur trenden ska beraknas. Om exempelvis antal perioder
for berakning sitts till 6 kommer Pyramid att borja berdakningen 6 perioder framét, och sedan flyttar
den sig ett steg och ridknar pa dessa 6 osv., dvs. glidande medelvirde.

Grupper

Grupper

Viza medehdrde/grupp

iza delsummal/grupp

Wiza medebvarde for alla grupper
Wiza achk-linje for grupper

Wiza trendlinje grupper

oooogd

VISA MEDDELVARDE/GRUPP

VISA DELSUMMA/GRUPP

VISA MEDELVARDE FOR ALLA GRUPPER
VISA ACK-LINJE FOR GRUPPER

VISA TRENDLINJE GRUPPER
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Fliken Datapunkter

8130 Orderstudio - Egenskaper

Grafik | Linjer | Datapunkter |

- O]

Data-1

[] “alifag
Awvikande arafiktyp:

I

Awvikande etikett:

Ayyikande grafikivp:

Byt tecken pé beloppfantal [ Viza medelvdrde [
Data-2
Dl i grafik. [] “alifag

I

Avwvikande efikett:

Ayyikande grafikivp:

Byt tecken pé belopplantal [] Visa medelvade [
D ata-3
Dl i grafik. [ &lifarg

I

Avwvikande efikett:

Ayyikande grafikivp:

Byt tecken pé belopplantal [] isa medelvarde [
Data-4
Dl i grafik. [ &lifarg

Avwvikande efikett:

I

Byt tecken pé beloppfantal [ Viza medelvdrde [

Tz

lx byt ]

3]

Data-1 till Data-4

Dat

; O viisio

Aeevikande grafiktyp:
Avwvikande efikett: | |
Byt tecken pd belopp/antal [] Viza medelvarde [

DOLJ | GRAFIK

Markera denna kryssruta for att dolja Data-1 eller 2, 3, 4
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VALJ FARG
Firg E‘ E|
Grundfarger:

M NN

Anpassade farger:
o
rrrrrrrr

[ Definiera anpassade farger »> ]

Férgpaletten 6ppnas och ger mojlighet att byta firg pd grafiken f6r Data-1 eller 2, 3, 4.

AVVIKANDE GRAFIKTYP
Ange om annan grafiktyp ska anvindas. Stapel anvinds som standard om inget annat anges.

AVVIKANDE ETIKETT
Hir kan du ange en avvikande etikett. Etiketten anvinds for att namnge grafiktypen som ska anvindas
med egen bendmning.

BYT TECKEN PA BELOPP/ANTAL
Vinder pa tecken, exempelvis vid bokforing dér forsdljningen kan visas med positiva tecken om sa
onskas.

VISA MEDDELVARDE
Markera denna kryssruta for att visa en linje for medelvirde.
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Ticker

En Ticker ger dig mojlighet att bevaka affarshindelser i realtid.

Spara instillningarna for Grafik/gruppera for att fa tillgang till knappen Ticker. Gor instillningar via
knappen Egenskaper och spara, innan tickern skapas. Tickern placeras pa Pyramids skrivbord och
presenterar information enligt de instillningar som gjorts i Grafik/gruppera for den valda
infostudiofliken. Nar tickern skapats, vilj att ligga den i k6 f6r uppdatering for att snabbare kunna
gora de slutgiltiga instéllningarna for tickern via Meny/Instéllningar pé tickern.

Exempel pa tillfillen da en ticker kan vara intressant att anvinda &r:

e for att se orderingangen for aktuell vecka per kund

o for att fa fram "Bastsaljare”, dvs. Tio-i-topp-lista 6ver salda produkter eller forsaljning till kunder
under de senaste 30 dagarna.

o for att punktbevaka till exempel ett projekt.

Dialogens huvudfunktioner

[ Ta bort ticker ] ok ] [ Avbrgt

TA BORT TICKER
Klicka pa denna knapp for att radera tickern.

Fliken Installningar

¥ Ticker -

Installningar | Utseende | Lam || Dela ut | Exportera

Ticker

Orderstudio Standard

Tvp: Graf w |
Skirivbords vy Genvigar v gl-h_l_”.lh
Schema

Starta: Aldrig

Klockan: w [[] Starta igen var

Spela upp ljud

[1*id varie uppdatering
[] Endast om grafen Sndrats sedan faregiende uppdatering
[ Endast vid larm

- U
Senast uppdaterad:
Masta uppdatering:  PTC-Hanst Ticker 2 & igéng!
C o ) mbw ]

Fliken Instéllningar ér tillgdnglig i samband med att tickern skapas. Ovriga flikar blir tillgingliga nir
tickern har uppdaterats forst gdngen och dialogen 6ppnas igen via Meny/Instéllningar.
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Ticker
Ticker
Orderstudio Standard
Top: Giraf w o
Skrivbordswy: Gervigar v _“|ﬁ'|.|h
TYP

I denna listbox viljs om typen ”Graf” eller Mitare ska anvindas. Graf anvinds for att se resultatet i
exempelvis staplar. Arbetar du med stora lopande projekt dir intidkterna kommer 6ver ldng tid kan det
vara mer intressant med en mitare for att snabbt se budget/utfall.

SKRIVBORDSVY
Vilj om tickern ska placeras pa skrivbordsvyn Genvigar eller pa en egen vy for ticker. Har finns
mojlighet att skapa en ny skrivbordsvy som tickern kan placeras pa.

En redan skapad ticker kan doljas tillfilligt med hjilp av valet "Do]j ticker”.

Tips!
En dold ticker hamtas fram exempelvis via hogerklick pa skrivbordet och valet Mina ticker. | Meny,
Installningar valjs den skrivbordsvy som tickern ska visas pa.

Schema
Med hjilp av en PTC-tjanst kan tickern uppdateras enligt ett schema.

Schema

Starta: Aldrig

Klock.an: w [ Starta igen var

STARTA
Hir visas vilken dag PTC ska starta uppdateringen. Klicka pé linken for att 6ppna dialogen for
Schemat for att andra dag da tickern ska uppdateras.

KLOCKAN
Vilj klockslag i listboxen for nir tickern ska starta pa den angivna dagen.

STARTA IGEN VAR
Hir viljs hur ofta PTC:n ska soka efter uppdatering av data for tickern.

STOPPA
Vilj klockslag i listboxen for nér tickern ska stoppas pa den angivna dagen.

Spela upp ljud

Spela upp ljud

[ vid wvarie uppdatering
[ Endast om orafen &ndrats sedan foregiende uppdatering
[ Endast wid larm

VID VARJE UPPDATERING
Markera denna kryssruta for att spela upp ljud varje gang tickern uppdateras.

ENDAST OM GRAFEN ANDRATS SEDAN FOREGAENDE UPPDATERING
Markera denna kryssruta for att spela upp ljud endast om grafen har dndrats sedan foregdende
uppdatering.
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ENDAST VID LARM
Markera denna kryssruta om ljud endast ska spelas upp vid larm fran PTC.

LJuD
Pdminnelsen kan ges i form av en ljudsignal frén datorn. Om négon av ovanstiende kryssrutor
markerats kan ljudfil véljas i listboxen.

Senazt uppdaterad:

Masta uppdatering:  PTC-hanst Ticker &r ) igangl

SENAST UPPDATERAD
Informationsfilt. Visar nir PTC-uppdraget for ticker senast uppdaterades.

NASTA UPPDATERING
Informationsfilt. Visar niar PTC-uppdraget Ticker ska uppdateras nista gdng. Har visas ocksd
informationstext om PTC-uppdraget Ticker inte dr igang.

Fliken Utseende

< Tiicker -

Installhingar | Utseende | Larm | Dela ut | Exportera

£l

‘l..l! I

Orderstudio Standard

a ia
Aocd Fgny

Fiam: 020_alu_Fiue
Tewtfarg: -

Fliken Utseende blir tillgingliga ndr tickern har uppdaterats forsta gdngen och dialogen 6ppnats igen
via Meny/Instédllningar. Endast fliken Instillningar ar tillgédnglig i samband med att tickern skapas.

RAM
Vilj i listboxen vilken ram tickern ska visas med. Alternativ finns i listboxen. Forhandsvisning
presenterar hur slutresultatet blir vid val ndgon av ramarna.

TEXTFARG

Klicka pa ikonen for firgpaletten for att 6ppna firgviljaren. Néar val gjorts visas fargen i rutan.
Texten som berdrs ér ledtexten med datum/tid samt "Meny”. Texten i Grafen/Métaren styrs via

Egenskapsdialogen for grafen.
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4 IKONEN FOR FARGPALETTEN

Ett klick pé ikonen 6ppnar en firgviljare. Har finns mojlighet att vilja en befintlig farg, eller definiera

en egen firgkod for textfirgen.

Grundfarger:

NI A
H[ TN ENN.
ERNNENENNN
ENEEEEEN

Anpassade farger:
o
rrrrrrrr

[ Definiera anpassade farger »> ]

Fliken Larm

4% Ticker, Orderstudio * - Standard test

Irstllningar | Utseends | Larm | Dela ut | Exportera

Lt larm
() Wid varje kidrming
() Wid varje farandring av Budget belopp [Data-1)

() Enligt inst&liningar fdr larmpunlter

[ Endast om Budget belopp [Data-1) & & noll

Larmpunkter anges i % av: | Eudgetlinis 1 v |

Larm utlazes nar Budget belopp [D1ata-1] passerar lampunkter.
Larmpunkter

Warde % Larm om Fiubrik. E-post  SMS Aktivitet
1 Passerar stigande » O O O
2 Passerar stigande » O O O
3 | | Passerar stigande % | | O O d
Larm-adresser
E-post: | |
SMS: | | SMS-avtal kedvs
Aktivitet, bapp: | v| | v|
ok J[ avbwt ]
2]

Fliken Larm blir tillgangliga nir tickern har uppdaterats forsta gaingen och dialogen 6ppnats igen via
Meny/Instéllningar. Endast fliken Installningar &r tillgdnglig i ssamband med att tickern skapas.

AKTIVERA LARMFUNKTION

Markera denna kryssruta for att aktivera larmfunktionen. Larmfunktionen kan inaktiveras genom att
kryssrutan avmarkeras. Ovriga instillningar ligger kvar tills larmfunktionen ateraktiveras.

Utlos larm

Vilj ndgon av nedanstdende radioknappar for att styra nir larmet ska utlosas.

VID VARJE KORNING

Markera denna om larmet ska utlgsas vid varje korning , dvs. varje géng tickern uppdateras.

48



Om Pyramid Studior

VID VARJE FORANDRING AV XXX (DATA-X)
Markera denna om larmet ska utlgsas vid varje forandring av datan.

ENLIGT INSTALLNINGAR FOR LARMPUNKTER
Markera denna radioknapp om instéllningarna i gruppboxen Larmpunkter ska styra larmfunktionen.

ENDAST OM XXX (DATA-X) EJ AR NOLL
Markeras denna kryssruta aktiveras larmet endast om nyckeln som valts som larmpunkt inte dr noll

(0).

Larmpunkter anges i % av: Budgetlinis 1 v

Larm utlozes nar Budget belopp (D1ata-1) passerar larmpunkter.

Larmpunkter
“Warde % Larm om Fiubrik. E-post  SM5 Akbivitet
1 Paszerar stigande  » O 0O O
2 Paszerar stigande  » O 0O O
3 Paszerar stigande » O 0O O

LARMPUNKTER ANGES | % AV
Hir anges vilken nyckel larmpunkterna ska utga frén.

LARM UTLOSES NAR XXX (DATA-X) PASSERAR LARMPUNKTER

Informationstext.

Texten uppdateras nir tickern bearbetas. Grafen och texter i instillningsdialogen speglar det utseendet
som tickern hade vid senaste behandling. Om installningar 4ndras i grafik/gruppera kommer de att sld
igenom ndr tickern behandlas av PTC. Vilj "Lagg i ko for uppdateringar” for att det ska sld igenom
snabbare.

Larmpunkter

VARDE %
Hir anges virde i procent i forhéllande till nyckelns virde.

LARM OM
Har styrs nir larmet ska utlosas.

RUBRIK
Ange namn pé larmpunkten.

E-POST
Markera kryssrutan om meddelande ska sindas vid larm. Ange e-postadress under "Larmadresser”
nedan.

SMS
Markera kryssrutan om SMS ska sidndas vid larm. Ange telefonnummer under "Larmadresser” nedan.

AKTIVITET
Markera kryssrutan om aktivitet ska skapas i samband med larm. Ange eventuell mapp och
undermapp nedan

Larm-adresser

Larm-adresser
E-post;

SMS: SMS-avtal kidvs
Aktivitet, Mapp: A ~

E-POST
Ange den e-postadress dit eventuella meddelanden ska sandas vid larm.

SMS
Ange det mobiltelefonnummer dit eventuella SMS ska sidndas vid larm.
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AKTIVITET, MAPP
Ange eventuell Mapp och Undermapp dar aktiviteter som skapas vid larm for denna ticker ska sparas.
Via listboxen ar registervérd tillganglig.

Fliken Dela ut

< Tiicker -

Instaliningar | Utseende | Larm | Dela ut | Exportera
Dela ut denna ticker Dela ut till egen signatur i alla faretag [databibliatek)

Diela ut ticker

() Tilganglig for alla anvandare

() Tiligénglig fir anvandare enligh nedanstdende lista

Signatur Mamn
HH Hanna Huitig

L&ag till/T a bort
Skicka meddelande bl avanstdende anvandare

Fliken Dela ut blir tillganglig nar tickern har uppdaterats forsta gdngen och dialogen 6ppnats igen via
Meny/Instéllningar. Endast fliken Instéllningar ar tillgdnglig i samband med att tickern skapas.

DELA UT DENNA TICKER
Markera denna kryssruta for att kunna dela ut tickern. Notera att det 4r DIN (dvs. inloggad signaturs)
ticker som delas ut till samtliga anvdndare enligt nedanstdende val.

DELA UT TILL EGEN SIGNATUR I ALLA FORETAG (DATABIBLIOTEK)
Markera kryssrutan om tickern ska delas ut till den egna signaturen i alla foretag, exempelvis for
anviandare med Flerforetag.

Dela ut ticker
Hir styr du hur tickern ska delas ut. Endast en radioknapp kan viljas.

TILLGANGLIG FOR ANVANDARE | BEHORIGHETSGRUPP XXX
Markera denna radioknapp om tickern ska bli tillgéinglig for alla anvandare i behorighetsgruppen som
din signatur 4r kopplad till. Behorighetsgrupp kopplas till signaturen i rutin 871 Anvéndare.

TILLGANGLIG FOR ALLA ANVANDARE
Markera denna radioknapp om tickern ska bli tillginglig for alla anvindare.

TILLGANGLIG FOR ANVANDARE ENLIGT NEDANSTAENDE LISTA

Markera denna radioknapp om tickern ska bli tillgénglig for alla anvindare som angivits i
listkontrollen nedan. Lagg till eller ta bort anvindare fran listan med hjélp av knappen Ligg till/Ta bort
nedanfor listkontrollen.
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LAGG TILL/TA BORT

44 Markera inskade anvindare |:||E|E|

Signatur Namn
[ Beata Julin
[ BB BoBerg
[ ccC Cail Coal
O oD Diaris Dag
[ FF Frida Frisk,
HH Hanna Hurtig
[ | Jens Jensen
O Larentz Lucidar
O MM Mildred Marsn
[ oo Otilia Otur
O Pe Patrik Kok
TN Tore Nord
O T Tarsten L

L1

Klicka pa knappen Lagg till/Ta bort for att 6ppna dialogen Markera 6nskade anvindare.
Markera/Avmarkera de anvdndare som ska laggas till eller raderas fran listan.

SKICKA MEDDELANDE TILL OVANSTAENDE ANVANDARE

& Pyramid E-post

Arkiv  Hedigera Hjslp

Till...
Kopia...
Hemlig kopia.

[ Bifogade filer... ]
Arnine: Orderstudio Standard

Jag har delat ut ticker Orderstudio Standard till dig.
Gir 54 har for att |3gga ut den pd ditt skrivbord:
Higerklicka ps Pyramids skrivbord och val Skapa ticker

[7] Skapa aklivitet 1 Skicka
(2]

For att informera om att tickern delats ut, klicka pa linken ”Skicka meddelande till ovanstiende
anvindare”. Ange e-postadress och skriv eventuell ytterligare forklarande text om tickern. Mottagaren
av meddelandet far dérefter fram dialogen ”Utdelade ticker” for att kunna lidgga ut tickern pa det egna
skrivbordet.

&) Utdelade ticker

Titel Soare | Firetag
 Orderstudio Standard Ad Murgrionan AR
L
Ed
P wn

Mottagaren markerar dnskad ticker och klickar pd knappen Lagg till. Darefter finns tickern tillgénglig pd
mottagarens skrivbord.

51



Om Pyramid Studior

VISA ANVANDARE
Klicka pa knappen for att se vilka signaturer som anvander sig av tickern, Ett meddelande med texten
"Denna ticker anvands av: XX" visas

Fliken Exportera

< Tiicker -

Instalihingar | Utseende | Larm | Dela ut | Exportera

Bild
Filhamn: ORDERSTUDIO_STAMDARD.JPG
Filformat: JPEG [7.jpa] v
Higid TES EBredd: 1024 [purkter]
Diestination

Siikvan: v =]
[] 5kapa webbsida

Farhandsgranszka

Fliken Exportera blir tillgdanglig ndr tickern har uppdaterats forsta gdngen och dialogen 6ppnats igen
via Meny/Instéllningar. Endast fliken Installningar &r tillgdnglig i samband med att tickern skapas.

EXPORTERA DENNA TICKER
Markera denna kryssruta for att exportera denna ticker.

Bild

FILNAMN

Vid Export himtas med automatik ett standardviarde om inget annat anges i detta filt. Standardviardet
dr studions och flikens namn, i vart bildexempel Ar tickern skapad i rutin 8130 Orderstudion via
sokresultatet pa fliken Standard.

FILFORMAT
Ange vilket format som ska anviandas vid export av tickern.

HOJD/BREDD (PUNKTER)
Ange bildens hojd/bredd i punkter. Standardvirden forslds, men kan dndras.

Destination

SOKVAG/HTTP-ADRESS
Ange om destinationen 4r en sokvig till exempelvis nitverket, eller om exporten ska ske till en http-
adress.

SKAPA WEBBSIDA
Markera denna kryssruta om exporten ska resultera i att en webbsida skapas.

Forhandsgranska
Klicka pa denna knapp for att se att bilden blir korrekt, innan den godkénns.
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Tips!

Dialogen Grafik/gruppera-budget

Dialogen Grafik/gruppera-budget 6ppnas via knappen Budget under listkontrollen i dialogen
Grafik/gruppera.

< Grafik/gruppera-budget

;grkiv Redigera Register Hjslp
cQOY @

Beteckning: | Standard Hamta rycklar

(%) Utfall frén listkontroll
Gruppering: F.vartal

Muckel: Firetagskod

Data: Budget bel
=a Hegst Detoep [ ] &snwand budgetbensmningar i grafik

Budgetperiod: | Vecka v O l Justera budget ] l Badera budget
Myckel Benamning Budgetvarde  Kommentar ”~
100 - G2004-2 258EED
100 - 20051 BO0Y0
100 - B2006-3 53412
100 - G2006-4 ] =z
100 - 2007-4 65 T
100 - Q200231 2078

Budget | Avwvikelzer veckor

Muckel: 100 -
Benanmning:

Budgetvarde: |122019

Kommentar:
[H Spara ] [E My ] [@ Tabart ] [c\‘-,‘? 0Ok l [x byt ]
(2] indra @OE

Arbetsgang i Grafik/gruppera-budget
Vilj forst onskad budgetperiod och ange dérefter budgetviarden f6r de nycklar du sjalv registrerar. Du
kan dven hamta nycklar och budgetvirden fran listkontrollen i dialogen Grafik/gruppera genom att

klicka p& knappen Hamta. Ar nyckelfiltet relaterat till en tabell i Pyramid kan nycklar dven himtas den
vagen.

Om det finns en fardig budget exempelvis i Bokféringen, kan denna anvandas, istallet for att en egen
skapas via Grafik/gruppera.

Den budget du registrerar hir kan presenteras bade i listkontrollen och i grafikbilden i dialogen
Grafik/gruppera. For att budgeten ska visas méste du forst vilja ett budgetdatafilt i Data-2 i
Grafik/gruppera. Dessa filt finns tillgingliga i Data-2 forst nir du definierat din budget.

Nir du viljer ndgon av budgetperioderna Kvartal, Madnad, Vecka och Dag kommer férutom
budgetfiltet dven Ack budget kvartal, Ack budget manad, Ack budget vecka eller Ack budget dag att
finnas tillgéingligt som val i Data-2.

For budgetperioderna Kvartal, Mdnad, Vecka och Dag finns dessutom maojlighet att ange avvikelser.
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Exempel:

Du har gjort ett urval i en Studioflik som visar en komplett lista fran drets bérjan. Om du befinner dig i
september manad och vill att budgeten ska raknas fram som summan av de nio manaderna jan-sept,
ska du vilja Ack budget manad i Data-2. Vill du istdllet att Pyramid ska jaimf6ra utfall mot aktuell
ménads budget viljer du Budget ménad i Data-2.

Obs!
1. Det ar viktigt att det urval du gor i Infostudion omfattar minst hela den period som budgeten avser for
att du ska fa ett rattvisande utfall. Om det aven finns data fran tidigare perioder i urvalet spelar ingen
roll. Ett tips ar att anvanda Makro i stallet for fasta datum som urvalsvérden i Infostudion.

2. Budgetvérden for ar avser alltid aktuellt ar och galler &ven fér nasta ar, osv. om ingen andring gors.
Motsvarande galler for manad, kvartal, vecka och dag.

3. Awvikelser i budgeten ar endast relevanta om du skapar nycklar som i sig sjélv inte ar kopplade till tid
(datumfalt). Om Nyckelfaltet ar kopplat till tid anger Pyramid automatiskt valet “Ingen” som
budgetperiod.

4. Duanger "Ingen” som period om du som budget vill ange malvarden som maximum/minimum i en
kontinuerlig process. Ett malvarde kan vara antalet dppna arenden (aktiviteter) som ligger i en
supportko eller antalet bokade kundbesck per vecka. “Ingen” kan dven anvandas om du exempelvis
budgeterar arbetad tid eller kostnad for ett projekt.

Tips!
Om du vill ha hjalp att ta fram nycklar och budgetvarden kan du i vissa fall valja att temporart andra
datum for urval i den bakomliggande Studiofliken. Valj datum sa att exempelvis forra arets utfall hdmtas
fram. Via Grafik/gruppera presenteras alla nycklarna med utfall fran foregaende ar i listkontrollen.
Darefter valjer du Budget och hamtar dar nycklar och utfall fran listkontrollen med knappen Hamta under
Hamta nycklar.
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< Grafik/gruppera-budget

;grkiv Bedigers  Register  Hjalp

c OOV @

Beteckning: | Standard

Harnta nycklar
() Utfall fran listkontrall

Muckel: | Firetagskod

’Iﬂ Hamta ]

|
Gruppering: | K.eartal |
|
|

Data: Budget belo
| £ PP [ ] &snwand budgetbensmningar i grafik

Budgetperiod: e l Jusgtera budget ] l Badera budget

Muckel Benamning Budgetvarde Fommentar
100 - 2004-2 258660
100 - 20051 5070
100 - B2006-3 53412
100 - G2006-4 0
100 - 2007-4 £5
100 - 2008-1 2078

Budaget |.&Wikelser veckar

Myckel: | 100 - |

Benamning: | |

Budgetvarde: | 122019

K.ommentar: | |

[H Spara ] “E Hu ] ’@ Tabort ] [J Ok ] [x Bbrut ]
[ 2] inda @O

I Grafik/gruppera-budget visas gjorda urval i informationsfilten dverst.

BETECKNING
Informationsfilt. Visar namnet pd den studioflik som Grafik/gruppera-resultatet baserats pa.

GRUPPERING
Informationsfilt. Visar vilken tidsperiod som resultatet baseras pa.

NYCKEL
Informationsfilt. Visar vilken nyckel som resultatet baseras pa.

DATA
Informationsfilt. Visar vilken data som resultatet baseras pa.

BUDGETPERIOD
I listboxen Budgetperiod viljs den period som 6nskas for budgeten. En beskrivning 6ver hur du kan
arbeta med Budget och olika budgetperioder nar du via Infoknappen bredvid listboxen.
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Hamta nycklar

I denna gruppbox kan du vélja att hamta nycklar frdn data i Pyramid som du baserar dina budgetar pa.

UTFALL FRAN LISTKONTROLL / RELATIONSREGISTER
Vilj att markera radioknappen “Utfall fran listkontroll” eller "Relationsregister”.

HAMTA
Nar du klickar pa knappen Hamta presenteras urvalet i listkontrollen. Markera sedan 6nskad rad i

listkontrollen for att justera exempelvis budgetvardet.

Med hjilp av denna funktion kan du enkelt fd fram tidigare ars nycklar, samt basera budgetvardet pé
tidigare ars utfall.

ANVAND BUDGETBENAMNINGAR | GRAFIK

JUSTERA BUDGET
Knapp for att justera budget.

& Justera budget |Z|@El

[JJustera avwvikelzer
Juztering 5%
Justering belopp:

Avrundning: w

o Raw )

Ange om budgeten ska justeras upp med procent eller belopp.

RADERA BUDGET
Anvand knappen Radera budget for att radera hela denna budget.
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Fliken Budget

Budget | Avvikelzer

Myckel:
Benamning:
Budgetwarde:

Karnrnentar:

NYCKEL

Hir anges till vilken nyckel budgetvirdet ska kopplas.

Nycklar kan hidmtas frin listkontrollen i Grafik/gruppera med hjélp av knappen Himta i
Grafik/gruppera-Budget.

BENAMNING
Valfritt. Ange namn f6r budgetraden.

BUDGETVARDE
Virdet for budgetraden.

KOMMENTAR
Valfri text.

Ange nycklar, bendamning och budgetvirde. De budgetvarden som anges visas bade i listkontrollen och
den tillhorande grafikbilden i Grafik/gruppera, sedan de sparats. Viljer du att placera grafikbilden som
en Ticker pa skrivbordet foljer budgeten med.

Den budget du skapar hir ska ses som ett komplement till de budgetar du arbetar med centralt i
Pyramidsystemet.

Exempel:
Saljarna bokar sina sdljbesok i CRM-modulens kalender, rutin 613, och anger en sérskild mapp for
denna typ av bokning.

I 8162 Aktivitetsstudion skapar du en sokflik dar samtliga bokade siljbesok for vald tidsperiod
exempelvis vecka, lases in. I Grafik/gruppera viljer du Ansvarig #4809 som nyckel. Dérefter anger du i
dialogen Grafik/gruppera-budget ett budgetvirde for varje siljare.

Nir som helst kan du sedan vilja din ”saljbesoksflik” i Aktivitetsstudion och g till Grafik/gruppera
for att snabbt fa reda pd hur bokningsldget ar for respektive siljare i forhéllande till budget.

For att 4nnu smidigare kunna f6lja resultaten kan du placera en Ticker pa skrivbordet. Lis mer om
Tickers nedan.

Fliken Avvikelser

Budget | &vvikelser manader

Januari: Juni: Movernber:

Februari: Juli December:

b ars: Augustic

Apil: September:

s UStoke: Kopiera desza avvikelzer

Budget anges normalt per dr. P4 denna flik kan du ange avvikelser, dvs. sisongsvariationer, per vecka,
ménad, kvartal. I bilden ovan har vi valt Médnad i listboxen Budgetperiod.
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Topp-10 data-1

Verktyget Grafik/gruppera ir speciellt anvindbart for att exempelvis ta fram en tio-i-topplista dver
forsdljning. Materialet kan da grupperas och summeras enligt exemplet nedan. Summering och
sortering for urvalet i Y-axelns Data-1 gors direkt vid klick pd knappen “Topp-10 data-1".

<) B130 Orderstudio *

w-amel
Wl nyclel/auppering

y-anel

Sortering
Mypckel ¢ Data 1-4

= . Data-1 Budget belopp [Belopp]
Nyckel Kombinera Data2 _ Data |Budgetbelopp  +| O Stigande
" _ () Fallande:
Gruppera  Antal tecken B3
Data-d Tidsperiad
- . ata-
gz [ Sortera p4 samma period
Period: .
e Laggtill data i tabel Visa i graf
bl Tic
Fioretagskod Budget... * Rel% Qrahk| Bader
1472285 43
104 867,100 28
100 608,956 18 1 3 Topp-10: Data 1
106 192,817 [} orderlngang
1o 154,233 5 Topp-10: Data 2-4
1omz 50057 1 1400000
103 47156 1 Fiter
102 36,705 1 1200000
110 16 [ #ar
m 169
800000 .
’\@
600000
400000
200000
" IAI " b £ |
105 101 1 ﬂi_[ Egenskaper
LE 104 106 10012 102 11
3429526 =3
|2 Summor Tabell [ E-post_| [ Skitvut | [ Exportera | REES

9 138 poster utvalda

Resultatet for respektive foretagskod i bilden ovan tydliggors i listkontrollen. Via verktygspalettens
funktion Visa Summor pa/av kan radernas totalbelopp visas.

EXEMPEL - BASTSALJARE
Topp-10 anviander du for att kunna se exempelvis vilka 10 kunder som kopt mest under en period eller

vilka 10 produkter som sélt bédst under en period.
Du anvinder dig med frdel av makrot $TODAY_ADD (offset) om du alltid vill se exempelvis

resultatet for de senaste 2 manaderna, ange dd $TODAY_ADD (-60) som urval i fliken i den studio du

utgdr fran. Gruppera sedan pa de data du 6nskar.
Maoijlighet finns ocksa att anvinda "Max antal rader” for att f4 fram en Tio-i-topp lista direkt nir
dialogen Grafik/gruppera 6ppnas. For att installningarna ska finnas kvar méste de ha sparats.
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Kombinera valfri data och tidsperiod

Du kan jamf6ra data under en specifik period. I X-axeln anges den data som s6kningen ska utgé fran.
Nedanfor viljs den period som datan ska jamforas med.

EXEMPEL
I rutin 8130 Orderstudio, s6k fram foretag och vilj att via verktyget sortera pa Foretagskod och Kvartal.
Markera kryssrutan Gruppera. I filtet Data-1 viljs sortering pé Belopp. Klicka pd Visa.

<) B130 Orderstudio = =113
weaxel w-axel Sortering =]
Wl npckel/gruppering .
- ) Data1: | Budast belopp [Belopp] g || kel Dt
Myckel | Firetagskod | Kombinera Dot Data: () Stigande
ata-2: v
() Fallande
Gruppera  Antal tecken: - —_— Bl
Datard: Tidsperiod
i atad:
i . [] Gortera p4 samma period
Period: |Kvartal % ||Projektdatum % |[#] Tidsaxel Lson il data  tabel Visaigiaf |Budgetbelopp e
__ ic
| Foretagskod Budget bel..  Rel-% Grafik | Rader
i~ G203 5409 13
100 - Q2003-2 367454 18
100 - 02003-3 2722 14 10-=i-1 Topp-10: Data 1
100 - Q2003-4 582034 29 Tlo ] topp
100- Q20101 |2970 19 Budget belopp 2010-05-06 16.38 Topp-10: Data 24
100 - Q200-2 148760 7 500000 —
Filter
400000 R
1B Filter
300000
200000
100000
Toaher | b
E ks
Q20091 009-3 Q2010- i) Egerekope
4% Q2009-2 Q20094 Q2010-2
2008864 100 == -
Tkl (Evoa ) (Slovur ) (Erponen) | [ 5w
) 197 poster utvalda

| bildens listkontroll visas sortering pd foretagskod 100 med posterna Q2009-1 och Q2010-1, dvs. kvartal 1
ar 2009 och 2010. For att jamforelse ska kunna géras mellan kvartal krdvs att data for detta finns i/
databasen.

Sortera pa jamforbara perioder

Forutom att kombinera valfri data och tidsperiod kan sortering ske pd jamforbara perioder, exempelvis
Projekttyp med Manad eller Kvartal. Rader som stricker sig over flera ars tid grupperas. Resultatet
baseras pa det urval som sokts fram till listkontrollen i aktuell infostudio. I Infostudion anges
eventuellt datumintervall

For att jamforelse ska kunna goras kravs att data for de olika urvalen finns i databasen. En jamforelse
per kvartal kriver att det finns mer 4n ett enstaka dr att jimfora med.

59



Om Pyramid Studior

Visa summor pal/av

Sista raden i listkontrollen visar summeringar fér Data-1 och Data2. Vilj Visa summor pa/av en gang
till for att stinga av funktionen igen.

Infoga markering

Med hjilp av denna dialog finns méjlighet att utforma och ligga in markeringar pa varje rad i en
listkontroll. Klicka pé ikonen i paletten en gang till for att ta bort markeringar.

Infoga markering

Markeringsalternativ El

Infoga markering

e (s

Bocka fir rader Bocka far rader som avalutade
() Ingen

O &lla O Al

) &lla uppat O Alla uppit

O Alla nedat O Alla nedét

I denna ram avgors om markeringar ska anviandas.

VISA MARKERINGAR
Med en markering i rutan Visa markeringar, kommer markering enligt instdllningarna att visas pa
varje rad i listkontrollen. Markeringar infogas genom att stinga dialogen med Ok.

TVALAGES - TRELAGES

Markera ett alternativ f6r om markeringen ska ha tva eller tre liges funktion.

Tvalages markering sker i en markeringsruta som kan vara markerad eller tom.

Trelages markering sker dels i markeringsrutan som kan vara markerad eller tom, dels genom att
markerar raden som overstruken, vilket motsvarar avslutad.

BOCKA FOR RADER
Ange ett alternativ for vilka rader som ska markeras direkt, nir dialogen avslutas med Ok. Markering
av radioknappen Tvéldges ovan innebdr att rader markeras.

BOCKA FOR RADER SOM AR AVSLUTADE...
Ange ett alternativ for vilka rader som ska markeras som avslutade direkt nir dialogen avslutas med
Ok. Markering av radioknappen Treldges ovan innebdr att raderna blir 6verstrukna.
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Anpassa listkontroll

Denna sidodialog anvinds for att ligga till eller ta bort, sortera om kolumner och anpassa visningen i

listkontrollen pd den aktuella dialogen. Du kan koppla statusbilder till kolumner och skapa

berdkningar.

Anpassa listkontroll

D atatal:

30 Projekt
Beteckning Data
Faretagskod 2001
Orderrr 3003
Oiffertrr 004
Feq.statuz 3005
Projektarupp 2007
Ursprung 3009
Projekityp 2011
Fakturanurmmer... 30012
Saljare amaz
Ert orderr 3014
Er referens ams
Arbetzgupp My
Kantaktnr ama
Kundtyp 3021
Direktleverans 22
Adresskod 3025

Leveransadres... 3027
Leveranzadres... 3030
Leverangadres... 303

Langd Register

10 Tkn Prajekt [30]
8Tkn Frojekt [30]
8Tkn Prajekt [30]
1 Tkn Frojekt [30]
8Tkn Prajekt [30]
1Tkn Projekt [30]
3Tkn Prajekt [30]
B Tkn Projekt [30]
4 Tkn Prajekt [30]
30 Tkn Projekt [30]
A0 Tkn Prajekt [30]
8Tkn Projekt [30]
8Tkn Prajekt [30]
3Tkn Prajekt [30]
1 Tkn Prajekt [30]
8 Tkn Prajekt [30]
A0 Tkn Prajekt [30]
40 Tkn Projekt [30]
40 Tkn Prajekt [30]

Aterstall bl grundformat...

E

Layout:

Beteckning
Ordemr
Firetagskod
Projektdaturm
Projektnamn
Ert ardernr
Budget belopp

Prajektnamn

Data
#3003
#3001
#3112
e

H3014
#3211

Formatering

= =)
] =]
[=T =

Ta bort
My berakning
Myt makra
My statushild

Farmatering...

Spara rad

X

Ok

’ Avbrpt

Datafalt

D atafalt:

30 Projekt

Beteckning
Fiaretagskod
Ordermr
(Offertrr
Reg.status
Projektgupp
Urzprung
Projekitvp
Fakturanummer...
Saljare
Ett ordernr
Erreferens
Arbetsgrupp
K.ontaktnr
Kundtyp
Drirekteverans
Adresskod
Leveransadres...
Leveranzadres
Leveransadres...

Data
300
3003
3004
3005
007
3003
301
amz
ama
304
3ms
amv
ame
301
3022
025
027
3030
303

Langd
10 Tkn
8 Tkn
8 Tkn
1Tkn
2 Tkn
1Tkn
3Tkn
5Tkn
4 Tkn
30 Tkn
40 Tkn
8 Tkn
2Tkn
3Tkn
1Tkn
8Tkn
40 Tkn
40 Tkn
40 Tkn

v

Register (N
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]
Projekt [30]  «

Har viljs ur vilket register eller vilken tabell data i listkontrollen ska himtas. Som forvalt virde visas
grundformatet for den aktuella dialogen. M6jliga alternativ, dvs. kopplade register, visas i listboxen.
I listkontrollen under listboxen visas mojliga datafilt, sorteringsbegrepp, inom det valda registret.

Markera onskat datafélt och flytta detta till Layoutfonstret med knappen Infoga.
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Tips!

For att snabbt kunna se om det gjorts en notering pa en kund, order eller dylikt kan du i studiorna
redigera fram en symbol for anteckningsblock i listkontrollen.

2

Valj fram register 1480 Anteckningar i listboxen for Datafalt. Valj sedan vilket typ av textkommentar du
vill att symbolen ska visas for i listkontrollen.

ATERSTALL GRUNDFORMAT

[ Arerstall bl grundiomat. ..

Med denna knapp &terstalls visningen i listkontrollen till programmets grundformat.

Layout:
Beteckning Data Formatering
Ordernr #3003 Mej Upp
#3001 Mej
|
Budget belopp #3211 Mej
My statusbild

I detta fonster bestims ordningen mellan kolumner, dvs. datafilt eller sorteringsbegrepp, i
listkontrollen.

UPP/NED
Markera ett begrepp och flytta upp eller ner med motsvarande knappar till hoger.

TA BORT
Ett markerat begrepp kan tas bort med knappen Ta bort.

NY BERAKNING
Ger méjlighet att skapa en berakning for falt i den valda raden i listkontrollen. Las mer om berédkningar i
avsnitt langre fram i denna F1-hjalp.

NYTT MAKRO
Knappen &r endast tillganglig om tillvalsmodulen Konsultstudio Runtime finns installerad. Mer information
om detta finns i manualen for Konsultstudio Runtime. Kontakta certifierad aterforsaljare, alternativt
Unikum ab for vidare hjalp.

NY STATUSBILD
Med hjalp av denna knapp kan du lagga till en statusbild for den valda raden i listkontrollen. Vilka
kriterier som ska galla for att bilden ska visas anges har. Las mer om att koppla statusbilder till falt i
listkontrollen under avsnittet “Resultatet presenteras i listkontrollen”.

FORMATERING

Markera onskat datafilt i listkontrollen Layout och klicka pd knappen formatering via listboxen.
Tillgangligt alternativ varierar beroende pa vilket datafilt som viljs. Dialogen Egenskaper filt 6ppnas,
lds mer om denna i avsnitt lingre fram i denna F1-hjalp..
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SPARA RAD
Benamningen pd ett begrepp kan éndras. Markera begreppet i Layoutféltet och andra sedan benémningen
i nasta falt. Spara forandringen genom att klicka pa knappen Andra.

Ny berakning
My berakning
Klicka pd knappen Ny berédkning for att dppna dialogen Berédkning.
Berakning g|
Ange berdkning och eventuella wilkor for att berdkningen i kolumnen ska
V' utfbraz. Flers varden kan separeras med kommatecken.

Lkkrych: |

Willkor For berakningen

Falt willkor  Falt eller varde
om | 3 - & | v
e | ¥ - | g
e | 3 -8 | ]
o | 4 -5 | v
o | 4 |- & | v

NAMN
Hir anges ett valfritt namn for kolumnen i listkontrollen.

UTTRYCK
Hir anges berikningen. Se avsnitt ”Allmént om berikningar” nedan.

Villkor for berakningen

Hir kan ett eller flera villkor angesfér att berdkningen ska utféras. Om inget villkor dr uppfyllt kommer
berdkningen inte att utforas och virdet i faltet blir tomt.

FALT / VILLKOR / FALT ELLER VARDE

I kolumnen Filt anges det datanummer som ska jaimforas mot vardet eller datanumret i kolumnen
“Falt eller varde”.

I kolumnen ”Filt eller virde” kan du ange andra datanummer dn de som finns tillgingliga fran
studions listkontroll. Det gér du genom att skriva in datanumret inklusive tecknet #, exempelvis #1234.
Flera vdrden kan anges genom att de separeras med ett kommatecken.

Vid jimforelse tar Pyramid hdnsyn till om datanumret i "Félt” dr numeriskt eller alfanumeriskt.

Om flera villkor anvinds maste alla villkor vara uppfyllda for att hela villkoret ska anses uppfyllt och
berikningen genomforas.

HJALP
Denna knapp 6ppnar F1-hjalp med information om berékningar.
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MAKRO...
Nar markdren star i andra radens listbox for “Falt” blir knappen “Makro..” tillganglig. Via denna ar det
majligt att valja att infoga samma makron som finns i infostudio (med nagot enstaka undantag).

&) Sk Makro

Wisa | FEREEE

Beskiivning takro Aktuellt warde A
Inloggad signatur $5IGM 101
Idag $TODAY 0709
Igér $YESTERDAY 0708
Imorgon $TOMORROW 070110
Den forsta i aktuell ménad $CURR_MONTH_FIRST o701m
Den sistai aktuell ménad $CURR_MONTH_LAST 07m 3
Den forsta | foregiende mdnad  $PREV_MONTH_FIRST 081201
Den sigta i foregdends ménad $PREV_MOMTH_LAST 061231
Den fidrsta | ndsta ménad FNEXT_MONTH_FIRST oF0zom
Deen sizta i ndsta manad FHERT_MONTH_LAST oF0223

Den farsta | aktuell manad fare..  $PREV_YEAR_CURR_MONTH_FIRST 080101
Den sistai aktuell minad foreq..  $PREV_YEAR_CURR_MONTH_LAST 0e013
Den farsta i foregiende manad .. $PREV_YEAR_PREV_MONTH_FIRST 05120

Sista dagen i faregdende manad.. $PREV_YEAR_PREW_MOMTH_LAST 051231 ::
Firsta dagen i & JCURR_YE&R_FIRST o701m >
Io

o

Allmant om berakningar

Egna berikningsfalt kan laggas till i listkontrollerna. En berdkning ar ett aritmetiskt uttryck och kan
bestd av datanummer, konstanta varden, operatorer, funktioner, formatering av virden och en
slutformatering av hela uttryckets varde.

DATANUMMER

De datanummer som kan ingd i uttrycket médste normalt finnas med som valbart datanummer. Det
behover alltsa inte vara presenterat. Datanummer kdnnetecknas av att de inleds med specialtecknet #
foljt av ett nummer. For att specificera ett register kan man ange datanumret pd formen

#lunummer.datanummer

Lu-numret maste finnas med som valbart register. Om lu-nummer utelimnas kommer PBS att leta
upp forsta lu-nummer som datanumret ingdr i.

KONSTANTA VARDEN
Alla tal som inte inleds med specialtecknet # antas vara konstanta virden.

OPERATORER
Foljande operatorer kan inga i ett uttryck:

+-/*

Dessutom kan parenteser anvindas. Matematisk prioritet tillimpas.

FUNKTIONER

Foljande funktioner kan inga i ett uttryck:

sin cos tan asin acos atan sinh cosh tanh exp log log10 sqrt floor ceil abs hypot deg rad
dateadd datediff

Ex: kvadratrot ur talet 9: sqrt(9)

BERAKNINGAR AV DATUM
Funktionerna “dateadd” och ”datediff” kan anviandas for att gora berakningar med datum. “dateadd”
och “datediff” méste manuellt anges i formeln.

Datanumret 811 innehaller dagens datum och 4r alltid tillgéngligt f6r anvindning i exempelvis
berdkningar.

En berdkning med ”datediff” resulterar i antal dagar mellan tvd datum.

EXEMPEL:

datediff(#811, #3112) returnerar antalet dagar mellan dagens datum och projektdatum.
datediff(#811,#48.4841) returnerar antalet dagar mellan dagens datum och det datum en aktivitet
registrerades i modulen CRM/Séljstod.
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Tips!

For att tydliggora sddana har berdkningar kan ocksa statusbilder kopplas till félten. Lds mer om
statusbilder nedan.

Dateadd tar ett datum som forsta argument och antalet dagar (+ eller -) som andra argument och
returnerar nytt datum.

EXEMPEL:
Dateadd(#811,2) returnerar aktuell dag + 2, dvs. datum for i 6vermorgon.
Foljande formatering kan anvindas for att presentera det pd datumform: %J%W24.6.0

FORMATERINGAR

Bade enskilda datanummer och det slutliga virdet kan formateras med hjilp av speciella koder.
Koderna beskrivs i avsnittet om Pyramids Rapportgenerator i F1-hjilp for System. En formatering
kinns igen genom att den inleds med procenttecknet (%) foljt av sjilva koden. En formatering som
gors pd ett datanummer utfors innan uttrycket skickas till berdkning.

EX: (#2062%M2.3 * 4) | 2
Innan uttrycket ovan beraknas kommer tvd tecken fran position tre i datavirdet att extraheras och ingd
i berakningen. Flera formateringskoder kan skrivas efter varandra exempelvis: %TG12.2.

SLUTFORMATERINGAR
I kolumn tre kan en slutformatering anges pé hela det berdaknade uttrycket. Formateringen anges pé
samma sédtt som ovan.

Las mer om formateringar i tabellen i rutin 840 rapportgeneratorn. Dir beskrivs dven de W-
formateringar som kan anvindas.

Ny Statusbild

STATUSBILD PER RAD | LISTKONTROLLEN

En statusbild underlittar for dig att gora jamforelser bland raderna i listkontrollen. Genom att koppla
en statusbild till ett falt kan du fa tydlig information eller varningar i listkontrollerna. Arbetar du med
Orderregistrering forenklar du ditt arbete genom att snabbt kunna se om filen som kopplats till en
order idr i exempelvis Word-, Excel-, eller e-post-format.

En BMP-bild kan visa exempelvis symbolen for programmet Microsoft Word, eller beskriva summor
genom att visa en tartbit. Det som krivs for att en bild ska visas ir att de villkor du angivit uppfylls.
Hur du gar tillviiga for att gora kopplingen beskrivs i avsnittet "Hur du kopplar en bild till ett filt”
nedan.

Pyramid levereras med nistan 200 bilder inom olika kategorier som du kan vilja att koppla till ett
eller flera filt. Du kan skapa egna bilder utifrén dina egna behov.

ATT VALJA BILD
Oavsett vilken jaimforelsemetod som anviands maste du vilja en bild eller ange en text som ska visas dé
villkoret ar uppfyllt.

65



Om Pyramid

Studior

Vilj innehall

Bild | Text

100 Checkbox
120 Ja-Ne;

300 Trafikljus

340 Stjdrnor 4st
420 Smailies
440 Sheylear

500 Férgade rutor
510 Fargade may

310 Liggande stapel 1
320 Liggande stapel 2
330 Liggande stapel 3
400 Pilar alika Farger

430 Allmanna symboler

450 Dokumenttyper
460 Kommurnikation

@ leim0230. brp
(O lima231.bmp
(™ lima232.bmp
(B cim233.bmp
@ lcim0234. brip
. leim0235. brp

[ Ingen bild ]I Ok

H Avbryt ]

Bilder som foljer med PBS ar kategoriserade och systematiskt namngivna for att du ska kunna sortera

dem enkelt. Bilderna finns i mappen BMP\LCIMAGE under Pyramidkatalogen. Du kan sjdlv ligga till

egna kategorier och bilder i mapparna.
Nya bilder bor sparas i samma storlek som befintliga bilder for att visas korrekt. Notera att vit firg

blir transparent.

HUR DU KOPPLAR EN BILD TILL ETT FALT
Via Verktygspaletten/Anpassa listkontroll kan du markera det filt i listkontrollen som ska visa
statusbilden, i virt exempel Postadress.

Anpassa listkontroll

Dratafal:
| 20 Projekt ~]
Beteckning Data Langd Fiegister S
Betalningswillkor 3171 3Tkn Frojekt [30]
Betalningsvillke... 3179 3Tkn Projekt [30]
Blankettzet 3071 2Tkn Projekt [30]
Bokningsstatus 3210 1Tkn Projekt [30]
Budget belapp 321 12 Tkn Projekt [30] —
Budgstbelopp.. 3213 14Tkn  Projekt (30]
Budget kostnad 3247 12 Tkn Projekt [30]
Budget marns 3212 12 Tkn Projekt [30]
Budget moms v... 3214 14 Tkn Projekt [30]
Budget nettavikt 3142 12 Tkn Projekt [30]
Budget timmar 3215 12 Tkn Projekt [30]
Budget wikt 34 12 Tkn Frojekt [30]
Budget volyrm 3145 12Tkn Projekt [30]
Dimension 3 (30] 33023 28 Tkn Projekt [30]
Dimension 4 [30] 33024 25 Tkn Projekt [30]
Dimension 5 [30] 33025 25 Tkn Projekt [30]
Dimension 6 (30] 33026 26 Tkn Projekt [30]
Dimension 7 [30] 33027 25 Tkn Projekt [30]
Dimension & [30] 33028 25 Tkn Projekt [30]  «

3

Layout:
Beteckning Data Formatering
Ordernr #3003
Fiietagskod #3001
Projektdatum #3anz
Projektnarmn #3081
Ert ardernr #3014

Eudget belopp

My statushild

Budget belopp

Spara rad

Klicka sedan pa knappen "Ny Statusbild”. For att bilden ska bli kopplad méste du ange de villkor som

ska vara uppfyllda for att bilden ska visas.
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Dialogen Hantera Statushbilder

E

Hantera statushbilder

Kopplat Falk

Beteckning: | EBudget belopp | | #3211 |
Formatering: I:I

Intervall |Texter Datafal

firfazrel] i | 1 | 30000 || 230 Térthitardm0232. bmp

Tnkervall 2 | 30000 | 70000 || 230 Tarthitardm0233. bmp

Intervall 3 | 70000 | 150000 || 230 Térthitarilcim0234.bmp

Interval 4 | 150000 | 9993999 || 230 Térthitardm0235. bmp

Inkervall &

Inkervall 7

Inkervall @

Tamk datafal | 230 Tértbitarcim0231. bmp

Inkervall 5 | | - | ”
Intervall 10 | -

|
|
Inkervall & |
|
|

i

Ej tomt (v&rdet &j inom inkervall) | 230 Térthitarilcim0230, bmp

[omfak | ok [ avbet |

Det finns tre huvudsakliga kriterier — Intervall, Texter & Datafilt. Dessa visas pé flikar i dialogen
Hantera statusbilder som 6ppnas via knappen "Ny Statusbild”.

FORMATERING

P4 alla flikarna finns filtet Formatering. Bade enskilda datanummer och det slutliga virdet kan
formateras med hjilp av speciella koder. Koderna beskrivs i avsnittet om Pyramids Rapportgenerator i
F1-hjilp for System. En formatering kinns igen genom att den inleds med procenttecknet (%) f6ljt av
sjilva koden. En formatering som gors pa ett datanummer utfors innan uttrycket skickas for
jamforelse.
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Fliken Intervall

Hantera statushbilder

Kopplat Falk

Beteckning: | Eudget belopp

| |#3211 |

Formatering: I:I

E

Intervall | Texter | Datafal

Intervall 1|1 |- | 30000 || 230 Tarthitarlidm0232. bmp | [vai ] OB
Intervallz | 30000 |- | 70000 || 230 Térthitarliam0z3z. bmp | 4]
Intervall 3 | 70000 |- | 150000 || 220 Trthitariiam0z34.bmp | &
Intervall 4 | 150000 |- 9999393 || 230 Tértbitartlma235. bmp | ()
s [ [

s [ [

et [ [

ety [ ]

ety [ ]

Interval 10| | I

Tomt datafal | 230 Trthitarllam0231.bmp @
Ej ot (wardet ef inom intervall) | 230 Térthitarilcim0230, bmp &

[omfak | ok [ avbet |

| exemplet visas féltet Budget belopp. Olika bilder véljs beroende pa vilka prisintervaller som anvands.

Intervall anvinds dé virdet i datan faller inom ett eller flera givna intervall. Upp till 10 intervall kan
anges. Andpunkterna tas med, dvs. det dr ”frn och med” till ”till och med”. Om virdet inte finns med
i ndgot intervall kan du sitta en statusbild dé virdet antingen 4r tomt eller ’ej tomt”. Intervalldatan
kan antingen vara numerisk eller alfanumerisk (ex. ordernummerserier).

Intervall 4r anvindbart exempelvis i CRM/Siljstod for att se vilka aktiviteter som dr nya, en vecka
gamla, en manad gamla eller dldre. [ kombination med makrot DATE_ADD eller DATE_DIFF kan
bilder med olikfirgade flaggor anviandas for att sarskilja aktiviteternas dlder. Datum bakat i tiden
representeras av negativa varden.

Intervallet blir da:

Intervall 1
(innevarande vecka)

Intervall 2
(Senaste manaden)

Intervall 3
(Senaste halvaret)

-180 - -31

Intervall 4
(Tidigare)

-9999 - -180
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Obs!

Fliken Texter

Hir styr du vilken statusbild som ska visas om en viss valfri text finns med i datans virde. Bilderna kan
inte kopplas till filt som dr numeriska.

Exempel pa anvindningsomraden &r for att sarskilja varugrupper, specifika artikelbendmningar eller
projektnamn.

Hantera statusbilder E|

Kopplat Fal:

Beteckning: | Dokumentnamn #45.4881

Formatering:

Intervall | TExter | Datafalt

Bériar med *,00C 450 Dokumenttypericim 0452, brp i |
Bérjar med *.PDF 450 Dokumenttypericim0454 ., brp i|®
Bérjar med *PPT 450 Dokumenttyperilcim0458 . brnp i | &
EBérjar med * 65 450 Dokumenttyperilcim0453. brp =R
EBérjar med * MPS 450 Dokumenttyperilcim0456 . brnp

Bérjar med *.M3G 460 Kommurnikation'ilcimd462, brmp

Bérjar med * PG 450 Dokumenttyper!icim 0455, brp

EBrjar med

EBirjar med m
EBdrjar med m
Tarnt dataFalk (vl ]

Ej tomit {wardet ej inom inkervall) Valj

{Uttryck kan innehlla Frégetecken och asterix (*) som ersatter et eller flera tecken)

[ memrak | [ ok [ bt |

Exemplet tillhdr Aktivitetsstudion dér faltet “Dokumentnamn” anvénds for att kunna visa dokumenttyp.

Jamforelser utfors med villkoret ”Borjar med”. Du kan anvidnda bdde sma eller stora bokstaver.
Asterisker och fragetecken (s.k. Wildcards) kan anvindas for att ersitta godtyckliga tecken.

Ex: Antag att foljande data finns:

Paket
Pakistan
Patrik
4-Paket

Om du anger texten PAK kommer det att resultera i traff for de tvd forsta alternativen. *PA ger traffi
samtliga. For att litt se om resultatet blir “Ingen traff” i ndgon text kan en statusbild kopplas f6r om
vardet antingen dr “Tomt datafilt” eller ”Ej tomt”.

Fliken Datafélt

Denna flik anvéands framforallt av Pyramid Partners, konsulter och andra anvandare med mycket god
kunskap om Pyramids register och uppbyggnad.

Fliken Datafilt anvands nir ett virde i datan jamfors med virdet i ett annat datanummer. Detta
datanummer méste finnas laddat i dialogen. Onskat datanummer och villkor véljs.

Detta kan du anvinda for att exempelvis skapa din egen forfallolista i infostudions listkontroll. I en
sddan lista kan exempelvis fakturadatum jimforas med forfallodatum.
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Hantera statusbilder fg
Kopplat Fal
Bt | Slutfakburerat | | #30,3241 |

Formatering: |:|

Interval Texter| Diatafalt |

Aange datafalk som skall jamféras mok kopplat Falk:

Budget belopp &r stérre &n Slutfakiurerat | 100 Checkbox\lcim0 107, brip

Budget belopp ar lika med Slutfakburerat |

Budget belopp &r mindre an Slutfakburerat |

Budget belopp ar tomt | 100 Checkbozdlcimo 106, brap
SlutFakturerat & tomt | 100 Checkbox}leim0107 brrp
Bi&da Falten & tomma | 100 Checkbox|cim0 106, brp
[ remeae J [ ok ][ bt |

I bilden ovan har statusbilden kopplats till datafilt #3241 Slutfakturerat i Orderstudion.
Om datanummer #3211 Budget belopp 6verensstimmer med de angivna kriterierna visas olika
bilder. Kriterierna dr i exemplet ovan:

e Budget belopp ir storre dn Slutfakturerat
e Budget belopp édr tomt

o Slutfakturerat dr tomt

e Bida filten dr tomma
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Fortydliga sokresultatet - anvand statusbilder!

Pyramids verktygspalett innehaller bland annat funktionen Anpassa listkontroll. Dir kan du ligga till
statusbilder som underlittar vid jamforelser bland rader i
listkontrollen.

KORT OM STATUSBILDER

Pyramid levereras med néstan 200 bilder inom olika kategorier.
Du kan édven skapa egna bilder utifran dina egna behov.

En BMP-bild kan visa symbolen f6r Microsoft Word eller
beskriva summor genom att visa en tértbit. Det som krivs for att
en bild ska visas ér att de villkor du angivit i sékningen uppfylls.
Du kan vilja att koppla en bild till ett eller flera filt.

o -

SNABB OVERBLICK OVER TACKNINGSGRAD!

Med statusbilder kan du fd kontroll 6ver tickningsgraden redan vid orderregistreringen. Anvand
Anpassa listkontroll och lagg till en kolumn som visar statusbilder. Du ser da direkt vilka rader som
uppfyller de olika férutsittningarna.

41410 Order 728 100 GVP Service AB*

Arkiv Redigera Visa Fonster Hjalp

VER L0 2008
[@ﬂyorder ][[? Ny affert ][@ Ny ordermall HQ Andra ]

Ordem: | 728 | Kundstatus: |[OK | Pristista: [ P2 Summa: [3300.00 | Inkimoms: [4125.00 |

| R...| Artikelkod ' Benamning Order Lev Rab... Belopp TG B.
10 1000 Slalomskidor 1 1650.00 51.52 @
20 200 ABC Box 1 900.00 nng
30 2002 ABC box 2 1 750.00 667 @®

b IL

|

—~— . )

VERKTYGSPALETTEN

Via verktygspaletten i listkontrollens nedre hogra horn, viljer du Anpassa listkontroll.
Verktygspaletten ir tillgéinglig dir det finns en listkontroll. I virt exempel ér det listkontrollen i rutin
410 Order, fliken Rader som ska anpassas.
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S

Anpassa listkontroll

D atafalt: Layout:
| 34 Projektrader w |
Beteckning Data Langd Register ] Beteckning Data Formatering
Posttyp 3400 1Tkn Projekirad... Rad #3403 Upp
Autikelkod 34m 25 Tkn Projektrad... Artikelkad #3401
Ordernr 3402 8Tkn Projektrad. . Benamning #3421 Med
Fadnr 3403 8 Tkn Projektrad Order #3531
Akt Status 05 1Tkn  Projekirad. Lev #3533
Tilkhii rad M0 5Tkn  Projsklrad.. Rab % #3553
Radiyp 11 1Tkn  Projektrad... Belopp #0531
Owerfart il TO 3417 8 Tkn Projekirad...
Bendrring M7 F0Tkn  Projekrad..
Bendmning 2 3422 A0 Tkn Projekirad...
Bestdllarens or... 3425 8Tkn Projekirad... My statushbild
Bestillarens or. 3426 8 Tkn Projektrad
Enhet 3431 3Tkn  Projektrad... i
Fri test 3434 FO0Tkn Projektrad...
Fast text 3437 Logisk. Frojekirad...
Blankett-typer 3439 6 Tkn Projekirad...
Fri artikel 344 Logisk Projekirad...
Fiaretagskad 3443 10 Tkn Projekirad...
Kategari 3451 1Tkn  Projekbad. o |TG ||1un*[nasszﬁass?]massz || | [ Spararad |
Hantera statushbilder .
Fterstal til grundformat rzl
[100vi#3552-#3557) 43552 Koppiat Falt

Faormatering: I:I Dilj kopplat Falt vid visning  []

Inkervall |Texter Datafalt

Intervall 1 |-99 | . | 10 || 100 Checkbox\icim0107 . bmp

Interval 2 | 11 | . |20 || 100 Checkboxcim0108.bmp

Irkervall 3 |21 | . | 1000 || 100 Checkbodcima1 09, brp
|

Inkerval 4 |

Klicka pa knappen Ny berakning. Skriv TG i forsta filtet och ange berdkningen i det andra:
100*(#3552-#3557)/#3552
(Forklaring: 100*(Radbelopp-Kostnad)/Radbelopp.)
Spara raden.
Klicka darefter pa knappen Ny statusbild for att vilja de symboler som ska visas i listkontrollen i rutin
410 Order. I dialogen Hantera statusbilder anger du intervall f6r tickningsgrad och kopplar 6nskade
statusbilder med hjilp av knappen Vilj. Hir ovan anvinds bilder frén alternativet Checkbox.
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Formatering

Du kan enkelt formatera datafilten i listkontrollen genom att klicka p& knappen Formatering. Dialogen
“Egenskaper filt” 6ppnas.

Fliken Egenskaper

< Egenskaper, filt

Eagenzkaper | Datumn | Avancerat

MHurnerizk. farmatering
[ Tusentalskomman
Tecken [ Procentformatering (% visas)

Teckenfarg: &
) - [] Ta bort avshutande nallor
Bakgundsfirg: | | [ Ersétt noll med blankt

Jusztering:

[JFetsti [C] Ersitt blarkt med nol
[ Kursiv [ Trunkera varde
[T Hij warde:

[T Bt tecken [+

Drecimaler: I:I

CrEm(EET
O

JUSTERING

Innehéllet i filtet kan visas centrerat, vianster- eller hogerstillt, alternativen hamtas i listboxen.
Justering kan dven stillas in frén verktygsfiltet eller Verktyg-menyn. Standardmissigt ér alternativet
“Ingen” valt, vilket innebdr att filten justeras utifrdn hur de ligger i registren. Under fliken Avancerat
finns alternativet ”Vansterdel langd”. Om justering Vinster viljs, 4r detta alternativ alltid kopplat till

Langd i forsta fliken.
Tecken

Teckentarg: -
Bakgrundsfang: I:I

[CTFetstil
[T Kursive

Tecken
TECKENFARG
BAKGRUNDSFARG
FETSTIL

KURSIV
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Numerisk formatering

Mumerisk formatering
[ Tusentalskomman
[ Procentformatering [% visas)

[ Ta bort avslutande nollor
[ Ersatt noll med blankt
[ Ersatt blankt med noll

[ Trunkera warde
[T Hgj warde
[] Byt tecken [+/-)

Decimaler:

Genom markering av en eller flera alternativ pa denna flik kan visning av filtinnehdll styras. for mera
exakt positionering, anvand filtet formatkoder, pa fliken Avancerat.

TUSENTALSKOMMAN
Ex G25.2 anges automatiskt om denna ruta ar markerad.

PROCENTFORMATERING (%VISAS)

TA BORT AVSLUTANDE NOLLOR
nollor i slutet av nagot tal som presenteras i dataféltet tas bort vid utskrift.

ERSATT NOLL MED BLANKT
inledande nollor i ett datafilt, ersitts med blanksteg.

ERSATT BLANKT MED NOLL

inledande blanksteg i ett datafilt, ersitts med nollor.
TRUNKERA VARDE

HOJ VARDE

BYT TECKEN (+/-)

DECIMALER
For datafilt anges antal decimaler som ska visas i faltet.
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Fliken Datum

<% Egenskaper falt

Egenskaper | Datum | Avancerat

Fomatering: |Erséilt daturn med manad+dag sorterade 4 || 1006 Jun 17 Fre
Iyt falt

Om datumformaterat f3lk zka anvandas som rpckel i
Grafik/gruppera maste nptt (lk 1aggas il i listkontallen.

[w]iLagq till datumfarmaterat Falt

o) ]
[ 2]

FORMATERING
Vilj formatering for datumfalt. Alternativ anges i listlistboxen. Inneborden for det valda alternativet
forklaras i inforutan till héger i dialogen.

SPRAKSTANDARD
Ange sprakstandard. Tillginglig om sprékstudion anvinds. Vilj alternativ i listboxen.

Nytt falt

Om datumformaterat filt ska anvindas som nyckel i Grafik/gruppera maste nytt filt laggas till i
listkontrollen.

LAGG TILL DATUMFORMATERAT FALT

Markerad kryssruta innebdr att det skapas ett nytt filt i en egen kolumn i listkontrollen. Kryssrutan ar
automatiskt markerad nir ett nyckelfilt viljs. I annat fall kan kryssrutan markeras manuellt. Det nya
faltet dr alfanumeriskt med 100 tecken.
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Fliken Avancerat
P4 denna flik kan noggrannare instéllningar ske for presentation av innehéllet i aktuellt falt.

¥ Egenskaper filt

Eagenszkaper | Datum | Awancerat

Erzattningar Strangformatering
i ; Wansterdel langd:
[ T7a bort decimalpunkt

[ Ersatt inledande blanka med nollor

[ Erstt #datanrdt med aktuell vade tittded langd: fidn pos.:

Higerdel fran pos.:

Specialformatering

Orn specialformatering anges lagags ett nptt
falt till i ligtkontrollen.

3

LT
[ 2]

Ersattningar

Erzattningar
[ ]
[ 7a bort decimalpunkt

[ Ersatt inledande blanka med nollor
[ Erstt #datanrdt med aktuell vade

Genom markering av en eller flera alternativ pa denna flik kan visning av filtinneh4ll styras.

KONVERTERA TILL VERSALER
Filtets text omvandlas till versaler.

TA BORT DECIMALPUNKT

ERSATT INLEDANDE BLANKA MED NOLLOR
Inledande blanksteg i ett datafilt, ersitts med nollor.

ERSATT #DATANR# MED AKTUELLT VARDE

Strangformatering

Strangformatering
Wansterdel langd:
Higerdel fran pos.:

Mittdel langd: frén pos.:

VANSTERDEL LANGD

HOGERDEL FRAN POS.
Ange antal tomma teckenmatningar mellan hégermarginal och text.

MITTDEL LANGD FRAN POS.
I dessa falt anges langd i antal tecken for det virde som ska presenteras i datafiltet. I filtet frén position
anges eventuell startposition for presentationen.

76



Om Pyramid

Studior

Specialformatering

Specialformatering

Om zpecialiormatering anges [3ggz etttk
f&lt kil i listkontrolles.

e
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Formatera

0y

I denna sidodialog formateras visningen av talviarden och text i listkontrollen. Datumfilt paverkas inte.

Formateringsalternativ E|
Tal
O
[] Farglagg negativa tal
Anvand decimaler

Wiza

@ Skriv ut texten i sin helhet om plats
finng i intillggande celler

Tal

ANVAND TUSENTALSAVGRANSARE

Med en markering i denna ruta kommer talvdrden i numeriska kolumner att visas med ett
kommatecken vid tusentalsgrianser. Utan markering visas ingen tusentalsavgransare. Skilj detta fran att
skriva ut med tusentalsavgrinsare, se avsnittet Skriv ut.

FARGLAGG NEGATIVA TAL
Markera i denna ruta for att visa negativa virden i numeriska kolumner med avvikande firg. Utan
markering visas alla talvdrden i samma farg.

ANVAND DECIMALER
Styr om beloppsfilten i listkontrollen ska visas med decimaler eller inte.

Visa

VISA TEXT — SKRIV UT TEXT ...

Nir denna ruta dr markerad kommer textstrdngar att skrivas ut 6ver kolumngranser, under
forutsittning att utrymme finns. Utrymmet for textfilt kan ocksé 6kas genom att kolumnen breddas
direkt i listkontrollen.
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Sok i innehall

Denna funktion anvinds for att soka efter text eller siffervirden inom det resultat som visas i
listkontrollen. Resultatet av en sokning 4r beroende av innehéllet i den aktuella listkontrollen.

Fliken Enkel sékning

130 Orderstudio *

Enkel zokning | Awancerad sokning

Stk sher: | 0a11 2 Sk

| kolumn: Projektdaturn v
Wl markerad rad
W &lj alla rader

E

Ert ardernr

demi Faretagskod jektdatum’ Projektnamn

7 091104 FKundorder

748 104 091104 Kundaorder

743 1m 091104 Waluta

750 100 031104 Fundaorder

781 10 091104 Yaluta

752 104 031105 Kundaorder

753 104 031105 Kundorder

754 100 03111 Kundorder

785 100 031113 Kundorder

758 10 051119 aluta

753 102 091114 Kundaorder LIES
Haa00002 1m 091111 Waluta E=

ﬂ 12 poster funna

Fliken Avancerad sékning

De sokkriterier som vid programmets leverans ér forinstillda for varje register, kan anvindas pa fliken
Avancerad sokning. Sokningen byggs upp av sokbegrepp, villkor och angivna begriansningar. De anges i
fallande ordning i tre kolumner pé flikens 6vre del. Se dven avsnittet om S6kning under kapitlet Info

Studio.
130 Orderstudio *
Enkel sgkning | Awancerad sokning |

Kriterier 5 o

Faretagskod ~ | | bidrjar med w100

Praojektdatum ~ || starre &n eller lkamed || 080107
+ | | brjar med v Wl markerad rad
| beiar med ~ | [ Vsl ala rader

Ert ordernr Ea

jektdatum

Projektnamn

Ordermr

i 2 dorder
k! 100 02z Kundorder
2 10mz 080205 Kundorder
6 100 020214 Kundaorder
722 100 030326 Kundorder
T3 100 020404 Kundaorder
T2 100 020411 Kundaorder
77 100 00512 Kundarder
728 100 030513 Kundaorder
735 10mz 030305 Kundaorder v
744 100 031005 Kundorder RIE
750 100 091104 Kundorder B

[ = RE] poster funna
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KRITERIER

Sokbegreppet dr det nyckelfilt i ett register, som sokningen ska sorteras efter. Sokning pa ett givet
sokbegrepp utfors enligt de villkor och begransningar som anges i efterfljande filt pd raden.
Sokbegrepp viljs i listboxen i den véinstra kolumnen.

VILLKOR

Villkoret bestimmer hur s6kningen pa ett givet sokbegrepp ska utforas efter angivna begrinsningar. I
flikens andra kolumn viljs ett villkor som ska ge en forutsittning i forhallande till det sokbegrepp som
finns i vénstra, forsta kolumnen. De alternativ som visas i listboxen medger béde positiv och negativ
sokning.

SOKVARDE

I flikens hogra kolumn, det tredje filtet pa varje rad, anges den begridnsning som ska gilla f6r begrepp
och villkor. Anges inte négot virde i begransningsfiltet eller falten pa en flik, kommer s6kningen inte
att begrinsas utan resultatet sorteras endast efter virde pa det forsta begreppet.

Kommentarsfalt

I vissa register kan denna ikon anvindas for att infoga ett kommentarsfilt till en registerpost. Faltet
infogas som en ny kolumn i listkontrollen. Det kan vara nédvandigt att anvanda rullningslisten i
botten for att se filtet.

Klicka pa onskad rad i kolumnen och skriv in din kommentar. Klicka pa ikonen igen for att ta bort
kommentarsfiltet.

Kommentaren kan skrivas ut, exporteras till andra program eller filer och sparas i ett urval, men kan
annars inte sparas i ngot register eller i nigon tabell. Nir den aktuella dialogen stings, forsvinner
kommentaren om den inte sparats i Spara urval.

Kommentaren kan vara anviandbar ndr du vill skapa exempelvis en arbetslista gillande posterna i
listkontrollen. Om du exempelvis har en kampanj pa gdng och sokt fram ett urval kunder i
Kundstudion kan du markera posterna i listkontrollen med kommentarer som, Ej uppringd, Besked
per post, Inte intresserad, Ring igen osv.
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Infoga i kalkylblad

Hela eller delar av ett sokresultat kan direkt infogas pé ett arbetsblad i Microsoft Excel eller Open
Office.Org Calc. Klicka pa ikonen for kalkylbladet for att spara innehallet i listkontrollen efter eventuell
redigering. Ett nytt arbetsblad 6ppnas med rubriker som motsvarar listkontrollens kolumner.
Autofilter dr inlagda for varje rubrik.

For kolumner med datanummer vars Typ dr annan dn Tal och Datum, sker kontroll av om kolumnen
innehéller enbart numeriska virden. Om s ar fallet kopieras kolumnen 6ver till
kalkyleringsprogrammet som numerisk. Ar kolumnen alfanumerisk kopieras den som text.

Infoga i ordbehandling

[

Hela eller delar av ett sokresultat kan direkt infogas i ett dokument i Microsoft Word eller Open
Office.org Writer. Klicka pa ikonen for Ordbehandling for att spara innehallet i listkontrollen efter
eventuell redigering. Ett nytt dokument 6ppnas med rubriker som motsvarar listkontrollens
kolumner. Instéllning for vilket program som ska anviandas gors per arbetsplats i rutin 872
Arbetsplatser.

Skapa fil

Valet Skapa fil startar en dialog dir det dr mojligt att vilja olika alternativ. Dialogen &r indelad i fyra
flikar. Instillningarna sparas pa samma sétt som for Skriv ut.
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Fliken Filnamn

Skriv till fil...

Filnamn |Hubriker Sortering || Owrigt

Farmat

O=ML COHTML O PDF

Skicka via e-post [

Filnarnm:

|81‘I‘I ARTIKELSTUDIO .TRT

=

Ok

byt

Eterstall..

P4 denna flik viljs filtyp och filnamn, samt sokvig till den nya filen.

Format

Vilj ett alternativ for filformat. Alternativet Text, skapar en ren textfil; filnamn.txt. Alternativen dr

*.txt, *.html, *.xml och *.pdf.
SKICKA VIA E-POST

Markera denna ruta for att skicka filen via e-post till ndgon mottagare. Med rutan markerad, kommer

datorns e-postprogram att startas och en mottagare kan anges.

FILNAMN

Hir anges namn pa filen, forvalt foreslas dialognamnet och vald filtyp, t.ex. 8111 artikelstudio. txt.

Med knappen intill detta filt, ..., dr det mojligt att ange annat namn och en sokvig for filen. Knappen
dppnar Windows-dialogen Spara som.

Fliken Rubriker

Skriv till fil...

Filnamn| Rubrikes |Sortering Drwrigt

Artikellkod
Benamning
Hureudley
Artikeltpp
Saldo
Grundpriz

Upp
Hed

P& denna flik bestims rubriker for utskriftens kolumner. Forvalt virde ir listkontrollens

kolumnindelning och ordning. Kolumnrubriker kan ordnas om eller tas bort. For att f& ytterligare
kolumner/rubriker, maste detta dndras i listkontrollen. Flytta rubrikerna med knapparna Upp och

Ned.
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Fliken Sortering

Skriv till fil...
Filnamn | Rubriker | Sortering | Dwrigt
Sorteral Sorterald ak.
Sartera pa: Sortera pa: | <Ingets W
Avhryt
(#) Stigande () Fallande (#) Stigande () Fallande
terstall...

[ ] [ ]

Hir gér det att bestimma sorteringsordning for utskriften. Det dr mojligt att sortera pé tvé begrepp, i
stigande eller fallande ordning.

GRUPPERA

Genom att markera rutan Gruppera kan utskriften delas upp i grupper efter det valda
sorteringsbegreppet, antingen med en avgrinsning i antalet tecken eller med avgriansning inom en
tidsperiod. S& kan t.ex. en artikellista delas upp efter olika artikeltyper. Sorteringen sker sa att artiklar
med samma artikeltyp ordnas tillsammans pé utskriften.

ANTAL TECKEN

I detta falt dr det mojligt att ange pd hur manga tecken i ett sokt begrepp urvalet for sorteringen ska
baseras. Anges 1, kommer grupperingen att delas upp efter det férsta tecknet i artikeltypskoden; anges
3, kommer grupperingen att delas upp efter de tre forsta tecknen etc.

TIDSPERIOD

Om begreppet for sorteringen ar ett datum, kan grupperingen ske pa ett tidsintervall, vilj tidsperiod i
listboxen. Sa kan t.ex. en reskontralista sorteras efter fakturadatum; anges Vecka, kommer resultatet att
grupperas veckovis; anges Ménad, grupperas resultatet manadsvis etc.

Fliken Ovrigt

Skriv till fil...

Filnamn | Rubriker Sorteringl Qwrigt |

Farmat; Tusentalsformatering [

T abbavgransad fi Fi Byt
Semikolonseparerad fil [

Ok

M arkerade rader Aterstill .

Skriv summor [F]
Skriv rubrik

Denna flik innehaller mojligheter att bestimma utseende och formateringar for utskriften.

FORMAT
Ange om raderna i utskriften ska vara markerade med firg, eventuellt graton beroende pa skrivare,
eller med ett rutnit. Detta val 4r tillgéingligt om inte gruppering ar bestilld pa foregdende flik.

RELATION | PROCENT

Markera i denna ruta om resultatet av en grupperad utskrift, dven ska anges som ett procentvirde per
grupp relativt det totala innehallet. Se begreppet gruppera pé foregdende flik. Detta val 4r tillgiangligt
om gruppering ar bestilld pa foregaende flik.

MARKERADE RADER
Urval for utskriften anges genom markering i varje ruta, vilka rader som ska tas med. Alternativen &r
Icke markerade, Markerade och Avslutade rader. Se dven avsnittet Infoga markering.
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TUSENTALSFORMATERING
Markera denna kryssruta for att f virden fran numeriska kolumner att skrivas med tusentalskomma.
Skilj detta frén att visa resultat i listkontrollen med tusentalsavgrinsare, se avsnittet Formatera.

TABBAVGRANSAD FIL
Markera denna kryssruta for att skapa tabbavgransad fil.

SEMIKOLONSEPARERAD FIL
Markera denna kryssruta for att skapa semikolonseparerad fil. Notera att om dven kryssrutan for
tabbavgrinsad fil markerats, kommer utskriften att bli tabbavgransad.

SKRIV SUMMOR...
Markera denna kryssruta, for att utskriften ska visa summor.

SKRIV RUBRIK
Markera denna for att utskriften ska visa rubriker.

Utskick

Om kolumner innehéllande foretagskod, kontakter eller personal finns kan denna funktion anvindas
for att gora utskick. Dialogen 620 Utskick oppnas sedan val gjorts vilken kolumn som ska styra vilket
urval utskicket ska folja. Om det exempelvis finns kolumner f6r foretagskod, kontakter eller personal
mdste manuellt val goras for att Pyramid ska veta vilka adresser som ska anvindas till utskicket.

Lids mer om detta i F1-hjilp for CRM/Séljstod.
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Hitta “nalen i hostacken” — tva sokexempel

Via infostudior grupperar och filtrerar du din information, kopplar statusbilder till resultaten i
listkontrollerna och 6verfor resultaten till kalkylblad eller ordbehandling.
Hir presenterar vi exempel pd hur du kan anvinda Transaktionsstudion och Bokféringsstudion.

Detaljkunskapen hittar du i tidigare avsnitt. Fér bdda exemplen rekommenderas du att skapa nya flikar.

Transaktionsstudion

Rutin 8147 Transaktionsstudion hjilper dig se vad som utlevererats till kunder eller inlevererats fran
olika leverantdrer. Anvind kriterier och villkor enligt exemplet nedan och ange sékvarde efter

Onskemal:
:;| Tranzaktionztyp |Iika med v| |L|
2 Transaktionsdatum |I:|i:iriar rned V| |EI?EIEEB
71 Foretagskod (lika med v | |GvP

I sokvirdet avgors om det dr Utleverans eller Inleverans som ska visas. (U=utleverans, I=inleverans).
Datum anges med AA, AAMM eller AAMMDD. Foretagskod kan sokas fram med F8 eller anges direkt

i faltet.
Anpassa listkontrollen med hjilp av Verktygspalettens Anpassa listkontroll. Lagg till "Debiterbart”

som kolumn genom att infoga datafilt #3653.

Nir transaktionerna presenteras i listkontrollen, sorterar du vidare med hjélp av verktygspalettens
Grafik/Gruppera. I dialogen som 6ppnas gor du foljande:

¥ B147 Transaktionsstudio®™

y-anel
Alt 1. Frekvens/sortering

Visa [ () Fallande ) Stigande

bl Spara

* N allande () Stigande o e
Fallande () Stigande

[rata-1: | Aptal [Bnkal) R |

B Arkal teckern: 7
% &lj tidzperiod Data 2 -
-2: | Debiterbart [Eelopp) A
. ) '
D L. N LY N e

Sortera pa Artikelkod, markera / ]

~ kryssrutan Gruppera och valj /

&
=
5

2l Data-1 och Data-2, innan du

211 . 4 k

el klickar pa knappen Visa. — 1 || Toort0dated
1 Sortera med Topp-10 data-1 — - Topp-10 data 2
5511 eller anvand knappen Filter. Aterstal grafik
K1

263-1450 o] 1870.00 10w

21001100 266 o0

RO0Z X

1325120-7-1400 X o

LGDU.I DUU pvs Z100-110-8 PLI3121 PLI3IZD 20179 263140

'\,."J2}<2E|><2|j ?UU DUU 4% ZI00-110:G PLI3IZ0S LG Kis ZI00-110-L

WL &1 504 0.00

& © Staplar O Linier B3 Stang

O =017 poster utvalda

I Data-1 viljer du "Antal" och i Data-2, "Debiterbart".

Du kan ocksé se vad som dr fakturerat. Vilj fram Lev.fakturadatum #3683 (kréver att inkdpspaforing
gjorts) eller Fakturadatum #3685 med villkoret "Borjar med". Byt ut kriteriet Transaktionsdatum.
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Bokforingsstudion

Ditt arbete med redovisning av utlindsk moms kan underlittas genom sortering i rutin 8123
Journalbokféringsstudion. Nir du 4r momsregistrerad i utlandet anvinds separata momskoder som
inte finns med vid berikning av svensk skattedeklaration.

Forutsittningen for att du ska kunna sortera fram de utlindska posterna for momsredovisning till
utlandet via Bokforingsstudion ar att:
o du har registrerat separata momskonton for utlandsk ingaende och utgdende moms i rutin 960

Konto.

e detirutin 831 registrerats en ny momskod fér utlandsk moms. Till momskoden kopplas konto for
utlandsk ingdende respektive utgaende moms.
Kryssrutan "Utlandsk moms" ska markeras.

831 Moms

EArkiv Fedigera “iza Register Fonster Hjalp

FE KL 26000 00H @

Momsk... Beteckning Palagos-% Avdiags-% Utamoms | Firsdlining Ing.moms | Inkip ~
7 “instmarginalmoms n.. 25.00 2000 2410 3300 4054

8 Tianstehandel utland 0.00 0.00 2620 3046 264 4046

9 ‘aruhandel ELI 0.00 000 2615 3056 264 4056 —
F Fidrvarysbeskattning 0.00 0.00 2410 3051 1471 4010 v
£ s o i 2100 i L
tomskoder |

Momskad: Beteckning | England, mams |

Péléags-%: 17.50 Frakt: l:l 0 Acartafakturar l:l yo)
Utldndszk moms Exp.avgilt: l:l ,'-'.) inztmarginal: l:l ,‘.3

Mamstyp: Ing.moms: | 2690 2 Omlding l:l o

Utg.marn: 2691 yol Irkisps: 4100 yol

Farsalining: 2100 yal

Hoe ) Er ) @i
(2] bndis @O O

e du pé de leverantorer/kunder som berérs anger den nya momskoden.

UTLANDSK INGAENDE MOMS
I Bokforingsstudion skapar du en ny flik med specifika kriterier och sokvirden. Kriteriet Momskod

hamtas fran Kopplade register - Fakturatyp. Du viljer datumintervall och momskod baserade pa din
egen data.

Foljande exempel visar kriterier och sokvirde for utlindsk ingdende moms:

2 Rutinkad fik.a med w | |LF
571 Datum Fian - Til | |070201-070228
71 Fak Momskod lika med v|[E
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>

Listkontrollen i studion ska anpassas via Verktygspaletten/Anpassa listkontroll. Vilj fram filten "Kurs’
(#4085 frén register Reskontra -10535) och ”Valutakod” ( #4083 fran register Reskontra -10535).

Skapa en berikning for ”Valutabelopp” till listkontrollen - (#120.12051/#-10535.4085) med
formatering F12.2. (I berdkningen har #12051 himtats fran register Bokféring).

Anpassa listkontroll [Z|
Diatafal: Layout:

[120 Bekfiiing ]

Beteckning Data Langd Register A Beteckning Data Formatering

FRutinkad 1200 2Tkn Bokfdring .. Rutin #12001
D atum 12003 B Tkn Bokfdring .. Datumn #12003
Typ 12004 1Tkn  Bokfging. T 112004
Faktnr 12005 18 Tkn Bokfaring Fakturanr #12005
Delbetalning 12005 4Tkn Bokidring .. Konto #2010
Fadnr 12007 4 Tkn Bokfaring .. Belopp #12051
Konto 12010 BTkn  Bokfding.. Journal H12031 [ My berskning |
Objekt 12021 13 Tkn Bokfaring .. Ordernr H12061
Avidelning 12022 4 Tkn Bokfaring Kurs #-10535.4085 My statusbild
Extra dimensioner 12023 20 Tkn Bokfiring .. “alutabelo [#1 o
Journalnr 12031 8 Tkn Bokfaring ... — Walutakad H-10535.4083

Yerifikathummer 12032 B Tkn Bokfdring ..
Eckfringsar 12033 4 Tkn Bokfaring ..
erifik atdatum 12034 B Tkn Bokfaring ..
Periadisering 12035 Logisk Bokfaring ..

Aptal 12041 12 Tkn Bokfaring ..
Belopp 12051 12 Tkn Bokfdring ..
Walutakad 12083 3Tkn Bokfaring ..
Valtabelopp 12055 14Tkn  Bokfding.. Valutabelopp || [#120.12051 A4#-10535.4085] || Fiz.2 | [ Spararad |

(aema praon. (o ) (e
e

|[341 2012051 /4-10535.4085)

| statusraden visas hela formein for berékningen nér raden markerats i listkontrollen “Layout”.

Spara fliken och sok fram information. I bilden nedan exemplifieras hur ett resultat kan se ut i
listkontrollen.

123 Bokforingsstudio®

¢ Arkiv Redigera Visa Werktyg Fonster Hislp

EF eIy X
Standard m|

Sok Bokfaring zom matchar foljande kriterier

1 Rutinkad fika med

S

[LF

| £
7 Datum Fidn - Til | [ 070201 070228 | P
7 Fak Momsked lika med ~|[E |
H .
Sortering |Aul0 V| Wiza |a||a v‘tréffaritagel. € Instéllningar
Bokfdring
Fiutin  Datum T Fakturant Konto Belopp Jo.. | 0. Kurs  Walutabelopp - alut. i
] L ol 10 20
LF 070216 L 20128 2690 5957.45 20 287.87 GBP
LF 070216 L 20128 4100 3404255 20 170213 GBP
LF 070220 L 20129 2441 -9750.00 195 -500.00 GEP
LF 070220 L 20129 2690 145213 195 74.47 GBP
LF 070220 L 20129 4100 8297.87 195 425.53 GBP
LF 070226 L 213 2441 -28500.00 19 -1500.00 GEP
LF 070226 L 2013 2690 4244 B8 19 22340 GBP
LF 070226 L 20131 4100 24255.32 19 1276.60 GBP
L]
a Stang
O3 poster funna. (Inga flerl] Sortering: Jounalkod

Via listkontrollen viljer du Vertygspalettens Grafik/gruppera.
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Sortera pa Konto, markera ”Gruppera” och vilj Valutabelopp (berdkning) i filtet Data-1. Resultatet
visas i listkontrollen till vanster och som grafik till hoger.

8123 Bokfaringsstudio™

w-anel
Wl nyckel/sortering gruppering

y-anel

Al 1. Frekwvens/zartering

W lj tidsperiad
Period:

v

[ aturnf Al “

Data-2:

A

isa

Iax antal rader I:l

(O Fallande () Stigande

‘isa decimaler [ |

Myckel: Visa [] (O Fallande () Stigande ke Spara
® Stigande O Fallands At 2. Datasortering Lam instaliningar
Gruppera Antal tecken Data-1: | Walutabelopp (Beraknin % | () Fallande () Stigande

|]]_| Ticker

J Yiza
Konta | Valutabelopp  Rel-i Lrafik | Bader
Topp-10 data-1

2690 536 H
4100 3,404 Utl. |ng. moms

i)

m

m

1

0

-1

-0

am

-um

T E 2600 “mo
L =

() Staplar O Linjer ) Cirkel 30-grafik [ Wisa summar

9 9 poster utvalda

Vinster listkontroll kan du skriva ut och anvinda som underlag vid manuell ifyllnad av den utldndska
skattedeklarationen. Anvind Verktygspalettens funktion for utskrift eller 6verféring till
kalkylblad/ordbehandling.

UTLANDSK UTGAENDE MOMS
Motsvarande kriterier och sokvirde som for utlindsk ingdende moms anvinds. Byt ut rutinkod LF mot
rutinkod KF.
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Snabbsokning

Dialogerna for snabbsokning hdmtas frdn adressfiltet, med ikonen Meny/Snabbsokning eller via

Grundregister/Snabbsok. Dialogerna f6r snabbsokning kan enkelt ldggas ut som genvigar pd skrivbordet.

Snabbsoékningen dr en snabbare och enklare sokfunktion 4n Infostudio och ticker de stora registren artiklar,

foretag, kontakter, kunder och leverantérer. Denna sokmojlighet ar frimst avsedd for anvindare som ofta

hanterar dessa register.

Oversikt
9511 Snabbsok artiklar
9512 Snabbsok kunder
9513 Snabbsok leverantorer
9514 Snabbsok foretag
9515 Snabbsok kontakter

<44 9511 Snabbsik artiklar

Z1001..
e t Z1001..
o | |21

Z10011..

Z100-11..
710012,
i ox 710012
v Z10012.
10012,

k z Z10012.
3 Z10012.
Z10013.
m i 210013,
10013,
710013,
o 123 | 210013

Earkiv Bedigera Viza Fonster Hjalp
3 - v B
Rl I‘ Q-) 35: @ @

) Atikelkod
(%) Bendmning D

d s Artkelkod | Bendmning Leverantdr Artikeltyp Saldo A
-110¢cl-Bla Lim
-110cl - Gul Lim
-110¢cl-Lila Lim

Dunjacka
Dunjacka
Dunjacka

Dunjacka -

Dunjacka -
Dunjacka -
Dunjacka -
Dunjacka -
Dunjacka -
Dunjacka -
Dunjacka -
Dunjacka -
Dunjacka -
Dunjacka -
Dunjacka -
Dunjacka -

10074
10025
866
L1 21
29
109
B0
1]
1]
23
an
101
54
27w
7 43

7 B3

Lim
Lim
Lo
Lim
Lim
Lim
Lim
Lim
Lim
Lim
Lim
Lo

mmmmmmmmmmmmgEm mmm

0 2 poster funna [Truck F8 for att soka nasta 100)

Bilden visar rutin 9511 Snabbsok artikiar.

Menyraden

Menyraden i snabbsokningsrutinerna har rullgardinsmenyer for programinstillningar, 6vergripande
programfunktioner och Pyramids hjalpfunktioner.

ARKIV-MENYN

P& Arkiv-menyn finns val for programinstéllningar.

Ny aktivitet ...

Nytt meddelande

Karta

Skrivbord

Lagg genvag ...

detta kommando &r en genvég for att registrera en ny aktivitet i CRM/séljstédsmodulen, eller
for att skapa ett e-postmeddelande; det gar aven att anvanda ikonen Ny aktivitet i
verktygsraden.

Ikonen dppnar dialogen for meddelande i CRM/séljstodsmodulen.
denna ikon dppnar Eniro kartor i din webblasare.

visar de objekt som finns pa skrivbordet i Pyramid Business Studio. Skrivbordet kan aven
visas med ikonen Skrivbord i verktygsraden.

lagger en genvag till den aktuella Infostudiorutinen pa skrivbordet. genvagen kan ocksa
skapas med ikonen Lagg genvag pa skrivbordet, i verktygsraden.
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Design Studio

Avsluta

REDIGERA-MENYN

oppnar tillvalsmodulen Design Studio om den ar installerad.

detta kommando stanger den aktuella Infostudiorutinen. Rutinen kan ocksé avslutas med
Escape-tangenten eller genom att trycka Alt+F4.

Denna meny har samma klipp och klistra-funktioner som alla dialoger i Pyramid Business Studio.

VISA-MENYN
Meny

Central

FONSTER-MENYN

Adress

Fonster

?-MENYN
Pyramid hjalp

Forklaring

Om Pyramid

Verktygsraden

oppnar den plattmeny dar alla installerade delsystem och tillvalsmoduler ar tillgangliga. Den
aktiveras aven med snabbkommandot Ctrl+F5 eller ikonen Meny.

i de fall dar registret ar kopplat mot nagon central, kan den 6ppnas med t.ex. kommandot
Avrtikelcentral eller motsvarande ikon i verktygsraden.

detta kommando aktiverar adressféltet pa skrivbordet. Notera att detta inte kommer att
synas om den aktuella dialogen tacker adressfaltet.

har visas vilken eller vilka dialoger som ar dppna. Klicka pa dnskat dialognamn fér att
aktivera en annan dialog an den aktiva.

klicka pa detta kommando for att starta dialoghjalpen till detta avsnitt i Pyramid Business
Studio. Detta kan ske fran valfri position i dialogen eller pa skrivbordet. Hjalpsystemet nas
fran de flesta rutindialogerna i programmet. Kortkommando fér hjélp F1.

detta val dppnar en forklaring eller falthjalp till det aktiva féltet eller kontrollen.
Kortkommando for falthjélp ar Skift+F1.

detta val ar en 6verskadlig information om programmet och vilka komponenter som finns
installerade.

Under menyraden finns en verktygsrad med ikoner. Varje ikon representerar ett delsystem eller nagon
annan programfunktion. Verktygsraden innehaller delvis olika funktioner beroende pé vilken rutin

som valts.

FEOE ey

Ny aktivitet ...

Nytt meddelande

Karta

Skrivbord

Lagg genvdg ...

Meny

Central

Pyramid hjalp

Forklaring

denna ikon ar en genvdg for att registrera en ny aktivitet i CRM/séljstodsmodulen, eller for att
skapa ett e-postmeddelande eller sms.

ikonen dppnar dialogen for meddelande i CRM/séljstédsmodulen.
denna ikon dppnar Eniro kartor i din webblasare.
skrivbordsikonen visar de objekt som finns pa skrivbordet i Pyramid Business Studio,

motsvarar menyvalet Arkiv/Skrivbord.

denna ikon skapar en genvag till den aktuella Infostudiorutinen pa skrivbordet, motsvarar
menyvalet Arkiv/Lagg genvdg...

Oppnar den plattmeny dar alla installerade delsystem och tillvalsmoduler ar tillgéngliga. Den
aktiveras dven med snabbkommandot Ctrl+F5 eller ikonen Meny.

i de fall dar registret ar kopplat mot nagon central, kan den dppnas med t.ex. kommandot
Artikelcentral eller motsvarande ikon i verktygsraden. Funktionen ar inte tillgénglig i alla
Infostudiodialoger.

klicka pa denna ikon for att starta dialoghjalpen. Kortkommando for hjalp F1.

denna ikon dppnar en forklaring eller falthjalp till det aktiva faltet eller kontrollen.
Kortkommando for falthjélp ar Skift+F1.
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Sokning
Snabbsokning r en snabbare och enklare sokfunktion dn Infostudio och ticker de stora registren

artiklar, foretag, kontakter, kunder och leverantorer. All sokbilder 4r uppbyggda pa samma sitt, med
en snabbvalsruta till vinster, ett sokfilt och listkontrollen dir resultatet av sokningen presenteras.

Fran snabbsokningen finns genvigar till registervard och olika centraler.
Sékrutinernas huvudfunktioner dr snabbt dtkomliga med hjilp av knapparna nedstill till pa

programdialogen.

Sokning

Snabbsokning dr en snabbare och enklare sokfunktion dn Infostudio och ticker de stora registren
artiklar, foretag, kontakter, kunder och leverantorer. All sokbilder 4r uppbyggda pa samma sitt, med
en snabbvalsruta till vinster, ett sokfilt och listkontrollen dir resultatet av s6kningen presenteras.

Frén snabbsokningen finns genvigar till registervird och olika centraler.

Sokrutinernas huvudfunktioner dr snabbt atkomliga med hjilp av knapparna nedstill till pa
programdialogen.

Rutin 9511 Snabbsok artiklar, 9513 Snabbsok leverantorer, 9514 Snabbsok foretag innehéller
nedanstdende huvudfunktioner.

ETTIN PRI

NY
Klicka pa knappen Ny, for att dppna den registervardsrutin som snabbsokningsrutinen motsvarar. Nya
poster kan registreras.

ANDRA
Knappen Andra éppnar den registervardsrutin som snabbsékningsrutinen motsvarar. Den befintliga post
som ar markerad i listkontrollen kan andras.
Dialogen 9512 Snabbsok kunder innehéller nedanstdende funktioner.

“E Fund ” | E-post ”\E ﬁ'mtgl:kning]
[3 Oppna ]['; SMS ”x@ g ]

Dialogen 9515 Snabbsok kontakter innehaller nedanstaende funktioner.

[E Kontakt ] [ | E-post ] [‘\E Anteckning ] [E Alctinibet ]
[j K.ontakt ] [ 3 5SMS ] [gj Anteckning ] [T Eoka mi:ite] [IiEI yCard ]
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Snabbvalsrutan

a p
b q
co
id s
e 1
f u
QT v
h w
i
i v
k z
I a
m a
no i
o 123

Niista

Till vinster pa dialogen innehaller
snabbvalsrutan genviagar for varje bokstav i
alfabetet, a-0, samt en genvig for
numeriska viarden, 123.

Langst ned i snabbvalsrutan finns genvigen
Nista, som motsvaras av F8-Sok och visar
efterfoljande poster.

For att soka efter registerposter klicka pd en
bokstav eller numeriskt virde.

Sokresultatet visas i listkontrollen. Anvind
nista eller F8-Sok, for att visa foljande
poster.
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Sokfaltet

I faltet Sok kan sokvirde skrivas in med bokstiver eller siffror. Ju fler bokstdver som skrivs in, desto
mer avgransas sokningen. Resultatet visas i listkontrollen.

REGISTERVARD )
Registervard pa nya eller befintliga poster, hanteras med knapparna Ny eller Andra.

SOKBEGREPP
Sokbegrepp for snabbsokningen dr alltid bendmning, alltsa artikelbendmning, foretagsnamn eller
namn pa kontaktperson. Begreppet kan inte dndras

UTESLUTNING
Vid snabbsokning i nagot register dr uteslutning av tréiffar inte mojligt.

Rutin 9511 Snabbsok Artiklar respektive rutin 9515 Snabbsok kontakter finns flera sokfilt. Dessa har
fatt bendmning som visar var sokning sker.

Liskontroll och knappar

Sokningens resultat visas i listkontrollen. Endast de poster som uppfyller angivna kriterier, och som
alltsd ger traff visas. Sokbegreppet for snabbsokningen ar alltid bendmning, alltsa artikelbendmning,
foretagsnamn eller namn pa kontaktperson. I statusraden visas antalet godkédnda traffar.

I listkontrollen kan kolumner ldggas till eller tas bort och sortering av resultatet kan ske efter valfri
kolumn. For att utoka listkontrollen och visa fler eller farre kolumner, anvind verktygspaletten.

Soékningen kan startas frén snabbvalsrutan eller sokfiltet. Ndr sokningen ér klar, kan enstaka poster i
resultatet granskas. Vilj 6nskad rad och anvind ikonen for en central for att visa alla tillgingliga
uppgifter. Fran centralen idr det sedan mojligt att gd vidare med olika uppgifter.

Verktygspaletten

Alla sokdialoger har verktygspaletten i anslutning till listkontrollen.

Statusraden

Statusraden nedtill i programdialogen visar information om resultat av en sokning eller om andra
atgirder som vidtas under arbetet i dialogen, t.ex. nir instillningar sparas. Har visas dven det
sorteringsbegrepp som ar valt for en sokning.

Andra kolumner

Sokbegrepp for snabbsokningen ar alltid bendmning, alltsd artikelbendmning, foretagsnamn eller
namn pa kontaktperson. Begreppet kan inte dndras. Det dr inte heller mojligt att sortera om ordningen
mellan forinstéllda kolumner.

Nya kolumner kan infogas i listkontrollen, anvand Verktygspaletten/Anpassa listkontroll.
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9511 Snabbsok artiklar

1 9511 Snabbsok artiklar

Earkiv Bedigera Viza Fonster Hjalp

=N OB - N

a p

boq O atikelkad | |

P (%) Bendmning | D ‘

d s Artkelkod | Bendmning _ Lewverantar Artikeltyp ~
Z100-11..  Dunjacka - 110cl-Bla Lim

e t Z100-11..  Dunjacka - 110 ¢l - Gul L1m

f u Z100-11..  Dunjacka - L1m T
Z100-11..  Dunjacka - L1m

a v Z

h w

Z10012.  Dunjacka -
i ox Z100-12.  Dunjacka -
y Z10012.  Dunjacka -
210012, Dunjacka -

k z Z100-12.  Dunjacka -
3 Z10012.  Dunjacka -
Z10013.  Dunjacka -

m a Z10013.  Dunjacka - L1m 54

nob Z10013. Dunjacka - L1m 27 ~
Z10013.  Dunjacka - L1m 7 4

o 123 | |210013. Dunjacka - L1m E =

v | @

0 2 poster funna [Truck F8 for att soka nasta 100)

REGISTER

Sokning med 9511 Snabbsok artiklar sker i artikelregistret, ddr posterna utgors av de artiklar som
registreras i rutin 710 Artiklar. Det 4r mojligt att utoka antalet kolumner i listkontrollen, detta beskrivs
i avsnittet Andra kolumner.

SOKBEGREPP
Sokningen sker efter begreppet artikelbenimning, som visas i listkontrollens férsta kolumnrubrik.

ARTIKELCENTRAL
P4 verktygslisten i Snabbsok artiklar finns en ikon som éppnar Artikelcentralen, dir utférligare
information om markerad artikel kan granskas.
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9512 Snabbsok kunder

<1 9512 Snabbstk kunder

;érkiv Bedigera Viza Fonster Hilp

g ee9

o
=2

‘ Sik: [0
b q =
Referens Postadress
coo 0 Eieertil 440 80 Ellas
| Per-lvar 1133 Olso
d s
e t
f u
q v
h w
i x
iv
k z
1 a
m
n i
o 123 [E Kund ”_I E-post ] [‘El Antgckning]
N o .

g 2 poster funna [Tryck FB for att soka nasta 100)

REGISTER

Sokning med 9512 Snabbsok kunder sker i foretagsregistret, dir posterna utgors av de kunder och
leverantdrer som registreras i rutin 720 Kunder eller i 725 Leverantorer. Det dr mojligt att utoka antalet
kolumner i listkontrollen, detta beskrivs i avsnittet Andra kolumner.

SOKBEGREPP

Sokningen sker efter begreppet kundnamn, som visas i listkontrollens forsta kolumnrubrik.

CENTRALER

P4 verktygslisten i Snabbsok kunder finns ikoner som 6ppnar Kundcentralen eller
Leverantdrscentralen, dar utforligare information om markerad registerpost kan granskas.
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9513 Snabbsok leverantorer

4 9513 Snabbsik leverantarer,

Earkiv Bedigera Viza Fonster Hjalp
Y Z 60
a p
b a Referens Postadress Telefon
[
d s
e t
f u
a v
h w
i x
iv
k z
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m a
n @ T
o 123
[N poster funna (Truck FE fr att soka nasta 100)

REGISTER

Sokning med 9513 Snabbsok leverantorer sker i foretagsregistret, ddr posterna utgérs av de kunder och
leverantdrer som registreras i rutin 720 Kunder eller i 725 Leverantorer. Det dr mojligt att utoka antalet
kolumner i listkontrollen, detta beskrivs i avsnittet Andra kolumner.

SOKBEGREPP
Sokningen sker efter begreppet leverantérsnamn, som visas i listkontrollens frsta kolumnrubrik.

CENTRALER
P4 verktygslisten i Snabbsok leverantérer finns ikoner som dppnar Kundcentralen eller
Leverantdrscentralen, dar utforligare information om markerad registerpost kan granskas.
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9514 Snabbsok foretag

< Snabbsok firetag

Earkiv Bedigera Viza Fonster Hjalp
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R ==

b a Firetag Referens _ Postadress Teleton
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f u
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REGISTER

Sokning med 9514 Snabbsok foretag sker i foretagsregistret, dar posterna utgors av de kunder och
leverantdrer som registreras i rutin 720 Kunder eller i 725 Leverantorer. Det dr mojligt att utoka antalet
kolumner i listkontrollen, detta beskrivs i avsnittet Andra kolumner.

SOKBEGREPP

Sokningen sker efter begreppet foretagsnamn, som visas i listkontrollens forsta kolumnrubrik.

CENTRALER

P4 verktygslisten i Snabbsok foretag finns ikoner som 6ppnar Kundcentralen eller
Leverantdrscentralen, dar utforligare information om markerad registerpost kan granskas.
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9515 Snabbsok kontakter

4% 9515 Snabbsik kontakter

égrkiv Hedigera Visa Eonster Hislp

e L e
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REGISTER

Sokning med 9515 Snabbsok kontakter sker i kontaktregistret, ddr posterna utgors av de kontakter som
registreras i rutin 726 Kontakter. Det dr mojligt att utoka antalet kolumner i listkontrollen, detta
beskrivs i avsnittet Andra kolumner.

SOKBEGREPP
Soékning kan ske pa kontaktens for- eller efternamn. Markera énskat alternativ med knapparna vid
sokfalten.

CENTRALER
P4 verktygslisten i Snabbsok kontakter finns en ikon som 6ppnar Kontaktcentralen dar utforligare
information om markerad registerpost kan granskas.
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