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Pyramid Infostudio

Infostudiorna &r avancerade informations- och sékrutiner till alla register. De hjilper dig att sammanstilla
eller urskilja information ur din databas. Infostudiorna 6ppnas i manga fall via F8-Sok frdn andra

registreringsrutiner och vald post frdn sokningen kan himtas in i rutinen for vidare bearbetning.

I Infostudior arbetar du med egendefinierade sokformuldr, dir avancerade sokvillkor kan anges och sparas pa

flikar. Flikar och urval kan sparas och anvindas av en eller flera anvindare.

Schemaldggning f6r uppdatering och utskick av information via e-post i en studio kan stdllas in via knappen

Instillningar.

Du hittar Pyramids Infostudior samlade under ikonen Studio samt Meny/Infostudio. Beroende pa vilka

moduler som installerats, kan antalet sokdialoger variera.

Snabbsokning i de stora registren, for extra snabb dtkomst finns ocks3 tillgidngligt. Detta dr framst avsett for

anvindare som ofta arbetar med enklare sokvillkor.

Bilden visar en av Pyramids infostudior, 8130 Orderstudion.
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Menyraden

Flera av funktionerna pd menyradens rullgardinsmenyer finns ocksa som en ikon i verktygsraden.
Menyradens funktioner anvinds for att hantera programinstillningar, 6vergripande
programfunktioner och Pyramids hjilpfunktioner.

Eﬁrkiv Bedigera “iza “erkivg Fonster Hijalp

Arkiv

Pa Arkiv-menyn finns val for programinstillningar.

Ny aktivitet/e-
post/SMS

Nytt meddelande
Ny flik

Spara flik
Radera flik
Oppna urval

Spara urval
Skrivbord

Lagg genvag pa
skrivbordet

Design Studio

Avsluta

Redigera

tillganglig om modul CRM/Saljstod finns installerad. | dialogen kan kontakt frén
kontaktregistret valjas for att sand e-post, sms eller skapa aktivitet.

tillgénglig om modul CRM/S&ljstod finns installerad. Oppnar dialog fér att sanda internt
meddelande.

detta kommando skapar en ny flik for egna sokkriterier, den kan ocksa skapas med ikonen Ny
flik i verktygsraden.

anvand detta kommando for att spara aktuell flik, eller anvand ikonen i verktygsraden.
raderar aktuell flik, det kan dven ske med ikonen i verktygsraden.
Oppnar ett sparat urval av registerposter, anvand kommandot eller ikonen i verktygsraden.

med detta kommando sparas ett urval registerposter fran listkontrollen, det kan dven ske
med ikonen Spara urval i verktygsraden.

visar de objekt som finns pa skrivbordet i Pyramid Business Studio. Skrivbordet kan aven
visas med ikonen Skrivbord i verktygsraden.

lagger en genvag till den aktuella Infostudiorutinen pa skrivbordet. Genvégen kan ocksa
skapas med ikonen L&gg genvég pa skrivbordet, i verktygsraden.

oppnar tillvalsmodulen Design Studio om den ar installerad.

detta kommando stanger den aktuella Infostudiorutinen. Rutinen kan ocksa avslutas med
Escape-tangenten eller genom att trycka Alt+F4.

Endast “Radera rad” ir speciellt for listkontrollen i Infostudiorna. I dvrigt géller samma funktioner
som for alla dialoger i Pyramid Business Studio.

Radera rad

Visa

Inspektera text

Anteckningar

Meny

Central

raderar en rad i listkontrollen; kortkommando Delete. Notera att det endast &r raden i
listkontrollen som raderas, inte posten i registret.

genom att markera en rad i listkontrollen och valja Inspektera text kan du se eventuell F7-
text som registrerats for raden.

oppnar Texthanteraren for méjlighet att skriva in kommentarer under valfri rubrik, om den
registerpost som ar markerad i listkontrollen. Kortkommando F7 eller ikonen Anteckningar i
verktygsraden.

oppnar den plattmeny dar alla installerade delsystem och tillvalsmoduler &r tillgéngliga. Den
aktiveras dven med snabbkommandot Ctrl+F5 eller ikonen Meny.

i de fall dar registret ar kopplat mot nagon central, kan den dppnas med t.ex. kommandot
Artikelcentral eller motsvarande ikon i verktygsraden.
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Verktyg

Makro

Grafik/Gruppera

Automatisk sokning

Fonster
Skrivbord

Fonster
Hjalp
Hjalp
Onlinehjalp

Skarmdump
Kontakta Unikum

Om Pyramid

Verktygsraden

oppnar Sok Makro for méjlighet att anvanda olika kombinationer for snabbare s6kning.
Valbara makron &r exempelvis Aktuell manad, Foregdende manad, Féregdende ménad for ett
ar sedan, Idag (Ar Vecka Dag), idag for 1 &r sedan (motsvarande de senaste 12 manaderna)
med flera. L&s mer under avsnittet om Makro.

oppnar samma dialog som finns tillganglig via Verktygspaletten. Funktionen ar till fér att
sortera utfallet efter skning. Las mer under avsnittet om Grafik/gruppera.

Automatisk sokning ger mojlighet att bestdmma om Pyramid regelbundet ska soka efter
information automatiskt. Har finns mojlighet att ange om nagon typ av meddelande ska
informera om sokresultatet foréandrats sedan foregdende sékning.

detta kommando aktiverar adressfaltet pa skrivbordet. Notera att adressféltet ibland kan
déljas av andra dppna dialoger.

har visas vilken eller vilka dialoger som ar 6ppna. Klicka pa onskat dialognamn for att
aktivera en annan dialog an den aktiva.

klicka pa detta kommando for att starta dialoghjalpen till detta avsnitt i Pyramid Business
Studio. Detta kan ske fran valfri position i dialogen eller pa skrivbordet. Hjélpsystemet nas
fran de flesta rutindialogerna i programmet. Kortkommando for hjalp F1.

oppnar Artiklar A-O p& www.unikum.se. Sidan innehéller artiklar med Pyramidtips, manualer
odyl hjélpdokument.

skapar en skdrmdump. Kan anvéndas som hjalpmedel vid kontakt med Unikum Support.
visar dialogruta med kontaktinformation.

detta val ar en 6verskadlig information om programmet och vilka komponenter som finns
installerade.

Direkt under menyraden finns en verktygsrad med ikoner. Varje ikon representerar en
programfunktion. Flera av funktionerna finns ocksa som menyval. De olika studiorna kan skilja sig
ndgot nir det giller ikonerna och menyvalen. Det beror pa att de olika studiorna har olika
anviandningsomraden och didrmed kriver olika funktioner.

NY AKTIVITET/E-POST/SMS

Denna ikon ér tillganglig om CRM/Saljstod finns installerad. Ett klick pa denna ikon dppnar en dialog som
ger dig méjlighet att skapa ett meddelande eller en aktivitet i Pyramids CRM eller ett vanligt e-

postmeddelande.
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NYTT MEDDELANDE

Q_j.}

Denna ikon ér tillganglig om CRM/Saljstod finns installerad. Ett klick pa denna ikon dppnar en dialog som
ger dig mojlighet att skapa ett meddelande i Pyramids CRM.

NY FLIK
B

Ikonen Ny flik i verktygsraden skapar en ny flik for egna sokkriterier, motsvarar menyvalet Arkiv/Ny flik.
SPARA FLIK

B

Anvand ikonen Spara flik eller valet Arkiv/Spara flik for att kopiera den aktuella fliken och spara den med
ett nytt namn innan flikens sokkriterier férandras.

RADERA FLIK
&3

Flikar som inte behdver anvandas langre, kan raderas med ikonen Radera flik i verktygsraden, radering
kan ocksa goras via Arkiv/Radera flik.

SKRIVBORD
i {‘__{;1
b

Skrivbordsikonen visar de objekt som finns pa skrivbordet i Pyramid Business Studio, motsvarar menyvalet
Arkiv/Skrivbord.

INSPEKTERA TEXT

&

Med denna ikon 6ppnas en dialog for inspektion av text som ar kopplad till den markerade raden i
listkontrollen. Texten i dialogen uppdateras vid bladdring mellan olika rader i sokresultatet. Dialogen
behover alltsa inte stangas efter varje registerpost. Textredigering ar inte mojlig har.

ANTECKNINGAR

Oppnar Texthanteraren. Kan ocks& dppnas med hjalp av kortkommando F7. Harifran kan du skriva in
kommentarer om den post som markerats i listkontrollen. Dessa anteckningar sparas i textregistret.

ETIKETTER

| vissa Studior finns en ikon for Etiketter tillgénglig. Etiketter bestélls harifran och skrivs ut i rutin 8021.
Las mer om 8021 Etikettcentralen i centraler.pdf.
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CENTRAL

&

For att granska all tillgénglig information om den i listkontrollen markerade registerposten, klicka pa
ikonen for relevant central. Bilden visar Kundcentralen som ar tillganglig i vissa studior.

obs!
Notera att denna mojlighet inte finns i alla Infostudiodialoger.

Las mer i centraler.pdf.
MAKRO

S

Makro &r ett slags sokvarde som kan valjas fram via ikonen for Makro eller menyvalet Verktyg/Makro. Ett
makro anvands for att underlatta sokningen pa sokvarden som t.ex. dagens datum, innevarande vecka,
datum (+/- dagar) osv. Makrot ersatter flera kriteriers sokvarden som i vissa fall normalt alltid 6nskas

anges vid sokning.

GRAFIK/GRUPPERA

il

Kan dven Gppnas via Verktygspaletten. Visar grafik baserat pa sokresultatet och kan med fordel anvandas
for analys av data. Olika grupperingar/sammanstaliningar och diagramtyper kan valjas. Instéllningar sker i
en underdialog, dar forutsattningar fér grupperingen och den grafiska presentationen anges.

AUTOMATISK SOKNING

i

Installningar per flik kan géras for att fa upprepad sékning med onskat intervall. Funktionen kan
exempelvis anvéandas for att kontinuerligt bevaka nyinkomna order. Studion maste vara éppen eller

minimerad.

HJALP F1

&

Klicka pa denna ikon for att starta F1-hjalp. Kortkommando for hjalp F1. Lds mer om hur du anvander F1-
hjalp

10
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Sokning — Sa gor du!

En sokdialog kan aktiveras fran ikonen Studio i verktygslisten, fran adressfiltet eller med ikonen

Meny/Infostudio.

=

fd = |
Studio

lkonen for Studior.

Varje Infostudio kan dven liggas ut som en genvig pa skrivbordet.

Hir f6ljer en kort sammanfattning 6ver studiornas begrepp och huvudfunktioner.

Sokning gors inom Pyramids register och sokkriterierna kan valjas fram, bytas ut och kompletteras
med flera rader.

Egna flikar och/eller sékmallar kan byggas upp for alla register och sparas for en eller flera
anvandare fér kommande sékningar.

Flikar och/eller sokmallar kan ocksa exporteras/importeras och sandas vidare via e-post.

S6kikonen, bilden av ett forstoringsglas.
Fran de flesta rutiner i Pyramid Business Studio kan sokning ske i alla filt som 4r markerade med
Sokikonen, bilden av ett forstoringsglas. Sokning fran dessa falt kan ocksa startas med F8. Vid varje
sokning viljer Pyramid automatiskt ett optimalt sokindex utifran angivna sokkriterier.

I resultatet av skningen kan du markera 6nskad rad bland de funna posterna och vilja posten
genom att dubbelklicka pa 6nskad post eller trycka OK.

Alla angivna kriterier maste vara uppfyllda for att en sékning ska ge traff. Genom att ange andra
kriterier, villkor eller begransningar for sokningen, kan resultatet andras.

Begransningar ar det sékvarde som anges. Du kan exempelvis anvanda s.k. Makro som innehéller de
vanligaste sékvardena for datum.

Du kan valja hur manga traffar som ska presenteras per omgang.

Resultatet av varje sokning presenteras i dialogens listkontroll. Efter en sékning kan uppgifterna i
listkontrollen sorteras stigande eller fallande efter valfri kolumn.

Listkontrollen kan anpassas genom att kolumner laggs till, raderas eller flyttas om. Det gor du via
verktygspaletten.

Sokresultatet kan sparas som ett urval och hamtas fram senare.
Statushilder som kopplas till listkontrollens rader ger en snabb tolkning av innehallet i listkontrollen.
Summering per kolumn i listkontrollen kan valjas via verktygspaletten.

Moajlighet att se grafik och gruppera information och att dverfora resultat till kalkylblad eller
ordbehandling.

Om CRM/Saljstdd finns installerad kan du gora utskick till kunder/kontakter.

Snabbsokningen ir en enklare sokfunktion 4n Infostudio och ticker de stora registren artiklar, foretag,
kontakter, kunder och leverantérer. Fér anvindare som ofta hanterar dessa register, kan det vara en
fordel att ha en genvig till denna sokmojlighet tillganglig pa skrivbordet. Dialogerna for snabbsokning
himtas frin adressfiltet eller med ikonen Meny/Snabbsokning.

11
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Huvudfunktioner

S6krutinernas huvudfunktioner &r snabbt atkomliga med hjdlp av knapparna till hoger i dialogen. Notera att
huvudfunktionerna kan skilja sig nagot mellan olika Infostudiodialoger.

SOK NuU
Klicka pa knappen Sok nu for att paborja en sokning i det aktuella registret.

AVBRYT SOK
Denna knapp avbryter pagaende sékning.

REGVARD
Nar sokningen ar genomford kan registervard ske for den post som markeras i listkontrollen. Klicka pa
knappen Regvard for att starta aktuell registervardsrutin.

Notera att denna mdjlighet inte finns i alla Infostudiodialoger.

STANG
Knappen stanger Infostudiodialogen. Urval och installningar maste ha sparats under arbetspasset for att
finnas tillgangliga nasta gang dialogen startas.

Ovriga funktioner

Beroende pé vilka moduler som finns installerade far du tillgdng till olika funktioner i en del
infostudior.

Exempel pa sddana funktioner dr ”Grupp” och ”Aktivitet” som finns tillgingliga i majoriteten av
studiorna om modulen CRM/Siljst6d finns installerad.

Flikar for olika sokandamal
P4 fliken Standard, som medfoljer Pyramid, sker sokning efter forinstillda kriterier riktade mot de
vanligaste filten inom ett register. Sokning kan ske utan att négra villkor eller sokvirden behover
anges.
e Nya flikar kan laggas till, som kopior av en befintlig flik, eller som nya flikar. Installningarna pa varje
flik kan sparas och utgor en egen sokmall.

e Mojlighet finns att spara flik for en grupp eller for alla anvandare.
Skapa ny flik

Vilj ikonen Ny flik i verktygsraden for att skapa en ny flik for egna sokkriterier. Den kan ocksa skapas
med Arkiv/Ny flik.

Dialogen Ny Flik innehaller mojlighet att skapa en ny tom flik eller baserad pd en mall. Mallar blir
tillgangliga forst nar en flik sparats som mall, lis mer under ”Spara flik” nedan. Du kan ocksé
importera en flik.

Sokmonstret for nya flikar byggs, pa samma sitt som pd standardfliken, upp av kriterier, villkor och
sokvirden.

12



Om Pyramid Studio

Tips!

Ett enkelt satt att anpassa sékningen &r att skapa en ny flik genom att spara standardfliken under ett nytt
namn och darefter gdra dnskade &ndringar. Installningsméjligheterna for sortering och visning, samt
ovriga kontroller kommer dven att finnas pa den nya fliken, med de instéllningar som géller for den flik
som den nya fliken ska baseras pa.

Spara flik
G

Anvind ikonen Spara flik eller valet Arkiv/Spara flik for att kopiera den aktuella fliken och spara den
med ett nytt namn innan flikens s6kkriterier f6rindras.

| bilden har namnet “Orderingang ” valts for den nya fliken.

I dialogen ”Spara flik” kan du vilja att spara en flik fér anvindare/grupp eller som studiomall. Las mer
under avsnittet ”Gor flikar tillgangliga for flera anvindare i flera foretag” nedan.

Du kan ligga en kommentar for fliken nir du sparar den, exempelvis som minnesanteckning eller
instruktion for hur fliken ska anvindas.

Gor flikar tillgangliga for flera anvandare i flera foretag

Genom att spara en flik som studiomall och dessutom gora den tillginglig for flera anvindare eller
grupper underlittas det gemensamma arbetet. Andra anvindare far pé sa sitt mojlighet att soka med
samma kriterier, villkor och sokvirden.

SPARA FOR ANVANDARE
Nir du viljer detta alternativ kan du dven spara fliken for andra signaturer. Din egen signatur foreslds
automatiskt. Vilj annan signatur i listboxen.

Nir du sparat en flik f6r en annan signatur kommer ett meddelande att visas forsta géngen
signaturen viljer fliken i studion. I meddelandet far signaturen information om vem det 4r som skapat
fliken och vid vilket datum. Anvindaren fir mojlighet att vilja att spara eller radera fliken.

SPARA FOR GRUPP
For att kunna spara for en hel grupp maste signaturen du loggat in som vara markt med gruppen i
rutin 871 Anvindare. Listboxen visar vilken grupp du tillhor. Faltet r inte tillgiangligt for andring.
Fliken sparas for alla som tillhér gruppen.

Om du loggar in som systemadministrator kan du spara dven for andra grupper.

Om tillvalsmodul Behorighet finns installerad kan du behorighetsstyra funktionen att spara for
grupp. Det gors i rutin 874 Behorigheter, fliken Funktioner, mappen Allmint.

SPARA FOR ALLA FORETAG" (DATABIBLIOTEK)

Nir du viljer ”Spara for anvindare/grupp” finns dven mojlighet att markera kryssrutan ”Spara for alla
foretag” (databibliotek). Om du exempelvis fatt fram de sokkriterier du 6nskar nir du testat i ditt
testbolag, kan du f4 fliken tillginglig 4ven i ditt skarpa bolag. Framforallt 4r funktionen anviandbar for
dig som har Flerforetagsavtal och arbetar i flera Pyramider.

13
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EXPORTERA/IMPORTERA/E-POST
En flik kan du exportera/importera i andra Pyramider.

Du kan ocksa skicka dem via e-post, exempelvis vid kontakt med Unikum Support dé alla
instdllningar 4r viktiga att fa med. Du som ér forséljare kan anvinda funktionen nir du behover dela
med dig av dina instéllningar till kollegor, som exempelvis en siljare pa resande fot som behover fa
tillgang till en ny flik omgdende.

Radera flik
E |

Flikar som inte behovs langre, kan raderas med ikonen Radera flik i verktygsraden. Radering kan
ocksd goras via Arkiv/Radera flik.

Sokkriterier

Forinstillda sokkriterier for varje register finns pa fliken Standard. Dessa virden, liksom virden pé nya
flikar, kan anpassas till olika sitt att soka och ger pé sa sitt stora mojligheter att styra resultatet av en
sokning. De villkor och begrinsningar som stills upp for sokning pé ett visst nyckelbegrepp, kan
dndras, utokas eller goras snévare.

Kriterier, villkor och sokvirden anges i infostudioflikens 6vre del.

Sok Kunder zom matchar faljande kriterier

:' Faoretagskod barjar med w

/ exemplet ovan, ur 8112 Kundstudion, representeras sokmonstret av kriteriet “Foretagskod”, villkoret
“Borjar med” och sckvardet “Unikum”.

79

Kriteriekolumnen har en tom ikon lidngst ner, avsedd for att skapa fler sékmonster. Anvinds flera
sokbegrepp dn vad som ryms pé Infostudiodialogens flik, kommer dessa att visas i en separat, s.k.
flytande dialog. Dar 4r det mojligt att ldagga till ytterligare sokbegrepp.

14
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Kriterier

Kriteriet 4r det nyckelfilt i ett register, som sokningen ska sorteras efter. Sokning pa ett givet kriterie
utfors enligt de villkor och s6kvirden som anges. Exempel pa sokkriterier kan vara Foretagskod,
Artikelkod, Bendmning eller Ordernummer.

Kriteriet visas i den vinstra kolumnen pé fliken. Ett klick pé ikonen ger mojlighet att vilja fram olika
falt fran relevanta register.

SKAPA NYA ELLER ANDRA BEFINTLIGA KRITERIER
For att dndra eller komplettera begreppet, placera markoren 6ver knappen med det begrepp som ska
andras, eller vid knappen med den tomma ikonen och klicka en gang.

En flytande meny visas, 6verst i denna visas det registernamn som giller for aktuell Infostudiodialog.
I vart exempel “Foretag” Ett klick pa detta val 6ppnar menyn "Valj datafilt” for ratt register. Vilj ett
nytt nyckelfilt dir och infoga detta eller ersitt befintligt.

Dialogens kolumner sorteras med ett klick i kolumnrubrikerna. Las mer om datanummer och typ i F1-hjdlp
om LU-nummer.

Nir ett nytt kriterie infogas, kommer dven listboxen for villkor i kolumn tvé och filtet for sokvarde i
kolumn tre, att visas.
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KOPPLADE REGISTER

Det dr mojligt att anvanda sokbegrepp fran register som dr kopplade till det aktuella registret. Vilj ett
annat register i menyn under Kopplade register. Dialogen ”Vilj datafilt”, f6r det nya, kopplade
registret visas. Vilj ett nytt sokbegrepp hir och infoga detta eller ersitt befintligt, pd samma sétt som
ndr ett nytt sokbegrepp infogas.

Notera!
Vilka register som ar kopplade i programmets databas kan inte andras.

Villkor

Villkoret bestimmer hur s6kningen pé ett givet kriterium ska utforas efter de begrinsningar, dvs.
sokvdrden, som anges i nasta filt. Ett villkor ska ge en forutsittning i forhallande till det kriterium som
valts.

De alternativ som visas i listboxen medger bade positiv och negativ sé6kning. Det ir t.ex. mojligt att
soka efter artikelkoder som borjar med A01, likavil som det 4r mojligt att soka pa artikelkoder som
inte borjar med AO1. Det dr mojligt att soka ett varde, som &r storre 4n, mindre 4n eller lika med nagot
godtyckligt virde, t.ex. ett datum.

o Tranzaktionzdatum Frén - Till s || O70212-70223

Du kan ocksa vélja att s6ka pd ett intervall genom villkoret Fran-Till. | sokvérdesfaltet anges sedan
intervallen separerade med bindestreck (-). Exemplet ovan ar taget ur rutin 8147 Transaktionsstudion.

Sokvarde

I flikens hogra kolumn, det tredje faltet pa varje rad, anges det sokvirde som ska gilla for kriteriet och
villkoret. For vissa register kan sokvirde sokas fram med Sokikonen eller F8. Anges inte ndgot virde,
kommer s6kningen inte att begransas.

EXEMPEL 1

Sokningen sker i Artikelstudion. Sokning ska ske efter artiklar dar artikelkoden borjar med AO1.
Artikelkod viljs som kriterie i den forsta kolumnen. I den andra kolumnen viljs villkoret ”Bérjar med”.
Slutligen anges A01 som Sokvirde i det sista féltet innan sokningen startas med knappen S6k nu. Alla
artikelkoder som borjar med A01 visas.

EXEMPEL 2

Sokning ska ske i Kundstudion efter kunder som har kontor inom Lunds tétort, alltsd med
postnummer 22x xx. Postadress viljs som kriterie i den forsta kolumnen. I den andra kolumnen viljs
villkoret ”Borjar med”. Slutligen anges 22 som sgkvirde innan sokningen startas med knappen Sok nu.
Alla kunder med 22 som de tvé forsta siffrorna kommer att visas.

EXEMPEL 2

For att soka efter reskontra inom ett visst tidsintervall i Kundreskontrastudion, skapa ett nytt kriterie
for Fakturadatum genom att vilja fram datafiltet fran registret. Vilj dérefter t.ex. villkoret ”Storre dn
eller lika med “och ange ett datum i sokvirdesfiltet. Starta sokning med knappen Sok nu. Resultatet
kommer att visa reskontraposter fran detta datum och framét i tiden.

Wildcards

I sokvirdesfiltet kan du anvianda dig av sk. wildcards. Ett wildcard dr exempelvis:
* vilket star for noll eller flera tecken, vilka som helst.

? vilket star for ett tecken, vilket som helst.

For att exempelvis soka fram alla artikelbendmningar som innehéller ordet ”stol” och “r6d” anges
villkoret ”Lika med” och sokvirdet Stol*rod*

For att soka fram alla artikelkoder som f6ljer en viss kombination anges villkoret ”Borjar med” och
sokvardet A?B.
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Tips!

Tips!

Sokvarden med hjilp av Makro

Makro kan viljas fram via ikonen for Makro eller menyvalet Verktyg/Makro.

Ett makro anvinds f6r att underlitta skningen pé sokvirden som t.ex. dagens datum, innevarande
vecka, datum (+/- dagar) osv. Makrot ersitter flera kriteriers sokvirden som i vissa fall normalt alltid
Onskas anges vid sokning. I dialogen S6k Makro visas tillgingliga makron.

V&lj fram dnskat makro och spara fliken. Lds mer om att spara flikar under avsnittet “Flikar for olika
sékdndamal”.

Overst i dialogen finns en listbox ”Visa” fér gruppering av makron. Gruppering finns ex for "Makron
som returnerar manad”. ”Ovriga makron” innehaller lite med speciella sokvarden, exempelvis
uttryck/beriakning och s.k. wildcards.

Listkontrollen kan sorteras genom ett hogerklick i kolumnen eller ett klick pd kolumnrubriken. Lis
mer i avsnittet “Resultatet presenteras i listkontrollen”.

DATUM (+/- DAGAR)

Makrot Datum (+/- dagar) och Idag (+/- dagar) innebér att Pyramid soker fram poster f6r det aktuella
datumet med tilldgg for det antal dagar som angivits.

Ett exempel:

Nir du vill soka fram de kunder som kopt mest de senaste 30 dagarna, viljer du fram makrot
$TODAY_ADD(offset). Istillet for "offset” anges det antal dagar bakat i tiden som s6kningen ska gilla.
Notera att villkoret méste vara ”Storre an” for att korrekt resultat ska visas.

Makrot for de senaste 30 dagarna blir dd $STODAY_ADD(-30) eftersom dagar bakét i tiden
presenteras med negativt virde.

FRAN-TILL
Fréan — Till 4r anvindbart da ett absolut virde 6nskas. Tva datum anges i sokvardesfiltet separerat med
bindestreck (-).

For att fa fram ett specifikt datumintervall anvinds exempelvis kriteriet fakturadatum, med villkoret
Fran-Till och sokvirdet 070101 — 070228.
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Obs!

Tips!

obs!

SOKNING PA SPECIALTECKEN
Du kan soka fram artiklar eller annat som innehaller specialtecken, ex. (?) (*) eller (,) genom att
anvinda ett makro.

Specialtecknet kommatecken (,) anvinds ibland i artikelbenimningar. I artikelstudion kan du
anvinda makrot for kommatecken for att soka fram dessa artiklar.

Avancerad sokning med makro

Du kan anvinda makro for att jaimfora information fran olika datanummer och for att géra
berdkningar som sorterar urvalet ytterligare.

Makro med datanummer och Uttryck/berikning kriver god kunskap om Pyramids register och
datafilt.

MAKRO MED DATANUMMER

Makro med datanummer kan exempelvis anvindas om du i Kundreskontrastudion vill hitta alla
reskontraposter som betalats mer dn 10 dagar for sent.

Exempel:

Kriteriet ska vara ”Senaste betdatum”, villkoret ”Storre 4n” och s6kvirdet $DATE_ADD(#4002,10) dir
#4002 = forfallodatum.

| Artikelstudion kan du valja kriteriet "Saldo” (#1132), villkoret “Mindre an eller lika med” och ange
sokvardet #1138 (Bestallningspunkt) direkt i faltet.

UTTRYCK/BERAKNING
Makrot Uttryck/berakning ar ett mer avancerat sétt att fi fram information, ddr du anger olika datafilt
ien formel.

I faltet sokvirde foljs syntaxen:
$EXPRESSION((#1039 + #1045)*2 + #1098)
Ersitt datafilten (#1039 osv.) i syntaxen med limpliga filt for att skapa din berikning.

EXEMPEL:

Hitta alla reskontraposter som dr betalda till mer dn halften:

Kriteriet “Restbelopp”, villkoret "Mindre in”, sokvirde $EXPRESSION (#4051 / 2) dér
#4051=fakturabelopp.

Uteslutning
For de Infostudiodialoger dir overgripande uteslutning ar mojlig finns en kryssruta ovanfor

listkontrollen som anger vad uteslutningen innebar. I artikelregistret kan sokning ske pé endast aktiva
artiklar, i orderregistret pa endast aktiva order osv.

Notera att denna méjlighet inte finns i alla Infostudiodialoger.

Sok i textregister

Knappen textregister gér det mojligt att soka i Pyramids textregister efter textkommentarer som dr
kopplade till poster i det aktiva registret. Klicka pd knappen Sok i textregister for att ange villkor for
text.

NAGOT ...
For att soka efter registerposter som har en text eller anteckning, bestiende av nagot eller flera givna
ord eller tecken, skriv in dessa i detta falt.

ALLA ...
For att soka efter registerposter med en text eller anteckning, som bestér av alla av ett eller flera givna
ord eller tecken, skriv in dessa i detta falt.
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Tips!

Tips!

EXAKT ...
For att soka efter registerposter med en text eller anteckning, som bestar av en exakt fras, ord eller
tecken, skriv in dessa i1 detta filt.

INTE ...
For att soka efter registerposter med en text eller anteckning, som inte innehéller givna ord eller tecken,
skriv in dessa i detta filt.

UTESLUTNING
Det gér att gora en enkel uteslutning av triffar pa en sokning. Markera ndgon av nedanstdende
kryssrutor.

POSTER MED TEXT

Markera rutan ”S6k Registerposter som har ndgon text”, for att visa alla poster med anteckningar.
Ovriga sokfilt behover inte markeras. Starta sokningen genom att klicka p& knappen Sok nu i
Infostudiodialogen.

POSTER UTAN TEXT

Markera rutan "S6k Registerposter som saknar text”, for att visa alla poster utan anteckningar. Ovriga
sokfilt behover inte markeras. Starta sokningen genom att klicka p& knappen Sék nu i
Infostudiodialogen.

&

| verktygslisten pa Infostudiodialogen finns knappen Inspektera text. Den 6ppnar en dialog for inspektion
av text som ar kopplad till den markerade raden i s6kresultatet. Texten i dialogen uppdateras vid
bladdring mellan olika rader i sokresultatet. Dialogen behover alltsé inte stangas efter varje registerpost.
Textredigering ar inte méjlig har.

Sortering av sokta poster och val av antal traffar

Nir sokningen ar klar presenteras de poster som uppfyller kriterierna i listkontrollen. Sokningen
presenteras baserat pa den sortering som valts i listboxen Sortering. Antalet poster som ska presenteras
samtidigt bestims i listboxen Visa.

Sartering | Auto | Wiga | 100 s | traffar i taget,

Sorteringsvalet Auto” innebir att Pyramid viljer den sortering som snabbast hittar posterna enligt
angivna kriterier. Viljs annan sortering kan sokningen ta betydligt lingre tid. Det rekommenderas att
lata sorteringen vara instilld pa Auto. Sortering gors i efterhand genom att klicka pd onskad rubrik i
listkontrollen.

Notera att alternativen for sortering varierar beroende pé i vilket register sékning sker och vilka
urvalskriterier som anvinds. For att den valda sorteringen ska bli standardvirde for kommande
sokningar kan installningarna sparas.

Det index som anvints visas i statusraden (se avsnitt nedan) tillsammans med uppgift om antalet
genomsokta poster och antalet triffar.

Efterfoljande poster visas med knappen Sok nista eller kortkommando F8. Saknas ytterligare poster
skuggas denna knapp och statusraden nedtill i programdialogen visar: ”X poster funna. (Inga fler)” dar
X dr lika med antalet poster.

Sortering ?Omvind Ordernr” dr fordelaktig f6r anvindare som registrerar ett stort antal ordernummer
varje dag. Med denna sortering visas alltid de senast lagda ordernumren 6verst. Notera att detta
forutsitter att enbart en ordernummerserie anvinds.
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Statusrad

Statusraden nederst i dialogen visar information om resultat av en sokning. Hir visas hur ménga poster
som finns enligt givna sokkriterier, om det antal som visas i sokomgangen, om fler poster finns och
vilket sorteringsbegrepp som anvints for sokningen.

Du fér ocksd information om andra atgirder som vidtas under arbetet i dialogen, t.ex. nir
instéllningar sparas.

Spara urval

Gor forst en sokning enligt 6nskade kriterier. Kontrollera sedan sokresultatet och ta vid behov bort
poster med hjilp av Delete-knappen.

Urvalet kan sparas for att anvindas senare. Vilj Arkiv/Spara urval. I den sidodialog som 6ppnas,
ange ett namn for urvalet och klicka Ok. Om Kommentarsfiltet lagts till i listkontrollen kan Spara
urval anvindas for att spara eventuella kommentarer. Lis mer om Kommentarsfiltet lingre fram i
manualen.

OPPNA SPARAT URVAL

Sparade urval frin tidigare sokningar, tas fram med Arkiv/Oppna urval. I den sidodialog som 6ppnas,
markera 6nskat urval i listkontrollen, dubbelklicka eller tryck Enter. Sparade urval kan dven 6ppnas i
centraler. Nir urvalet hamtats fram i centralen anvinds pil-ikonerna i verktygslisten for att bliddra
mellan posterna.

Resultatet presenteras i listkontrollen

Listkontrollen i respektive sékrutin kan sorteras pé valfri kolumn och kolumner kan liggas till eller
raderas via Verktygspaletten/Anpassa listkontroll. Alla sokdialoger har verktygspaletten i anslutning till
listkontrollen.

Du kan vilja att anpassa listkontrollen per flik. Andra filt kan liggas till och statusbilder kan kopplas
till falt for att tydliggora exempelvis intervall eller dokumenttyper. Mer om statusbilder liser du i
avsnittet om Verktygspaletten/Anpassa listkontroll. For att anpassningen ska sparas krivs att fliken
sparas ndr listkontrollen anpassats klart.

For att sortera resultatet i listkontrollen finns tvd alternativ.

Alternativ 1. Sortera listkontrollen genom ett hogerklick och valet ”Sortera”.

Urvalsmdjligheterna i dialogen ar olika for olika listkontroller. | vart exempel sker sortering i forsta hand per
foretagsnamn och i andra per referens.
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Alternativ 2. Klicka pd kolumnens rubrik for att sortera kolumnen.
Fiaretagskod Fiaretag w  Referens Poztadress

Nar en kolumn ar sorterad for stigande eller fallande visas en pil | kolumnens hogra del. For att sortera pa
ett andra begrepp, hall ctrl-tangenten nertryckt och klicka pa ndsta kolumn.

Exempel pa en sortering visas nedan.

EXEMPEL:
En sokning ger foljande resultat i listkontrollen:
Foretagskod Ordernr
K1 P2001
K1 A3001
KO A3002

Foretagskoden K1 har tva order; P2001 och A3001 och kundkod KO har en order; A3002.

Genom att vilja klick pa kolumn Foretagskod visas sortering efter kundkod, dvs. KO och direfter bdda

posterna for kundkod K1.
Ko A3002
K1 P2001
K1 A3001
Genom att vélja ctrl + klick pa kolumn Ordernr sorteras informationen ytterligare:
Ko A3002
K1 A3001
K1 P2001
Installningar

Hir kan automatisk s6kning och schemaldggning viljas.

Fliken Installningar

Installningarna hir styr hantering av och automatik for den aktuella fliken i infostudion.

STARTA SOKNING DIREKT NAR DENNA FLIK VALJS
Innebir att sokning startas automatiskt nar studions flik véljs fram, dvs. en knapptryckning mindre.

DENNA FLIK SKA VARA FORVALD VID START AV RUTINEN
Styr vilken flik som ska visas ndr rutinen startas. Olika flikar kan sparas for olika anvandare/grupper.
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AUTOMATISK SOKNING

Kryssrutorna i denna gruppbox styr hur ofta sokning ska ske och hur resultaten ska meddelas
anvindaren.

Fliken Schemalaggning

Hir styr du hur resultatet av sokningen ska levereras. Informationen kan skickas som Text, Excel,
HTML, Grafik och du viljer om du vill ha med raderna eller enbart grafik/gruppering. Pa detta sitt kan
du vilja att skicka information till kollegor via e-post eller SMS om SMS-avtal finns.

Obs!
Denna tjanst kréver att PTC-tjansten Infostudio ar aktiv. Las mer i F1-hjalp System om PTC.
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Studio

Verktygspaletten

Verktygspaletten dr Pyramidsystemets multiverktyg. Den visas langst ned till hoger i rullningslisten for alla

listkontroller som férekommer i Pyramid.

Paletten finns tillginglig i alla sokdialoger, Infostudior, dar den underlittar utskrift av sokresultat,

overflyttning av data till andra filformat som t.ex. Excel, Word eller textfiler.

I registervardsrutiner underléttar paletten utskrift av instdllda egenskaper f6r 6versyn och kontroll,

overflyttning av data till andra filformat som t.ex. Excel eller Word for utskrifter eller dokumentation. Alla

operationer som utfors via verktygspaletten, sker mot innehallet i den aktuella listkontrollen.

Klicka pa ikonen for verktygspaletten for att se valmaojligheterna. Statusfiltet nedtill pa paletten
beskriver den funktion som pekaren svivar 6ver. Klicka péd en genvig for att starta funktionen.

Foljande funktioner finns i 6vre raden, frén vanster:

Skriv ut

Grafik/Gruppera

Visa summor pa/av

Infoga markering

Valet Skriv ut startar en dialog dar det & méjligt att vélja olika alternativ for utskriften.

Visar grafik baserat pa sokresultatet, installningar sker i en sidodialog. Du kan gruppera
och filtrera innehallet i listkontrollen i flera underliggande nivaer.

Genom att klicka pa ikonen Visa summor pé/av visas en summering pa sista raden i
listkontrollen. Klicka pa ikonen igen for att ta bort visningen.

Denna funktion ger méjlighet att Iagga in en markeringsruta pa varje rad i listkontrollen.
Klicka pé ikonen en gang till for att ta bort markeringsrutan. Funktionen pa
markeringarna styrs i en sidodialog.

Foljande funktioner finns i mittraden, frdn vinster:

Anpassa listkontroll

Formatera

Sok i innehall

Kommentarsfalt

Med valet Anpassa listkontroll ar det mojligt att Idgga till eller ta bort, sortera om
kolumner och anpassa visningen i listkontrollen pa den aktuella dialogen. Anpassningar
styrs i en sidodialog.

Detta val anvéands for att formatera visning av talvarden och text i listkontrollen.
Anpassningar styrs i en sidodialog.

| ett intervall med ett stort antal poster kan du vélja att géra en enkel eller Avancerad
sokning for att snabbt hitta rétt post. Ange dnskade val under fliken Enkel sokning, eller
utvidga sokningen med ytterligare kriterier, villkor och sékvarden via fliken Avancerad
sokning.

| vissa register kan denna ikon anvandas for att infoga ett kommentarsfalt till en rad i
listkontrollen. Féltet infogas som en ny kolumn i listkontrollen, klicka pa ikonen igen for
att ta bort kommentarsfaltet. Det kan vara nédvéndigt att anvanda rullningslisten i
botten for att se faltet.

Kommentaren kan skrivas ut, exporteras till andra program eller filer och sparas i ett
urval, men kan annars inte sparas i nagot register eller i nagon tabell. Nar den aktuella
dialogen stangs, forsvinner kommentaren.
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Obs!

Foljande funktioner finns i nedre raden, fran vinster:

Infoga i kalkylblad Hela eller delar av ett sokresultat kan direkt infogas pa ett arbetsblad i Microsoft Excel.
Klicka pa ikonen for Excel for att spara innehallet i listkontrollen efter eventuell
redigering. Ett nytt arbetshlad i Excel 6ppnas med rubriker som motsvarar listkontrollens
kolumner. Autofilter ar inlagda for varje rubrik.

Infoga i ordbehandling Hela eller delar av ett sékresultat kan direkt infogas i ett dokument i Microsoft Word.
Klicka pa ikonen for Word for att spara innehallet i listkontrollen efter eventuell
redigering. Ett nytt dokument i Word 6ppnas med rubriker som motsvarar listkontrollens

kolumner.
Skapa fil Valet Skapa fil startar en dialog dar det & mojligt att vélja olika alternativ for utskriften.
Utskick Med detta val skapas forutsattningar for ett utskick baserat pa innehallet i

listkontrollen. Denna funktion kréver att modulen Pyramid CRM (saljstdd) &r installerad.
Listkontrollens innehdll genomsdks efter registerreferenser till foretags- eller
kontaktregistret, med méjliga adressposter. Resultatet rensas automatiskt fran
dubbletter och presenteras i en sidodialog. | dialogen ar det méjligt att godkanna eller
avbryta operationen. Fortsatt hantering sker i CRM-modulen.

Skriv ut

Installningar som gors, sparas och anvands aven vid kommande utskrifter.

Dialogen Skriv ut dr indelad i fyra flikar.
Fliken Skrivare

Hir visas namn pé den skrivare som kommer att anvindas for utskriften. Som forvalt virde visas
instilld standardskrivare eller den skrivare som anvindes vid féregdende utskrift.

Fliken Rubriker

Pa denna flik bestims rubriker for utskriftens kolumner. Forvalt virde ir listkontrollens
kolumnindelning och ordning. Kolumnrubriker kan ordnas om eller tas bort. For att fa ytterligare
kolumner/rubriker, maste detta dndras i listkontrollen. Flytta rubrikerna med knapparna Upp och
Ned.

Fliken Sortering

Hir gér det att bestimma sorteringsordning for utskriften. Det 4r mojligt att sortera pa tva begrepp, i
stigande eller fallande ordning.

GRUPPERA

Genom att markera rutan Gruppera kan utskriften delas upp i grupper efter det valda
sorteringsbegreppet, antingen med en avgrinsning i antalet tecken eller med avgriansning inom en
tidsperiod. Sé kan t.ex. en artikellista delas upp efter olika artikeltyper. Sorteringen sker sd att artiklar
med samma artikeltyp ordnas tillsammans pa utskriften.

ANTAL TECKEN

I detta filt 4r det mojligt att ange pd hur manga tecken i ett sokt begrepp urvalet {61 sorteringen ska
baseras. Anges 1, kommer grupperingen att delas upp efter det forsta tecknet i artikeltypskoden; anges
3, kommer grupperingen att delas upp efter de tre forsta tecknen etc.
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TIDSPERIOD

Om begreppet for sorteringen ar ett datum, kan grupperingen ske pa ett tidsintervall, vilj tidsperiod i
boxen. S4 kan t.ex. en reskontralista sorteras efter fakturadatum; anges Vecka, kommer resultatet att
grupperas veckovis; anges Manad, grupperas resultatet minadsvis etc.

Fliken Tillval
Denna flik innehaller mojligheter att bestimma utseende och formateringar for utskriften.
FORMAT

Ange om raderna i utskriften ska vara markerade med firg, eventuellt griton beroende pa skrivare,
eller med ett rutnit. Detta val ar tillgidngligt om inte gruppering ar bestilld pa foregaende flik.

RELATION | PROCENT

Markera i denna ruta om resultatet av en grupperad utskrift, dven ska anges som ett procentvirde per
grupp relativt det totala innehallet. Se begreppet gruppera pa féregdende flik. Detta val ar tillgingligt
om gruppering dr bestilld pé foregdende flik.

MARKERADE RADER

Inom denna ram kan urval for utskriften anges genom markering i varje ruta, vilka rader som ska tas
med. Alternativen &r Icke markerade, Markerade och Avslutade rader. Se 4ven under avsnittet Infoga
markering.

TUSENTALSFORMATERING

Med en markering i denna ruta, kommer virden frdn numeriska kolumner att skrivas med
tusentalskomma. Skilj detta frén att visa resultat i listkontrollen med tusentalsavgrinsare, se avsnittet
Formatera.

SKRIV ENDAST SUMMOR...
Markera i denna ruta, for att utskriften endast ska visa summor och delsummor.

Grafik/gruppera

Visar grupperingar och grafik som baserats pa sokresultatet fran den listkontroll varifran
Grafik/gruppera valts. Grafik/gruppera anvands med fordel f6r vidare analys av data.

Grafik/gruppera kan aven dppnas via ikonen i verktygsraden.
Olika grupperingar/sammanstillningar och diagramtyper kan viljas. Férutsittningar for grupperingen
och den grafiska presentationen anges i dialogen som 6ppnas vid val av Grafik/gruppera. Vilka

urvalsmojligheter som finns avgors av de filt som finns i listkontrollen i den infostudio som
Grafik/gruppera 6ppnas fran.
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Spara installningar

Denna knapp sparar instillningarna som gjorts for Grafik/gruppera pa den valda fliken.
Instillningarna som sparas dr de alternativ som angivits i dialogens listboxar, filt och kryssrutor.

For att knappen Ticker ska bli tillganglig maste instdllningarna ha sparats. Instillningarna styr vilken
information som ska visas i Tickern. Lds mer om tickern pd kommande sidor.

x-axel

I denna gruppbox anges virden for de data som ska presenteras pa x-axeln i grafiken.
VALJ DATA/SORTERING/GRUPPERING

NYCKEL
Vilj ett databegrepp for x-axeln i listboxen. Detta och alla andra operationer som utfors via
verktygspaletten, baseras alltid pd innehallet i den aktuella listkontrollen. Om exempelvis filtet
“Distrikt” valts fram i listkontrollen i rutin 8112 Kundinfostudion, kommer ”Distrikt” att vara ett
valbart alternativ i denna listkontroll.

Markera med radioknapparna om datan ska sorteras stigande/fallande.

GRUPPERA

Genom att markera kryssrutan Gruppera kan grafiken delas upp i grupper efter det valda begreppet,
antingen med en avgransning i antalet tecken eller med avgriansning inom en tidsperiod. S kan t.ex.
visningen av en artikellista delas upp efter olika artikeltyper. Uppdelningen sker sé att artiklar med
samma artikeltyp ordnas tillsammans.

ANTAL TECKEN

I detta filt 4r det mojligt att ange pd hur manga tecken i ett sokt begrepp urvalet f6r sorteringen ska
baseras. Anges 1, kommer grupperingen att delas upp efter det forsta tecknet i artikeltypskoden; anges
3, kommer grupperingen att delas upp efter de tre forsta tecknen etc.
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VALJ TIDSPERIOD

PERIOD

Om begreppet for sorteringen ar ett datum, kan grupperingen ske pa ett tidsintervall, vilj tidsperiod i
boxen. S4 kan t.ex. en reskontralista sorteras efter fakturadatum; anges Vecka, kommer resultatet att
grupperas veckovis; anges Manad, grupperas resultatet manadsvis etc.

DATUMFALT
Hir viljer du det datumfilt fran listkontrollen som ska generera perioder i filtet ”Period” ovan.

SORTERA PA JAMFORBARA PERIODER

Markeras denna kryssruta, sorteras kvartal och manad som stricker sig 6ver flera kalenderér
tillsammans. Exempel: Poster frdn 2005 och 2006 har valts fram. Om kryssrutan markeras kommer
januari 2005, januari 2006, februari 2005, februari 2006 osv. att visas i nimnd ordning.

y-axel

ALT 1. FREKVENS/SORTERING
Om alternativet ”Visa” markeras visas enbart hur ménga rader som finns i varje grupp, dvs. frekvensen.

VISA

Kryssrutan Visa med radioknapparna Stigande/Fallande blir tillginglig om kryssrutan Gruppera
markerats pd X-axeln.

Kryssrutan anger om resultatet ska visas som en frekvens per grupp. Virden for Data-1 och Data-2 kan
dé inte anges.

ALT 2. DATA/SORTERING

DATA-1

Vilj virde for Data-1 pa y-axeln, mojliga val visas i listboxen. Vilka numeriska filt som visas i listboxen
beror pa vilka filt som fanns i listkontrollen varifrdn Grafik/gruppera 6ppnades. Resultatet presenteras
i dialogens listkontroll, samt i flikarna Grafik och Rader.

DATA-2
Vilj viarde for Data-2 pa y-axeln. Val visas i listboxen. Vilka numeriska filt som visas i listboxen beror
pé vilka filt som fanns i listkontrollen varifran Grafik/gruppera 6ppnades.

Valet ”Antalsriknaren” dr anvindbart for att se hur mdnga poster som innefattas i sokresultatet i
grafikens listkontroll. En kolumn for Antalsriknaren visas.

VISA/GRUPPERA

MAX ANTAL RADER

Resultat vid visning kan begransas med hjilp av ’Max antal rader”. Exempelvis, vid sortering pa
kunder och forsiljning kan de femton kunder som kopt mest visas i egna grupper och 6vriga
strokunder i en gemensam grupp.

Ett annat alternativ till ’Max antal rader” ar knapparna "Topp-10 data-1” och *Topp-10 data-2” som
ocksd sorterar firre grupper. Skillnaden mellan dessa tva val dr att du med "Max antal rader” kan ange
valfritt antal rader och spara instillningarna. P4 sé sitt gors sorteringen direkt varje ging
grupperingsdialogen dppnas.

For knapparna “Topp-10 data-1” och "Topp-10 data-2” maste du klicka pa knapparna varje ging du
Oppnar dialogen.

OVRIGA RADER | EGEN GRUPP
Om édven denna ruta markerats innebar det att 6vriga rader grupperas i en grupp som kan jamforas
med de grupper som skapas baserat pd "Max antal rader”.
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Topp-10 data-1

Verktyget Grafik/gruppera ar speciellt anvandbart for att exempelvis ta fram en tio-i-topplista 6ver
forsaljning. Materialet kan da grupperas och summeras enligt exemplet nedan. Summering och
sortering for urvalet i Y-axelns Data-1 gors direkt vid klick pa knappen “Topp-10 data-1".

Resultatet for respektive foretagskod i bilden ovan tydliggors i listkontrollen. Via verktygspalettens funktion
Visa Summor pa/av kan radernas totalbelopp visas.

EXEMPEL - BASTSALJARE
Topp-10 anvander du for att kunna se exempelvis vilka 10 kunder som kopt mest under en period eller
vilka 10 produkter som sélt bast under en period.

Du anvinder dig med fordel av makrot $TODAY_ADD (offset) om du alltid vill se exempelvis
resultatet for de senaste 2 manaderna, ange dd $TODAY_ADD (-60) som urval i fliken i den studio du
utgar fran. Gruppera sedan pd de data du onskar.

Moijlighet finns ocksa att anvinda "Max antal rader” for att fd fram en Tio-i-topp lista direkt nar
dialogen Grafik/gruppera 6ppnas. For att instdllningarna ska finnas kvar maste de ha sparats.
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Kombinera valfri data och tidsperiod

Du kan jamfora data under en specifik period. I X-axeln anges den data som sokningen ska utga fran.
Nedanfor viljs den period som datan ska jamforas med.

EXEMPEL
I rutin 8130 Orderstudio, sok fram foretag och vilj att via verktyget sortera pd Foretagskod och Kvartal.
Markera kryssrutan Gruppera. I filtet Data-1 viljs sortering pa Belopp. Klicka pé Visa.

| bildens listkontroll visas sortering pa foretagskod 101 med posterna Q2001-1 och Q2002-1, dvs. kvartal 1
ar 2001 och 2002. For att jamforelse ska kunna goras mellan kvartal krdvs att data for detta finns i
databasen.

Sortera pa jamforbara perioder

Forutom att kombinera valfri data och tidsperiod kan sortering ske pd jamforbara perioder, exempelvis
Projekttyp med Ménad eller Kvartal. Rader som stricker sig dver flera ars tid grupperas. Resultatet
baseras pa det urval som sokts fram till listkontrollen i aktuell infostudio. I Infostudion anges
eventuellt datumintervall

For att jamforelse ska kunna goras kravs att data for de olika urvalen finns i databasen. En jaimforelse
per kvartal kriver att det finns mer 4n ett enstaka &r att jimfora med.

Filter

Knappen Filter kan anvindas for att sortera pa ytterligare kriterier och du kan gruppera i ytterligare
undernivder. Filter anvinds nir du inte vill dndra pé din fliks standardutseende for att utoka
sokkriterierna vid enstaka tillfillen.

Ticker

En Ticker ger dig mojlighet att bevaka affirshidndelser i realtid.

Spara instdllningarna for Grafik/gruppera for att fa tillgdng till knappen Ticker. Tickern placeras pa
Pyramids skrivbord och presenterar information enligt de instillningar som gjorts i Grafik/gruppera
for den valda infostudiofliken.

Exempel pa tillfillen da en ticker kan vara intressant att anvdnda ér:

o for att se orderingangen for aktuell vecka per kund

e For att fa fram "Bastséljare”, dvs. Tio-i-topp-lista ver salda produkter eller forsaljning till kunder
under de senaste 30 dagarna.
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Fliken Grafik

Hir visas en forhandsgranskning av bestilld grafik. Klicka i fonstret for att starta Pyramid Grafik och
visa resultatet i storre format, och med stérre hanteringsmojligheter.
Vilj ett alternativ for visning.

STAPLAR
Visar stapeldiagram.

LINJER
Visar linjediagram

CIRKEL
Detta alternativ ger ett cirkeldiagram.

Fliken Rader

Klicka pé en rad i vinster listkontroll for att se underliggande data i listkontrollen under fliken Rader.

Visa summor pa/av

Sista raden i listkontrollen visar summeringar f6r Data-1 och Data2. Vilj Visa summor péd/av en gdng
till for att stinga av funktionen igen.

Infoga markering

Med hjilp av denna dialog finns mojlighet att utforma och ligga in markeringar pé varje rad i ett
listkontroll. Klicka pé ikonen i paletten en gang till for att ta bort markeringar.

Infoga markering

I denna ram avgors om markeringar ska anvindas.

VISA MARKERINGAR
Med en markering i rutan Visa markeringar, kommer markering enligt instéllningarna att visas pa
varje rad i listkontrollen. Markeringar infogas genom att stinga dialogen med Ok.

TVALAGES - TRELAGES

Markera ett alternativ for om markeringen ska ha tva eller tre ldges funktion.

Tvaldges markering sker i en markeringsruta som kan vara markerad eller tom.

Trelidges markering sker dels i markeringsrutan som kan vara markerad eller tom, dels genom att
markerar raden som overstruken, vilket motsvarar avslutad.

BOCKA FOR RADER
Ange ett alternativ for vilka rader som ska markeras direkt, nir dialogen avslutas med Ok. Markering
enligt lage tvd, dvs. bockmarkerad rad.
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BOCKA FOR RADER SOM ...
Ange ett alternativ for vilka rader som ska markeras som avslutade direkt nir dialogen avslutas med
Ok. Markering enligt lige tre, dvs. 6verstruken rad.

Anpassa listkontroll

Denna sidodialog anvinds for att ligga till eller ta bort, sortera om kolumner och anpassa visningen i
listkontrollen pa den aktuella dialogen. Du kan koppla statusbilder till kolumner och skapa
berikningar.

Datafalt

Har viljs ur vilket register eller vilken tabell data i listkontrollen ska hamtas. Som forvalt virde visas
grundformatet f6r den aktuella dialogen. Mojliga alternativ, dvs. kopplade register, visas i boxen.

I listkontrollen under boxen visas mojliga datafilt, sorteringsbegrepp, inom det valda registret.
Markera onskat datafilt och flytta detta till Layoutfonstret med knappen Infoga.

ATERSTALL GRUNDFORMAT
Med denna knapp éterstills visningen i listkontrollen till programmets grundformat.

Layout

I detta fonster bestims ordningen mellan kolumner, dvs. datafilt eller sorteringsbegrepp, i
listkontrollen. Markera ett begrepp och flytta upp eller ner med motsvarande knappar till hoger. Ett
markerat begrepp kan tas bort med knappen Ta bort.

Bendamningen pa ett begrepp kan dndras. Markera begreppet i Layoutfiltet och dndra sedan
benidmningen i nista filt. Spara forindringen genom att klicka pa knappen Andra.

NY BERAKNING
Ger mdjlighet att skapa en berakning for félt i den valda raden i listkontrollen.

NYTT MAKRO
Knappen &r endast tillganglig om tillvalsmodulen Konsultstudio Runtime finns installerad. Mer information
om detta finns i manualen for Konsultstudio Runtime. Kontakta certifierad aterforsaljare, alternativt
Unikum ab for vidare hjalp.

NY STATUSBILD
Med hjalp av denna knapp kan du lagga till en statusbild for den valda raden i listkontrollen. Vilka
kriterier som ska galla for att bilden ska visas anges har. Las mer om att koppla statusbilder till falt i
listkontrollen under avsnittet “Resultatet presenteras i listkontrollen”.

Ny berakning

Egna berikningsfilt kan liggas till i listkontrollerna. En berdkning dr ett aritmetiskt uttryck och kan
besta av datanummer, konstanta varden, operatorer, funktioner, formatering av virden och en
slutformatering av hela uttryckets varde.

DATANUMMER

De datanummer som kan ingé i uttrycket maste normalt finnas med som valbart datanummer. Det
behover alltsd inte vara presenterat. Datanummer kidnnetecknas av att de inleds med specialtecknet #
foljt av ett nummer. For att specificera ett register kan man ange datanumret pd formen

#lunummer.datanummer
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Tips!

Lu-numret maste finnas med som valbart register. Om lu-nummer utelimnas kommer PBS att leta
upp forsta lu-nummer som datanumret ingar i.

KONSTANTA VARDEN
Alla tal som inte inleds med specialtecknet # antas vara konstanta virden.

OPERATORER
Fo6ljande operatorer kan inga i ett uttryck:

+-/17

Dessutom kan parenteser anvindas. Matematisk prioritet tillimpas.

FUNKTIONER

Foljande funktioner kan ingd i ett uttryck:

sin cos tan asin acos atan sinh cosh tanh exp log log10 sqrt floor ceil abs hypot deg rad
dateadd datediff

Ex: kvadratrot ur talet 9: sqrt(9)

BERAKNINGAR AV DATUM
Funktionerna ”dateadd” och ”datediff” kan anvindas for att gora berdkningar med datum. ”dateadd”
och ”datediff” médste manuellt anges i formeln.

Datanumret 811 innehaller dagens datum och ir alltid tillgingligt f6r anvindning i exempelvis
berikningar.

En berikning med ”datedift” resulterar i antal dagar mellan tvd datum.

EXEMPEL:

datediff(#811, #3112) returnerar antalet dagar mellan dagens datum och projektdatum.
datediff(#811,#48.4841) returnerar antalet dagar mellan dagens datum och det datum en aktivitet
registrerades i modulen CRM/Séljstod.

For att tydliggéra sadana hér berakningar kan ocksa statusbilder kopplas till falten. Las mer om
statusbilder nedan.

Dateadd tar ett datum som forsta argument och antalet dagar (+ eller -) som andra argument och
returnerar nytt datum.

EXEMPEL:
Dateadd(#811,2) returnerar aktuell dag + 2, dvs. datum for i 6vermorgon.

Fo6ljande formatering kan anvindas for att presentera det pa datumform: %J%W24.6.0

FORMATERINGAR

Bade enskilda datanummer och det slutliga virdet kan formateras med hjilp av speciella koder.
Koderna beskrivs i avsnittet om Pyramids Rapportgenerator i F1-hjalp f6r System. En formatering
kanns igen genom att den inleds med procenttecknet (%) foljt av sjilva koden. En formatering som
gors pa ett datanummer utfors innan uttrycket skickas till berakning.

EX: (#2062%M2.3 * 4) | 2
Innan uttrycket ovan berdknas kommer tva tecken fran position tre i datavirdet att extraheras och ingé
i berdkningen. Flera formateringskoder kan skrivas efter varandra exempelvis: %TG12.2.

SLUTFORMATERINGAR
I kolumn tre kan en slutformatering anges pa hela det berdknade uttrycket. Formateringen anges pa
samma sdtt som ovan.

Lids mer om formateringar i tabellen i rutin 840 rapportgeneratorn. Dir beskrivs dven de W-
formateringar som kan anvindas.
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Ny Statusbild

STATUSBILD PER RAD | LISTKONTROLLEN

En statusbild underlittar for dig att gora jimforelser bland raderna i listkontrollen. Genom att koppla
en statusbild till ett falt kan du fa tydlig information eller varningar i listkontrollerna. Arbetar du med
Orderregistrering forenklar du ditt arbete genom att snabbt kunna se om filen som kopplats till en
order ir i exempelvis Word-, Excel-, eller e-post-format.

En BMP-bild kan visa exempelvis symbolen for programmet Microsoft Word, eller beskriva summor
genom att visa en tértbit. Det som krivs for att en bild ska visas 4r att de villkor du angivit uppfylls.
Hur du gér tillviga for att gora kopplingen beskrivs i avsnittet "Hur du kopplar en bild till ett falt”
nedan.

Pyramid levereras med nastan 200 bilder inom olika kategorier som du kan vilja att koppla till ett
eller flera falt. Du kan skapa egna bilder utifrn dina egna behov.

ATT VALJA BILD
Oavsett vilken jamforelsemetod som anvinds méste du vilja en bild eller ange en text som ska visas dd
villkoret &r uppfyllt.

Bilder som foljer med PBS ir kategoriserade och systematiskt namngivna for att du ska kunna sortera
dem enkelt. Bilderna finns i mappen BMP\LCIMAGE under Pyramidkatalogen. Du kan sjilv ligga till
egna kategorier och bilder i mapparna.

Nya bilder bor sparas i samma storlek som befintliga bilder for att visas korrekt. Notera att vit firg
blir transparent.
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HUR DU KOPPLAR EN BILD TILL ETT FALT
Via Verktygspaletten/Anpassa listkontroll kan du markera det filt i listkontrollen som ska visa
statusbilden, i virt exempel Postadress.

Klicka sedan pé knappen "Ny Statusbild”. For att bilden ska bli kopplad méste du ange de villkor som
ska vara uppfyllda for att bilden ska visas.

Det finns tre huvudsakliga kriterier — Intervall, Texter & Datafilt. Dessa visas pa flikar i dialogen
Hantera statusbilder som 6ppnas via knappen "Ny Statusbild”.

INTERVALL

| exemplet visas féltet Budget belopp. Olika bilder véljs beroende pd vilka prisintervaller som anvéands.
Intervall anvinds da virdet i datan faller inom ett eller flera givna intervall. Upp till 10 intervall kan
anges. Andpunkterna tas med, dvs. det 4r ”frin och med” till ”till och med”. Om virdet inte finns med
i nagot intervall kan du sitta en statusbild dé vardet antingen ar tomt eller ”ej tomt”. Intervalldatan
kan antingen vara numerisk eller alfanumerisk (ex. ordernummerserier).
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Studio

Intervall 4r anvandbart exempelvis i CRM/Siljstod for att se vilka aktiviteter som 4r nya, en vecka
gamla, en manad gamla eller dldre. I kombination med makrot DATE_ADD eller DATE_DIFF kan
bilder med olikfargade flaggor anvidndas for att sdrskilja aktiviteternas alder. Datum bakdt i tiden

representeras av negativa varden.
Intervallet blir da:

Intervall 1 -7
(innevarande vecka)

Intervall 2 -31
(Senaste manaden)

Intervall 3 -180
(Senaste halvaret)

-31

Intervall 4 -9999
(Tidigare)

-180

TEXTER

Hir styr du vilken statusbild som ska visas om en viss valfri text finns med i datans virde. Bilderna kan

inte kopplas till filt som dr numeriska.

Exempel pa anvindningsomrdden &r for att sirskilja varugrupper, specifika artikelbendmningar eller

projektnamn.

Exemplet tillhor Aktivitetsstudion dér féltet “Dokumentnamn ” anvands for att kunna visa dokumenttyp.

Jamforelser utfors med villkoret ”Borjar med”. Du kan anvinda bdde sma eller stora bokstiver.

Asterisker och fragetecken (s.k. Wildcards) kan anvindas for att ersitta godtyckliga tecken.

Ex: Antag att foljande data finns:

Paket
Pakistan
Patrik
4-Paket
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Obs!

Om du anger texten PAK kommer det att resultera i triff for de tva forsta alternativen. *PA ger triff i
samtliga. For att l4tt se om resultatet blir "Ingen traff” i ndgon text kan en statusbild kopplas for om
virdet antingen dr ”Tomt datafilt” eller ’Ej tomt™.

DATAFALT

Denna flik anvénds framforallt av Pyramid Partners, konsulter och andra anvandare med mycket god
kunskap om Pyramids register och uppbyggnad.

Fliken Datafilt anvinds nir ett virde i datan jimfors med virdet i ett annat datanummer. Detta
datanummer méste finnas laddat i dialogen. Onskat datanummer och villkor viljs.

Detta kan du anvinda for att exempelvis skapa din egen forfallolista i infostudions listkontroll. I en
sadan lista kan exempelvis fakturadatum jaimforas med forfallodatum.

I bilden ovan har statusbilden kopplats till datafilt #3241 Slutfakturerat.

Om datanummer #3211 Budget belopp 6verensstimmer med de angivna kriterierna visas olika
bilder. Kriterierna &r i exemplet ovan:

e  Budget belopp ér storre dn Slutfakturerat

e  Budget belopp dr tomt

e  Slutfakturerat dr tomt

e Bada filten dr tomma

FORMATERING

P4 alla flikarna finns filtet Formatering. Bade enskilda datanummer och det slutliga virdet kan
formateras med hjilp av speciella koder. Koderna beskrivs i avsnittet om Pyramids Rapportgenerator i
F1-hjilp for System. En formatering kinns igen genom att den inleds med procenttecknet (%) f5ljt av
sjdlva koden. En formatering som gors pd ett datanummer utfors innan uttrycket skickas for
jamforelse.
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Formatera

I denna sidodialog formateras visningen av talvirden och text i listkontrollen. Datumflt péverkas inte.

ANVAND TUSENTALSAVGRANSARE

Med en markering i denna ruta kommer talvirden i numeriska kolumner att visas med ett
kommatecken vid tusentalsgranser. Utan markering visas ingen tusentalsavgransare. Skilj detta fran att
skriva ut med tusentalsavgrinsare, se avsnittet Skriv ut.

FARGLAGG NEGATIVA TAL
Markera i denna ruta for att visa negativa viarden i numeriska kolumner med avvikande farg. Utan
markering visas alla talvirden i samma firg.

VISA TEXT — SKRIV UT TEXT ...

Nir denna ruta dr markerad kommer textstrangar att skrivas ut over kolumngrinser, under
forutsittning att utrymme finns. Utrymmet for textfilt kan ocksé 6kas genom att kolumnen breddas
direkt i listkontrollen.

Sok i innehall

Denna funktion anvinds for att soka efter text eller siffervirden inom det resultat som visas i
listkontrollen. Resultatet av en sokning dr beroende av innehéllet i den aktuella listkontrollen.

Fliken Avancerad sokning

De sokkriterier som vid programmets leverans ar forinstillda for varje register, kan anvindas pd fliken
Avancerad sokning. S6kningen byggs upp av sokbegrepp, villkor och angivna begrinsningar. De anges i
fallande ordning i tre kolumner pé flikens 6vre del. Se dven avsnittet om Sokning under kapitlet Info
Studio.

BEGREPP

Sokbegreppet dr det nyckelfilt i ett register, som sokningen ska sorteras efter. Sokning pa ett givet
sokbegrepp utfors enligt de villkor och begrinsningar som anges i efterfoljande filt pé raden.
Sokbegrepp viljs i boxen i den vidnstra kolumnen.

VILLKOR

Villkoret bestimmer hur s6kningen pé ett givet sokbegrepp ska utforas efter angivna begriansningar. I
flikens andra kolumn viljs ett villkor som ska ge en forutsittning i forhallande till det s6kbegrepp som
finns i védnstra, forsta kolumnen. De alternativ som visas i boxen medger béde positiv och negativ
sokning.

BEGRANSNING

I flikens hogra kolumn, det tredje filtet pé varje rad, anges den begrinsning som ska gilla f6r begrepp
och villkor. Anges inte négot virde i begransningsfaltet eller falten pa en flik, kommer s6kningen inte
att begrinsas utan resultatet sorteras endast efter virde pé det forsta begreppet.
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Kommentarsfalt

I vissa register kan denna ikon anvindas for att infoga ett kommentarsflt till en registerpost. Faltet
infogas som en ny kolumn i listkontrollen. Det kan vara nédvindigt att anvinda rullningslisten i
botten for att se filtet. Klicka pé 6nskad rad i kolumnen och skriv in din kommentar. Klicka pé ikonen
igen for att ta bort kommentarsfiltet.

Kommentaren kan skrivas ut, exporteras till andra program eller filer och sparas i ett urval, men kan
annars inte sparas i nagot register eller i nadgon tabell. Nir den aktuella dialogen stings, forsvinner
kommentaren om den inte sparats i Spara urval.

Kommentaren kan vara anvandbar nir du vill skapa exempelvis en arbetslista gillande posterna i
listkontrollen. Om du exempelvis har en kampanj pa gdng och sokt fram ett urval kunder i
Kundstudion kan du markera posterna i listkontrollen med kommentarer som, Ej uppringd, Besked
per post, Inte intresserad, Ring igen osv.

Infoga i kalkylblad

Hela eller delar av ett sokresultat kan direkt infogas pa ett arbetsblad i Microsoft Excel. Klicka pa
ikonen for Excel for att spara innehéllet i listkontrollen efter eventuell redigering. Ett nytt arbetsblad i

Excel 6ppnas med rubriker som motsvarar listkontrollens kolumner. Autofilter 4r inlagda for varje
rubrik.

Infoga i ordbehandling

Hela eller delar av ett sokresultat kan direkt infogas i ett dokument i Microsoft Word. Klicka pé ikonen
for Word for att spara innehallet i listkontrollen efter eventuell redigering. Ett nytt dokument i Word
Oppnas med rubriker som motsvarar listkontrollens kolumner.
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Skapa fil

Valet Skapa fil startar en dialog dér det dr mojligt att vdlja olika alternativ. Dialogen 4r indelad i fyra
flikar. Instédllningarna sparas pd samma sitt som for Skriv ut.

Fliken Filnamn
Pa denna flik viljs filtyp och filnamn, samt sokvig till den nya filen.

FORMAT
Vilj ett alternativ for filformat. Alternativet Text, skapar en ren textfil; filnamn.txt. Alternativen ar
*.txt, *.html, *.xml och *.pdf.

SKICKA VIA E-POST
Markera denna ruta for att skicka filen via e-post till nigon mottagare. Med rutan markerad, kommer
datorns e-postprogram att startas och en mottagare kan anges.

FILNAMN
Hir anges namn pa filen, forvalt foreslds dialognamnet och vald filtyp, t.ex. 8111 artikelstudio.txt.
Med knappen intill detta filt, ..., dr det mojligt att ange annat namn och en s6kvag for filen. Knappen

dppnar Windows-dialogen Spara som.

Ovriga flikar

Motsvarande flikar som finns under funktionen Skriv ut &r tillgingliga dven hir. Se avsnittet om
verktygspalettens Skriv ut.

Utskick

Om kolumner innehallande foretagskod, kontakter eller personal finns kan denna funktion anvindas
for att gora utskick. Dialogen 620 Utskick 6ppnas sedan val gjorts vilken kolumn som ska styra vilket
urval utskicket ska folja. Om det exempelvis finns kolumner for foretagskod, kontakter eller personal
mdste manuellt val goras for att Pyramid ska veta vilka adresser som ska anvindas till utskicket.

Lids mer om rutin 620 Utskick i F1-hjalp for CRM/Siljstod.
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Hitta “nalen i hostacken” — tva sokexempel

Via infostudior grupperar och filtrerar du din information, kopplar statusbilder till resultaten i
listkontrollerna och 6verfér resultaten till kalkylblad eller ordbehandling.
Hir presenterar vi exempel pa hur du kan anvinda Transaktionsstudion och Bokféringsstudion.

Detaljkunskapen hittar du i tidigare avsnitt. Fér bdda exemplen rekommenderas du att skapa nya flikar.

Transaktionsstudion

Rutin 8147 Transaktionsstudion hjilper dig se vad som utlevererats till kunder eller inlevererats frén
olika leverantérer. Anvind kriterier och villkor enligt exemplet nedan och ange sokvirde efter
onskemal:

:| Tranzaktiohztyp [ikza rned w L
:| Tranzaktionzdatum birjar rmed W | | 070228
o) Fiietagskod lik.a med v | | GYP

I sokvirdet avgors om det dr Utleverans eller Inleverans som ska visas. (U=utleverans, I=inleverans).
Datum anges med AA, AAMM eller AAMMDD. Foretagskod kan sokas fram med F8 eller anges direkt
i faltet.

Anpassa listkontrollen med hjilp av Verktygspalettens Anpassa listkontroll. Lagg till "Debiterbart"
som kolumn genom att infoga datafilt #3653.

Nir transaktionerna presenteras i listkontrollen, sorterar du vidare med hjilp av verktygspalettens
Grafik/Gruppera. I dialogen som 6ppnas gor du foljande:

I Data-1 viljer du "Antal" och i Data-2, "Debiterbart".

Du kan ocksa se vad som ar fakturerat. Vilj fram Lev.fakturadatum #3683 ( kraver att inkopspéaforing
gjorts) eller Fakturadatum #3685 med villkoret "Borjar med". Byt ut kriteriet Transaktionsdatum.
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Bokforingsstudion

Ditt arbete med redovisning av utlindsk moms kan underlittas genom sortering i rutin 8123
Bokforingsstudion. Ndr du 4r momsregistrerad i utlandet anvinds separata momskoder som inte finns
med vid berdkning av svensk skattedeklaration.

Forutsittningen for att du ska kunna sortera fram de utlindska posterna f6r momsredovisning till
utlandet via Bokforings-studion ér att:
e du har registrerat separata momskonton for utlandsk ingaende och utgdende moms i rutin 960 Konto.
e detirutin 831 registrerats en ny momskod for utlandsk moms. Till momskoden kopplas konto for
utlandsk ingdende respektive utgaende moms.
Kryssrutan "Utlandsk moms" ska markeras.

e du pd de leverantdrer/kunder som berérs anger den nya momskoden.

UTLANDSK INGAENDE MOMS
I Bokforingsstudion skapar du en ny flik med specifika kriterier och sokvirden. Kriteriet Momskod
himtas fran Kopplade register - Fakturatyp. Du viljer datumintervall och momskod baserade pa din

egen data.

Foljande exempel visar kriterier och sokvirde for utlindsk ingdende moms:

24 Rutinkod lik.a med ~ | |LF
2 Datum Frén - Til v | | 070201-070228
24 Fak Momskod lik.a med »| |E

Listkontrollen i studion ska anpassas via Verktygspaletten/Anpassa listkontroll. Vilj fram félten "Kurs”
(#4085 frén register Reskontra -10535) och ”Valutakod” ( #4083 fran register Reskontra -10535).

Skapa en berikning for ”Valutabelopp” till listkontrollen - (#120.12051/#-10535.4085) med
formatering F12.2. (I berikningen har #12051 himtats fran register Bokféring).
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| statusraden visas hela formeln for berékningen néar raden markerats i listkontrollen “Layout”.

Spara fliken och stk fram information. I bilden nedan exemplifieras hur ett resultat kan se ut i
listkontrollen.

Via listkontrollen viljer du Vertygspalettens Grafik/gruppera.
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Sortera pa Konto, markera ”Gruppera” och vilj Valutabelopp (beridkning) i faltet Data-1. Resultatet
visas 1 listkontrollen till vinster och som grafik till hoger.

Vinster listkontroll kan du skriva ut och anvinda som underlag vid manuell ifyllnad av den utlindska
skattedeklarationen. Anvind Verktygspalettens funktion for utskrift eller 6verforing till
kalkylblad/ordbehandling.

UTLANDSK UTGAENDE MOMS

Motsvarande kriterier och sokvirde som f6r utlindsk ingdende moms anvinds. Byt ut rutinkod LF mot
rutinkod KF.
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Snabbsokning

Dialogerna for snabbsokning hamtas fran adressfiltet, med ikonen Meny/Snabbsokning eller via
Grundregister/Snabbsok. Dialogerna f6r snabbsokning kan enkelt ldggas ut som genvigar pé skrivbordet.
Snabbsokningen &r en snabbare och enklare sokfunktion dn Infostudio och ticker de stora registren artiklar,
foretag, kontakter, kunder och leverantdrer. Denna s6kmajlighet 4r framst avsedd for anvindare som ofta

hanterar dessa register.

Oversikt
9511 Snabbsok artiklar
9512 Snabbsok kunder
9513 Snabbsok leverantorer
9514 Snabbsok foretag
9515 Snabbsok kontakter

Menyraden

Menyraden i snabbsokningsrutinerna har rullgardinsmenyer for programinstillningar, 6vergripande
programfunktioner och Pyramids hjalpfunktioner.

ARKIV-MENYN
Pa Arkiv-menyn finns val for programinstillningar.

Ny aktivitet ... detta kommando &r en genvég for att registrera en ny aktivitet i séljstodsmodulen, eller for
att skapa ett e-postmeddelande; det gar &ven att anvanda ikonen Ny aktivitet i
verktygsraden.

Skrivbord visar de objekt som finns pa skrivbordet i Pyramid Business Studio. Skrivbordet kan aven visas

med ikonen Skrivbord i verktygsraden.

Ligg genvig ... lagger en genvag till den aktuella Infostudiorutinen pa skrivbordet. genvagen kan ocksa
skapas med ikonen Lagg genvag pa skrivbordet, i verktygsraden.

Design Studio dppnar tillvalsmodulen Design Studio om den ar installerad.

Avsluta detta kommando sténger den aktuella Infostudiorutinen. Rutinen kan ocksa avslutas med
Escape-tangenten eller genom att trycka Alt+F4.

REDIGERA-MENYN
Denna meny har samma klipp och klistra-funktioner som alla dialoger i Pyramid Business Studio.

VISA-MENYN

Meny Oppnar den plattmeny dar alla installerade delsystem och tillvalsmoduler &r tillgangliga. Den
aktiveras dven med snabbkommandot Ctrl+F5 eller ikonen Meny.

Central i de fall dar registret ar kopplat mot nagon central, kan den 6ppnas med t.ex. kommandot

Avrtikelcentral eller motsvarande ikon i verktygsraden.

FONSTER-MENYN

Adress detta kommando aktiverar adressfaltet pa skrivbordet. Notera att detta inte kommer att
synas om den aktuella dialogen técker adressfaltet.

Fonster hér visas vilken eller vilka dialoger som &r 6ppna. Klicka pa 6nskat dialognamn for att
aktivera en annan dialog an den aktiva.

?-MENYN

Pyramid hjalp klicka pa detta kommando for att starta dialoghjalpen till detta avsnitt i Pyramid Business
Studio. Detta kan ske fran valfri position i dialogen eller pa skrivbordet. Hjalpsystemet nas
fran de flesta rutindialogerna i programmet. Kortkommando for hjalp F1.

Forklaring detta val oppnar en forklaring eller falthjalp till det aktiva faltet eller kontrollen.
Kortkommando for falthjélp &r Skift+F1.

Om Pyramid detta val ar en éverskadlig information om programmet och vilka komponenter som finns

installerade.
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Verktygsraden

Under menyraden finns en verktygsrad med ikoner. Varje ikon representerar ett delsystem eller nagon

annan programfunktion.

Ny aktivitet ... denna ikon &r en genvag for att registrera en ny aktivitet i saljstodsmodulen, eller for att
skapa ett e-postmeddelande; det gar dven att anvanda menyvalet Arkiv/Ny aktivitet.

Skrivbord Skrivbordsikonen visar de objekt som finns pa skrivbordet i Pyramid Business Studio,
motsvarar menyvalet Arkiv/Skrivbord.

Ligg genvig ... denna ikon skapar en genvag till den aktuella Infostudiorutinen pa skrivbordet, motsvarar
menyvalet Arkiv/Lagg genvag...

Meny 6ppnar den plattmeny dér alla installerade delsystem och tillvalsmoduler ar tillgangliga. Den
aktiveras aven med snabbkommandot Ctrl+F5 eller ikonen Meny.

Central i de fall dar registret ar kopplat mot nagon central, kan den 6ppnas med t.ex. kommandot
Artikelcentral eller motsvarande ikon i verktygsraden. Funktionen ar inte tillganglig i alla
Infostudiodialoger.

Pyramid hjalp klicka p& denna ikon for att starta dialoghjélpen. Kortkommando for hjalp F1.

Forklaring denna ikon dppnar en férklaring eller falthjélp till det aktiva faltet eller kontrollen.
Kortkommando for falthjélp &r Skift+F1.

Sokning

Snabbsokning dr en snabbare och enklare sokfunktion dn Infostudio och ticker de stora registren

artiklar, foretag, kontakter, kunder och leverantorer. All sokbilder dr uppbyggda pa samma sitt, med

en snabbvalsruta till vinster, ett sokfilt och listkontrollen dir resultatet av skningen presenteras.
Fran snabbsokningen finns genvagar till registervard och olika centraler.

Sokrutinernas huvudfunktioner dr snabbt dtkomliga med hjilp av knapparna nedtill till pa
programdialogen.

NY
Klicka pa knappen Ny, for att 6ppna den registervardsrutin som snabbsokningsrutinen motsvarar. Nya
poster kan registreras.

ANDRA
Knappen Andra éppnar den registervardsrutin som snabbsokningsrutinen motsvarar. Den befintliga post
som ar markerad i listkontrollen kan &ndras.

INFO — CENTRALER
For att granska all tillginglig information om den markerade registerposten, klicka pa ikonen for
aktiv central.

Snabbvalsrutan

Till vinster pd dialogen innehaller snabbvalsrutan genvégar for varje bokstav i alfabetet, a-6, samt en
genvig for numeriska virden, 123. Lingst ned i snabbvalsrutan finns genvigen Nista, som motsvaras
av F8-Sok och visar efterfoljande poster. For att soka efter registerposter klicka pd en bokstav eller
numeriskt virde. Sokresultatet visas i listkontrollen. Anviand nista eller F8-Sok, for att visa foljande
poster.

Sokfaltet

I filtet Sok kan sokvirde skrivas in med bokstiver eller siffror. Ju fler bokstiver som skrivs in, desto
mer avgransas sokningen. Resultatet visas i listkontrollen.

REGISTERVARD )
Registervard pa nya eller befintliga poster, hanteras med knapparna Ny eller Andra.

SOKBEGREPP
Sokbegrepp for snabbsokningen ér alltid bendmning, alltsa artikelbenimning, foretagsnamn eller
namn pa kontaktperson. Begreppet kan inte dndras

UTESLUTNING
Vid snabbsokning i nagot register dr uteslutning av tréffar inte mojligt.
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Liskontroll och knappar

Sokningens resultat visas i listkontrollen. Endast de poster som uppfyller angivna kriterier, och som
alltsé ger traff visas. Sokbegreppet for snabbsokningen ér alltid bendmning, alltsa artikelbendmning,
foretagsnamn eller namn pé kontaktperson. I statusraden visas antalet godkédnda traffar.

I listkontrollen kan kolumner ldggas till eller tas bort och sortering av resultatet kan ske efter valfri
kolumn. For att utoka listkontrollen och visa fler eller fiarre kolumner, anvind verktygspaletten.
Sokningen kan startas frén snabbvalsrutan eller sokfiltet. Ndr sokningen dr klar, kan enstaka poster i
resultatet granskas. Vilj 6nskad rad och anvidnd ikonen for en central for att visa alla tillgidngliga
uppgifter. Fran centralen ar det sedan mojligt att gé vidare med olika uppgifter.

Verktygspaletten

Alla sokdialoger har verktygspaletten i anslutning till listkontrollen.

Statusraden

Statusraden nedtill i programdialogen visar information om resultat av en sokning eller om andra
atgiarder som vidtas under arbetet i dialogen, t.ex. nér instillningar sparas. Har visas dven det
sorteringsbegrepp som ér valt for en sokning.

Snabbsok artiklar

REGISTER

Sokning med 9511 Snabbsok artiklar sker i artikelregistret, ddr posterna utgors av de artiklar som
registreras i rutin 710 Artiklar. Det &r mojligt att utoka antalet kolumner i listkontrollen, detta beskrivs
i avsnittet Andra kolumner.

SOKBEGREPP
Sokningen sker efter begreppet artikelbenimning, som visas i listkontrollens forsta kolumnrubrik.

ARTIKELCENTRAL
P& verktygslisten i Snabbsok artiklar finns en ikon som 6ppnar Artikelcentralen, dar utforligare
information om markerad artikel kan granskas.

Snabbsok kunder

REGISTER

Sokning med 9512 Snabbsok kunder sker i foretagsregistret, dir posterna utgors av de kunder och
leverantorer som registreras i rutin 720 Kunder eller i 725 Leverantorer. Det dr mojligt att utoka antalet
kolumner i listkontrollen, detta beskrivs i avsnittet Andra kolumner.

SOKBEGREPP
Sokningen sker efter begreppet kundnamn, som visas i listkontrollens forsta kolumnrubrik.

CENTRALER
Pa verktygslisten i Snabbsok kunder finns ikoner som dppnar Kundcentralen eller
Leverantorscentralen, dir utforligare information om markerad registerpost kan granskas.

Snabbsok leverantorer

REGISTER

Sokning med 9513 Snabbsok leverantorer sker i foretagsregistret, dir posterna utgors av de kunder och
leverantdrer som registreras i rutin 720 Kunder eller i 725 Leverantorer. Det dr mojligt att utoka antalet
kolumner i listkontrollen, detta beskrivs i avsnittet Andra kolumner.

SOKBEGREPP
Sokningen sker efter begreppet leverantérsnamn, som visas i listkontrollens forsta kolumnrubrik.

CENTRALER
P4 verktygslisten i Snabbsok leverantorer finns ikoner som 6ppnar Kundcentralen eller
Leverantorscentralen, dér utforligare information om markerad registerpost kan granskas.
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Snabbsok foretag

REGISTER

Sokning med 9514 Snabbsok foretag sker i foretagsregistret, ddr posterna utgors av de kunder och
leverantérer som registreras i rutin 720 Kunder eller i 725 Leverantorer. Det dr mojligt att utoka antalet
kolumner i listkontrollen, detta beskrivs i avsnittet Andra kolumner.

SOKBEGREPP
Sokningen sker efter begreppet féretagsnamn, som visas i listkontrollens forsta kolumnrubrik.

CENTRALER
P& verktygslisten i Snabbsok foretag finns ikoner som dppnar Kundcentralen eller
Leverantorscentralen, dir utforligare information om markerad registerpost kan granskas.

Snabbsok kontakter

REGISTER

Sokning med 9515 Snabbsok kontakter sker i kontaktregistret, ddr posterna utgors av de kontakter som
registreras i rutin 726 Kontakter. Det d4r mojligt att utoka antalet kolumner i listkontrollen, detta
beskrivs i avsnittet Andra kolumner.

SOKBEGREPP
Sokning kan ske pé kontaktens for- eller efternamn. Markera onskat alternativ med knapparna vid
sokfilten.

CENTRALER
P4 verktygslisten i Snabbsok kontakter finns en ikon som 6ppnar Kontaktcentralen dir utférligare
information om markerad registerpost kan granskas.

Andra kolumner

Sokbegrepp for snabbsokningen ar alltid bendmning, alltsd artikelbendmning, foretagsnamn eller
namn pd kontaktperson. Begreppet kan inte dndras. Det dr inte heller mojligt att sortera om ordningen
mellan forinstéllda kolumner.

Nya kolumner kan infogas i listkontrollen, anvind Verktygspaletten/Anpassa listkontroll.
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