Checklista vid arsavslut
- Pyramid 3

Pyramid Business Studio
(18 december 2018)

Checklista vid arsavslut ger dig en sammanstillning over de rutiner i Pyramid som bor kontrolleras och

uppdateras i samband med &rsbokslut, bdde infor och efter drsskiftet.

Allméanna installningar och kontroller

790 Nummerserier

Nummerserierna hir ér inte arsrelaterade.
Nummerserier kan férindras uppét, men inte tvirtom.

Det gar INTE att backa en nummerserie. Nummerserier som inleds med 99 kommer
darfor inte att kunna dndras till inledande 00.

Obeservara att forandring som gors i rutin 790 Nummerserier giller omedelbart!
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T o
Nytt bokforingsar
Nir det giller bokforingsir behover du inte utfora alla atgirder fore drsskiftet. Nedan ser du vilka delar

som madste goras direkt infor det nya aret samt vad du kan gora efter arsskiftet.

Foljande avsnitt beskriver uppgifter som ska goras infor det nya aret:
+  Bokforingsar

+  Verifikatserier - Modul Redovisning PLUS

+  Byte av kontoplan

Foljande avsnitt beskriver uppgifter som det gar bra att gora efter arsskiftet:

+  Bokforing av drets resultat

+ Ingdende balanser

+ Budgetera till och med version 3.40B

+ Budgetkoder frdn och med version 3.41A

+ Budgetera frin och med version 3.41A

+ Justering av skattedeklarationsens arbetsgivardel

Bokforingsar

I Pyramid kan flera bokforingsdr anvindas samtidigt. Foregdende &r behover alltsd inte
avslutas innan nytt dr skapas och paborjas. Om flera bokforingsar anviands parallellt dr
det dock viktigt att kontrollera vilket r som ér valt i rutin 910 Registrera verifikat och 911
Overfor verifikat s3 att verifikat inte registreras pa fel bokforingsér.

Nytt bokforingsér registreras i rutin 980 Bokforingsar. Ange arskod och antal perioder.
Om kontoplanen ska bytas anges ny kontoplan hir. For vidare instruktion om byte av
kontoplan se avsnittet ”Byta kontoplan”. Instéllningar for ménadsintervall i momsredo-
visningen kan goras under fliken Egenskaper.

Verifikatserier

Modul REDOVISNING PLUS

Nir ett nytt bokforingsar skapas i rutin 980 Bokforingsar, kopieras foregdende drs verifi-
katserier. Ska dessa forindras i det nya &ret, maste detta ske innan ndgra verifikat regist-
reras.

Radera serier som ska dndras och registrera nya i rutin 983 Verifikatserier.
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4 Arsskifte i Pyramid Business Studio

Byte av kontoplan

Att tanka pa INNAN byte av kontoplan gors!

Det ir viktigt att den nya kontoplanen viljs direkt vid registrering av det nya bokforings-
aret - innan kontering i det nya dret paborjas. Det dr ocksd viktigt att s mycket som moj-
ligt avslutas i det gamla aret, eftersom standard-, moms-, kund-, leverantors- och lager-
konton inte byts ut automatiskt vid byte av bokforingsar.

Onskas samma momskonton som forra &ret, skriv dd ut momstabell rutin 860 Tabellistor,
sd att allt kan dterstdllas i rutin 831 Moms efter bytet. Var rekommendation &r att du kon-
sulterar din aterforsiljare for eventuell hjilp med detta, samt att du kontrollerar att det
finns en aktuell backup p& Pyramids databibliotek.

Tank pd att utféra Skattedeklaration/Momsavrakning innan bytet utfors. Om det inte gors
mdste det registreras manuellt som verifikat i rutin 910 Verifikat, efter bytet av kontoplan.

Vilka kontoplaner gar det att byta mellan?

Det gér att byta frdn BAS-kontoplan till EU-kontoplan och tvirtom, men ocksa mellan
egna kontoplaner.

For att ersdttningen mellan kontoplaner ska ske kravs det att det finns konton p4 listan i
rutin 962 Kontoersittning som kan ersitta varandra.

Gar det att byta fram och tillbaka mellan kontoplanerna?

Det bor undvikas. Om det 4andd madste byta fram och tillbaka — var extra observant pé att
konton blir korrekt ersatta.

Rutiner som anvénds vid byte

+ 980 Bokforingsar
* 962 Kontoersittning
+ 870 Systemupplidggning. Frén version 3.40A anvinds rutin 1930 Starta dialog.

Arbetsgang

1. Irutin 980 Bokforingsar, nyregistreras bokfringséret samt den kontoplan som ska
anvindas.

2. Irutin 962 Kontoersittning, knappen Kontrollera, gors kontroll om det finns erstt-
ningar mellan den nya och den gamla kontoplanen. Meddelande ges om tabellen ér
felfri. Saknas ersittning for nagot konto 6ppnas dialogen Saknade erséttningar . I
rutin 960 Konto méste nytt konto registreras vilket du sedan gor en manuell ersatt-
ning pd i rutin 962 Kontoersittning. Lis mer om Kontoersittning i separat doku-
ment p& www.unikum.se, under Kundsupport, Artiklar A-O.

3. Irutin 870 systemuppliggning eller rutin 1930 Starta dialog (frdn version 3.40A),
kors severutinen SEVEKBYT som ersdtter konton i forsystemet samt konton som
berér modulerna Kassa, Inventarier, Miljoavgifter och Redovisning Plus.

Obs! SEVEKBYT ska endast kora EN géng!!!
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SEVEKBYT paverkar nedanstdende register

Artiklar Lu 10
Artikeltyper Lu 13
Automatkonton Lu 244
Betalningssatt (Kassa) Lu 257
Egenskaper Kassa Lu 258
Egenskaper inventarier (Inventarier) Lu 289
Foretag Lu 20
Foretagstyper Lu 23
Kassor (Kassa) Lu 255
Miljoavgifter Lu 190
Momstyper Lu 194
Periodiseringar (Rplus) Lu 262
Periodiseringar leverantorsfakturor (Rplus) LU-26250
Projekttyper Lul73
Setartiklar Lu 15
Standardkonto Lu90
Valutor Lu 156

Dessutom ersatter SEVEKBYT

« Forsiljningskonto pd orderrader, samt frakt och expeditionsavgiftskonton pd order
(Lu 30 och Lu 34)

+ Inkopskonto pé inkopsrader (Lu 54)

+Konto pa icke 6verforda bokforingsrader (Lu 120)

SEVEKBYT ersatter inte

+ Transaktionernas konton (Lu 36). Manuell ersittning méste ske via
rutin 9815 Andra grupp av transaktioner.

Att tanka pa EFTER att byte av kontoplan har gjorts!

I rutin 931 skattedeklaration, ska momsavrikningskontot dndras fore forsta momsavrik-
ningen.

Om momskonton frin foregdende dr ska anvdndas i det nya dret, 6ppna rutin 831 Moms
och dterstdll momskoderna enligt momstabellen som skrevs ut innan bytet paborjades,
alternativt ange nya konton f6r momskoderna.
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6 Arsskifte i Pyramid Business Studio

Ingdende balanser
Vid overforing av IB i rutin 981 Ingdende balanser ska det nya bokforingsaret vara det
aktuella bokforingsaret.

Obs! Overforingen kan goras flera ginger.

Stammer inte IB med UB for foregdende ar, byt da till foregdende &r och kor rutin 990
Diagnos redovisning, valet Aterskapa saldo. Vixla tillbaka till det nya aret igen och 6ver-
for IB en gang till.

Nyregistrering av IB

Vid registrering av IB pa objekt och avdelning; glom inte att dven registrera IB pa sjilva
kontot, utan objekt och/eller avdelning.

Exempel

Registrera IB for objekt O1000 och avdelning A10. Dessa ska foljas upp var for sig, men
dven i kombination vid listutskrift. Kontot i detta exempel dr 1212.

1 IB totalt for konto 1212

2 IB for konto + objekt 1212 .01000

3 IB for konto + avdelning 1212 . A10
4 IB for konto + objekt och avdelning 1212 .01000 .A10

Listutskrift pd kontonivd &ver Ingdende balans finns under rutin 8020 Utskriftscentralen
i mappen Kontolistor. For konto, objekt och avdelning finns "Kombinationslistor”, for
konto och objekt finns “Objektlistor” och for konto och avdelning finns ” Avdelningslis-

»

tor.

Budgetera till och med version 3.40B

Nio olika sorters budget kan registreras i rutin 982 Budget och de numreras fran 1-9.
Anvinds objekt och/eller avdelning ska budget registreras pé alla nivéer enligt foljande
exempel: Registrera budget for objekt O1000 och avdelning A10. Dessa ska foljas upp var
for sig, men dven i kombination vid listutskrift. Kontot i detta exempel dr 3010.

1 Budget totalt for konto 3010

2 Budget for konto + objekt 3010 .01000

3 Budget for konto + avdelning 3010 . A10
4 Budget for konto + objekt och avdelning 3010 .01000 .A10

Obs! For att underlitta arbetet finns funktionen ” Automatisk ackumulering’, en kryssruta intill
bokforingsdr som kan markeras. Om ”Automatisk ackumulering” alltid ska vara aktiverad
markeras egenskapen i rutin 980 Bokforingsar.

Ténk ocksd pa att intidktskonto ska ha ett minus (-) framfor beloppet.

Arsbudgeten kan med hjilp av en varianskod fordelas procentuellt. Denna varianskod
registreras i rutin 832 Sdsongsvariationer.

Listutskrift pa kontoniva 6ver budget finns i rutin 8020 Utskriftscentralen. For konto,
objekt och avdelning finns Budgetlista under ”Kombinationslistor”. For konto och objekt
finns den under ”Objektlistor” och f6r konto och avdelning under ”Avdelningslistor”
Budgetlista enbart fér konto finns under ”Kontolistor”.
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Obs!

UNIKUM ab

Budgetkoder fran och med version 3.41A
Registrera vid behov nya budgetkoder i rutin 984 Budgetkoder, som sedan anvinds vid
budgetering i rutin 982 Budgetera.

En budget 4r inte knuten till ett visst bokforingsér utan istillet mot perioder eller som
l6pande budget.

En budget kan som mest omfatta 18 perioder. Mojlighet finns att anvinda antingen ména-
der eller en mall med valfria perioder. Lopande budget har startdatum men inget slutda-
tum och kan inte innehélla perioder. Det finns ingen begriansning av antal budgetar. Flera
anvindare kan nu vara inne och arbeta med (olika) budgetar samtidigt.

Budgetera fran och med version 3.41A
Rutin 982 Budgetera anvinds for att hantera budgetvirden. Budgetvirden kan anges for
konto med eller utan kontodimensioner.

Det finns tre olika sitt att registrera budgetrader:
+  Manuell inmatning

+ Importera fran Excel/Calc

+ Overfora fran ett utfall eller en annan budget.

Ténk pd att intdktskonto ska ha ett minus (-) framfor beloppet.

Arsbudgeten kan med hjilp av en varianskod férdelas procentuellt. Denna varianskod
registreras i rutin 832 Sdsongsvariationer.

Har budgetvirden angetts for Konto, Objekt och/eller Avdelning kan listutskrift goras i
rutin 8020 Utskriftscentralen.

For konto, objekt och avdelning finns Budgetlista under "Kombinationslistor”. For konto
och objekt finns den under ”Objektlistor” och f6r konto och avdelning under ”Avdel-
ningslistor”. Budgetlista enbart for konto finns under “Kontolistor”. For ¢vriga kontodi-
mensioner anvinds rutin 8154 Specialsaldostudion.

Bokforing av drets resultat
Bokforing av arets resultat sker inte med automatik. Det registreras manuellt i rutin 910
Registrera verifikat.

Justering av skattedeklarationens arbetsgivardel

Om ni anvinder Pyramid Business Studio f6r utrakning av skattedeklarationens arbets-
givardel och om Skatteverket genomfor fordndringar i reglerna infér det nya aret, maste
avgiftskoderna i rutin 964 Arbetsgivardelens avgiftskoder/Uppbordskoder dndras i enlig-
het med Skatteverkets regler. Det dr vanligt med fordndringar i procentsats.

Information om foridndringar finns att hamta pa Skatteverkets hemsidd.
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Inventering

Modul Lagerplatser/batch

Aven for dig som har tillvalsmodul Lagerplatser/batch sker inventering i rutin 480 Inven-
tering.

Fran och med version 3.40A

Rutin 480 Inventering ir en rutin for lagerinventering. Det dr mojligt att skapa en inven-
teringsanmodan i fortid, alternativt i efterhand med hjilp av transaktionsdatum. Sparr av
in-/utleveranser for artikel sker for inventering. Flera signaturer kan inventera mot en och
samma artikel/anmodan, dock inte samtidigt. Antalet ackumuleras per artikel/anmodan.

Lds mer om arbetsgidngen i dokumentet om Inventering pd www.unikum.se, under
Kundsupport, Artiklar A-O. Artiklar A-O ndr du dven via ? p& Pyramids skrivbord.
Du kan ocksa ldsa mer i F1-hjilp for rutin 480 Inventering om 6vriga funktioner.

Lis aven om Lagervirdering och Lagerbokforing pd fvww.unikum.sd, Kundsupport.
Artiklar A-O.

For version 3.39A eller aldre

Order och inkop kan registreras som vanligt, men in- och utleveranser kan inte genom-
foras under pdgdende inventering. I och med att inventeringsanmodan &r utskriven,
betraktas inventering som pdgdende.

Markering av egenskapen ”Spirra leverans vid inventering” pa fliken Lager i rutin 791
Egenskaper Lager/inkop sparrar in- och utleveranser under tiden artikeln dr under inven-
tering. Vi rekommenderar att du markerar denna egenskap, eftersom saldot inte justeras
vid in- och utleverans om artikeln dr under inventering.
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Inventarier
Arliga rutiner och checklista

+  Kontrollera att nyanskaffningar och avyttringar i form av forséljning och utrangering
har registrerats.

+  Gor ordinarie och extra avskrivningar.

+  Registrera eventuella bidrag.

+  Kontrollera att inventarieregistret stimmer mot huvudboken. Rapporten Avstim-
ningslista i rutin 8020 Utskriftscentral kan anvéndas.

+  Gor dveravskrivningar i rutin 7220 Overavskrivning

+  Utfor funktionen Arsskifte inventarier i rutin 980 Bokforingsar.
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10 Arsskifte i Pyramid Business Studio

Notera egna arsskiftesrutiner

Hir nedan kan du notera 6vriga, egna drsskiftesrutiner.
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