Kassaavstamning

Galler Pyramid Business Studio fran och med version 3.40B
(2012-10-24)

Kassaavstamning och installningar for betalning i Pyramid

Detta dokument riktar sig till dig som vill veta mer om hur kassaavstamning ska hanteras, dvs. hur du
justerar differenser, anvander dig av ingaende kassa eller gor uttag till bank vid kassaavstamning. Har
beskrivs ocksa andra transaktioner som utfors i kassan och pa vilka journaler dessa skrivs ut.

Den andra delen av dokumentet ger dig information om vilka installningar som krévs for att hantera
betalningar med olika betalningssatt och hur du registrerar s& kallade Dynamiska knappar for din
kassatyp.

Rutin 3120 Kassaavstdmning

Pyramids kassaavstamning bestar av tva steg, rakning och avstamning. Nedan visas dialogen
for rutin 3120 Kassaavstamningen med knapparna Rékna kassa, Andra, Avstam och

Historik.
Obs!
Néar avstamning av kassaladan paborjats ar kassaladan sparrad for inloggning i rutin 3110
Kassaforsaljning.
¥ 31 20 Kassaavstamning,
Arkiv Bedigera Visa Register Fonster Hjslp
e TR0 3
Awstamningsnr Fassaldda | Signatur Fegdatum | Sparad for andii...
2 iy 120120
LEd
>=
[E Rakna kasza ] “2’ Andra ” Aystam ] ’ Historik ] ’a Stang ]
e
1 bilden har en kassa réknats men annu inte avstamts.
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Rékna kassa

Valj knappen Réakna kassa for att Oppna dialogen Rékna kassa. Har anges signatur och den
kassalada som ska avstammas. Kassaladan kan raknas detaljerat eller totalt per
betalningssétt.

¥ Rikna kassalada

i Arkiv Redigera Register Hjslp

Bet.gdtt Benamning Antal Waldr Summa  Anmarkning
Ba Betalkart

EU Eura
4

K.ontant

L1L
(==
Figkna kassalada|
Anmarkning: | |
o JES  Fum
(2] tnda @O

Kryssrutan Detalj innebdar att antal sedlar och mynt av varje valor réknas och registreras. Om
kryssrutan Detalj &r omarkerad réknas istéllet den totala summan i kronor per betalningssatt.

Nar rakningen av de olika betalningssatten ar klar, valj knappen Verkstall for att aterga till
huvuddialogen i rutin 3120 Kassaavstamning dar knapparna Rékna kassa, Andra, Avstam

och Historik finns.
Via knappen Andra i huvuddialogen gar det att justera de belopp som réaknats och
registrerats per betalningssatt sa lange inte avstamningen paborjats.
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Avstam kassaladan sedan rakning ar klar

Vilj knappen Avstam nar du raknat klart din kassalada. Alla betalningssatt som utnyttjats i
rutin 3110 Kassaforsaljning, rutin 3187 Kassatransaktioner eller raknats i rutin 3120
Kassaavstamning visas i underdialogen Avstam kassalada for vald kassalada. | bilden pa
nasta sida visas ett exempel pa dialogen och de betalningssatt som réaknats.

< Avstam kassalada

;Qrkiv Redigera Register Hijslp

Signatur: A Lada |1 Avstor, |2

Betal.. Benamning Ingdende  Summa kyvitho Totalt Raknat My ra
BA Betalkart 365.00 365.00 365.00

EU Euro 15.00 15.00 15.00

=

Avstam kassaldda | Anmarkning
Betalringzzatt:
Ingéende:

I 1000.00 @ Verkstal
Summa kvitto: 75E2.00
Totalt: 8562.00
Fiaknat: 7570.00 Nyrakning | 856200

i 0.00 Anmarkning: | Orarsknat

O
Bew JEo
e inda @O

For att justera summan av rékningen eller registrera ett uttag ska du markera ett (1)
betalningssatt i taget i listkontrollen. Mer detaljerad beskrivning av falten som finns pa fliken
Avstam kassalada foljer har nedan.

VAXELKASSA
Nar betalningssattet har egenskapen ingdende kassa ska denna summa raknas med i den
totala summan for betalningssattet.

Betalningssatt Kontant har exempelvis en véxelkassa, dvs. en ingaende kassa pa 5000
kronor. Summa kvitto &r 2586 kronor, raknat blir da 7586 kronor forutsatt att det inte saknas
pengar eller finns for mycket pengar.

SA HAR JUSTERAR DU SUMMAN

Nar differens finns och denna justeras, ange korrekt TOTAL SUMMA i féltet Justerad sum.
Ange INTE enbart differensen. Om Réknat t.ex. var 7562 kronor och Totalt var 7586 kronor
ska du ange 7586 kronor i faltet Justerad sum. Om differensen inte hittas trots omrakning sa
ska differensen kvarsta utan justering.

SKRIV EN ANMARKNING

Om summan justeras efter rakning kan en anméarkning anges, exempelvis "Felrédkning”.
Anmarkningarna fran rakningen visas pa fliken Anmérkning. Bladdra i listkontrollen for att
se de olika anmarkningarna. Dessa visas per betalningssétt.
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KONTERA KASSADIFF

Markera har om eventuell kassadifferens ska konteras. Differensen konteras pa
kvittojournalen. Denna egenskap kan styras fran betalningsséttet i rutin 3181 Betalningssatt
dar dven konto anges.

GOR UTTAG TILL BANK
Faltet &r tillgangligt for de betalningssatt som har egenskapen ”Ing. kassa” i rutin 3181
Betalningssatt.

Ange belopp som ska registreras som uttag till bank. Det belopp som blir kvar efter uttag
blir ingdende kassa(véaxelkassa) vid nasta avstamningstillfalle.

GODKANN AVSTAMNINGEN
Néar avstamningen ar klar, klicka pa Verkstall.

Dokumentet Kassaavstamningen skrivs ut tillsammans med konteringsunderlaget.
Godkanns utskriften visas fragan "Godkann avstamningen?”. Darefter skrivs blanketten
”Uttag avstamning”, under forutsattning att belopp angivits i faltet Uttag for betalningssatt
med egenskapen Ingaende kassa.

Nar avstamningen ar klar atergar Pyramid till huvuddialogen i rutin 3120 Kassavstamning.
Vid godkannandet uppdateras alla kvitto som "avstamda” for vald kassalada. Om
avstdmningen inte godkanns finns den kvar i rutin 3120 Kassaavstamning och alla bertrda
kvitton finns kvar markerade som oavstdmda”.

Obs!

Konteringen pa konteringsunderlaget ar ett forslag. Den kan inte dverforas till bokféringen

med automatik i rutin 911 Overfor verifikat. Konteringen méste manuellt registreras i rutin

910 Verifikat.

FORTYDLIGANDE AV DOKUMENTET KASSAAVSTAMNING
Pa dokumentet Kassaavstamning, visas summan av Betalda fakturor som gjorts i rutin 3110
Kassaforsaljning.

Konteringarna for betalda fakturor finns pa Inbetalningsjournalen i rutin 730 Journaler.
Har star det i klartext vilka fakturor som blivit betalda i kassan.

Summa Forséljning inkl. moms som visas pa dokumentet Kassavstamning finns pa
Kvittojournalen i rutin 730 Journaler.

HISTORIK FINNS TILLGANGLIG | HUVUDDIALOGEN FOR RUTIN 3120 KASSAAVSTAMNING
Via knappen Historik kan sokning goras pa 6nskat avstamningsnummer eller kassalada for
att se hur kassaladan raknats och avstamts.
Obs!
Dokumentet Kassavstamning kan inte skrivas ut igen efter godkannande.

Rutin 3187 Kassatransaktioner

I denna rutin registreras kassatransaktioner, dvs. inséattningar och/eller uttag for vald
kassalada.

Rutinen kan exempelvis anvandas nar nagon anstalld ska kopa kaffe och anvander pengar
ur kassaladan. Istéllet for att skriva en notering och lagga i kassaladan, dokumenteras detta
uttag direkt i Pyramid.

Vid registrering skrivs rapporten Kassatransaktioner(KVAT) ut efter klick pa Verkstall.
Denna rapport visar kvittonummer for transaktionen.

Transaktionen kopplas till ett betalningssatt som avstams i rutin 3120 Kassaavstdmning.
Detta kvittonummer (transaktion) skrivs ut och konteras pa Kvittojournalen i rutin 730
Journaler.
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Installningar

Har foljer forslag pa installningar och egenskaper som du kan gora for att med hjélp av olika
betalningssatt kunna skriva ut kvitto och ta betalt i rutin 3110 Kassaforsaljning. Vi beskriver ocksa hur
du gar till vaga for att registrera dynamiska knappar som anvands i betaldialogen.

Rutin 3181 Betalningssatt

I denna rutin registreras alla betalningssétt som ska anvéndas i rutin 3110 Kassafdrsaljning.
Har foljer forslag pa olika betalningssatt och egenskaper.
Kolumnerna "Visa bet.satt” och "Ej ing.kassa” innehaller markering dar val

rekommenderas.
Benamning Visa Balans- | Ej Ej Avstam Status Valuta
bet.satt konto avstam. ing. som
kassa
Kontant X 1910 Ingen
Betalkort X 1930 X Betalkort
Fakturering X 1510 X Fakturering
Kreditfaktura X 1510 X Kreditfaktura
Tillgodo 2420 X Tillgodo
Tillgodo-Ater X 2420 X Tillgodo-Ater
Presentkort X 2420 X Presentkort
Ater 1910 X Kontant Ingen
Valuta EUR X 1940 Valuta EUR
Valuta USD X 1940 Valuta UusbD
Obs!
Pa betalningssatt Tillgodo ska egenskapen "Visa bet.satt” vara omarkerad. Denna knapp
finns i betaldialogen under knappen Verkstéll. Ovriga betalningssétt som ska vara
tillgangliga i betaldialogen i rutin 3110 Kassafdrséljning markeras med denna kryssruta.
FOLJANDE STATUS FINNS ATT VALJA
Tillgodo Anvands nar kunden lamnar en vara i retur, da skapas ett tillgodokvitto.
Tillgodo — Ater  Anvénds nér kunden betalar med ett tillgodokvitto.
Presentkort Anvands nar kunden betalar med ett presentkort.
Valuta Anvands vid betalning med annan valuta &n svenska kronor.
Fakturering Ska anvéndas vid fakturering.
Betalkort-EMV  Anvénds vid betalning med betalkort via Pyramids modul Betalkort
EMV.
Kreditfaktura Anvands nar kunden vill utnyttja sin kreditfaktura vid betalning.
BETALNINGSSATT "ATER”
Betalningssatt som Pyramid anvander for att rakna ut hur mycket kunden ska fa tillbaka vid
betalning med for stort belopp.
Exempel:
Kunden ska betala 452 kr men lamnar 500 kr. Jag valjer betalningssétt Kontant i
betaldialogen och anger 500 kr i faltet ”Belopp SEK”, d& blir ”Ater” 48 kr.
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BETALNING MED PRESENTKORT | KASSAN

Det ar inte mojligt att utnyttja en del av ett presentkort i Pyramids Kassa néar kunden kdper
for ett mindre belopp &n vad presentkortet &r vart. Om kunden inte utnyttjar hela
presentkortet kan ett tillgodokvitto skrivas ut, savida inte kontanter ska betalas tillbaka.
Presentkortet som utnyttjas far status ”Sald”. Befintliga presentkort kan granskas i rutin 3150
Presentkort.

Rutin 3190 Egenskaper kassa

| detta avsnitt beskriver vi endast de egenskaper som ber6r betalning och kassaavstamning i
Pyramid. Féljande falt anvands vid betalning i rutin 3110 Kassaforséljning eller i rutin 3120
Kassaavstamning:

BETALNINGSSATT TILLBAKA(ATER)
Betalningssatt som Pyramid anvéander for att rakna ut hur mycket kunden ska fa tillbaka vid
betalning med for stort belopp.
Exempel:
Kunden ska betala 452 kr men lamnar 500 kr. Jag valjer betalningssétt Kontant i
betaldialogen och anger 500 kr i fltet ”Belopp SEK”, dé blir ”Ater” 48 kr.

Betalningssttet ”Ater” registreras i rutin 3181 Betalningssétt.

BLANKETTSET FOR KASSAAVSTAMNING

Vilj det blankettset som innehaller format Kassaavstamning(KVAV), Uttag
avstamning(KVUT) och Kassakonteringar(KVBO). Redigering av blankettset sker i rutin
780 Blankettset.

KONTERINGSUNDERLAG VID AVSTAMNING
Markera denna kryssruta om konteringsforslag 6nskas vid utskrift av
kassaavstamningsdokumentet i rutin 3120 Kassaavstamning.

Obs!
Denna kontering kan inte 6verforas till bokféringen med automatik i rutin 911 Overfor
verifikat, maste manuellt registreras i rutin 910 Verifikat.
Rutin 3188 Dynamiska knappar
Hér skapas dynamiska knappar for betaldialogen. Det medféljer inget standardset for
betaldialogen till Pyramids Kassa, eftersom inga betalningssétt finns registrerade néar
Pyramid levereras.
Varje betalningssatt maste ha en egen knapp med undantag for Tillgodo som &r en
standardknapp i betaldialogen.
KNAPPSET BETALDIALOG
e Klicka pa Nytt set
e Valj Betalningsdialog i listboxen Dialog.
e Ange nytt knappset och benamning.
e Klicka OK och valj Redigera set.
e Klicka pa 6nskad knapp till hoger i dialogen eller vélj dnskad knapp i listboxen
Knappnamn.
e Funktion, valj 1 — Ange betalningssatt i listboxen.
e Betalningskod, s6k med F8-tangenten och vélj betalningssatt.
e Ange knapptext.
e Bakgrundsfarg, Férgrundsfarg och Knappbild hamtas via F8-tangenten.
e Klicka pa& knappen Spara.
e Upprepa samma for dvriga knappar/betalningssatt i det dynamiska knappsetet.
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Rutin 3180 Kassatyper

Pa fliken Kassatyper anges vilket knappset som ska anvandas for Registreringsdelen
(Reg.del) och Betalningsdelen (Betaldel) i rutin 3110 Kassaforsaljning.

Rutin 3186 Kassalada

Har foljer tva enkla tips for att se aktuellt belopp i kassaladan och hur en last kassalada kan
frislappas.

AKTUELLT BELOPP | KASSALADAN

Markera onskad kassalada i listkontrollen och klicka pa knappen Avstamning. Har visas det
aktuella beloppet for vald kassalada. Dialogen visar dven Senaste avstamningsnr och
Avstamningsdatum.

< Aktuellt belopp i kassalada: 1

Betzatt Benamning Ingdende  Summa kyitto Totalt
B Betakort 35 i 365
EU Eura 15 1] 15
K Kontant 8562 0 8562
{_ L4
Kassalida: 1
Senaste avstnr |2 Awstamningsdatum: | {20120
FRISLAPP LAST KASSALADA

Om kassaladan har hangt sig vid kassaavstamning kan du prova att frislappa kassaladan i
denna rutin. Markera kassaladan i listkontrollen och klicka sedan pa knappen Frislapp.
Hjalper inte denna atgéard, vanligen kontakt Unikums support.

4 3186 Kassalada =3

;Alk\v Bedigera Viza Register Fonster Hjalp

FE L 28050009

kassaldda | Bendmning Signaturer b axviff
Handpenningslada

Kaontantlada

Fassalada | Kontodimensioner

Kassaldda: EBendmning: | Order |
M i ]

Keittonummer: l:l o)
Avstamningsiournal; l:l ’..'j
Kontantkund yul

Endast far
Sighaturer: | |
Arbetsplatzer | |
Kassatyper: | |
e |[Fy ] [Fow]
(2] Andra eee
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Felsdkning - Kassaavstamning misstammer mot journaler

Om beloppen i sammanstallningen pa kassaavstamningen inte stammer dverens med beloppen som
redovisas pa kvittojournalen kan det bero pa olika faktorer. Har kan du lasa om var Pyramid bokfor de
olika beloppen och vad en misstamning kan bero pa.

e Kvittoforsaljning av varor, handpenning, insattningar och uttag bokfors pa
Kvittojournalen.
e Betalningar av kundfakturor bokfdrs pa Inbetalningsjournalen.

Kassaavstamningens sammanstallning, i bilden markerat med en ram, innehaller falt som
hjalper dig stamma av belopp om kassaavstdmningen misstimmer mot journaler.

KASSAAVSTAMNING 121019

Avstamning nr: 89 Kvitto fran datum: 121019
Kassalada: 800 Kyvitto till datum: 121019
Raknat sign:  MB
Raknat datum: 121019

Betalningssatt Ingdende Raknat Summa kvitto
K__ Kontant 0.00 19.628.00 19,628.00
Summa betalningssat: 19.628.00
SAMMANSTALLNING
Insattningar: 140.00
Uttag: -450.00
Betalda fakturor: 750.00

Farsaljning inkl moms: 19,187.50
Summa kvitto: 1962750

Forsaljning exkl moms: 15,350.00

%-rabatter: 0
Ovriga rabatter: L]

Antal kvitto: 6

Signatur:

| tabellen nedan beskriver vi varifran beloppen till dessa falt hamtas.

Faltnamn Beskrivning

Insattningar Insattning mot kassalada skapad i rutin 3187 Kassatransaktioner.

Uttag Uttag mot kassalada skapad i rutin 3187 Kassatransaktioner.

Betalda fakturor Faktura betald i rutin 3110 Kassaf6rsaljning.

Forsaljning inkl moms Summa kvittoforsaljning exkluderat betalda fakturor, insattningar och uttag

Med hjélp av en sokning i rutin 8170 Kvittostudio kan du se de rader som ligger bakom
beloppen, se vart exempel pa féljande sida.
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Orsaker till att kvittojournalen har en annan summa &n kvittoavstamningen

1. Fler kvitto har skrivits ut i rutin 3110 Kassafdrsaljning, EFTER att avstdmningen
skapades i rutin 3120 Kassaavstamning.

2. Kuvitto har skapats mot en annan kassalada.

3. Det kan &ven finnas mer an en avstamning samma dag.

For att kontrollera om nagon av ovanstaende orsaker ligger till grund for skillnaden, kan en
sokning goras pa Kvittodatum (#25764) i rutin 8170 Kvittostudio.

Pa vilken kassalada och avstamning som ett kvitto har kopplats, eller om ett kvitto &nnu
inte har avstdmts kan du se i listkontrollen. V&lj Anpassa listkontroll via Verktygspaletten
och redigera fram falten Journal avstamning (#25785) och Kassalada (#25790).

frkiv Redgera Visa Verkiyg Fiinster Hisip
L AR = = = i N T T
[P EHEEEC S 8e O &

Standard|

Sok Kvitho som matchar [ohande kiiteres

|| P Koitot avatim (Ramed)

T3 Kuitodatum Bamed =] 129 y

,,1 Jounal avstamning _Iioqumed X > i

. ' sk |
Soitering |uto v Vs dla v irsaritaget Y.

Kvitto [ petainio |
[Kvitord_Foitodatum _ Sakare Kassalyp  Kassalada Kvilobp Belopp Didemummer  Forelagrkod  Kovitot avelamt_ Joumal evstamning  Kommentar ” B Huvinio |
31 10 ME K2 B0 K 43200 21872 [ v ] —_—
2 121009 ME K2 a0 K 248.75 21673 MR v 3 1€ kund

W 12 ME K2 800 F 200000 21874 MOMA v £ © oo

w4 12109 ME K2 200 K 16250.00 21675 MOMA, ‘

@5 12Am9 ME K2 00 K 2487.50 21676 MOMA v ) Kt

ECRF T ME K2 800 U 45000 v Bl Uitag

@ 1ams ME K2 800 K 45000 21877 KONT v S Kt

@ 121019 ME K2 800 | 140.00 v ES Ins3lining

@ 1ams ME K2 800 K 16250.00 21678 MOMA v ® Kvilo

M1 1AM ME K2 00 B 750.00 MOMA v B Bslald [akiura

1 121018 MB K2 a0 K 437.50 21879 MR

sz 12ms ME K2 200 K 432100 21880 2B

an i g
400 36775 > 3 s |
) 12 postes funna, (Inga fed) Sortering: Datum

| vart bildexempel har vi dven lagt till ett fortydligande kommentarsfalt i listkontrollen.
For Journal avstamning nr 89 kan vi da se att Uttag, Insattning och Betald faktura har en
rad vardera i listkontrollen, vars belopp éverensstammer med kassaavstamningen pa
foregaende sida. Kassaavstamningens summa for Forsaljning inkl moms motsvaras i bilden
ovan av de tre kvittoraderna med kvittotyp K (kommentar Kvitto).
I kolumnen Journal avstamning, syns ocksa en tom rad pa kassalada 800, vilket visar att
just det kvittot inte har avstamts.

FOLJANDE KVITTOTYPER FINNS | PYRAMIDS KASSA

Kvittotyp Benamning Beskrivning | kassaavstamningens
sammanstéllning

K Kvitto Vanligt kvitto i rutin 3110 Kassaférsaljning. Forsaljning inkl moms

E Forskottskvitto Delbetalning, t ex. kontant eller betalkort i rutin
3110 Kassaforsaljning.

B Betald faktura Faktura betald i rutin 3110 Kassafdrsaljning. Betalda fakturor

| Inséttning Ins&ttning mot kassalada skapad i rutin 3187 Inséattningar
Kassatransaktioner.

U Uttag Uttag mot kassalada skapad i rutin 3187 Uttag
Kassatransaktioner.
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