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Inledning

Med Pyramid Tidrapportering - WebEdition kan man enkelt tidrapportera via internet. Rutinen innehaller
huvuddelen av funktionerna fran 3515 Tidrapportering. Man kan arbeta omvéxlande i Windows eller Web
Edition. Tidrapportering finns &ven i version for rapportering via mobiltelefon.
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; 2
& Inloggad Logga ut 2. Tidrapportering PK Petter Krona Vecka: [ 1006 08/02 - 14/02 2010 Delvis godkand = [ <val mall> = G Installnin
[ef] mitt skrivbord

i
gar

4 Mina Uppgifter Rapportering tid | Rappottering kostnad
+ Mappar/Dokument
A3515 | Projekt: Karleho AB 120 K10 Fanstruktion, 2 2 4
P (Bt A3915 | Projekt: Karlebo 4B 130 K10 FKanstukction, nr 2 15 1 25
e A3E15 | Projekt Karleho A 10TI0 | Adbetstid 1 |
108 Intem tid: 2008 K90 Arbetstid 3 3

+ Upplysningar
~I Tidrapportering

@ Tidrapportering
15 3 0 o o 0 0 106
+ Attest
eckowy @ Rapportyy o

Tidrapport | Tidsaldo/Godkann | Textblock [1ad)

Datum Frinkl Tl K Frinuaro
20100208 Méndag = - i énvarckod> - Kalender [5]

Ordernr Ordernr snabbuwsl Kund Projekt

[E- ¥ |<Vah eller ange orders -
Tidkod Tidked snabbual Orderrader

Ep 2 [evileler angetidkod> x| | =l
Transaktionstest Léneart Verksamhetskod

[ <Standaid> =] [<ngen> =l
Arital Debiterbara timmar
W Spara [# Tabot [ Ny I Sparaoch o3 il Text @ Awsluta och Godkénn

Arbetsgang i korthet

Vilj Tidrapportering i menyn

Vilj vecka att rapportera pa och eventuellt ocksd en mall
Rapportera genom att vilja order och tidkod

Avsluta med att godkidnna de dagar man &r klar med rapporteringen

NOTER
Tidrapportering - WebEdition &r anpassad for Internet Explorer. Upplosning bor vara minst 1024x768.
Se avsnitt sist med ”Viktiga punkter”.
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Tidrapporteringsdialog

Oversikt funktioner

Tidrapportering PK Petter Krona Vecka: | 1005 02/02 - 14/02 2010 Delvis godkdnd =] | <Vl mall> =l

Rapportering tid | Rappoartering kosthad

£3515 Projekt: Farlebo AR 120/K10 Kaonstiuktion, 2 2 4
£3515 Projekt: Farlebo AB 130/ K10 Kaonstuktion, nr 2 1.5 1 248
£3515 Projekt: Farlebo AR 101710 Arbetstid 1 1
|08 Intem tid: 2008 k.30 Arbetshd g 3

7.5 3 0 1} 1} 0 0 105

Veckawy o Rapportwy [

Tidrapport | Tidsaldo/Godkann | Testblock [rad)

Daturn Frin ki Tl kI Frinwara
[ 2010-02-08 Mandag =] - [ <&l fanvarokods =] Kalender []
Ordernr Ordernr snabbwal Kund Projekt
-~ | Vi eller ange order> = |
Tidkod Tidkod snabbwal Orderrader
J2 | evl ller ange tickod> x| | -
Transaktionstedt Ldneart Werkzamhetzkod
| <5tandard: =] | <Ingen: =
Arital Debiterbara timmmar
I Spara g Ta bort E My I Spara och gdtil Test a Aveluta och Godkann ..

FLIKEN RAPPORTERING TID
Inmatning av tidrapporter inklusive franvaro. Se beskrivning sid 5.

FLIKEN RAPPORTERING KOSTNAD
Inmatning av kostnader. Se beskrivning sid 9.

UNDERFLIK TIDRAPPORTERING: TIDRAPPORT
Inmatning av tidrapportering.

UNDERFLIK TIDRAPPORTERING: TIDSALDO/GODKANN
Visar oversikt over veckans rapportering med mojlighet att gora utskrift av tidrapport samt att
godkinna sin rapportering.

UNDERFLIK TIDRAPPORTERING: TEXTBLOCK(RAD)
Inmatning av orderradstext (F7-text)

KALENDER
Visar manadskalender i eget fonster. (Endast datumvisning — ej aktiviteter/bokningar.)

SPARA
Spara tidrapport / kostnad.

TA BORT
Ta bort tidrapport / kostnad.

NY
Initiera for ny tidrapport / kostnad.

SPARA OCH GA TILL TEXT
Spara tidrapport och 6ppna fliken Textblock (rad) .

AVSLUTA OCH GODKANN
Oppna fliken Tidsaldo/Godkdnn for att avsluta rapportering.
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Ovre delen

» Tidrapportering PK Petter Krona Wecka: 1005 05/02 - 14/02 2010 Delvis godkand x| | <l mall>

VECKA
Vilj vecka att arbeta med. Rapporteringsstatus visas for veckan.

1005 01402 -

1004 25/01 - 31/07 2010 Delvis godk.and
1003 18/01 - 24/01 2010 Godkand
100211401 - 17/07 2010 Godk.and

1001 04401 - 10407 2010 Godkand

0953 28412 - 03/01 2010 Godkand

0952 2112 - 27/12 2009 Ej rapporterad
0951 14412 - 20412 2009 Ej rapporterad
0950 07412 - 13412 2009 E| godkand
0949 3011 - 06/12 2009 Ej rapporterad
0948 2311 - 29/11 2009 Ej rapporterad
0347 16/171 - 22417 2009 Delvis godk.and
0346 09/11 - 15/11 2009 Ej godkand
0345 02/11 - 08/11 2009 Ej rapporterad
0944 26/10 - 01411 2009 Ej rapporterad
094319410 - 25/10 2009 Ej rapporterad i
<isa fler:
<Bterstally

Jk10
Jk10
RN

=01}

T T 7w

<Visa fler> Visa ytterligare veckor.
<Aterstall> Aterga till utgdngsliget. (Visa senaste veckor enligt instillningar)

VECKOSTATUS

Ej rapporterad: Ingen rapportering alls denna vecka
Ej godkind: Rapportering pdborjad, ingen del godkiand
Delvis godkind: Rapportering péborjad, en del av veckan dr markerad som godkiand
Godkind: Hela veckan godkind

Not: I aktuell version visas inte veckan som rapporterad férrin man angivit nagot i
Klar till datum” och tryckt verkstill. (Aven valet ”Godkinn ej” gor att veckan visas.)

MALL
Nir man ska borja rapportera en vecka kan man hiamta rapporteringsmall fran tidigare veckor, eller
fran en mall som lagts upp i rutin 3572 Tidrapportmallar.

<l mallx

[ mall

0 Foregéende vecka 1
0309 Foregiende vecka 2

0908 Faregaende vecka 3
0307 Foregiende vecka 4
M1 Testmall 1

Mallen innebir att Order och Orderrader himtas och det ar litt att rapportera pa dessa.

Tidrapportering PLY Patrik Lysander Vecka: 091323/03- 29/03 2009 Ej rapporterad . - 0912 Foregdende veck ~

Rapportering tid | Rapportering kostnad

108 Intern tid: 2008 180 K05 Projektedning,
P10002 | Konstuktion Utfc Johanssons Rir, 20| K05 Frojektledning,
F10007 | Konstruktion $25 Karlebo AB B30 K10 Fonstruktion,

F10002 | Konstuktion Utfc Johanssons Ror, 240 | K05 Projektledning,

Weckovy @ Rapportwy




Om Pyramid Tidrapportering — Web Edition

Visa Rapporteringar
Rapporteringar kan visas i matrisform (Veckovy) eller i tabell. (Rapportvy)

VECKOVY (MATRIS)

Rapportenng tid | Rapportering kostnad

08 Intern tid: 2008 770 KOs Projektledning, 2 ] 2 3 2 14
08 Intern tid: 2008 180 K05 Projektledning, 2 3 3 g
P10002 | Kenstruktion UtfdJohanszons Ror, 310711 Abetstid 0T1 3 2 2 1 2 10
P20004 | Kundorder Karlebo &B 60/ T10 Arbetstid 4 2 3 g

1) 12 100 4 4 0o o0 #

Veckowy @ Rapportyy

I veckovyn visas projektradens text. Godkdnda dagar markeras med gront.
Man kan vilja en enskild rapportering genom att klicka i rutan med tidantal. Man kan ocksé borja en
ny rapportering genom att klicka i en tom cell. Vald cell markeras bla.

RAPPORTVY (TABELL)
Rapportening tid | Rapportening kostnad
090209 108 K05 770 Projektledning, 2
030303 108 k05 180 abied efghijkli mnopars b yzaao 2
090209 F10002 ™ 30 Arbetstid OT1 3 3
090309 F20004 Ti0 ] Aibetstid 4 4
050310 |0g K05 77a Frajektedning, 5
030310 108 k.05 180 Projektedning kasdih aksdajked fhkajadik 3
090310 P 0002 T 30 Arbetstid OT1 2 2
Sid1avd 122 Fiirsta | Sista
Yeckowy Rapportyy @
I rapportvyn visas transaktionens text.
Man kan vilja en viss rapport genom att klicka pa datum.
Varje tidrapport visas pa en rad. Bliddra mellan sidor pa bottenraden.
VECKOVY - OVERFORDA RAPPORTER
Rapportening tid | Rapportering kostnad
F1000T | Konstruktion <25 K arlebo 4B 410/K11 Karstr. m testrad, 1 3
F10007 | Konstrukhion <28 Karlebo 4B 420|710 Arbetstid 2 2 5 9
F10004 | Undersokning Fz Karlebo 4B 110(K10 Konstrukhion, 2 3 3 a

& Rapporteringen ar dverfard och kan inte andras. Veckovy @ Rapportwy

Overforda rapporter visas med r6d markering. Dessa kan ej dndras.




Om Pyramid Tidrapportering — Web Edition

Tidrapportering

Tidrapport | Tidzaldo/Godkann | Texstblock [rad)
Diaturn Frin ki Till Kl Frirvarc
[z 00205 Mandag ¥ - el hénvarokads =] Kalender (5]
Ordernr Ordernr snabbwal Fund Frojekt
| B I O eller ange order> x|
Tidkod Tidkod snabbwal Orderrader
B PO |<ve—;|i eller ange tidkod> 7 | |
Tranzakti onstet Léneart Werkzarmbetshod
I <Standard> | I <Ingen> =l
Artal Debiterbara timmar
I Spara @ Ta bort E My I Spara och gd till Test E Avsluta och Godkann ..

DATUM
Vilj datum i veckan i rullgardinsmeny.

FRAN KL, TILL KL
Klockslag kan anges. Om man anger klockslag berdknas antal timmar med avdrag for eventuella raster
enligt schemat.

FRANVARO
(Se nedan under rubrik Frdnvarorapportering.)

ORDERNR
Ordernummer kan matas in, eller sokas via snabbval eller via sokning.
Sokning genom att klicka pa forstoringsglaset.
0BS:
Nidr man sokt order via forstoringsglaset médste man trycka "Héamta” for att ordern ska visas korrekt i
rapporteringsbilden.

ORDERNR SNABBVAL
I rullgardinsmeny visas de ordernummer som man fir rapportera pa — och dar det ar instéllt att de ska
visas. Se egenskaper 3571.

Ordernr snabhwval
<Valj eller ange order:

eller ange order:
103 Inkemnt - Generellt
104 Intemt projekt - Generellt
|04DEMO Intem tid: §

104D Intern tid: $

|04EA, Inkerm tid k.

|04KE Intern tid: KB

|04k, Intern bid:

|04PE, Intern tid: §

I04PLY Inkern bid: &

1040, Inbern Tid: W

[
o

<Miza flers

<Aterstally

<Visa fler> Visa nista antal ordernummer
<Aterstall> Visa fran borjan

Nir man valt en order visas Kundnamn och Projektnamn och orderns rader visas i rullgardinsmeny.
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TIDKOD

Tidkoder kan anges pd négra olika sitt.

Om man kan tidkoden sa skriver man in den.
Sékning genom att klicka pa forstoringsglaset.

0BS:
Nidr man sokt order via forstoringsglaset médste man trycka "Héamta” for att ordern ska visas korrekt i
rapporteringsbilden.
TIDKOD SNABBVAL
I rullgardinsmeny visas de tidkoder som man fir rapportera pd — och dar det 4r instillt att de ska visas.
Se egenskaper 3571

Tidked snabbwval
<l eller ange tidkod>

Ml eller ange tidkod:
K05 Projektedning,
T10 &rbetstid

T10K Arbetstid Kampan)
TIOWT Arbetstid Vera T
T11 &betsid OT1

biog T12 Arbetstid OT2

T15 Test

T41 Siukdom

TE1 Semester

1 T95 Annan ledighet
<Miza fler:

= (hterstal

ORDERRADER
I rullgardinsmeny visas de tidkoder som ingdr i vald order.
Om man vill rapportera pd en rad som inte redan finns i projektet sd viljer man <Ny rad> .

Orderrader

20 K05 Projektledning, mite [=]

2l B Frojektledning, mite
70 K05 Projektedning, &
90 K05 Projektledning,

TRANSAKTIONSTEXT
Foreslds enligt egenskaper.

LONEART
Vilj loneart i rullgardinsmeny. (Behover normalt inte anges.)
Visas endast om det ir tilldtet att indra l6neart.

VERKSAMHETSKOD
Vilj verksamhetskod i rullgardinsmeny. (Egenskapsstyrt)

ANTAL
Ange antal timmar att rapportera. (Timmar, decimaler: 30 minuter anges som 0.5)

DEBITERBARA TIMMAR
Anges om antal timmar att debitera skiljer sig frén rapporterat.
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Franvarorapportering

Franvarorapportering sker genom att man viljer en franvarokod i rullgardinsmeny.

FRANVARO
I rullgardinsmeny visas frdnvarokoder.

Franvaro

<3l frdnvarokod> -
<l Fr&nvarckods

21 TestPLY

41 Sidk

51 Semester

B8 Annan ledighet

E1 Tiresa utanfor arb.tid
77 Fackligt arbete

81 Arb. tidsfork ortning

OVRIG INMATNING
Ordernummer och tidkod fylls vanligtvis i automatiskt. (Se egenskaper f6r rutin 3585.)
Ange antal och vid behov transaktionstext.

Knappar

SPARA
Tryck for att spara rapportering.

TA BORT
Klicka pa den rapportering som ska tas bort i matrisen. Klicka pa Ta bort.
(Ingen kontrollfréga ges.)

NY
Initierar ny rapportering.

SPARA OCH GA TILL TEXT
Tryck for att spara rapportering och sedan mata in en F7 orderradstext.

ANDRA RAPPORT
Klicka pa den rapportering som ska dndras i matrisen (veckovy) eller pé datumet pa rapporten i
tabellen (rapportvy). Denna visas nu i inmatningsfélten och kan dndras.

FLERA RAPPORTERINGAR
Om det finns mer 4n en rapportering i samma ruta sa kan man bldddra till den avsedda via knapparna
“Foregdende” eller ”Nésta™:

Transaktionstext Lineart
Projektedring, Owerti <Standand>
Antal Debiterbara timmar . =
2 Walj transaktion: Masta
I Spara g Ta bort E My ﬂ Awgluta och Godkann ...

10
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Textblock (rad)
I de fall man vill ligga till en beskrivning av tidrapporteringen som dr mer 4n de 70 tecken som ryms i
orderraden / transaktionen sa kan man ldgga den i orderradens F7-text.

ECROVY * TTEPPUTTY

T T oo e

Tidrapport | Tidsaldo/Godkann | Textblock [rad)
Ordernr Orderrad
F10001 A0 K0 ><x<Konstruktion,
Tewtblock kopplat till orderrad
Infart andringar enligt senaste Q-maote. ﬂ
Daokumenterati andringslogg.

I Sparatext

SPARA OCH GA TILL TEXT
Nidr man sparar en tidrapport och ska ange text kan man trycke pa ”Spara och g till text”.

REGISTRERA TEXT | EFTERHAND
Man kan dven std i textfliken och vilja orderrader som man vill registrera text for.

Obs
Texten dr gemensam for alla rapporteringar for en viss orderrad.
Om man vill skriva en text for en viss rapportering maste man lagga upp en ny rad for den.

11
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0OBS:

Rapportering kostnad

I denna flik rapporteras kostnader pa projekten.

Tidrapportering PLY Patrik Lysander Vecka: 0311 09/03 - 15403 2009 Delvis godkénd <Al malls -

Rapportening tid | Rapportering kostnad

030303 108 210 102 Bilersattning 820 1 250 0.00
030303 P10001 40 w02 Bilersattning 820 z 250 0.00
090303  P10001 120 M0z Bilers&ttning g20 3 8.00 10,00

Sid1av 1 Fursta | Sista

Kostnad
Diatum
200303-09 Mindag = Kalender [5]
Ordernr B Ordernr snabbwval Kund Projekt
+ vl eller ange order> -
Artikelkod . Artikelkod snabbval Crderrader
» Al artikelkad: - <My rad: -
Transaktionstext
Antal Kostnad: Debiteras:

I Spara @ Ta bort E My

START FRAN TIDRAPPORTFLIKEN
Om man i flik tidrapport viljer en dag och order genom att klicka i matrisen och sedan klickar pa
”Rapportering kostnad” sa blir datum och order forvalda.

DATUM
Vilj datum i veckan i rullgardinsmenyn.

ORDERNR
Ange ordernummer.

Sokning genom att klicka pé forstoringsglaset. Ndar man sokt order via forstoringsglaset maste man
trycka ”Hdmta” for att ordern ska visas korrekt i rapporteringsbilden.

ORDERNR SNABBVAL

I rullgardinsmeny visas de ordernummer som man far rapportera pd — och dir det dr instéllt att de
ska visas. Se egenskaper 3571.

Ordernr snabhwval
<Valj eller ange order:

103 Inkemnt - Generellt
104 Intemt projekt - Generellt
|04DEMO Intem tid: §
104D Intern tid: $
|04EA, Inkerm tid k.
|04KE Intern tid: KB
|04k, Intern bid:
|04PE, Intern tid: §
I04PLY Inkern bid: &
1040, Inbern Tid: W
<Miza flers

<Aerstlly

[
o

Nir man valt en order visas Kundnamn och Projektnamn och orderns rader visas i rullgardinsmeny.

12
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ARTIKELKOD
Ange artikelkod eller vilj enligt nedan.

ARTIKELKOD SNABBVAL
I rullgardinsmeny visas de artikelkoder som man fér rapportera pa — och dar det ar instéllt att de ska
visas. Se egenskaper 3571

Artikelked snabbwal
<Al artikelkod:
<&l artikelkod:
4010 Grus

4017 Asfal
AMNB Anbudssumma

M02 Bilerzattning

03 Koztnad

| M10 Flerdugnstraktarmente
bd14 Bilietter: $

HT0 Produkt for speciell TO

ORDERRADER

I rullgardinsmeny visas de tidkoder som ingér i vald order.

Om man vill rapportera pé en rad som inte finns i projektet sa viljer man <Ny rad/Vilj rad> .
Om man endast far rapportera pd befintliga rader sa visas endast <Vilj rad>.

Orderrader

| <My rad/alj rad> =]

=] 3| 1ad
0710 Avbetstid [d)
20711 Arbetstid GT1 [d]
30 T12 Arbetstid T2 [d]

TRANSAKTIONSTEXT
Foreslas enligt egenskaper.

ANTAL

For artiklar av kategori 2 (Ej lagerférda) anges antal hir.
Kostnad/Debiteras berdknas frdn antalet, men kan anges manuellt.

For artiklar av kategori 4 (Ovrig kostnad) sitts antalet automatiskt till 1.

KOSTNAD
Ange kostnad vid behov.

DEBITERAS
Ange debiterbart belopp vid behov.
OBS!
Om man dndrat Kostnad/Debiterbart manuellt f6r en artikel av kategori 2 s& fir man vara
uppmirksam pd om man senare dndrar antalet och vill fi ny automatisk berdkning.
Tém da filten Kostnad/Debiterbart for att f& ny berakning med standardpris.

13
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Tidsaldo / Godkann

Tidrapport | Tidsaldo/Godkann

Summa rapporterat 1A 12 10 4 4 41

Schema g g g g g an

Fles 207 45 1] 2 a - B 1] a -4 198.45
0T 1 Pizar komptid) 1] 1] ] a ] 1] 1] a ] ]
0T 2 [Visar arbetad Gtid) 1] 1] ] a ] 1] 1] a ] ]
Arbetstidsfirk artning 0 0 i i} i 0 0 i} i i
Sid1 a1 1 Forsts | Sista

TSTR* -Tidrapports = Skrivut Klar til daturn: <Vl dag> - v
SKRIV UT

Vilj rapport i rullgardinsmeny. Rapporten visas som PDF i eget fonster.
(Se avsnitt instillningar for forutsittningarna.)

-
€& Namnlgs - Windows Internet Explarer IEIEI&J
@u - |§, http://systek.bis.nu/pkw; - | ‘-}| x | | GoogleSE o -

— L R »»
W ke & Namnlas ‘ N o« B v &= v [2kSida v
: ; _ -
=08 T eeEEH @
| Sok -
e
TIDRAFPPORT Vecka: 0311 PLY =
Patrik Lysander 090309  -09-03-15
YR K Ava:
Orderns__ Trana.taxt Mé Tl on_ To Fr L& 50
o8 Imte i 2002 Progektiedning, 2
o8 intemn tid: 2008 Projektiedning, 5
o8 intemn tid: 2008 Projektiedning, 2
o8 intemn tid: 2008 Projektiedning, 3
o8 miemtd: 2005 Projektianing, 2
o8 izt 2005 abod efghill macpars 2
o8 intemn tid: 2008 Projektiedning kasdh 3
o8 Nt 2005 Projekbesning, 3
Foma Honsiruition Utformirbetsid 0T 3
Fiom Monsiruktion Utformasatssd T 2
Foma Honsiruition Utformirbetsid 0T 2
o Honsiruktion Utformisetssd OT1 1
Foma Konsiruition Utformirbetsid 0T 2 [
P00 Hundonder Arbeisid 4
F20m Eundonder Arbetssd 2
P00 Hundonder Arbeisid 3
Summa rapponerat 1100 1200 1000 400 400
Aft rapporiera
Schema BL0 800 G500 600 800
Dirrerens 300 400 200 -400 -~400
Fiex 000 200 000 -500 500 000 £.00
O 1 (Visar kompbd) 000 000 000 000 000 000 £.00
©T 2 (Visar arbetad Otid) 000 000 000 000 000 000 £.00
AmesstisKoming 000 000 000 000 000 D000 £O0
Lonart __ Bstsckning Mi T on To FrLa  s&
10 Arpetads tmmar 00 1000 BO00 300 200
121 OT1 k0620 (Utoetala) 30 200 200 100 200 j
Klai €D Internet | Skyddat lige: Av A
L.

Rapporten kan valfritt skrivas ut eller sparas.

14
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Obs!

Godkann rapportering

Godkannande anger att den som rapporterat anser sig klar med rapporten och ar en forutsattning for
att kunna ga vidare med hantering av dessa.

KLAR TILL DATUM
Vilj i rullgardinsmeny for att ange godkdnnandestatus.

8 B i dan
o 5 <Hela veckan:
i 1} <Godkann ej>
0 0 |2009-03-09 Méndag
0 O 2005-03-1
2003-03-11 Onedag
2003-0312 Torsdag
2003-03-13 Fredag
2009-03-14 Lirdag
2003-03-15 Stindag
Klar till datur: <&l dags -
<Hela veckan> Hela veckan godkénns
<Godkinn ej> Tag bort godkdnnande
<datum> Godkinn till och med angivet datum
VERKSTALL

Tryck Verkstill for att valet ska sld igenom pé rapporteringen.

I aktuell version (340BSP05) visas inte veckan som rapporterad forrdn man tryckt verkstill pd nagot av
alternativen.

Vad hander sedan

Hantering av tidrapportering kan ske pd manga olika sitt.

ATTESTERING
Mojlighet att se och attestera tidrapporter pa tre olika sitt:

Projektattest: “Projektigare” ser att tidrapporter pa sina projekt
Avdelningsattest: Avdelningschef ser sina medarbetares rapporteringar
Loneattest: Loneberedare ser over all rapportering

I attesteringsrutiner kan man férhandsgranska fakturautseende.
Om och hur man ska anvinda attestrutiner styrs med egenskaper.

OVERFORING TILL PROJEKT
Nir eventuella attester dr gjorda sker overforing till projekt och projekttransaktioner skapas.

Se ndrmare beskrivning i handbok for tidrapportering.
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Installningar

Kommando

&l mally | G Instaliningar

INSTALLNINGAR
Installningar
Wiza antal Standard vy
ackar Yeckow [l Flappartyy ~
Ordernr T .
5 Viza inzpelningzknapp -
Tidkoder Yiza om debiterbar rad ¥
20 )
- Wiza textrader ¥
Arti kel koder
2 Skrivarrr |82
Standard format
| TSTR -Tidiappont =]
I Spara
VISA ANTAL
Anger hur méanga rader som visas i respektive rullgardinsmeny.
STANDARD VY

Anger vilken tidrapportvy som visas vid start av rutinen.

VISA OM DEBITERBAR RAD
Rullgardinsmeny med orderrader visar om raden &r debiterbar eller ej.
Debiterbar rad visas med (d) sist i raden.

VISA TEXTRADER
Rullgardinsmeny med orderrader visar dven textrader.

SKRIVARNR
Ange skrivarnummer for en PDF-skrivare som 4r upplagd exempelvis enligt:
Filnamn: ./WEBPDF/#801#-????_PDF

(Se till att mappen WEBPDF finns i PBS-mappen!)

STANDARD FORMAT
Anger foreslaget format pd utskrift av tidrapport.

VISA INSPELNINGSKNAPP
Anvinds bara vid felsokning. Visar en knapp ”Starta inspelning” som startar en inspelning
motsvarande "CTRL-SHIFT-F9 — Starta inspelning”.

SPARA
Instéllningarna sparas. For att de ska trdda i kraft s& maste man vélja Tidrapportering pa nytt i
Webmenyn.

16



Om Pyramid Tidrapportering — Web Edition

791 Egenskaper Tidrapportering — kommentarer

Tidrapportering - WebEdition styrs av samma egenskaper som 3515 Tidrapportering med négra
undantag.

EGENSKAPER - TIDRAPPORTERING

Begrinsad sokning

Sokning av order, tid- och kostnadskoder kan goras via inmatning i rullgardinsmeny, men ocksa via
studios.

Inmatning av start-sluttid
Om man angivit att tidpunkter ska inmatas sd gar det inte att spara om start/sluttid ej ar ifyllda.
Begrinsat stod for 6vriga egenskaper.

Inmatning av "tilliggsrapportering”
Det gar alltid att mata in mer 4n en tidrapport pa samma Order-Rad-Datum i Tidrapportering -
WebEdition.

Inmatning av (tidpunkt for) ”Nérvarotid”
I 3515 kan man per dag mata in klockslag f6r nirvarotid som ett stod for rapportering. (Helt separat
fran tidrapporterna) Detta finns inte i Tidrapportering - WebEdition.

721 PERSONAL
Standard tidkod foreslas vid rapportering.

ANDRA SKILLNADER
F.n. inte stod att hdmta rapporteringar fran kalender.

3571 EGENSKAPER PERSONAL - INSTALLNINGAR
Primdr s6kning av order, tidkoder och kostnadskoder &r tankta att ske via inmatning i
rullgardinsmenyer. Se darfor till att forsoka begrinsa vilka koder man har tillgdng till.

Notera att man kan ange ”Visa ej” pa koderna. Det betyder att de ar tillgangliga f6r rapportering,
men att de inte visas i rullgardinsmenyn.

Sign |F'ersonally|:u |T_|,||;. |Dldeml |Drdemamn |Status | Wiga g ;I
PE Pk P Birjar med 4209 v
P P, F Borjar med 821

P Bidrjar med |07

I exemplet ovan kommer man att i de order som borjar med A21 att visas i rullgardinsmenyer, men
order som borjar med A209 visas ej. Bagge gdr dock att rapportera mot.

8014 PERSONALCENTRAL
Installningar kan inspekteras i fliken ”Egenskaper Tid”

<#18014 Personalcentral PK Per Krongyist *

Arkiv Redigera “isa Fonster Hidlp

Y @ P4 A s =5
FEEEICoO0V ¢RE &
‘ Signatur: IF‘K -~ M arnn: IPetlel (| e Urval: I j [£]
Persnna\jnfo] Qrder] Eersonpriser] Qppdragsarter] Saljarstat. } Iidstat.] T\L:Istat.v‘art.] Tidst'a'mplingar] Vgckorapporter} Egensk.tid] Arlgetsgrupper] Prospeﬁl]
Egenskaper ordernr Egenskaper tidkoder
Alla | Typ [ Sign | Urspr. | Orderr Ordernamn Egenska. :I Alla | Tep | Sign [ Tidkad B endmning :I
"l P Bdrjar med B2 1 v WP Programmeringstimme

v P Barjar med 4209 1 v WTPK Timme
v P Birjar med 421
v P Birjar med 107 1

17



Om Pyramid Tidrapportering — Web Edition

Viktigt
GENERELLT FOR WEB EDITION
Programmen &r utvecklade for att kunna koras i Internet Explorer.

Upplosning bor vara minst 1024x768.
I aktuell version av Tidrapportering - WebEdition visas inte veckovyn korrekt i exempelvis Firefox.

ANVAND INTE WEBLASARENS BACKA.
Rapporteringsrutiner kan inte sakert stodja att man backar med webldsarens bakétpil.

HA INTE FOR BRATTOM !

Vid rapporteringen sker omladdning av dialogen i flera av rapporteringsstegen. Nar man exempelvis
angett en order sd hamtas dess orderrader in.

Se till att inte fortsitta med nésta steg forrdn bilden laddats fullstandigt.

VID PROGRAMFEL — STARTA OM WEBLASARE
Om man rékar ut for ett programfel i kdrningen sd rekommenderas att man startar om weblédsaren och
loggar in pé nytt.

GLOM INTE TRYCKA PA HAMTA @
Nir man sokt order eller artiklar via forstoringsglaset méaste man trycka ”Hamta” for att ordern ska
visas korrekt i rapporteringsbilden.

GAR DET FOR LANGSAMT?
Om rapporteringsrutinen upplevs som langsam s& bor instéllningar ses 6ver enligt nedan.

Det ska normalt bara ta 2-4 sekunder fran att man trycker pé Tidrapportering i Webmenyn tills
dialogen dr klar f6r anvandning

SE OVER INSTALLNINGAR FOR TIDRAPPORTERINGEN
Set till att inte for ménga order / tidkoder ska himtas for visning. Kan annars ge ldngsam start.

KONTROLLERA INSTALLATIONEN
Se till att inblandade servrar dr korrekt konfigurerade: IIS-server, WTS-server och Pyramid filserver.
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